
Аннотация к рабочей программе дисциплины  

«Делопроизводство и режим секретности в 

 оперативно-розыскной деятельности» 

 

Цель преподавания дисциплины 

Формирование у обучающихся знаний, умений, навыков и 

компетенций, необходимых для успешной профессиональной подготовки 

специалистов, отвечающих современным квалификационным требованиям, 

обладающих базовыми знаниями о специфике делопроизводства и 

обеспечения режима секретности в оперативно-розыскной деятельности. 

 

Задачи изучения дисциплины 

1. Формирование знаний о правилах разработки и оформления 

юридических и служебных документов в оперативно-розыскной 

деятельности.  

2. Формирование знаний о способах документационного 

сопровождения организации выявления и пресечения признаков 

преступлений и иных правонарушений.  

3. Формирование навыков применения требований нормативных 

правовых актов в области защиты государственной тайны и информационной 

безопасности. 

4. Формирование навыков обеспечения соблюдения режима 

секретности в оперативно-розыскной деятельности при осуществлении 

действий по недопущению преступности и преступного поведения. 

5. Подготовка к осуществлению профессиональной деятельности по 

недопущению преступности и преступного поведения с учетом требований 

делопроизводства и режима секретности. 

 

Компетенции, формируемые в результате освоения дисциплины: 

ПК-4.1 – организует правоохранительную деятельность по выявлению 

и пресечению признаков преступлений и иных правонарушений 

ПК-4.2 – осуществляет действия по недопущению преступности и 

преступного поведения 

ПК-4.3 – осуществляет прогнозирование преступности. 

 

Разделы дисциплины: Предмет, задачи и система дисциплины: 

«Делопроизводство и режим секретности в в оперативно-розыскной 

деятельности». История организации делопроизводства в России. Понятие и 

виды служебных документов в органах внутренних дел. Правила подготовки 

и оформления отдельных документов в подразделениях полиции 

(документирование). Порядок обращения документов в органах внутренних 

дел (документооборот). Контроль исполнения документов. Порядок 

рассмотрения в органах внутренних дел обращений граждан. Передача 

документов в архивы. Экспертиза и уничтожение дел. Осуществление работ с 

документами ограниченного распространения. Понятие, значение и правовое 
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регулирование режима секретности в оперативно-розыскной деятельности. 
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