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1 OINEHOYHBIE CPEACTBA  JJIsA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA
YCIIEBAEMOCTH

1.1 TEMbI MUHHU-IIPOEKTOB

TeMbl MUHHU-TIDOEKTOB 1O TeMe 6 «OpraHuzamust paboOThl C  yNPaBICHUYECCKUMHU
JOKYMEHTaMI»

[TpoexTHOE 3a7aHKE BBHINOJHACTCS B BUAE (OPMUPOBAHHUA U OPOPMIICHHS JUYHOTO JIeNa
Ha OCHOBaHUM NE€PCOHAIIBHBIX JJAHHBIX U JOKYMEHTOB CTY/IEHTA.

3ammTa JUYHOTO Jiea 3aKI0YaeTcsl B JOKJIAJAE O COCTaBe JMYHOrO Jejla U aHaju3e
KaX/10r0 JOKYMEHTa JIMYHOTI'O JIeJ1a, a TAaKXKe JOKJIazae

- 0 mopsiake (opmupoBaHus U odopmIeHHS JUYHOTO Jena (00J0XKKa JIMYHOTO JIena,
OIIUCh, JIUCT-3aBEPUTEIIb JIeJIa, HyMepalus CTPaHMIL U T.I1.),

- 0 TIOpS/IKE BBIIAYM JIMYHBIX JIEJl BO BPEMEHHOE TOJIb30BaHUE (KapTa-3aMECTUTEINb JIeIa,
’KypHaJI BbIIa4uM Jie]l U T.11.),

- 0 TIOPSAIKE XPAHEHUS IMYHBIX JIEJ B OTIEIE KaJpOB.

[TpuMepHBIii IepedeHb JOKYMEHTOB, BXOAIIUX B JIMYHOE JIEN0:

1.Ogpopmnsiemvie npu nocmynieHuu Ha pabomy:
. Pesrome
. XapakTepucruka
. ITuceMo-pexomenaanus
. AHKeTa
. ABToOHOTpadus
. 3asiBIEHUE O ITpUeMe Ha padoTy
. Komust nokymenTa 06 o6pazoBanuu (eciau 3T0 HEOOXOAUMO TSt pabOThI)
. MeauuuHcKas cripaBka (€ciid 3To Heo0X0uMo i paboThl)
. JInunas kaprouka pabotHuka (popma T-2) mnm JInunas kapTouka rocyAapCTBEHHOTO
(MyHununanbHoro) ciyxamero, (popma T-2I'C ) unm YdyerHas kapTouka Hay4HOI'O, HAay4HO-
neparornyeckoro pabotHuka (¢popma T-4) (0OBIYHO XpaHUTCS OTHAECIBHO OT JIMYHOTO Jelia B
Kaptoteke) 17

10. Ilpuka3 o mpueme pabotHuka (popma T-1), o mpueme paborHukoB (popma T-1a)
(KOTIMsl WM BBIMTUCKA, OPUTHHAT OOBIYHO XPAaHUTCS B OTHAENbHOM jene «lIpukassl 1mo Ju4HOMY
COCTaBY»)

11. TpynoBoil nmoroBop: OeccpOUHBIN, CPOYHBIM, YYEHHUUECKHH. (OOBIYHO XpaHUTCS
OT/ENBHO OT JIMYHOTO Jiena B jiene «TpyaoBble J0roBopa)

2. Jlobasnsiemvl 6 meyenue mpyoosou 0esmeibHOCMU.

1. ITpukas o npeaocTaBneHuu ormycka (popma T-6), o npenocraBieHnu oTHycKoB (popma
T-6a), o moompenun padotHuka (popma T-11), o moompenun padotHukoB (dpopma T-11a), o
KoMaHIupoBKe padoTHHKa ((popma T-9), o komannupoBke paboTHUKOB (hopma T-9a), o mepeBoae
pabotauka (popma T-5), o mepeBome padoraukoB (popma T-5a), KomammmpoBounoe
ynocrosepenue (¢popma T-10), cnyxeOHOe 3aaHne A HANPaABJIEHUS B KOMaHIMPOBKY U OTYET O
ero BeimoaHeHnu (popma T-10a), 0 moompernu, 0 MPUMEHEHUH TUCIIMILTHHAPHOTO B3BICKAHMUS, O
CHATHUHU TUCIMITIMHAPHOTO B3BICKAHUS, O COBMEIIEHUH JOJDKHOCTEH, O 3aMELICHUH JI0JKHOCTEH,
0 TIepeHoce OTITyCKa, 00 OT3BIBE M3 OTIYCKa, 00 OTCTPAHEHHUU OT PabOTHI, O COKPANICHNH IITaTa U
T.A. (KONUS WIM BBIUCKA, OPUTHHAN OOBIYHO XpaHUTCS B otTaenbHoM jene «lIpukassl mo
JTUIHOMY COCTaBY»);

2. Konuu 1OKyMEHTOB O MOBBIICHUU MPO(PECCHOHANBHOM KBATU(PHUKAIINH;

3. ATTecTaliMOHHEIC JINCTEHI,

4. 3asBneHHs, AOKJIAIHBIC 3aHMCKH, OOBSICHUTENbHBIC 3alHCKH, YBEIOMJICHHUS, AaKTBHI,
IIPOTOKOJIBI U T.JI.

3. {okymenmul 0 npekpawenuy mpyoogo2o 002060pa.

1. 3asBenne 06 yBOJbHEHUH.

2. Ilpuka3 o mpeKpaleHHH TPYIOBOro jgoroBopa ¢ paborHukom (dopma T-8), o
MpEKpanieHuu TPYAOBOrO0 JoroBopa ¢ pabdoTHukamu (dopma T-8a) (komms WM BBITHUCKA,
OpHUTHMHAJI OOBIYHO XPAHUTCS B OTHEIbHOM Jene «[Iprukassl Mo INYHOMY COCTaBy»).
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HlIxana ouenueanusn: 8 OayibHAas.

Kpumepuu oyenuganusa:

8 0ayI0B (MM OIICHKA «OTJMYHO») BBICTABISETCS 00ydaroleMycs, €ciii 3aJjaHue Ha
IIPOEKT BBIIIOJHEHO TOYHO U IIOJHO; IPOEKT BBHINOJHEH IOJIHOCTBIO CaMOCTOSITENIBHO H
JEMOHCTPHUPYET c(opMHpOBaHHBIE y aBTOpPa HAaBBIKM IMPOEKTHOM AESITEIbHOCTU; B IPOEKTE
pean30BaH KpeaTUBHBIN NOJIXO/: IIPEUI0KEHO OPUTHHAIBHOE (MJIM HHHOBALIMOHHOE) PELLEHUE;
c(hopMyIIMpPOBaHbl MOTHUBUPOBAHHBIE BBIBOJIbI, PEKOMEHIAIMM OOOCHOBAHBI U OOBEKTUBHBI,
0E3yKOpU3HEHHO BBINOJIHEHBI TpeOOBaHMA K O(GOPMIICHHIO MPOEKTa; 3allUTa MpPOEKTa
(mpe3eHTanus M 10KJIa/1) OCYIIECTBICHA B ApKOM, HHTEpECHO! (hopMe.

4 0anaa (WM OIICHKA «XOPOILO0») BBICTABISIETCS OOYy4YarolIeMYyCs, €ClId 3aJaHue Ha
MPOEKT B I[EJIOM BBIMOJIHEHO; MPOEKT BBINOJIHEH C HE3HAUUTEIbHBIM yYaCTHEM IPEIO/1aBaTels
(KOHCYJIBTALMU) U IEMOHCTPUPYET BIaJICHHE aBTOPOM OOJIBIIMHCTBOM HAaBBIKOB, HEOOXOIMMBIX
JUISL OCYILIECTBJICHUS POEKTHOM EATENbHOCTH; B MPOEKTE PeaJru30BaH CTaHIAPTHBINA MOJIXO:
IPEUIOKEHO THUIIOBOE pELIEHHE; BbBIBOJBI (3aKJIIOUEHUE) JOKa3aTeNIbHbI; OCYIIECTBICHA
MOTBITKA CAENaTh MPAaKTHUECKUE PEKOMEHIAIMU; UMEIOTCS He3HAUMTEIbHbIe MOTPEIIHOCTH B
comepxaHud W (W) O(GOpMICHUU MPOEKTA; 3alIuTa MpoeKkTa (Tpe3eHTalus U JIOKJIaN)
OCYyIIeCTBIICHA B TPAAUIIMOHHON akajeMudeckoit popme.

2 fa/uia (WIM OLICHKA «YAOBJIETBOPUTEIbHO») BBICTaBIISIETCS OOydaroleMycs, €ciiu
3aJJaHUe Ha MPOEKT BHIMOJIHEHO HETOYHO U (WUJIM) HETIOJIHO; BHIMIOJHEHHE MPOEKTa MPOUCXOAHUIIO
IpU MOCTOSHHOM Y4YaCTHMM M TOMOIIM IpenojiaBaress; MPesIoKeHO Haubojiee MpOoCcToe, HO
JOIYCTUMOE PEICHHE; B MPOEKTe UMEIOTCS HEJOYEeThl M OIIMOKHU; BBIBOJBI (3aKIIOYCHHE) HE
OeccropHBI; PEKOMEH AN UMEIOTCS, HO HOCAT (POPMAaJIbHBIN XapaKTep; OYeBUIHBI HEJJOUYETHI B
oOopMIICHUH MPOEKTa; 3allliTa MPOeKTa OCYIIEeCTBIeHA B YCTHOU (opme (0e3 mpe3eHTalun)
WIM JIOKJaJ HE OTpa)kaJl OCHOBHOE COJIEpP)KAHME IMpPOEKTa (WIM Ipe3eHTalMs He OTpa)kaia
OCHOBHBIE MTOJIOKEHHUSI TOKJIA/a).

2 OLIEHOYHBIE CPEJICTBA JIJISI IPOMEXXYTOYHOMN ATTECTALIUU
OBYYAIOIIUXCHA

2.1 FAHK BOITPOCOB H 3A/TAHHUH B TECTOBOH ®OPME

1. BcraBpTe NponymieHHoe CI0BO.

- JOKYMEHT UH(OPMaIMOHHO-CITPABOYHOTO Xapakrtepa,
HANPABIIIEMbI OPraHOM TOCYIApPCTBEHHOW BJIACTH, OPTaHOM MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHS,
OpraHM3aIyei, TOMKHOCTHBIM JIUIIOM aJIpecaTy ¢ MCIOJIb30BaHUEM IMOUTOBOM U (enepanbHOM
benpabperepcKkoi CBsI3M.

2. BcraBbTe IponyIeHHOe CI0BO.

Homenkmarypa gen — 310 ,  3aBOJIUMBIX B
JIENIONPOU3BOJICTBE YUPEXKIECHUH, C YyKa3aHHEM CpPOKOB UX XpaHeHHUs, OQOpPMICHHBIA B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIJIKE.

3. Cootnecure snmeMeHT JIOY u pactmdpyiite ero.

JlokyMeHTalMoOHHOE o0ecrnieueHue
JIEeSATEIbHOCTU

JlokymenTupoBanue

JIOKyMEHTallMOHHBIM MEHEJKMEHT

4. Pacroyio)xute B BEPHOM IMOPSIKE AITOPUTM CO3/IaHUS HOMEHKIIATYPHI JIEI.
1. OnpenieneHrie CPOKOB XpPAHEHNUS;

2. CoryiacoBaHue€ U YTBEPKJICHHUE JIEIIA;

3. Unnekcanus noapasiefeHui;

4. PazpaboTka cXeMbl HOMEHKJIATYPHI JIeJT OpraHUu3aIuH .

5. NUndopmanus nomxHa ObITh:

a)  JIOCTOBEPHOI;

0) COBpPEMEHHOII;

B)  BCEOOBEMITIONICH;

r) JOCTYITHOM.




6. CucreMa JOKyMEHTAIIMH — 3TO COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, IPUMEHSIEMbIX
a) B cdepe ynpaBieHus;

0) B Kakoi-mubo cepe neATeIbHOCTH;

B) B JIaHHOM YYpEXJEHUU;

) B KOHKPETHOM CTPYKTYpPHOM IOJpa3/ICICHUN.

7. TunoBoii (OpMyIISIp TOKYMEHTA — 3TO COBOKYITHOCTh PEKBU3HUTOB:
a)  00s3aTEeNbHBIX;

0) HeoOXOJUMBIX JJIs JaHHOTO BUAA JOKYMEHTOB;

B)  PpacIHOJIOKEHHBIX B ONPEeSIEHHOM MMOCIIeI0BATEIbHOCTH;

I)  IOCTOSHHBIX.

8. o cTreneHu cnOKHOCTH JOKYMEHTHI OBIBAIOT:

a)  IpOCTHIE;

0) THUIOBBIC;

B)  WHAWBHIYAIbHBIC;

r)  JCWCTBUTEIbHBIC.

9. KoHTponp 3a TpaBUIBHOCTHIO (DOPMUPOBAHHS, XPAHEHUS M HCIOJIB30BAHUS /€T B
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3AeNeHusIX — 3T0 QyHKINH:

a)  IpyHIbl KOHTPOJIS;

0)  OSKCHEeIuIuu;

B)  apXuBa;

I)  TPYIIIHI IO CYETY U PETUCTPALIMH KOPPECIIOHICHIIUY.

10. ITouToBBI1 ajipec B pEKBU3UTE «aapecar yKa3bIBaeTCsl:

a)  BO BCEX JIOKyMEHTax;

0) pa3oBOMY KOPPECIIOHJICHTY;

B)  BBIIECTOSIINM OPraHU3aLMIM;

I)  OpraHaM BJIACTH W yIIPaBIICHHUS.

11. B cay4ae oTcyTCTBUS TOJKHOCTHOTO JIUIIA ITPH MOMUCAHNY TOKyMEHTA:
a)  MpOCTaBJseTCs Kocas yepTa Mepes] yKa3aHHUeM JIOJKHOCTH;

06) mpocTaBiseTcs Mpemior «3ay;

B)  MPOCTaBISIIOTCS cioBa «3am.», «.0.»;

I)  HHYEro He MPOCTaBIISETCS.

12. B rpymnmy opraHu3aiioHHbIX JOKYMEHTOB HE BXOISAT:
a)  TIOJIOKECHUS;

0) WTaTHOE pacluCaHME;

B)  TPYJIOBOW KOHTPAKT;

I)  yCTaB.

13. Ha xomrernajnrHOM OCHOBE U3AI0TCS:

a)  TOCTaHOBJICHHUS;

0) mpuKa3bl IO OCHOBHOM JESITEIILHOCTH;

B)  MPHUKAa3bl IO TUIHOMY COCTaBY;

r) CIPaBKH.

14. TIpoekT nmpukasza mo JMYHOMY COCTaBY TOTOBUTCS:
a)  HaYaJIbHUKOM KaHIEISIPUH;

0) HaAYaTBLHUKOM OTJelNa KaJpoB;

B)  IOPHUCKOHCYJIBTOM;

T) CEKpeTapeM.

15. CityxeOHbBIC THCbMa HE UMEIOT PEKBU3UTA!

a) pesomonms; 0)  Ha3BaHHE BHIA;

B)  CCbUIKAa HAa MHJEKC U /ATy,

r) OTMETKa 00 UCTIOTHUTEIIE.

16. OGocHOBaHUE TIENICH, TPUYNH U3aHUS TTPUKa3a U3J1aracTcs:
a) B KOHCTaTUPYIOIIEH YacTu;

0) B OCHOBHOH YacTH;

B) B pacnopsIuTeNIbHOMN YacTu;



T) B BBOJHOI.

17. Bce myHKTHI IpUKa3a BCTYNAOT B CHIIY:
a)  OJIHOBPEMEHHO;

0) MOryT UMETh CBOM CPOKH;

B)  BBINOJIHAIOTCS [MOA3TAIHO;

I)  BBINOJHSIOTCS MO CTENEHU BaKHOCTH.
18. IIpoToKOJIbI XpaHATCA HE MEHEE:

a) 5uner;

6) 10 xer;
B) 75 ner;
T) 100 ner.

19. [lucemo, cozepkaimiee COOOIIEHHE O KakoM-THOO QakTe WM MEpOIpPUATHH,
IponaraHupyrollee AesTeIbHOCTh KaKOi-TM00 opraHu3anny, Ha3bIBaeTCs:
a)  pa3bsICHEHUEM;
0) wHPOPMAIIMOHHBIM;
B)  HAallOMUHAHUEM;
r)  rapaHTUHHBIM.
20. JIokyMeHT, TIOJTy4EHHBIH 110 QaKcy:
a)  o0JamaeT TaKou ke PUINYECKON CHUIION,
0) He o0mamaeT PUINICCKON CHUIION;
B)  oOnajgaer IOpUIMYECKOl CUIIOH, ecli UMEeTCs 1evarsb;
r)  eclli umeercs aMoema.
21. IIpuem Ha pa®OTy NPOU3BOJUTCSA HA OCHOBAHUM:
a)  pacmopsDKEeHHs HadallbHUKA OT/esa KaapoB;
0)  JTUYHOrO XenaHHs paOOTHUKA;
B)  JIMYHOIO 3asiBIE€HUS paOOTHHKA,;
r)  asroOuorpagumu.
22. [luchMeHHOE COTJIANICHHE MEX Ty OpTraHH3aIiel U YaCTHBIM JINIIOM 00 YCTaHOBIICHUH
TPYAOBBIX OTHOIIEHUI Ha3bIBAETCA:
a)  TPYIOBBIM KOHTPAKTOM;
06) KOMMEpYECKHMM KOHTPAaKTOM;
B)  TPYIOBBIM JJOTOBOPOM;
)  KOMMEpPYECKHM JOrOBOPOM.
23. [Ipu yBOTBRHEHUM aIMUHUCTpAIUS 00s13aHa BBIAATh TPYAOBYIO KHUKKY:
a) B JIeHb YBOJIbHEHHUS;
0) B CEMUJHEBHBIN CPOK;
B) B TEUEHHE JBYX HEEIb;
) B TEYEHHUE JABYX MECSIIIEB.
24. ABroOuorpadus cocTaBisSeTcs ¢ LENbIO:
a)  IOMCKa paboThI;
06) mpu ycTpoiicTBe Ha paboTy;
B)  YCTaHOBJIICHHS JTMYHOCTH;
I)  3aBECTH TPYJIOBYIO KHHXKY.
25. Ilpu onpenenenuu o0bemMa JOKYMEHTOOOOPOTA MOICYUTHIBAIOT:
a)  TOJBKO KOJIMYECTBO OCHOBHBIX JOKYMEHTOB;
0) KOJMYECTBO OCHOBHBIX JOKYMEHTOB ILTIOC KOJUYECTBO KOTHUH;
B)  pa3/enbHO OCHOBHBIE JOKYMEHTHI U KOIHU;
r)  TOJBKO KOJMYECTBO KOIHK M TyOJIUKATOB.
26. Perucrpanust JOKyMEHTOB:
a) TPUCBOEHUE JOKYMEHTY MHJEKCa U JaThl;
06) 3amMch  CBEJEHMH O  JOKYMEHTE C  IPOCTaBJICHHEM  HHAECKCa  H
JaThI;(TIPUCB.MH/I.U3AIUCH KYPHAI)
B)  3aIlUCh CBEJCHMH O JOKYMEHTE B KypHaJle I Ha KapTOUKE;
r) 3aMmmch CBEJICHUH O IOKYMEHTE B JIEKTPOHHOU (hopme.
27. Bu3a Ha JOKYMEHTE pacroJiaraeTcs:



a)  OT JIEBOTO MOJIA MMOCJIE PEKBU3UTA «ITOATHCHY;

0) 10 PEKBU3HTA «IIOJIHCHY;

B) B JICBOM BEPXHEM YTy JOKYMCHTA;

r) B IIPABOM BEPXHEM YTy JTOKYMEHTA.

28. [lucbMa npeanpusTHil TOHKHBI OBITh HCTIOJTHEHBI B TCUCHHUE:
a) 5 nuei;

0) 10 nnei;
B) 15 nuei;
T) 30 mHeit.

29. llenbro KOHTPOJISI UCTIOJTHEHUS SBJISICTCSL:

a)  HKCIIOJIHEHHUE BOIMpPOCa IO CYIIECTBY;

0) coOmroaeHue CPOKOB UCTIOTHEHUS;

B)  00a ImyHKTa,

I)  HeT NpaBUJIBHOIO OTBETA.

30. OTBeyaeT 3a KaueCTBO MCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB:

a)  PYKOBOIMTEIb;

6) navanpHuk OK;

B)  CEKpeTraps;

T) apXuBapuyc.

31. Kaxxnast opranuzaiius o0s3aHa UMETh HOMEHKJIATYpY:

a)  TUIIOBYIO;

0) UHAUBUAYAIbHYIO;

B)  MPUMEpPHYIO;

r)  TpadapeTHyo.

32. HomeHnkmaTypa Jied yTBepKIaeTcs:

a)  PYKOBOJUTEJIEM YUPEKIICHUS,

0) DKCIEpPTHON KOMHCCHEW BBIIIECTOSIIEH OpraHu3alluy;

B) [locapxuBom;

r)  BHUUIA/L

33. TonmuHa Ka)X10T0 TOMa He J0JKHA MIPEBBINIATh KOJIUYECTBO JIUCTOB:
a) 250;

6) 300;

B) 350;

T) 6omee 350.

34. Tlocne 3aBeplieHHUs [EIOMPOU3BOJCTBEHHOIO Troja MPH HEOOXOJMMOCTH BBIIAYU
COTPYJIHUKAM OTJICTHHBIX IOKYMEHTOB:

a)  paspelaercs UX BblJaya, IPU 3TOM CTaBUTCS JUCT-3aMECTUTEIb;
06)  BbIIaeTCs €0 LEIUKOM (CTaBUTCS KapTa-3aMECTUTEIND);
B)  BBIJAYa HE pa3peliaercs,

T) BBIAETCA JI€JI0 Ha OUH JIEHD.

35. DkcnepTru3a HEHHOCTH IOKYMEHTOB ITPOBOJIUTCS:

a) B OJMH dTal;

0) B /BaOdTamna,

B) B TpH 3Tama;

r) B 4eTHIpe dTama.

36. Ha nena ¢ uCTEKIIMMHU CPOKAMU XPaHEHUS! COCTaBJISIOT:

a)  OIHCh;
0) TmepeycHb;
B)  aKT;

r)  JIOTOBOD.

37. TepMUH «TOKYMEHT» UL JOKYMEHTOBEIOB 0003HAYACT:
a)  crmoco0 JI0Ka3aTenbCTBA;

0) HCTOYHUK CBEJICHHIA,

B)  pe3yibTaT 0ToOpaxkeHHus (HhakToB, COOBITHII,

)  HUCTOPUYECKHH HCTOYHUK.



38. CrangapTuzanus:

a)  TPOILECC YCTAHOBJICHUS M MPUMEHEHHs 00pa3IoB, 3TAIOHOB;

0) mporecc NpuMEHEeHUs YHU(PUIIMPOBAHHBIX (OPM JOKYMEHTOB;

B)  MPOIECC YCTAHOBJICHHS MPABUI 00PaOOTKH JOKYMEHTOB;

)  IPOLECC perucTpanuy J0KyMEeHTOB.

39. ®opmynsp-obpazer:

a)  COBOKYIHOCTH PEKBH3UTOB, PACIIOJIOKEHHBIX B ONpPEAEICHHON MOCIe0BaTeIbHOCTH
JUISL JAHHOTO JJOKYMEHTA;

0) COBOKYITHOCTH PEKBHU3HMTOB, PACIOJIOKEHHBIX B ONMPEICICHHON MOCIEI0BaTEIbHOCTH
JUISL JAHHOTO BUJA IOKYMEHTOB;

B)  COBOKYIHOCTh PEKBU3UTOB, PACIIONIOXKEHHBIX B OMPEICICHHON MOCIeA0BaTeIbHOCTH
JUIS JAHHOW CUCTEMBI JJOKYMEHTAIIH;

)  COBOKYIHOCTb 00sI3aTEJIbHBIX PEKBU3HUTOB.

40. ITo MecTy cocTaBlieHUsI JOKYMEHThI OBbIBAIOT:

a)  BHYTPEHHUE;

0) JMYHBIE;

B)  oQHIHAILHEIC,

r) CEKpETHBIE.

41. Ha OGnankax opraHu3aiuii ¢ BOCIIPOU3BEACHHBIM [ ocyaapcTBEHHBIM repOoM smbIeMa:
a)  MOXET IOMEIIATHCS B HEKOTOPBIX CIIydasix;

0) HE MOXET MOMEIIAThCH;

B)  MOJXET ITOMEUIAThCsl B 0053aTEILHOM TOPSIZIKE;

)  MOET MOMEHIAThCs 10 YCMOTPEHUIO OpraHU3aIlHH.

42. JlonmyckaeTcsl He yKa3bIBaTh 3aI0JIOBOK:

a) KO BCEM JIOKyMEHTaM;

0) k nokymeHTam ¢opmata AS;

B) K JOKYMEHTaM OIpPEJeIEHHOIO BUA;

) K JoKyMeHTaMm ¢opmata A4.

43. 3aBepuUTENIbHYIO OTMETKY ITPH CHATHH KOIHMH C HanOoJjiee BaXKHbBIX JOKYMEHTOB:

a)  3aBepAIOT MeYaThio;

0)  He 3aBepsIOT NEYaThlo;

B)  3aBEpSIOT MOJIUCHIO AUPEKTOPA;

I)  3aBepsIOT MOANHUCHIO TJIaBHOTO Oyxrajirepa.

44. YcTaB IOpUIUYECKOrO JIHUIa YTBEPKAACTCSA:

a)  OpraHamM rocyJapCTBEHHOH BIIACTH;

0) yupenuTensiMmu;

B)  BBIIIECTOSAIICH OpraHu3anuei;

r) aKIIMOHEpaMHU.

45. B KOHCTaTUPYIOIIEH YaCTH paclopsIUTeIbHOrO JOKYMEHTA!

a)  TIPUBOISATCS MOTHBBI €TO U3JIAHHS;

0) TNPHUBOIATCS KOHKPETHBIE MEPHI MO €ro pealin3aluy;

B)  TOSICHSIETCS COJEPKaHHUE OTIENbHBIX ITOJIOKEHUI OCHOBHOTO JJOKYMEHTA;

I)  COJIEPKUTCS U3NIOKEHHE KaKOro-JIMO0 BOIIPOCca ¢ BBIBOAAMU U MPEJIOKESHUSIMHU.

46. JIokyMeHT, aApecOoBaHHBIH PYKOBOJUTENIO U UHPOPMUPYIOLIUI €ro O CIOKUBILIEHCS
CUTYAaIlUH, COAEPKAILMNA BBIBOBI M MTPEIOKEHUS aBTOPa, Ha3bIBACTCS:

a)  CIIyKeOHOMU CITPaBKO;

06) cmyxeOHOM 3alUCKO;

B)  JOKJAQJHOU 3alMCKOM;

r) OOBSICHUTEIILHOM 3aIMCKOM.

47. IlpaBOBOW aKT, M3JaBAEMbIi WM YTBEPXKIA€Mbld B LEIAX YCTAHOBJICHUS MPABUJI,
PEryaupyIOIUX  OpraHu3allMOHHbIe, (UHAHCOBBIE MM  CIIELUAIbHBIE  CTOPOHBI
NESTENIbHOCTH YUPEKICHUH, Ha3bIBACTCA:

a) IlomoxeHuewm;

6) Hucrpykuueii;

B)  VYkazaHuew;



r)  YcraBom.
48. BusupoBaHue nmprkasza oQpopmIIseTcs:
a) [0 MOANUCAHUS;
0) 1ocie MOANUCAHMUS;
B)  BO BpeMs MOJIUCAHMUS;
I)  HeT NpaBUJIbHOIO OTBETA.
49. IIpuem Ha paboTy riaBHOro Oyxrantepa 0003Ha4aeTCsd TEPMUHOM:
a)  Ha3HAYUTH;
0) TNpUHSATH;
B)  IIEPEBECTH;
r)  KOMaHAHUPOBATH.
50. JIoKyMeHT, MOSCHSIOMINN TIOJI0KEHHUS TIaHa, OTYETa, Ha3bIBACTCS:
a)  CIIy)KeOHOMU CIIpaBKO;
0) OOBSCHUTETHHON 3aITUCKO;
B)  CIYXeOHOI 3aMH1CKOM;
)  CiIy)XeOHBIM MHCHMOM.
51. IleyaTbro yn0CTOBEPAIOTCS:
a)  THCHbMa-TIOATBEPKICHHUS,
0) mnHUChbMa-TIPUTJIAIICHUS;
B)  TrapaHTUHHBIE UCHMA;
)  TUChbMa-TIPETEH3UHU.
52. Ilprka3sl M0 OCHOBHOM ACSITETLHOCTA OPOPMIISFOTCS Ha OJIaHKAaX:
a)  oOmmx;
0) TpadapeTHbIX;
B)  JIOJDKHOCTHBIX;
r)  JJIs IUCEM.
53. JInuHoe Aeno pabOTHUKA 3aBOJUTCS HA OCHOBAaHUM HAJINYMSL:
a)  IpHUKa3a [0 JUYHOMY COCTaBY;
0)  TPYIOBOIl KHMXKH;
B) B OyXrajJrepuu JULEBOro cyeTa 1o 3apaboTHOH IuIaTe;
r)  pe3roMe.
54. TpynoBasi KHI)KKa BIIEPBbIE 3aBOUTCSI:
a) B TEUYCHME CEMHU JHEH;
0) B JeHb Hauaja padoTHI,
B) B TeueHHUE Mecslla;
) B TEYEHHUE MOJIYyroja.
55. JInuHas KapTOUyKa 3aBOJUTCA Ha paOOTHUKOB, IPUHSTHIX HAa padoTy:
a)  MOCTOSHHYIO;
0) BpEMEHHYIO;
B)  IOCTOSIHHYIO U BPEMEHHYIO;
I) B OpraHax.
56. CBou noxesaHus o0 JOJKHOCTU U cepe AeITeTbHOCTH Pa0OTHUK YKa3bIBAET:
a) B asrobuorpaduu;
0) B pe3ioMe;
B) B 3asBICHUU;
r) B IpHKa3e [0 JUYHOMY COCTaBY.
57. Y4er o0beMa JOKyMEHTOOO0POTa BEJETCS C LIENbIO:
a)  KOPPEKTHUPOBKH 3arpy3Ku MOAPA3ACICHUA U PpAOOTHUKOB;
0) Ul IPeIOCTaBJICHUS OTYETA B BHIIECTOSIIYIO OPraHU3aIHIo;
B)  JUIsSl IPEIOCTABJICHUS OTYETa B OyXTaITEepHIO;
r) Ui OIpeJOCTaBICHUS OTYETa B IMUHUCTPAIHIO.
58. [Inst monydeHus: OIIEHKU COJAEPKaHUSl JOKYMEHTAa OpraHaMH KOJIOTHYECKOro HaJa30opa
Tpedyercs:
a)  BHU3UPOBAHUE;
0) coryiacoBaHue;



B)  00e mporneaypsi;

I)  YTBEpXKJEHHUE.

59. OTBETCTBEHHBIMU 32 UCIOJIHEHHE JJOKYMEHTA B IIEJIOM CUUTAIOTCS:

a)  BCE yKa3aHHBIC B PE30JIOLUH JIUIIA;

0)  uesoBeK, 4Ybs (haMUIIMS yKa3aHa MEPBOI;

B)  UEJOBEK, Ubs (haMWIHsI YKa3aHa BTOPOH;

I)  YeNIOBEK, Ybsl )aMHJIIMS CTOUT TOCIICTHEH.

60. /loroBop Ha MMOCTaBKY TOBApOB JIOJKEH OBITh IMOANMCAH U BO3BPALICH HE MO3/HEE:
a) 5 mHei;

6) 10 nueii;
B) 15 nnei;
r) 20 gHen.

61. ®opmbl OpraHu3ali KOHTPOJIS UCIIOJHEHHUS:

a)  JKypHaJbHas;

0) KapTouHas;

B)  CMeELIaHHas;

I)  HUHIUBHIYyaJbHas.

62. Jleq0 — 3T0 TOKYMEHTHI:

a) 0 OJHOMY BONPOCY MJIM YYaCTKY AESTEIbHOCTH;
0)  OIHOTO CTPYKTYPHOTO MOJIpa3/IeICHUs;

B)  C OJMHAKOBBIM CPOKOM XpaHEHMs, IOMEIIEHHbIE B OJHY 00JIOKKY;
r) 10 JUYHOMY COCTAaBY.

63. Pa3paboTka HOMEHKJIATYPbI 1OJIKHA IPOBOIUTHCS:
a) B TE€YEHME BCEro roja;

06) B ueTBEPTOM KBapTaje roja;

B) B IIEpBOM KBapTaje roja;

I) B TpeTheM KBapTaye roja.

64. ['pynnupoBKa JOKYMEHTOB B JieJla B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYpPOH JIe]T Ha3bIBACTCS:
a)  yHuduKauei;

0) cucTemaTH3aluei;

B)  (opMupOBaHHEM;

T) CTaHJIapTHU3alHEeH.

65. [lena yueOHBIX 3aBe/leHUH popMUpyroT:

a)  3a KaJIeHJapHBIH To;

6) 3amepuoa oOyuyeHHs;

B)  3a y4eOHbIil rox;

T) 3a Tpu roja.

66. Ilo TpeGoBaHMsIM OpPraHoOB CyZa U MPOKYpaTyphl:
a)  Paspemaercs uspsaTHe caMoro JOKyMEHTa;

0) cHUMaeTcs U BbIIAeTCs 3aBepEHHAas! KOS,

B)  HE pa3peuiaercs U3bsTHE CaMOro JOKYMEHTA;

I)  He pa3pemaercs CHUMATh M BBIIaBaTh 3aBEPEHHYIO KOTIHIO.
67. DKxcriepTHas KOMHCCHUs IEHCTBYET:

a)  MOCTOSHHO (B TEYEHHE r0J1a);

06) B KOHIIE IoJia MPH MPOBEJACHUHN IKCIIEPTU3HI;

B)  IEpUOJIUYECKH (pa3 B KBapTan);

r)  BbIOMpaeTcs B Hayalle YeTBEpTOro KpapTaa.

68. Jlena moCTOSITHHOTO CpOKa XpaHEHUS CAAIOTCS B apXHB:
a) IO OIHUCH;

0) 1O MepeyHro;

B)  I10 HOMEHKJATYpE;

T) 10 BEIOMOCTH.

69. JIOKyMEHT BBICTYIIACT:

a)  Kak IpeaMeT TpyJa;

0)  Kak pe3yibTaT TpyJa;



B)  Kak 00a MOHATHUS,

T)  HET NpaBUJIHLHOTO OTBETA.

70. B cucremy OP/J] He BXOAT:

a)  OpraHW3alMOHHBIC IOKYMCHTHI;

0) (uHAHCOBBIC IOKYMEHTHI;

B)  HOPMATHUBHBIC JOKYMEHTHI;

)  JOKYMEHTHI [0 KaJpam.

71. Ilo cnioco0y ¢ukcanuu JOKYMEHTBI OBIBAIOT:

a) rpaduueckue;

0) THUIOBBIE;

B)  CJIOXHBIE;

r)  ciyXeOHBbIE.

72. JlenonpousBoICTBO pacCMaTpUBaeT YHU(DPUIIMPOBAHHYIO CUCTEMY:
a)  (uHAHCOBOW M OTUETHOW JOKYMEHTAITUH;

0) OpraHM3aIMOHHO-PACTIOPSAUTENHHON JOKYMEHTAIUY;

B)  0aHKOBCKOH JOKyMEHTAllUH;

)  OTYETHO-CTAaTHUCTUYECKOW JOKYMEHTAIUH.

73. DM0IieMa opraHu3aIyg:

a)  3aMEHseT HauMEHOBAaHME OpraHU3alUY;

0) 3ameHseT n3oOpakeHue repoa;

B)  o0Jsierdaer MoOMCK JIOKYMEHTA;

r)  TPEICTABJISICT HA MEXKyHAPOIHBIX BBICTABKaX.

74. Ecnu npuiioXeHue K TIOKYMEHTY COpPOIIOPOBAHO, TO KOJIMYECTBO:
a)  JHUCTOB HE yKa3blBaeTcs;

0) JHCTOB yKa3bIBaeTCH,

B)  JIMCTOB YKa3bIBACTCS B UCKIIOUUTEIHHBIX CITydasx;

I)  JIMCTOB YKa3bIBa€TCA MO MHUIIMATUBE OTIIPABUTEIIS.

75. YOpunnyeckyro cuiy TOKyMEHTY NPUAAeT:

a)  Tpud coriacoBaHus;

06) rpud yrBepxaeHus;

B)  PE3OJIOIUS PYKOBOIUTENS,

I)  BHU3a COIJIacOBaHUS.

76. HopMaTuBHBIE aKThl, OMpEAEISIONIne MOPSI0K 00pa3oBaHMs, CTPYKTYpPY, (YHKIUH,
KOMITETEHIIHIO, 00S3aHHOCTH W OPTaHU3aINI0 paOOTHI, HA3BIBAIOTCS:
a)  TOJIOKCHHEM;

0) ycraBoMm;

B)  MHCTpYKLHEH;

I)  IITaTHBIM PaCHHCAHHEM.

77. B pacniopsIUTENbHBIX JOKYMEHTaX HE PEKOMEHYeTCsl YIIOTPEOISITh:
a)  o0ecreyunTs;

0)  yIydlIWTB;

B)  BO3JIOXKMHTD;

r)  pa3paboraTb.

78. JIOKyMEHT, COCTAaBJICHHBIM HECKOJbKHUMH JIUIAMHU JJIsi TOATBEPKIEHUS (AaKTOB WIIH
COOBITHIA, HA3BIBACTCS:

a)  CIIpaBKoOii;

0)  JIOKJIATHOM 3aIUCKOM;

B)  CIy>KeOHOM 3aIlnCKOM;

r) aKTOM.

79. Penienne NpuHUMAETCS HA OCHOBE:

a)  eIWHOHAYaJIus;

0) KOJJIETHAIBHOCTH;

B)  YCTHOTO paclopsiKeHHs aIMUHUCTPALIUU;

r)  JOKYMEHTA BBIIIECTOSIICH OpraHu3aIuy.

80. IToomuperne pabOTHUKOB IO pe3yabTaTaM AesATeIbHOCTH OTMEUAETC:



a)  MPHUKa30M IO OCHOBHOM J1€ATEIbHOCTH;

0) TPHUKA30M IO JIMYHOMY COCTaRBY;

B)  pacHopsiKeHHEM;

r) aKTOM.

81.IIpu mpekpailleHUM KOHTpPAKTa C HAYAJIbHUKOM OTJEJIa BHYTPEHHEU
UCIIOJIb3YETCS CIIOBO:

a)  YBOJIUTB;

0) 0CBOOOIUTE;

B)  IIEPEBECTH;

r) 3aMEHHUTb.

82. JIokyMeHT 0 Jox0/Aax (pU3NYECKOTro JUIa 3a IO/l HA3bIBACTCS:
a)  CIIpaBKoOii;

0) JMYHOH JTOBEPEHHOCTHIO;

B)  BEIOMOCTHIO;

T) OTTHCBIO.

83. B Hauane TekcTa TererpaMmbl YKa3bIBAIOTCS HU(PON HHICKCHI:
a) HHULIUATUBHOTO JIOKYMEHTA;

0) JaHHOM TellerpaMMBbl;

B)  MPEANpUATHUS CBS3H;

r) OTBETHOT'O JIOKYMEHTA.

84. NHcTpyKuMs 10 A€TONPOU3BOICTBY YTBEPKIACTCS:

a)  BBIIIECTOSAIICH OpraHU3aIlei;

0) cHenualbHBIM PAaCHOPSAIUTENLHBIM aKTOM;

B)  PYKOBOJUTEJIEM CTPYKTYPHOTI'O IOJpa3ACICHUs;

T)  apXUBHBIM YUPEXKICHUEM.

85. 3asBienue pekoMmeHayercs ohopMIIATh Ha TucTe Oymaru hopmara:
a) A4,

0) AS;
B) A3;
r) Ae6.

86. B Tpy10BYyI0 KHUKKY 3alHCh O TOBBIIICHUN pa3psa:

a)  BHOCHUTCS,

0) HE BHOCHTCS;

B)  BHOCHUTCS B UCKJITIOUHTEIHHBIX CITydasx;

)  BHOCHTCA IO MpochOe paOOTHHUKOB.

87. JInunHble KapTOUKU XpaHTCS:

a) B JUYHOM JieJie COTPY/AHHUKOB;

0) B OTIEIBHON KapTOTEKE;

B) Yy CamMHX COTPYIHUKOB;

T) B KaOMHETE TUPEKTOpa.

88. JIokyMeHTOO0OpOT — 3TO IBIKEHUE TOKYMEHTA:

a)  C MOMEHTa CO3J[aHHS J0 UCIIOJIHEHUS UM OTIIPABKH;

0) Cc MOMEHTa MOJyYEHUS WM CO3aHUS IO UCTIOTHEHUS U MOAIIUBKY B JIEJIO;
B) C MOMECHTA CO3J[aHHS WU TIOJYyICHHUS JI0 HCIIOJTHCHUS WM OTIIPABKH,
)  C MOMEHTA MOJY4YeHHS 10 UCTIOTHEHHUS, OTIIPABKU WJIHM CJIa4YH B apXUB.
89. OT™MeTKa 0 IOCTYIUIEHUN JOKYMEHTA HE NMPOCTABIISETCS:

a)  Ha IPUIOXKEHUSAX K TOKYMEHTY;

0) Ha U3BCUICHUSX;

B)  Ha JOKYMEHTaX C MOMETKOW «KOH(HUICHIUATHHOY;

)  Ha CIy)XeOHBIX MHChMaX.

OXpPaHbI

90. PacnopspkeHre pyKOBOAMTENSE MO BBIMOJHEHHUIO 3a7ad, M3JI0KEHHBIX B JOKYMEHTE,

Ha3bIBACTCS:
a)  MHCTPYKIIHCH;
0) 3aBepeHHEM;
B)  PE30IOIUCH;



)  YKa3aHHUEM.

91. TunoBble CPOKU UCTIOTHEHUSI JOKYMEHTOB OIPECIICHBbI:

a) BICIHOY;

6) BI'OCTe;

B) B llepeuHe qOKyMEHTaJIbHBIX MAaTEPUAIIOB;

r) B llepeuyHe TUIOBBIX yNPaBICHUYECKUX JTOKYMEHTOB.

92. OT™MeTKa 00 UCTIOJIHUTENIE COJICPIKHT:

a)  JOJDKHOCTh M (haMIIIHIO;

0)  OJDKHOCTB, (haMHIIUIO U TeledOH;

B)  (ammInio, UMs, OTIYECTBO U TeleOoH;

r)  JIOJDKHOCTB U TeJaedoH.

93. Hanbosee paninoHAILHON (JOPMOIA OpraHU3aIUN KOHTPOJISI UCTIOJTHEHHUS SBIISTFOTCS:
a)  KapTOuYkKH Ha OyMa>KHOU OCHOBE;

0) KapTOYKHU B AEKTPOHHOU (hopME;

B)  yMeJoe COYeTaHHe dTUX ABYX (HopM;

I)  JIMYHBIA KOHTPOJIb.

94. KnaccuuKalMOHHBII CHPAaBOYHUK, ONPEACNSIONINNA MOPSIOK paclpeaeacHus
JIOKYMEHTOB B JieJia, Ha3bIBACTCS:

a)  HOMEHKJATYypa;

0) omuce;
B)  CTaHJIapT;
r) aKT.

95. JIokyMeHTBI BPEMEHHO JIEHCTBYIOIIMX KOMUCCHI B HOMEHKJIATYPY:

a)  BKIIOYAIOTCS;

0) HE BKIIOYAIOTCS;

B) IO YCMOTPEHHIO a]MHHUCTPAIIH;

r) IO peKOMEHJAluu pabOTHHKA apXHUBa.

96. [lopsiiok popMUpOBaHUS JIET U3TOKEH:

a) BIOCTe;

6) B IlepeuHe nOKyMEHTaIbHBIX MAaTEPUAJIOB;

B)  MHCTPYKIHMH IO AEIONPOU3BOJICTBY;

r) aKTe MpueMa-nepeIadn.

97. PacniopsauTenbHbIe JOKYMEHTHI (DOPMHUPYIOTCS:

a) 10 BUJAM;

06) 1O XpPOHOJIOTHH;

B) 110 BUJAaM U XPOHOJIOTHUH;

r)  TI0 pacCMaTPUBaEMBbIM BOIIPOCAM.

98. Ecnu Bce COTpYAHUKH JTOJKHBI UMETh BO3MOXHOCTh O3HAKOMJIEHUS C TOKYMEHTaMHU B
AIIEKTPOHHOHN (OopMe, BBOIUTCS MapOIIb:

a)  JUIA YTEHUS,

06) Ul OJHOTO JOCTYIA,

B)  JUIsl YaCTUYHOTO JOCTYTIA;

)  HE BBOJUTCA.

99. DKCcnepTHYI0 KOMUCCHIO BO3TJIABIISIET:

a)  PYKOBOJHUTEIb WM €ro 3aMECTHUTEIb;

0) mpelncTaBUTENb BEJOMCTBEHHOTO apXMBa;

B)  CEKpeTapb;

r)  MEHeIXep.

100. CyneOHble U creACTBEHHBIE JIeNa U JieNa 10 JIMYHOMY COCTaBy CAAl0TCS:
a)  TI0 OJHOW OIKCH;

0) 1O pa3HBIM ONHUCSAM;

B) IO CBOJHOMW ONHCH;

T) 10 HAKJIaIHOM.

HlIkana oyenusanusa pe3yiomanoe mecmuposanua: B COOTBETCTBUH C JEHCTBYIOIIEH B
YHUBEPCUTETE OaJITLHO-PEUTUHTOBOM CHUCTEMO OLICHHBAaHHE pe3yJIbTaToOB



MIPOMEKYTOUYHON aTTECTallMd OOYyYalOlmUXCsl OCYIIecTBIsieTcss B pamkax 100-0amtbHOM

IIKAJBI, TIPH ATOM MaKCUMalbHBIA Oasl MO MPOMEXYTOYHOU aTTEeCTAIluU OOYJaroIIUXCs

1o 04YHOM (hopme 00yUeHHUs COCTABISIET 36 OaJLIOB, MO OYHO-3a0YHOM W 3a049HOU opMam

o0yuenus — 60 6amoB (ycraHoBieHo nosioxxenueM 11 02.016).

MaxkcuManbHbId Oalll 3a TECTUPOBAHUE MpPENCTaBisieT co00M pa3HOCTh JABYX YMCEN:
MaKCHMaJIbHOTO 0ajuia 1mo MpoOMEeXyTOYHON aTTeCTaluu JJisi JaHHOU Gopmbl 00ydeHus (36 wim
60) 1 MakcuMaIbHOTO 0aa 3a pelieHre KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM 3a1a4u (6).

bann, mnomyuyeHHbI oOydarommMmcsi 3a TECTHPOBAHUE, CYMMHUpYETCs C Oaiom,
BBICTABJIEHHBIM €MY 32 pelICHHE KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTHPOBAHHOM 3a1a4H.

OOmwmii 6ayu1 IO MPOMEXKYTOUHOM aTTeCTallM CYMMHpPYETCsl ¢ OayiaMu, NOTyYeHHBIMU
oOydaromuMcsi 10 pe3ysibTaTaM TEKYIIero KOHTPOJS YCIIEBAaEMOCTH B TEUYEHHE CEMECTpa;
cyMMa 0OajyioB MEPEBOAUTCS B OLCHKY O MATHOAIIHLHOM IIKaje CIeIyIONUM 00pa3oM:

CootserctBue 100-0amibHOi U 5-0aIbHOM 1IKaT

Cymma 6annos no 100-6annvrotl wikane Oyenka no 5-o6annbHoU wKane
100-85 OTJINYHO

84-70 XOPOIIO

69-50 yJIOBJIETBOPUTEIBHO

49 u meHee HEYJOBJIETBOPUTEIBHO

Kpumepuu oyenueanusa pezyniomamog mecmuposanus:

Kaxnpiii Bompoc (3amgaHue) B TecToBOW (opme OIeHUBAeTCs MO JUXOTOMHYECKOMN
[IKaJIe: BBLIITOJHEHO — 2 0aJ/11a, He BeInoaHeHo — () 0aJ110B.

2.2 KOMIIETEHTHOCTHO-OPHEHTHPOBAHHBIE 34/TA9U

Komnemenmnocmuo-opuenmuposannas 3aoaua Ne 1.

[Ipouuio 3acenanue WHBEHTAPU3AMOHHON KOMHCCHU 3aBOJia Ta30BOH ammaparypsbl, Ha
KOTOPOM paccMaTpUBaJICd BOMNPOC O pe3ysibTaTaXx WHBEHTapu3aluu 1o ckiagy Ne 2
BCIIOMOTaTENIbHBIX MaTepUaJIOB.

Ha 3acemanum ObUIO MNPUHATO TIOCTAHOBJIEHHE OO0 YTBEPKICHUH pE3yJbTaTOB
VMHBEHTapHU3allil U OTHECEHMs 3a CUET 3aBEAYIOLIETO CKJIAJOM HENOCTayd BCIIOMOTATEIbHBIX
MaTepuaioB B cyMMe 365 TbIC. pyO., a TaKKe 3aUUTaHbl CIMYUTEIbHAS BEAOMOCTD 110 cKiaay Ne
2 1 00bsSICHUTENbHAS 3aMKCKa 3aBEAYIOIIET0 CKIAIOM.

- Kako#i ToKyMeHT COCTaBJISIETCSI IO UTOTaM 3aceaHuil KOMUCCUI pa3Horo poja?

IIpoTokos 3acenaHusl NHBEHTApU3ALIMOHHOW KOMHUCCUH TI0 PACCMOTPEHHUIO PE3YJILTaTOB
MHBEHTapHU3aliH.

- Kakue pekBU3UTHI JOJIKEH BKIIIOYATh JAHHBIN TOKYMEHT?

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3a0aua Ne 2.

B crpoutensHOM koomepatuBe «CTpoiicepBUc» ObLT OOHapyX eH (akT HEMpaBUIBHOTO
HCIIOJIb30BAaHUsl CTPOUTENbHBIX OTX0/A0B. Ilpu mpoBepke padOThl CKjIaja MUIOMAaTEpHUaOB
YCTaHOBJIEHBI (DAKTHI OTMYCKA B KOTENBbHYIO JUIsI COKMUTAHUSI OTXO/I0B MUJIOMATEPHATIOB JTMHHOM
ceoiie 20 cM. B pacnopsauTenbHONM 4YacTH ClEAYeT MPEIOKHUTh 3aBEAYIOIIEMY CKJIagoM

OpraHu30BaTh padoTy MO peaTu3ali OTXO0J0B YACTHBIM JIUIAM.

- Kakoii TOKyMEHT NO3BOJIMT PErNIAMEHTHPOBATh OTIIYCK CTPOUTENBHBIX MAaTEPUAIIOB?

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3aoaua Ne 3.

CocTaBbTe CiIyXeOHYIO 3amUCKy O HapYLIEHUH TPYAOBON ITUCIUIUIMHBI Ha WM
I'enepanbHoro nupexropa OO0 «Pnarman» Ha corpynHuka [lerposa ML.A.

Komnemenmnocmuo-opuenmuposannas 3aoada Ne 4.

CocrtaBbTe MPOEKT IMpHKa3a JUPEKTOpa O MPEeMUPOBaHUM TIiaBHOro Oyxraiarepa OOO
«®marmany mo uroram nepeoro kBaptaia 2022 roga Ha 25 %.

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas 3aoaua Ne 5.

Pe3tome B HacToflee Bpems sBisieTcs HauOojiee ONEpPaTUBHBIM M SKOHOMHYHBIM
CHOoCcOOOM BBISIBIICHHS TNPETEHACHTOB, KENAIOIIUX IOCTYNUTh HAa PabOTy B OpraHU3aIUIo.
Pestome — ckarast kpatkas nHdopmanus o cedbe. B kakoii-Tro Mepe 3To camopekiama. Cornacue
Ha MPHEeM HOBOTO pabOTHMKA JaeT OyAyIIuii HeToCcpeACTBEHHBIN pykoBoanuTeNb. CBOE coryacue
OH BBIPAYKAET BU3MPOBAHUEM ITMCbMEHHOTO 3asIBJIICHUS [IPETEHICHTA.

[Ipu nmpueme Ha paboTy, KpoMe€ NHCbMEHHOTO 3asBJICHUS AJAMHHHCTpalus o00si3aHa
noTpe0oBaTh OT MOCTYNAIOIIETO MPEABSBICHUS CICAYIOMINX TOKYMEHTOB:



— TPYIOBOM KHHMXKKU;

— MacrmopT;

— BOCHHBIN OUJIeT (11711 BOEHHOOOS3aHHBIX ).

[Ipu odopmuennn Ha padoTy, TpPeOyOIMX CHEIHATbHBIX 3HAHUH, HEO0OXOAUMO
OpebsBICHUE JAUIUIOMA WIM HMHOTO JIOKyMEHTa O IIOJY4eHHOM OOpa3oBaHUM MU
npodecCHOHAIBHON MOATOTOBKE. B mocnenHee BpeMs HEKOTOPBIE OpraHU3alMHd IIPOBOJSAT
TECTUPOBAHUE WIN JPYTrUe MEpONPHUATHUS C LEIbI0 YTOYHEHMs NPUTOJHOCTU MPUHUMAEMOIO
pabOTHHKA K JJOJKHOCTH.

CocraBbTe 00pa3zer] CBOEro pe3roMe.

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas 3aoada Ne 6.

CrpoekTupyiite OJaHK NUCbMa C YIJIOBBIM PACHOJIOKEHUEM PEKBU3UTOB A1 OTKPHITOrO
aknuoHepHoro obmectBa «Ctpena» (OAO «Crtpemay).

IOpunnueckuii anpec: Habepexnas yiu., 1.16, Mocksa, 114311. Ten. 345-56-57, dakc
(095) 345-56-56. OKIIO 0000000, OI'PH 000..., WHH/KIIIT 0000000000/00000000.
OdopmuTte orpaHMYUTEIbHBIE OTMETKU Ul PEKBU3UTOB: JaTa JIOKYMEHTA, PErucCTpallMOHHBIN
HOMEp JOKYMEHTa, CChLJIKa Ha pEerucTpallMOHHBII HOMEp M Jary JOKYMEHTa, ajpecar,
3aroJI0BOK K TEKCTY, OTMETKAa O KOHTpPOJIE.

Komnemenmnocmno-opuenmupogannas 3aoaua Ne 7.

Odopmute pacrnopsaUTENbHbIM TOKYMEHT C YIJIOBBIM PAcCIHOJIO0XKEHUEM PEKBU3UTOB B
cootBercTBUM C TpeboBanusmu ['OCTa P 7.0.97-2016 Ha nepcoHaJbHOM KOMIIBIOTEPE B
TekcToBOoM penakrope MS Word. CrtpaxoBoe OTKpbITOe akuuoHepHoe oobmectBo «BCK»
(COAO «BCKy), ITPUKA3, 14.01.2018, Ne 01, [HaxTsl, O nopsake HarpaBieHHUs Ha KypChl
noBblleHUs KBanupukauuu. s coctaBieHuss rpaduka IMOCEMEHUH KypCOB IOBBIIICHHS
kBanuQukanuy B iepuoy ¢ 1 mapra mo 30 ampens 2018 r.

Komnemenmnocmno-opuenmupoeannas sadaua Ne 8.

CocTaBuTh NUCbMO- OTBET reHepanbHOMy nupekTopy OOO «Ouar» C. A. TymaHoBYy 0
TOM ,4TO TIPEANpPHUSATHE HE MOXKET BBICTYNaTh MoKymarenem, mata 12.05.2007, Ne 04/32,
nupexrop M.II. Yynos

Komnemenmnocmno-opuenmupoeannas sadaua Ne 9.

Hcnonb3ys NMpeanokeHHYI0 CUTYallli0, COCTaBbTe M OQOPMUTE aKT O Iepenade Jed.
ITpu BeIMONIHEHUU 3agaHus Bocnoib3yWtech Ilpunoxennem Ne Jlupextop, KomnsiBanos C.A.,
CrpaxoBoro otkpeiToro akuumoHepHoro obmectBa «BCK» yrBepaun AKT o mepenaue nen
OyXrajaTepoM pacyeTHOI KOMUCCHH.

AKT cocTaBiieH Ha ocHOBaHuU Tipukasa nupekropa COAO «BCK» ot 15 00.00.0000 Neo
34. CocraB komuccuu: Ilpeacenarens — rnaBublil Oyxrantep Epmakos T.C., UneHnsl koMHuCcCHU:
1. Oxonomuct A.H. /lyakosa, 2. byxranrep E.B. Cumonosa, 3. Kaccup O.B. Cokonosa.

B nepuoa ¢ 00.00.2018 o 00.00.2018 xoMuccus nposesa NpoBepKy pabOThl pacyeTHOM
yacTu. B pesynbraTe npu cipade-npueMKe 1€l yCTaHOBICHO: Bee fena pacyeTHON 4acTh BEIUCh
npaBwibHO. 1o coctosnuio Ha 00.00.2018 Bce pacueTsl npousseaeHsl. JJokymentsl 3a 2017 rox
xpanarca B mankax. CoctaBieH B 3-X sk3eMIuisipax: l-il k3. - B Oyxrairepuio, 2-ii — B
pacueTHyI0 4acTh, 3-il B 1e710 Ne . IIpencenarens 1 4aeHbBl KOMUCCUM MTOJIUCATIN aKT

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas 3aoaua Ne 10.

3anoiaHUTe JOKYMEHT B COOTBETCTBUHM C JEHCTBYIOIMMH CTaHIaPTAMHU:

OBPA3EIl PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIbHOM KAPTOUKH 2

Juueeas cmopona

12345678910111213141516 17 18 19 2021 22 23 24 2526 27 28 29 30 31




000 «mnyase»

Koppecnonnent (opranuzamnms —
aBTOp TOKYMEHTA)

Jlata nocryruieHus
Y MHJEKC JOKYMEHTA
09.12.2013 Ne 87

Jlata 1 HHIEKC OpraHU3aLnu-
aBTOpA JOKYMEHTa

[TuceMo 00 oTHpaBKE rPy30B

Kpatkoe conepxanue

PC3OJ'IIOI_II/IH HJIM KOMY HallpaBJICH TOKYMEHT

OtMmeTKa 00 UCIIOTHEHU U JOKYMCEHTaA

Obopommnas cmopona

KoHTposibHBIE OTMETKH
Hara [lonpa3znenenne wnM  JOMKHOCTH M | Pacmucka B mostydeHuu (mpu
nepeaavn bamuus HEOOXOIUMOCTH )
JInua, koTopoMy nepefaH JOKYMEHT
10.12.2013
I'maBubiii naxxenep H.B. Koponbkos
®ong Ne Omnuce Ne Jemo Ne
0000 0000 0000




IIlkana omeHWBAHUS pelIeHHs] KOMIETEHTHOCTHO-OPMEHTHPOBAHHON 3alayl: B
COOTBETCTBUHU C JCHCTBYIOIICH B YHHBEPCUTETE OaIIbHO-PEUTHHTOBON CHCTEMOW OIICHUBaHUE
pPe3yJIbTAaTOB MPOMEKYTOUHOM aTTeCTAIlN 00yUJaIONIUXCsl OCYIIECTBIsIETCS B pamkax 100-0aympHOM
HIKAJTBI, TIPU 3TOM MaKCUMAJIbHBIA 0ajul 1O MPOMEXKYTOYHOM aTTeCTAIlH OOYUYaIOMIUXCS 110 OYHOM
dbopme oOydeHus coctaBiser 36 Oa/IOB, MO OYHO-320YHON M 3a04HOW Gopmam oOyudeHus — 60
(ycranoBneHo nojoxxenunem I1 02.016).

MaxkcumanbHOe KOJWYECTBO OajloB 3a pelIeHHEe KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM
3amayu — 6 0aJUIoB.

bann, nonydeHHBId OO0ydalomMMCS 32 pELICHHE KOMIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHON
3a]]auu, CyMMHUPYETCS ¢ 0alIOM, BBICTABJIICHHBIM €MY 10 Pe3yJIbTaTaM TEeCTUPOBAHHUSL.

OOmmii 6amn NPOMEXYTOYHOH aTTeCTallMd CyMMHpYyeTcs ¢ Oamiamu, MOJTy4eHHBIMU
00yJaromuMcsl TI0 pe3yJibTaTaM TEKYIIEr0 KOHTPOJIA yCIEBAEMOCTH B TEYEHHE CEMECTpa; cymMma
0aJuIOB MEPEBOAMTCS B OLIEHKY MO MATHOATBHON HIKaJIe CIEAYIOMNUM 00pa3om.

CootsercrBue 100-0a/u1bHOM U 5-0a/IbHOM LKA

Cymma bannos no 100- Oyenka no 5-6annvbHot wKane
bannvbHoU wKaLe

100-85 OTJIMYHO

84-70 XOPOIIO

69-50 YJIOBJIETBOPUTEIILHO

49 n MeHee HEY/I0BJIETBOPUTENIBHO

Kpumepuu oyenueanusa pewienus KomnemeHmHoCmMHo-0PUEHMUPOBAHHOI 3A0aUU :

6-5 OamnoB BbICTaBIsIeTCS OOYydYaIOLIEMYCs, €CIAM pelleHUe 3aJadd JIEeMOHCTPUpYET
riyOoKoe TMOHMMaHWE OOyYaroIMMCS MPEUIOKEHHOW MpoOJIeMbl H  Pa3HOCTOpPOHHEE ee
paccMOTpeHHe; CBOOOJHO KOHCTpyHpyemas paboTa IMpeJcTaBisieT co0oi JOrMyHOe, SICHOE U NpHU
ATOM KpaTKOe, TOUHOE OMHCAHUE XOJla PEIICHHS 3a]a4yu (TOCIeq0BaTeIbHOCTUA (MU BBITTOJIHEHUS )
HEOOXO/JUMBIX TPYAOBBIX  JACHCTBUIM) M (HOPMYIMPOBKY JOKAa3aHHOTO, MPABHIIBHOTO BBIBOJA
(oTtBeTa); TWpH ATOM OOYYAIOIIMMCS TPEMJIOKEHO HECKOJIbKO BapHAHTOB PEIICHHS WU
OpUTHHAIILHOE, HEeCTaHJIapTHOe pemieHne (win Haubonee »Hd¢dekTuBHOe, WM Hauboee
panmoHaIbHOe, WIM ONTHUMAalIbHOE, WM €IWHCTBEHHO MPAaBUJIBHOE DPEIICHHE); 3aJada pelieHa B
YCTAHOBJICHHOE MPENOoAaBaTeIeM BpeMs WU C ONIEPEKEHUEM BPEMEHHU.

4-3 OGajuia BbICTaBIsSIETCS OO0y4arolleMycsl, €CJIM pelIeHHE 3aJayd JEMOHCTPUPYET
NOHUMaHHe OO0YYaloUUMCS NPEUIOKEHHON MpoOJieMbl; 3ajadya pelieHa THUIIOBBIM CIOCOOOM B
YCTaHOBJIEHHOE MpernojaBaTeseM BpeMs; UMEIOT MecTo oOuiue ¢pas3sl U (WIKM) HECYUIECTBEHHbIE
HE/I0YeThl B OMTMCAHNU X0/1a pelIeHus U (WIn) BbIBOJA (OTBETA).

2-1 Oajua BbICTaBisIeTCs OOy4arolIeMycs, €CJIM pelIeHHe 3aJayd  JEMOHCTPUPYET
MOBEPXHOCTHOE TOHUMAHHE OO0YYarOUIMMCS MPEUIOKEHHOW MpOoOIeMbl; OCYILECTBIIEHA MOMbITKA
11a0JOHHOTO pEUIeHUs 3aJayd, HO MpPH €€ PElIEHUWH AONYLIEHbl OMUOKM U (WIM) HPEBHIIMIEHO
YCTAQHOBJICHHOE MPENOAaBaTeIeM BpeMsi.

0 oOaqy0oB BbICTABISETCS OO0ydYarolleMycsi, €CIM pelIeHHe 3a7auyd JAEMOHCTPUPYET
HEMOHUMaHue 00YyJaromuMCs MPEeAIoKEHHON NpoOieMsbl, U (UIH) 3HAYUTEIbHOE MECTO 3aHUMAIOT
obmure (hpasbl U TOJTOCIOBHBIE PACCYKICHHS, U (MJIH) 3a7[a4a HE pPeIIeHa.






