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1 OIIEHOYHBIE CPEACTBA JJIA TEKYLIEI'O KOHTPOJIA
YCIIEBAEMOCTH

1.1 TEMbI MUHHU-IIPOEKTOB

Tembl MuHU-TIpoeKTOB 10 TeMe 6 «OpraHuzanuss paboTel C  YHOpPaBIEHUYSCKUMH
JOKyMEHTaMK»

[IpoekTHOE 3a/aHNE BBHIMONHICTCS B BUAC GOPMUPOBAHUS U OGOPMIICHHS JIMYHOTO Jieia
Ha OCHOBaHUWH TIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX U JIOKYMCHTOB CTYJICHTA.

3ammTa JTMYHOTO JeNa 3akKioYaeTcs B JOKJIAAe O COCTaBe JMYHOTO Jejia W aHaju3e
Ka)/IOTO JIOKYMEHTA JIMYHOTO JIeja, a TAKXKE JTOKIIaIe

- 0 mopsake (GOpMHPOBAHUS M OPOPMIICHHS JHMYHOTO jena (0OJI0KKa JMYHOTO Jena,
OIIUCH, TUCT-3aBEPUTEINb JIeTla, HyMepalus CTPaHHII U T.I1.),

- 0 TIOpSZIKE BBLIAYH JIMYHBIX JIENl BO BPEMEHHOE T0JIh30BaHUE (KapTa-3aMECTUTEIND Jea,
KYpHaJI BbLAAYM €] U T.I1.),

- 0 TIOPSJIKE XPaHCHHSI IMIHBIX JISN B OT/IEJIC KaJIPOB.

[IpuMepHBIil nepeyeHb JOKYMEHTOB, BXOJAUIUX B IUYHOE JIENO:

1.Oghopmnsiemoie npu nocmynieHuu Ha pabomy:

1. Pe3rome
. XapaKkTepuCcTHKa
. [TuceMo-pekoMeHnaanus
. Ankera
. ABTOOHOrpadus
. 3asiBJICHHE O pUEME Ha padoTy
. Kormust nokymeHnTa 06 00pa3oBaHuu (€CiIH 3TO HEOOXOUMO JJIsT paOOTHI)
. MenuinHcKas cripaBka (€ciu 3T0 He0OX0AUMO Tt paboThI)
. JInunas kaprouka padbotHuka (popma T-2) wmm JluvyHas kapTO4Ka rocynapCTBEHHOTO
(MyHuIIMNanpHOro) ciyxarmiero, (hopma T-2I'C ) mnm YderHas kapTo4yka Hay4HOTO, HAyYHO-
negarorundeckoro padornuka (popma T-4) (0ObIUHO XpaHUTCS OTACIBHO OT JUYHOrO Jeja B
KaproTeke) 17

10. Ilpuka3 o mpueme padorHuka (dpopma T-1), o mpueme pabotHukoB (hopma T-la)
(xomusi WM BBIMKMCKA, OPUTHHAT OOBIYHO XpaHUTCS B oTAeibHOM Jene «lIpukasbl o JudHOMYy
COCTaBy»)

11. TpynoBoii IOTOBOp: OECCPOYHBIN, CPOYHBIA, YYCHUUYCCKHUU. (OOBIYHO XPaHUTCS
OTJIEJIBHO OT JIMYHOTO Jiena B fiene « TpynoBsie qoroBopa)

2. Jlobasnsiemvl 6 meueHue mpyoo8ou 0esimeibHOCU.

1. [Tpukas o npenocraBneHuu ormycka (popma T-6), o mpenocraBneHuu ormyckos (popma
T-6a), o moompennn padotHuka (popma T-11), o moompenun padoraukoB (dopma T-11a), o
KOMaHIUpoBKe padoTtHUKa (hopma T-9), o komanaupoBke padboTHUKOB (hopma T-9a), o mepeBoae
padotauka (popma T-5), o mnepeBome paborHukoB (popma T-5a), KomanmupoBouHoe
ynoctoBepenue (popma T-10), cnyxeOHoe 3aaaHue Ui HANIPaBICHHUS] B KOMAHIUPOBKY U OTUYET O
ero BemonaHeHuu (popma T-10a), o moompeHnn, o0 MPUMEHEHUH AUCIUTIIIMHAPHOTO B3bICKAHUS, O
CHSITUM TUCITUTUIMHAPHOTO B3BICKAHUS, O COBMEIICHUHU JOJDKHOCTEH, O 3aMeIIeHUH JAOKHOCTEH,
0 TepeHoce OTIyCKa, 00 OT3hIBE U3 OTITYCKa, 00 OTCTPaHEHUHU OT pabOThI, O COKpAIICHHUH ITaTa U
T.J. (KOMUS WMIU BBIKMCKA, OPUTHMHAT OOBIYHO XpaHWUTCA B OTIenbHOM nene «[Ipukasbl mo
JTUYHOMY COCTaBY»);

2. Konuu 10KyMEHTOB O TIOBBIIIEHUH TPO(HeCcCHOHATBHON KBAIU(DUKAIIHH;

3. ATTeCTallIOHHBIE JIUCTHI;

4. 3asBneHus, JNOKIAIHBIE 3aMUCKU, OOBSCHUTENbHBIC 3aMHUCKH, YBEAOMJICHHS, aKTHI,
MIPOTOKOIIBI U T.JI.

3. [oxymenmul 0 npexpaweHuu mpyoogo2o 002080pa.

1. 3asBneHue 00 YBOJIbHEHHH.

2. ITlpuka3 o mpekpameHuu TPyAOBOTO JAoroBopa c¢ pabdorHukom (dopma T-8), o
MpPEeKpaleHuu TPYJI0BOro jaoroBopa ¢ pabotHukamu (dopma T-8a) (komusi UM BBITUCKA,
OpUTHHAJI OOBIYHO XPAHUTCS B OTJCIBHOM Jiesie «IIpuKa3sl Mo INYHOMY COCTaBY»).
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IlIkana ouenueanusn: 8 GannbHas.

Kpumepuu ouyenueanua:

8 0a/uI0B (MM OIICHKA «OTJHMYHO») BBICTABISCTCS OOydaromemMycs, eclid 3aJaHue Ha
MPOEKT BBIIIOJHEHO TOYHO M TIIOJHO; MPOEKT BBHIMOJHEH IIOJHOCTBIO CAMOCTOSITENBHO H
JIEMOHCTPHUPYET CHOPMHPOBAHHBIC y aBTOpAa HABBIKM MPOEKTHOH NEATEIBHOCTH, B IPOEKTE
peann30BaH KPEaTHBHBIA MOIXO/: IPEUIOKEHO OPUTHHAIBHOE (MIJTM HHHOBAIIMOHHOE) PEIICHNUE;
chopMyJIMPOBaHBl MOTHBUPOBAHHBIC BBIBOJIBI, PEKOMEHIAIMH OOOCHOBAHBI U OOBEKTHBHBIL
0€3yKOpM3HEHHO BBINIOJIHEHB TpeOoOBaHUA K O(GOPMIICHHIO TMPOEKTa; 3allUTa MPOEKTa
(Tpe3eHTanUs M TOKIIAT) OCYIIECTBIICHA B IPKOW, HHTEPECHOU (opme.

4 6anna (WM OICHKA «XOPOIN0») BBICTABIIACTCS OOYYaIOIIEMYyCs, SCIIM 3aJaHue Ha
MIPOEKT B ILIEJIOM BBITIOJIHEHO; MPOEKT BBHIIIOJHEH C HE3HAYUTEIHHBIM YYaCTHEM IpPEoiaBaTess
(KOHCYIBTAIMN) ¥ IEMOHCTPUPYET BJIAJICHUE aBTOPOM OOJIBIITMHCTBOM HAaBBIKOB, HEOOXOIUMBIX
IUTS OCYIIECTBIICHUSI TIPOSKTHOM JEATENIbHOCTH; B MPOCKTE pealn30BaH CTAHAAPTHBIN ITOIXO/:
MPEUIOKEHO THIIOBOE pEIICHUE; BBIBOJBI (3aKIIOUYEHHE) JOKa3aTeNbHBI, OCYIIECTBIICHA
TIOTIBITKA CJENaTh MPAKTHYECKHE PEKOMEHIANNU; UMEIOTCS HE3HAUHTENbHBIC TOrPEIIHOCTH B
comepkaHuu M (Win) O(GOPMIICHHH TPOEKTA; 3allUTa MPOEKTa (Mpe3eHTAIMs W JIOKJIaMd)
OCYIIIECTBJIEHA B TPAJAUIIMOHHON aKaJleMU4ecKoi Gopme.

2 6ayuia (WM OIICHKA «YAOBJIETBOPUTEIBHO») BBICTABISACTCS OOYYaIONIEMYCs, €CITU
3aJJaHre Ha TIPOCKT BBHIMTOJHEHO HETOYHO M (WJIN) HETIOJIHO; BBHITIOJHEHNE TIPOSKTA IMMPOUCXOINIIO0
MPHU TIOCTOSIHHOM YYacTHH W TIOMOIIM TPETOaBaTeNs; MpeyIoKeHO Hanbojee MmpocToe, HO
JOMYyCTUMOE pEIIeHUE; B TPOEKTEe MMEIOTCS HEJOYEThl U OIMOKH; BBIBOJBI (3aKIIOYCHUE) HE
0ecCTOpHBI; pEKOMEH AN UMEIOTCS, HO HOCAT ()OPMAITbHBIN XapaKTep; OYeBUIHBI HEIOYETHI B
oopMIIEHUN TPOEKTA; 3allUTa MPOEKTa OCYIIECTBJICHA B yCTHOU (hopme (06e3 mpe3eHTaIum)
WIH JOKJaJ He OTpakall OCHOBHOE COJNIEp)KaHWe MpOeKTa (WM Tpe3eHTAalHs He OTpaxasa
OCHOBHBIE MOJIOKEHUS TOKJIAIa).

2 OIEHOYHBIE CPEJICTBA JIJISI TIPOMEXKYTOYHOM ATTECTAIIUHA
OBYYAIOIIUXCA

2.1 FAHK BOITPOCOB H 34AJAHHH B TECTOBOH ®OPME

1. BcraBbpTe nponyiieHHoe CI0BO.

- JOKYMEHT UH(GOPMAIMOHHO-CIIPABOYHOT O xapakrepa,
HampaBJIIeMbIi OPraHOM TOCYJAapCTBEHHOW BIACTH, OPraHOM MECTHOI'O CaMOYMpPaBJICHUS,
OpraHu3aiueil, ToJKHOCTHBIM JIMIIOM aJIpecaTy ¢ UCIOJIb30BaHUEM MOUYTOBOW U (enepanbHOU
(benbIberepcKoil cBs3u.

2. BcraBbTe MpoIyIieHHOe CIOBO.

Homenkmarypa gmen —  3TO ,  3aBOAMMBIX B
JIENOTPON3BOJICTBE YUPEKICHUHN, C YKa3aHHEM CPOKOB HUX XpaHEHHUs, O(OpMIICHHBIA B
YCTaHOBJICHHOM THOPSIKE.

3. Cootnecure aieMeHT JIOY u pacmmdpyiite ero.

JloKkyMeHTalmoHHOE obecrieueHue
JIeATEIIbHOCTH

JlokyMeHTupOoBaHue

JIOKyMEHTallMOHHBIA MEHEDKMEHT

4. Pacmionoxxute B BEpHOM IMOPSJIKE aITOPUTM CO3/IaHUSI HOMEHKIATYPHI JIe.
1. Onpenenenue CpoKOB XpaHESHHUST,

2. CornacoBaHHe U yTBEPKICHHE JeTa,

3. Unnekcarus noapasaeieHui;

4. Pa3zpaboTka cXxeMbl HOMEHKJIATYPHI Ie] OpraHu3alluy .

5. Uudopmanus nomkHa ObITH:

a)  JOCTOBEpHOM;

0) COBPEMEHHOII;

B)  BCCOOBEMIIIONIEH;

r) JIOCTYTTHOM.




6. Cucrema JOKyMEHTAIIH — 3TO COBOKYITHOCTb JJOKYMEHTOB, IPUMEHSIEMBIX
a) B cdepe ynpaBIeHHUS;

0) B Kakol-1ub0 chepe NesTeIbHOCTH;

B) B JIAaHHOM YUPEXICHUU;

I) B KOHKPETHOM CTPYKTYPHOM IIO/pa3AeICHUH.

7. TumoBo#i (GopMyJIsip JOKyMEHTa — 3TO COBOKYITHOCTh PEKBU3UTOB!
a)  00s3aTeNbHBIX;

0) HEOOXOIMMBIX JJISl JaHHOTO BUAA JOKYMEHTOB;

B)  PAacIOJIOKEHHBIX B ONPEIEIIEHHON OCIEI0BATEIEHOCTH;

I)  IOCTOSHHBIX.

8. o cTemenu COXHOCTH JOKYMEHTHI ObIBAIOT:

a)  TpOCTHIE;

0)  TUIOBBIE;

B)  WHIMBHIYyaJbHBIE;

T) JNIEUCTBUTEIILHEIE.

9. KoHTpOonb 3a MpaBUIBHOCTHIO (POPMUPOBAHUS, XpAaHEHHWS M HCIOJIH30BAHUS JET B
CTPYKTYPHBIX TOJPa3IeNIEHUSIX — 3TO (QYHKINU:

a)  IpyNIbl KOHTPOJIS;

0)  SKCHeAuInu;

B)  apxuBa;

r)  TPYIIIBI [0 CUYETY ¥ PErHCTPAIIMUA KOPPECTIOHICHITHH.

10. [TouToBBIIf afpec B PEKBU3UTE «apecaT» YKa3bIBaCTCS:

a)  BO BCEX JIOKYMEHTax;

0) pa30BOMY KOPPECTIOHJICHTY;

B)  BBIIIECTOSALIMM OPraHU3aLMIM;

I)  OpraHaM BJACTH U yNpaBJICHUS.

11. B ciydae OTCYTCTBHSI JOXKHOCTHOTO JIMLIA TIPH MOANMCAHUU JOKYMEHTA!
a)  IpPOCTaBJsETCA KOcas 4epTa Mepe]] ykazaHueM JOJKHOCTH;

0) TpoCTaBIAETCS MPEIIOT «3a»;

B)  MPOCTABJISAIOTCS clIoBa «3aM.», «1.0.»;

I)  HHYEro He MPOCTaBIIAETCS.

12. B rpynity opraHu3allMOHHBIX JJOKYyMEHTOB HE BXOJIST:
a)  TIOJIOKCHUS;

0) ITaTHOE PaCIHCAHHE,;

B)  TPYIOBOI KOHTPAKT;

r)  yCTaB.

13. Ha koJsuternanbHO# OCHOBE M3/IAI0TCS:

a)  TOCTaHOBJICHUS,

0)  mpuKa3bl M0 OCHOBHOM JICATEIILHOCTH;

B)  IPHUKAa3bI 10 JUYHOMY COCTaBY;

r)  CIpaBKH.

14. TIpoekT mpukasa mno JUYHOMY COCTaBY TOTOBUTCS:
a)  HaYaJIbHUKOM KaHLEJSPUU;

0) HaYaNBbHUKOM OT/elNa KaJpoB;

B)  IOPHCKOHCYJBTOM;

T) CeKpeTapeM.

15. CnyxeOHble MMCbMa HE UMEIOT PEKBU3UTA:

a) pesomonus, 0)  Ha3BaHHE BHUJA;

B)  CCBIJIKAa Ha MHJEKC U JIaTy;

r)  OTMEeTKa 00 UCIIOJIHUTEIE.

16. OGocHOBaHue 1IeNel, MPUYHH W3TaHUS TPUKa3a U3J1araeTcs:
a) B KOHCTaTUPYIOIIEH 4acTH;

0) B OCHOBHOM YacTH;

B) B PacHoOpSIUTEILHON YacTH;



I) B BBOJHOM.

17. Bce nyHKTBI IpHKa3a BCTyNalOT B CUITY:
a)  OJIHOBPEMEHHO;

0)  MOTyT UMETh CBOHM CPOKH;

B)  BBINOJHSIOTCS MO3TAIHO;

I)  BBIIOJHSIOTCS IO CTENEHH Ba’KHOCTH.
18. I1poTOKOIIBI XpaHATCS HE MEHEe:

a) Suer;

6) 10 ner;
B) 75 ner;
r) 100 ner.

19. [TuceMo, copepskamiee CcoOOOHmEHHE O KakOoM-IMOO (hakTe WM MEpPONPHUSITHH,
MponaraHupyomiee AeaTeIbHOCTh KaKOH-TN00 OpraHu3alny, Ha3bIBaeTCs:
a)  pa3bsCHEHUEM;
06) wHGOOPMAIIMOHHBIM;
B)  HAallOMUHAHUEM;
r)  TapaHTUIHBIM.
20. JToxyMeHT, TTOJTyYeHHBIH M0 (hakcy:
a)  oOmamaeT Takou ke FOPUIUICCKON CHIION;
0) He o0namaeT PUINIECKON CHUIION;
B)  o0OyamaeT IOpUINIECKON CHIION, €CIT UMEETCS TIeUath;
r)  eciu umeercs sMOnema.
21. Tlpuem Ha pabOTy MPOU3BOAMUTCS HA OCHOBAHHU:
a)  pacmopspKEeHUs HadallbHUKA OT/IeNa KaJpoB;
0)  JIMYHOTO >KeJIaHWsI paOOTHHKA;
B)  JIMYHOTO 3asBJICHUS paOOTHHKA,;
T) aBToOHorpaduu.
22. IlucbMeHHOE COorJIallleHue MeX Iy OpraHu3aluell U YaCTHBIM JIMIIOM 00 YCTaHOBIIEHUU
TPYZOBBIX OTHOILIEHUM HAa3bIBAETCA:
a)  TPYIOBBIM KOHTPAKTOM;
0) KOMMEPYECKUM KOHTPAKTOM;
B)  TPYAOBBLIM JIOTOBOPOM;
)  KOMMEpPYECKUM JOTOBOPOM.
23. Ilpu yBOJNBHEHUH aIMUHUCTpaLUs 00s13aHa BbIIATh TPYAOBYIO KHUKKY:
a) B JIeHb YBOJIbHECHHUS;
0) B CEMHUIHEBHBIN CPOK;
B) B TEUCHHUE JBYX HEJEIb;
) B TEYECHHE ABYX MECSIIICB.
24. ABToOuorpadus COCTaBIACTCS C LEIbIO:
a)  ToHCKa paboThI;
0) mpu ycTpoiicTBe Ha paboTy;
B)  YCTaHOBJICHHUS JMYHOCTH;
I)  3aBECTU TPYJOBYIO KHIDKKY.
25. TIpu onpenenennn oobeMa J0KyMEHTO000pOTa OJACYUTHIBAIOT:
a)  TOJBKO KOJIMYECTBO OCHOBHBIX IOKYMEHTOB;
0)  KOJMYECTBO OCHOBHBIX JOKYMEHTOB IIJIFOC KOJIMYECTBO KOIUH;
B)  pa3lelbHO OCHOBHBIE JOKYMEHTHI U KOIHH;
I)  TOJBKO KOJMYECTBO KOMUHN U TyOINKATOB.
26. Perucrpanus J0KyMEHTOB:
a)  TIPUCBOEHHUE TIOKYMEHTY MHJIEKCa U JaThl;
06) 3amMch  CBEOGHMH O  JIOKYMEHTe C  NpPOCTaBJICHMEM  HUHAEKca U
JaThl;(IPUCB.UH. U3AMUCH KypHA)
B)  3alMCh CBEJIEHHI O JOKYMEHTE B )KypHaJle WM Ha KapTOUKe;
I)  3aluCh CBEIEHHH O TOKYMEHTE B AJIEKTPOHHOH Gopme.
27. Bu3a Ha IOKyMEHTE pacroyiaraercs:



a)  OT JICBOrO MOJIsI OCIIE PEKBU3UTA «IIOJITHUCHY;

0) 110 PEKBU3HTA IIOJIIHCHY;

B) B JICBOM BEPXHEM YyIJIy JIOKYMCHTA,

r) B IIPaBOM BEPXHEM YIJIy TOKYMEHTA.

28. TlucpMa npeanpusThil TOKHBI ObITh HCIIOJHECHBI B TEUCHHUE:
a) 5 ;aHen;

6) 10 gneii;
B) 15 nueit;
r) 30 guei.

29. Ilenpro KOHTPOJISE UCTIOTHEHHS SBIISICTCS:
a)  UCIOJHEHHE BOIPOCa MO CYUIECTBY;
0) coOmrogeHne CPOKOB HCTIOTHEHUS;
B) o0a IMyHKTa;
I)  HeT NPaBUJIBHOIO OTBETA.
30. OTBeyaer 3a Ka4eCTBO UCTIOIHEHUS IOKYMEHTOB:
a)  PYKOBOJHUTE;
6) navanpHuK OK;
B)  CEKpeTaph;
r) apXuBapuyc.
31. Kaxmas opranu3aius o0s3aHa UMETh HOMEHKJIATYPY:
a)  TUIIOBYIO;
0) UHIUBUAYAIbHYIO;
B) IPUMEPHYIO;
T) TpadapeTHyIo.
32. HomeHnkiatypa J1ei yTBepKIaeTcs:
a)  PYKOBOIUTENIEM YUPEKICHHUS;
0) DSKCHEepPTHOM KOMHMCCHEH BBIIECTOSIIEH OpraHu3aIlui;
B) [ocapxuBowm;
r) BHUMIAUL.
33. TonmuHa Ka)Xa0ro TOMa He JI0JKHA MPEBHIIIAaTh KOJIUYECTBO JIMCTOB:
a) 250;
6) 300,
B) 350;
T) 6onee 350.
34. Tlocne 3aBeplieHHs AEJIONPOU3BOACTBEHHOIO0 ToAa IMPU HEOOXOJMMOCTH BbIAAYU
COTPYJIHHUKAM OTJICIbHBIX TOKYMEHTOB:
a)  paspelraercs UX Bblaya, IPU 3TOM CTaBUTCS JUCT-3aMECTUTEIIb;
0)  BBIJACTCS JIENIO LETUKOM (CTAaBUTCS KapTa-3aMECTUTEh);
B)  BbIJaya HE pa3pelaeTcs;
r)  BbLJAeTCs JEN0 Ha OJUH JCHb.
35. DkcnepTH3a EHHOCTH IOKYMEHTOB IPOBOAUTCS:
a) B OJIMH JTaIl;
0) B JBadTamna;
B) B TpH dTala;
r) B 4YeThIpe dTama.
36. Ha nena ¢ ucTeKIMMH CpoKaMH XpaHEHHs COCTaBJISAIOT:

a)  OIUCH;
0) TmepeueHs;
B)  aKT;

r) JIOTOBOP.

37. TepMUH «IOKYMEHT» JUIl JOKYMEHTOBEI0B 0003HAYAET:
a)  crnoco0 JI0Ka3aTeIbCTBa;

0)  HCTOYHUK CBEJICHHIA;

B)  pe3ynbTar oToOpakeHHs (pakToB, COOBITHI;

I)  HUCTOPHYECKUI MCTOYHHMK.



38. CrangapTu3anus:

a)  MPOIECC YyCTAaHOBJICHHS U IPUMEHEHUsI 00pa3IoB, TAIOHOB;

0) mpouecc NPUMEHEHHs] YHU(PUIUPOBAHHBIX (HOPM JTOKYMEHTOB;

B)  MPOIECC YCTAHOBJICHUS MPAaBUI 00pabOTKH TOKYMEHTOB;

)  MPOUECC PETUCTPALHU JOKYMEHTOB.

39. ®opmynsp-odpaserr:

a)  COBOKYNHOCTb PEKBH3UTOB, PACIIONIOKEHHBIX B ONPEIEIECHHON MOCIEA0BATEIbHOCTH
JUI JAHHOT'O TOKYMEHTA;

0) COBOKYIHOCTb PEKBHU3UTOB, PACIOJIOKEHHBIX B OINPEACIICHHON MOCIEA0BATeIIbBHOCTH
JUIS JAaHHOT'O BUJIA JIOKYMEHTOB;

B)  COBOKYIIHOCTb PEKBHU3UTOB, PACIOJIOKEHHBIX B OIPEICIIEHHOMN OC/IE0BATEIbHOCTH
JUIS JAaHHOW CUCTEMBI JOKyMEHTAIIHH;

T) COBOKYITHOCTbH 00513aTEJIbHBIX PEKBU3UTOB.

40. ITo MecTy coCTaBJICHHUS TOKYMEHTHI ObIBAIOT:

a)  BHYTPEHHHE;

0)  JHUYHBIE;

B)  oQuIMAaIbHBIE;

r) CEKpETHBIE.

41. Ha Gnankax opraHU3allfid ¢ BOCIIPOW3BEIEHHBIM [ oCcy1apcTBEHHBIM repboM dmbiema:
a)  MOXET [TOMEIIAThCS B HEKOTOPBIX CIydasx;

0) HE MOXET IMOMENIaThCs;

B)  MOXET NMOMEIIATHCS B 0053aTEIIHHOM MOPSIIKE;

I)  MOJET IOMEUIaThCs M0 YCMOTPEHUIO OpraHU3aIiu.

42. JlomyckaeTcst He YKa3bIBaTh 3ar0JOBOK:

a) KO BCEM JIOKyMEHTaM;

0) Kk JokymeHTam ¢opmara AS;

B) K JOKYMEHTaM OIIpe/IeJICeHHOIO BU/A;

T) K TokymMeHTaM (popmata A4.

43. 3aBepuUTENbHYIO OTMETKY IIPH CHATUHU KOMHH C HanboJiee BaXKHBIX JOKYMEHTOB:

a)  3aBEpAIOT NEYaThio;

0) HeE 3aBepsIOT MMEeYaThIo;

B)  3aBepsIOT MOJIHUCKIO JUPEKTOPA;

I)  3aBepsIoT MOAINKCKHIO IJIABHOTO OyXxrajirepa.

44. YcTaB I0pUIMYECKOTO JIUIA YTBEPKIACTCS:

a)  OpraHamu rocyJapCTBEHHOIl BJIaCTH;

0) yupemuTeIsIMu;

B)  BBIIIECTOSIICH OpraHU3alueH;

T) aKIIMOHEPaMHU.

45. B KOHCTaTUPYIOIIEH YaCTH pacHOPSAUTEILHOTO JOKYMEHTA!

a)  TNPUBOJAATCS MOTUBBI €T0 H3JAHMUS,

0) IPHUBOIATCS KOHKPETHBIE MEPHI MO €ro pealn3aluu;

B)  MOSICHSETCS COJAEPKaHUE OTIENBbHBIX MOJI0KEHU OCHOBHOTO IOKyMEHTA;

r) COJIEPKUTCS U3J0KEHHE KAaKOTO-TMO0 BOIPOCA C BHIBOJIAMU U MPEIOKCHHUSIMH.

46. JIokyMeHT, aJpecOoBaHHBIA PYKOBOJIUTENIO U MH(POPMHUPYIONINI €ro O CIOKHUBIIEHCS
CUTYalliH, COACPKAIINI BEIBOJIBI U MIPEITIOKEHHS aBTOPA, Ha3bIBAETCS:

a)  CIIy>KeOHOM CIIpaBKOH;

0)  cmy>keOHOIl 3armucKoii;

B)  JIOKJQJHOMW 3aITUCKOM;

r) OO0BSICHUTETTLHOM 3aMMHCKOM.

47. TlpaBoBO# akT, W37aBacMbld WM YTBEPKIAEMBIH B IENSAX YCTAHOBIICHUS TPaBUI,
PETYNHPYIOMINX  OpPraHU3allMOHHBbIE, (UHAHCOBBIE WM  CICUUATbHBIE  CTOPOHBI
JESATEbHOCTH YUPEKICHU M, Ha3bIBACTCSL:

a) Ilonoxenuewm;

6) UHcrpykuueii;

B)  YKazaHuewm;



r) VYcraBom.
48. BuzupoBaHue nprkasza opopMIIsSeTCs:
a) 10 TIOJIMCaHHUS;
0)  mocie IOAIUCAHHUS;
B)  BO BpeMs MOJIUCAHUS,
I)  HeT NPaBUJIbHOI'O OTBETA.
49. Ilpuem Ha paboTy TIIABHOTO OyXrainTepa 0003HA4YaETCS TEPMUHOM:
a)  HA3HAYUTH;
0)  IpUHATS;
B)  IIEPEBECTH;
r) KOMAaHIUPOBATh.
50. JIokyMeHT, OSICHSIIOIINI TIOJ0KEHUS TUIaHa, OTYETa, Ha3bIBACTCS:
a)  CIIyXeOHOMU CIpPaBKO;
0) OOBSCHUTEITHLHOU 3aMUCKOM;
B)  CIy>XeOHOM 3alMCKOM;
r)  CIy)XeOHBIM MHCHMOM.
51. TleuaThi0 y10CTOBEPSIOTCS:
a)  THCHMa-TIOATBEPKIICHHUS,
0) mnuchbMa-TIpUTJIAIICHHUS;
B)  TapaHTHUIHbIE MHCHMA;
)  IUChbMa-TIPETEH3UHU.
52. Tlpuka3sl M0 OCHOBHOM AEATEILHOCTH O(POPMIITIOTCS Ha OJTaHKaX:
a)  o0mux;
0) TpadapeTHbIX;
B)  JIOJDKHOCTHBIX;
T) IUTS TIACEM.
53. JImyroe aeno paboTHUKA 3aBOAUTCS HA OCHOBAHUM HAJTUYHS:
a)  IpHUKa3a [0 JUYHOMY COCTaBY;
0)  TPYIOBOM KHWXKH;
B) B OyXrajaTepu JUIIEBOrO cueTa Mo 3apaboTHOM IIaTe;
r)  pe3ioMe.
54. TpynoBas KHUXKa BIIEpPBbIE 3aBOJUTCS:
a) B TEUYCHHE CEMU JHEI;
0) B JCHBb Havasa paboTHI;
B) B TEUEHHUE MecsIa;
r) B TEYEHHUE MOIYroja.
55. JIuyHas kapToUKa 3aBOJIUTCS HA pAOOTHUKOB, MPUHATHIX HA paboTy:
a)  TOCTOSIHHYIO;
0) BpEMEHHYIO;
B) IOCTOSHHYIO U BPEMEHHYIO;
r) B OpraHax.
56. CBou noxenanus 0 JOHKHOCTHU U cpepe 1eaTeTbHOCTH PaOOTHUK YKa3bIBaET:
a) B aBTOOMOrpaduu;
0) B pe3oMe;
B) B 3asBIICHUU;
r) B IIpHUKa3e M0 JUYHOMY COCTaBY.
57. Yder o0beMa JOKyMEHTO000pOTa BEJETCS C LIENbIO:
a)  KOPPEKTHPOBKH 3arpy3Ku MOJpa3JiesIeHuil 1 pabOTHUKOB;
0) I IPeloCTaBJICHUS OTUYETA B BBIIIECTOAILYIO OPTaHU3aIHIo;
B)  JUId IPEJOCTABJICHUS OTYETa B OyXTalTepHIO;
r) Ul IpEeJOCTaBIIEHUS OTYETa B aJMUHUCTPALIHIO.
58. /Iy momy4eHus: OLEHKH COAEpKaHUs JOKYMEHTa OpraHaMH SKOJOTHYECKOTo Haa3opa
TpebyeTcs:
a)  BU3HMPOBAHMUE;
0) corimacoBaHue;



B)  o0e mporeaypsl;

r) YTBEPKJICHHE.

59. OTBETCTBEHHBIMH 32 HCIIOIHEHHUE JOKYMEHTA B 11€JI0M CUUTAIOTCS:

a)  BCE yKa3aHHBIC B PE3OJIOIUH JIUIIA;

0)  denoBek, ubs (paMHIIUS yKa3aHa IEePBOA;

B)  YENIOBEK, Ubsl (paMUIIHS yKa3aHa BTOPOWA;

r) YeJIOBEK, Ybsl (DAMIIINS CTOUT MOCTICTHEH.

60. /loroBop Ha MOCTaBKY TOBapOB JIOJKECH OBITH MOJIICAH M BO3BpAILIEH HE TO3/IHEE:
a) 5 ;mHen;

6) 10 gneii;
B) 15 nueii;
r) 20 gHen.

61. ®opmbl OpraHu3ai KOHTPOJISI HCITOTHEHUS:
a)  JKypHaJbHas;
0) KapTouHas;
B)  CMEIIaHHAasi;
I)  UHAMBUAYyaJIbHAS.
62. Jleno — 3T0 TOKYMEHTHI:
a)  TI0 OJHOMY BOTIPOCY HJIM YYACTKY JESATEITbHOCTH;
0)  OIHOTO CTPYKTYPHOTO TOJIpa3/IeICHHS;
B)  C OJMHAKOBHIM CPOKOM XpaHEHWsI, TOMEIICHHBIE B OJHY OOJIOKKY;
T) M0 JJUYHOMY COCTAaBY.
63. Pa3paboTka HOMEHKIATYPHI TOJKHA IPOBOTUTHCS:
a) B TEYCHHE BCETO roja;
0) B YETBEPTOM KBapTaJie ToJIa;
B) B IIEPBOM KBapTaJje roja;
) B TPETbEM KBapTaje roja.
64. I'pynnupoBKa JOKYMEHTOB B JieJla B COOTBETCTBUU C HOMEHKIIATYPOH JIeJT Ha3bIBACTCS:
a)  yHH(UKAIHCH;
0) cucTemMaTH3allHeH;
B) ¢opMupoBaHUEM;
r)  CTaHJapTHU3alUCH.
65. Jlena yueOHBIX 3aBeieHUN POPMUPYIOT:
a)  3a KaJIeHJapHbIi ro;
0) 3amepuon oOydeHHUS;
B)  3a y4eOHBIH rom;
r)  3aTpH roja.
66. 1o TpeGoBaHMsIM OPraHOB CyJa U MPOKYPATypBhI:
a)  Paspemaercs u3bsitue caMmoro TOKyMeHTa;
0) CHHUMAaeTCs W BBIJACTCS 3aBEPEHHAsI KOTIHS,
B)  HE pa3pemiacTcs U3bsTHE CaMOro JIOKYMEHTA;
I)  HE pa3pelraeTcsi CHIMATh U BbIJaBaTh 3aBEPEHHYIO KOIIHIO.
67. DKkcriepTHas KOMHCCHUS IEHCTBYET:
a)  TOCTOSIHHO (B TEYEHHE TOJa);
0) B KOHIIE r0/Ia IPH MPOBEICHUH IKCIIEPTU3HI;
B)  mepuoAuuecKku (pa3 B KBapTan),
r)  BbIOMpaeTcs B Hayalie YeTBEPTOro KBapTana.
68. Jlema MOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHEHUS CIIAIOTCS B apXUB:
a) 1O OIHUCH;
0) 10 MepeyHIo;
B) IO HOMEHKJATYpE;
r) 10 BEIOMOCTH.
69. JIokyMeHT BbICTyMaeT:
a)  Kak mpeaMeT Tpy.a;
0)  Kak pe3ynbTar TpyAa;



B)  Kak 00a MOHATHS;

I)  HeT NPaBUJIbHOI'O OTBETA.

70. B cucremy OP]l He BXOmsT:

a)  OpraHu3alMOHHBIC JOKYMEHTHI;

0)  (uHaHCOBBIC TOKYMEHTHI;

B)  HOpPMaTHBHBIC TOKYMEHTHI;

r) JOKYMEHTBI 10 KaJpam.

71. Tlo ciocoOy ¢uKcanuu TOKyMEHTHI ObIBAIOT:

a)  Tpaduueckue;

0)  TUIOBBIE;

B)  CIIOXKHBIE;

r)  ciyxeOHbIe.

72. Jlenonpon3BOJCTBO pacCMAaTPUBAET YHU(PHUIIMPOBAHHYIO CUCTEMY:
a)  (UHAHCOBOHW M OTUETHOM JTOKYMEHTAIINH,

0) OpraHu3alUOHHO-PACTIOPSIUTEITHLHON JOKYMEHTAIINH;

B)  0OaHKOBCKOH JIOKYMEHTAIIWU;

I)  OTYETHO-CTAaTUCTUYECKOH JTOKYMEHTAIIHH.

73. DMOieMa opraHu3aIvm:

a)  3aMeHseT HaNMEHOBAaHWE OPTaHU3AIH;

0) 3aMeHseT u300paxeHue repoa;

B)  oOieryaer MoMcK JOKyMEHTa;

I)  TPEenCcTaBIIIET Ha MEXKIYHAPOJHBIX BBICTABKaX.

74. Eciu puiiokeHue K TIOKyMEHTY COpOIIIOpPOBAaHO, TO KOJIHYECTBO:
a)  JIMCTOB HE yKa3bIBaeTCs;

0)  JIMCTOB yKa3bIBaeTCS;

B)  JIUCTOB YKa3bIBacTCs B MCKIIOYUTEIBHBIX CITydasix;

r)  JIUCTOB YKa3bIBACTCS MO WHHUIIMATHBE OTIIPABUTEIIS.

75. FOpunuyeckyro cuity TOKyMEHTY TIPHJIACT:

a) rpud cormacoBaHus;

0) rTpud yTBEpKICHHUS;

B)  PE3OJIOIUS PYKOBOJUTEIIS;

r)  BH3a COIJIACOBAHMSIIL.

76. HopMaTuBHBIC aKThl, ONPEICISIONINE MOPSAIOK 00pa3oBaHUs, CTPYKTYpY, (PyHKIHH,
KOMIICTEHIINIO, 00S3aHHOCTH M OPraHU3aIINI0 paOOThI, HA3BIBAIOTCS:
a)  TIOJIOKCHUEM;

0) ycraBoM;

B)  UHCTpPYKIUEH;

I)  IITaTHBIM PAaCIUCAHUEM.

77. B paciopsimuTeIbHBIX JJOKYMEHTaX HE PEKOMEHAYETCS YIIOTPEOIISATh:
a)  oOecreuunTs;

0)  yJIy4IIUTh;

B)  BO3JIOXKHTB;

r)  pa3paloTaTh.

78. JIokyMeHT, COCTaBJCHHBIH HECKOJBKUMHU JHLAMU Ui TOATBEP)KICHUS (aKTOB WIIH
COOBITHH, Ha3bIBAETCS:

a)  CIpaBKoii;

0)  JOKIAIHOM 3aIMCKOM;

B)  ciyXeOHOMU 3aIUCKOM;

r) AKTOM.

79. Perenre npuHUMAETCsl HA OCHOBE:

a)  eAMHOHAYAIuS;

0)  KOJUIETHMaJbHOCTH;

B)  YCTHOT'O pacrlopsKeHHs aIMUHHUCTPALUH;

I)  JIOKYMEHTa BBIIIECTOSIIENH OpraHu3aliH.

80. IToourpenre paOOTHUKOB 10 pe3yIbTaTaM JeATeIbHOCTH OTMEYAeTCs:



a)  IPHUKA30M 10 OCHOBHOM JCSATEIBHOCTH;

0) NPHUKA30M IO JUYHOMY COCTaBY;

B)  PAaCHOPSKEHUEM;

r) AKTOM.

81. Ilpm mpekpamieHUH KOHTpAaKTa C HAYAJIbHUKOM OT/ENa BHYTpEHHEH
HCIIOJIb3YETCS CIIOBO:

a)  YBOJIUTB;

0) 0cBOOOIUTH;

B)  IIEPEBECTH;

r)  3aMEHUTb.

82. JlokyMmeHT 0 oxoJax (pU3UIECKOTro JIMIIA 33 TOJl Ha3bIBACTCS:
a)  CIpaBKOM;

0) JIMYHOWN TOBEPEHHOCTHIO;

B)  BEJOMOCTBIO;

T) OIHCBIO.

83. B Hagane Tekcra TejerpaMMBbl YKa3bIBAIOTCS MU(PON HHIIEKCHI:
a)  WHHUIMATHBHOTO JIOKYMEHTA,

0) MTaHHOU TeJeTpaMMBbI;

B)  NIPEIIpPUSITUS CBSI3H;

r) OTBETHOI'O JIOKYMEHTA.

84. MHCTpyKIHS 110 eTTOTIPOU3BOICTBY YTBEPKIACTCS:

a)  BBIIIECTOSIIEH OpraHu3aIuei;

0) crHenuaNbHBIM PaCHOPSAIUTEILHBIM aKTOM;

B)  PYKOBOAUTEJIEM CTPYKTYPHOIO MOJpa3AeieHus;

I)  ApXMUBHBIM YUPEKICHUEM.

85. 3asBnenue pekomeHayeTcs ohopMIsITh Ha IucTe Oymaru opmara:
a) Ad;

0) AS;
B) A3;
T) A6.

86. B TpyI0BYI0 KHIIKKY 3aITHCh O TIOBBIIICHUH Pa3psija:

a)  BHOCHTCH;

0) HE BHOCHUTCS;

B)  BHOCHTCS B MCKIIFOUMTEIBHBIX CITydasix;

r)  BHOCHTCS IO NMPOChOE paOOTHHUKOB.

87. JInuHpIe KAPTOYKHU XPAHATCS:

a) B JIMYHOM JIeJIe COTPYAHUKOB;

0) B OTIEIBHOUN KapTOTEKE;

B) Y CaMHX COTPYJIHHKOB;

r) B KaOWHETEe JUPEKTOpa.

88. JlokyMeHTO000POT — 3TO ABMKEHHUE JJOKYMEHTA:

a)  C MOMCHTa CO3JIaHMs JI0 UCIIOJIHEHHUSI WJIH OTIIPABKH,

0) ¢ MOMEHTa MOJy4YeHUS WM CO3/IaHus 0 UCTIOTHEHHS U MOAIIUBKH B JIEJIO0;
B) C MOMEHTA CO3/IaHUs WM MOy4YeHHUs A0 UCTIOTHEHHSI WU OTIPABKU;
) ¢ MOMEHTA MOJY4YEeHHS JI0 UCIIOHEHHs, OTIIPABKU WM CIauu B apXUB.
89. OTMeTKa 0 OCTYIUIEHHU JOKYMEHTA He IPOCTABIISIETCS:

a)  Ha IPWIOKEHUSAX K IOKyMEHTY,

0) Ha M3BEUICHUSX;

B)  HAa JOKyMEHTaX C MOMETKON «KOH(PUIACHIINATHHOY;

I)  Ha CIyKEeOHBIX MHChMaX.

OXpaHbl

90. PaCHOpH)KCHI/IC PYKOBOOUTCIIA MO BBIIIOJIHCHUIO 3aJia4d, U3JIOKCHHBIX B HJOKYMCHTC,

Ha3bIBaeTCs:

a)  HMHCTPYKLHEH;
06)  3aBepeHHEM;
B)  PpE3OJIOLHMEH;



r) yKa3aHUEM.

91. TunoBbie CPOKU HCTIOIHEHHS JOKYMEHTOB OIPEACIICHBI:

a) BICHOY;

06) BIOCTe;

B) B llepeyne JOKyMEHTAIbHBIX MAaTEPHUAJIOB;

r) B llepeuHe TUMOBBIX YIPABICHUECKUX JOKYMEHTOB.

92. OtrMeTKa 00 UCTIOJTHHUTENE COJACPIKHUT:

a)  JIOJDKHOCTh U (haMIIINIO;

0)  JOHKHOCTH, paMIIHIO U Tele(oH;

B)  (aMmimio, UMs, OTYECTBO U TelIe(OH;

r)  JIOJKHOCTB U TeJe(oH.

93. Haubosiee panimoHAIBHOM (POPMOI OpraHU3aIH KOHTPOJISI UCTIOJTHCHHUS SIBIISTFOTCS:
a)  KapTOYKH Ha OyMa)KHOW OCHOBE;

0)  KapTOYKHU B JIEKTPOHHOH (hopMe;

B)  YMeEJIO€ COUYeTaHue 3TUX JIByX (popm;

I)  JUYHBIA KOHTPOJb.

94. KiaccuUKaMOHHBIA CIPABOYHUK, OMNPEACTSAIONINNA TOPSAOK  PaCHpeIeTIeHHS
JOKYMEHTOB B JIeJ]Ia, Ha3bIBACTCS:

a)  HOMEHKJATypa;

0) omuch;
B)  CTaHIapT;
r) aKT.

95. JIoKyMeHTHI BpEMEHHO JIEHCTBYIOMINX KOMUCCHI B HOMEHKIIATYPY:

a)  BKIIOYAIOTCS;

0) HE BKIIOYAIOTCS,

B) IO YCMOTPEHHIO aIMUHUCTPALIUU;

r) 10 peKOMEHIAIMU pabOTHUKA apXUBa.

96. [Topsimok popMUPOBAHUS JENT U3JIOKEH:

a) BI'OCTe;

06) BllepeuHe MOKyMEHTAIBHBIX MAaTEPHAIIOB;

B)  HMHCTPYKUUH IO AEIONPOU3BOICTBY;

r)  aKTe mpueMa-nepeaayu.

97. PacniopsiauTenbHbIe JOKYMEHTBI (POPMUPYIOTCSL:

a) IO BUJAM;

0) 10 XPOHOJIOTHH;

B) IO BUJIAM M XPOHOJIOTHUH;

r) IO pacCMaTPUBAEMBIM BOIIPOCAM.

98. Ecnu Bce COTPYIHUKH JOJDKHBI HMETh BO3MOKHOCTh O3HAKOMIICHUS C IOKyMEHTaMU B
ANEKTPOHHOHU (hopMe, BBOAUTCS MapOJb:

a)  JUIS YTCHUS,

0)  JUIA MOJIHOTO JIOCTYIA;

B)  JJIs YaCTUYHOIO JIOCTYTIA;

I)  HE BBOJAUTCA.

99. DKkcnepTHYI0 KOMUCCHIO BO3TIIABIISIET:

a)  PYKOBOJUTEIb WM €r0 3aMECTUTED;

0) mpencTaBUTENb BEJOMCTBEHHOTO apXHBa;

B)  CEKpeTapb;

r)  MEHemIKep.

100. CyneGHble U cleCTBEHHBIE AeTa U Jieja M0 JIUYHOMY COCTaBy CIAArOTCS:
a)  TI0 OJHOM OIHCH;

0) IO pa3HbIM OMUCSM;

B) IO CBOJHOH OIUCH;

r) 10 HAKJIaJHOM.

IIkana oyenusanusa pe3yibmamoe mecmuposanua: B COOTBETCTBUH C JEHCTBYIOIIEH B
YHUBEPCUTETE 0aIbHO-PEUTUHTOBOI CUCTeMOH OLIEHUBaHUE pe3yJIbTaToB



MPOMEKYTOYHOM aTTecTary 00ydaromMXCcsl OocyliecTBisiercss B pamkax 100-OamapHOM

IIKAJIBI, TIPU 3TOM MAaKCHMAJbHBIM Oal 1Mo MPOMEXYTOUYHOW aTTeCTalluu O0ydYaroImIUXCs

1o oyHoOU Gopme oOydeHus cocraisieT 36 6auIoB, IO OYHO-3A0YHON M 320YHOM (hopMam

o0yuenus — 60 6amioB (ycranosiieHo nojoxenuem I1 02.016).

MakcuManbpHBIH Oalm 3a TECTHPOBAHUE IPEJACTABIISAET COOOH pa3HOCTh JABYX YHCEI:
MaKCUMaJIbHOTO 0ajuia o MPOMEKYTOUHOHM aTTecTaluu AJisi JaHHOW (opMbl 00yueHus (36 uimn
60) 1 MakcuMaJIbHOTO Oajuia 3a perieHne KOMIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM 3a/1a4u (6).

bann, mnonydeHHBI O0O0ydYarOImMMCs 33 TECTHPOBAHHE, CYMMHPYETCS ¢ 0aluiom,
BBICTABJICHHBIM €MY 32 PEIICHHE KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOW 3a1a4H.

OOmwmii 6aymt o MPOMEKYTOYHON aTTECTAMH CYMMHUPYETCsl ¢ OajuiaMu, MOTyYSHHBIMA
00yJaromuMcsl 10 pe3yJibTaTaM TEKYIIEro KOHTPOJIS YCIIEBaEMOCTH B TEUEHHE CEMECTpa;
cyMMa 0aJlIOB IMEPEBOANUTCS B OIICHKY 1O NMATHOAJUTHHOM IIKaJe CIEeTYIONIM 00pa3oM:

CooterctBue 100-0amnpHoM 1 5-0aIbHOM 1IKa

Cymma 6annos no 100-6annbroil wikane Oyenka no 5-o0annvHol wKane
100-85 OTIINIHO

84-70 XOPOIIIO

69-50 YJIOBJIETBOPUTEIHHO

49 u meHee HEYJIOBJIETBOPUTEITHHO

Kpumepuu ouenueanusa pe3yiomamos mecmuposanus:

Kaxnpiii Bompoc (3amaHue) B TEeCTOBOW (oOpMe OLEHHMBAETCS MO JTUXOTOMHYECKOH
IIKaJjie: BEITOJHEHO — 2 0aJ1j1a, He BEITOJHEHO — () 0aJ110B.

2.2 KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTHPOBAHHBIE 3A/IAYH

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3adaua Ne 1.

[Iponno 3aceqanve MHBEHTAPU3ALMOHHOW KOMHUCCHUM 3aBOJIa Ta30BOW ammaparypsl, HA
KOTOPOM paccMaTpuBajCsi BONPOC O pe3yibTaTax MWHBEHTapu3amuu 1o ckiagy Ne 2
BCIIOMOTaTEJIbHBIX MAaTEPUATIOB.

Ha 3acemanum ObUIO TPUHATO TMOCTaHOBJIEHHE OO0 YTBEPKACHUN pe3ylbTaToOB
WHBEHTApHU3alM U OTHECEHUS 3a CUeT 3aBEAYIOLIEro CKJIaJ0M HEJO0CTaud BCIOMOIaTeIbHBIX
MaTepuaioB B cymme 365 TeiC. py0., a TaKKe 3aUUTaHbl CIMYUTEIIbHAS BEIOMOCTD IO CK1amy Ne
2 1 00bACHUTENbHAS 3aKCKa 3aBEAYIOLIEr0 CKIaJI0M.

- Kakoli TOKyMEHT COCTaBIISIETCS IO UTOraM 3aceJaHuil KOMUCCHI pa3Horo pojaa?

[Iporokon 3acenaHusi ”HBEHTAPU3ALIMOHHOW KOMUCCUHU IO PACCMOTPEHUIO PE3yIbTaTOB
WHBEHTapHU3aLIH.

- Kakue pekBU3UTHI TOJIKEH BKIIOYATh JaHHBINA JOKYMEHT?

Komnemenmnocmuo-opuenmuposannas 3adaua Ne 2.

B crpoutensnom koomnepatuBe «CrtpoiicepBUC» OblT OOHApPYKEeH (PaKT HEMPaBUIBHOTO
WCIOJIb30BAHUS CTPOUTENbHBIX OTX0AOB. [Ipu mpoBepke paboThl CKjIaJa MUIOMATEpPUAIOB
YCTaHOBJICHBI (PAKTHI OTIYCKA B KOTEJIBHYIO JJISl CKUTAaHUS OTXOA0B IMUIOMAaTEPHANIOB JUIMHHOM
ceeiie 20 cMm. B pacnopsauTenbHOW 4acTH CleAyeT MPeIokKUTh 3aBEAyIOIIEMY CKIIAIoM

OpraHu30BaTh paboTy MO peanu3alui OTXOA0B YACTHBIM JIUIAM.

- Kakoii ToOKyMEHT MO3BOJIUT PETIaMEHTHPOBATH OTIIYCK CTPOUTENbHBIX MaTEepUaIoB?

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3adava Ne 3.

CocraBbTe CiyKeOHYIO 3alMCKy O HapylIeHHMM TPYIOBOM IUCHMIUIMHBI Ha WM
I'enepanbHoro aupexkropa OOO «®narman» Ha corpynHuka [lerposa U.A.

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3adaua Ne 4.

CocraBbTe MPOEKT MpHKa3a JAUPEKTOpa O MpeMHUpOBaHUM IiaBHOro Oyxranrepa OOO
«®narman» no utoram nepsoro keaprana 2022 roxa Ha 25 %.

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannasn 3adava Ne 5.

Pestome B Hacrosiliee BpeMs SBIs€TCS HaubOoyiee ONEpPaTUBHBIM U SKOHOMHUYHBIM
CIOCOOOM BBISIBJIEHHSI IMPETEHACHTOB, JKEJAIOIUX MOCTYNUTh Ha PabOTy B OpPraHU3aIMIo.
Pestome — cxxaras kpaTkas uHpopmanus o cede. B kakoii-ro mepe 310 camopexiiama. Cormnacue
Ha MPUEM HOBOT'O pabOTHHKA JJaeT OyAyIIui HEMOCpeACTBEHHBIN pyKoBoauTenb. CBoe coriacue
OH BBIPAYKAET BU3MPOBAHUEM ITMCHbMEHHOTO 3asIBJIICHUS IIPETEHICHTA.

IIpu npueme Ha paboOTy, KpOME€ MHCbMEHHOIO 3asBJICHHs aJAMHUHHUCTpalus o0s3aHa
noTpe0oBaTh OT MOCTYIAIOIIETO MPEAbABICHHS CICAYIOMINX TOKYMEHTOB:



— TPYJOBOM KHUKKH;

— TacIopT;

— BOCHHBIN OUTET (1711 BOCHHOOOS3aHHBIX).

I[Ipu odopmiueHnn Ha paboOTy, TPeOYIOMHUX CHEHUATbHBIX 3HAHUH, HEO0O0XOAUMO
NpeabsBlICHHE JWAIUIOMAa WIA HMHOTO JOKyMEHTa O IOJy4YeHHOM O0Opa3oBaHUU U
npoeCCHOHATBPHON TOATOTOBKE. B mocienHee BpeMss HEKOTOpPBIE OPTraHU3AIMHM ITPOBOIST
TECTUPOBAHUE WIH JAPYTHE MEPONPUATUS C IIEJIbI0 YTOYHEHUS MPUTOAHOCTA MPUHHUMAEMOTO
paboTHUKA K JOHKHOCTH.

CocraBbTe 00pasel] CBOero pe3rome.

Komnemenmuocmuo-opuenmuposeannas 3aoava Ne 6.

CropoexTupyiiTe 6JaHK MUChMA C YTIOBBIM PACIIONIOKEHHEM PEKBU3UTOB 11 OTKPBITOrO
akuronepHoro obmiecta «Crpena» (OAO «Crpemnay).

IOpunmueckuii anpec: Habepexxnas yi., 1.16, Mocksa, 114311. Ten. 345-56-57, daxc
(095) 345-56-56. OKIIO 0000000, OT'PH 000..., WMHH/KIIIT 0000000000/00000000.
Odopmute OrpaHMYUTENBHBIE OTMETKH JUISI PEKBU3UTOB: JaTa JOKYMEHTa, PErHUCTPallMOHHBIN
HOMEp JIOKYMEHTa, CChUIKA Ha PErucTpaliOHHBI HOMep M JaTy JOKyMEHTa, ajpecar,
3aroJIoBOK K TEKCTY, OTMETKA O KOHTpPOJIE.

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3adaua Ne 1.

Odopmute pacnopsAUTEIbHBIA JTOKYMEHT C YIJIOBBIM PAacloOJIOKEHHEM PEKBU3UTOB B
cootBercTBUU C TpeboBanusmMu ['OCTa P 7.0.97-2016 Ha mnepcoHaJIbHOM KOMIIBIOTEPE B
TekcToBoM pemaktope MS Word. CtpaxoBoe oTkpwiTOe akiuoHepHoe oOmiectBo «BCK»
(COAO «BCKy»), [TPUKA3, 14.01.2018, Ne 01, [axtsl, O mopsake HampaBieHUs Ha KypChI
noBbIIIeHUsT KBanmuukaruu. [{ns coctaBineHusi rpaduka MOCEIICHHH KypCOB ITOBBIIICHHS
kBasnukanuu B nepuos ¢ 1 mapra o 30 anpens 2018 r.

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3adaua Ne 8.

CocTtaBuTh MUCbMO- OTBET reHepaibHoMy nupektopy OOO «Ouar» C. A. TymaHOBY 0
TOM ,4TO MPEANPHUATHE HE MOXKET BBICTYMaTh MokymareneM, mgata 12.05.2007, Ne 04/32,
nupektop W.I1. Yygos

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3adaua Ne 9.

Hcnonb3ys mpeuioKeHHYIO CUTyallMio, COCTaBbTe W O(QOpPMUTE aKT O Iepenaye JAed.
[Ipu BeIMoONHEHMHM 3amaHusi Bocnodb3yiTech [lpunoxenuem Ne upektop, KonwsiBanoB C.A.,
CrtpaxoBoro OoTkpbITOro akiuonepHoro oodmectBa «BCK» yrBepmun AKT o mepemaue aen
OyXrajarepom pacueTHOIl KOMHUCCHHU.

AKT cocTaBlieH Ha ocHoBaHuU Tipuka3a nupekropa COAO «BCK» ot 15 00.00.0000 Ne
34. CocraB xomuccuu: Ilpeacenarens — rinaBHbiid Oyxranrep Epmakor T.C., UneHbl KOMHUCCHH:
1. Oxonomuct A.H. JlyukoBa, 2. byxranrep E.B. CumonoBa, 3. Kaccup O.B. CokomnoBa.

B nepuoa ¢ 00.00.2018 mo 00.00.2018 xomuccus nmpoBena MpoBepKy padOThl pacyeTHON
yactu. B pesysnbTare npu caaue-nmpueMKe J1e YCTaHOBJICHO: Bee nena pacueTHoi 4acTu BETUCh
npaBuiibHO. 1o cocrosiauio Ha 00.00.2018 Bce pacuers! npousseneHsl. JlokymenTs 3a 2017 rog
xpansatcs B mamnkax. CocTtaBieH B 3-X Jk3eMIUisipax: l-ii 9k3. - B Oyxraiareputo, 2-ii — B
pacueTHyIo 4acTh, 3-i B geno Ne . [Ipencenarens 1 4jIeHbl KOMUCCUU TTOAMUCATH aKT

Komnemenmnocmmo-opuenmuposanuas 3adauva Ne 10.

3anoJHUTE JOKYMEHT B COOTBETCTBHUH C JIEUCTBYIOIIUMH CTaHIapTaMU:

OBPA3EI[ PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIbHOM KAPTOYKH 2

Juyesas cmopona

12345678910111213141516 171819 2021 22 23 242526 27 28 29 30 31




000 «mnynbe»

Koppecnonaent (opranuzanus —
aBTOp JOKYMEHTA)

JlaTta nocryrieHus
U MHACKC NOKYMCHTA
09.12.2013 Ne 87

JlaTa 1 MHIEKC OpraHu3anuu-
aBTOpa JOKyMEHTa

[TuceMo 006 oTIpaBKe TPYy30B

Kpatkoe conepxanune

Pe3omtonus uny KoMy HanpasjieH JOKYMEHT

OtmeTka 00 UCTIOJTHEHUH JOKYMEHTa

Obopomuas cmopona

KoHTpOJIbHBIE OTMETKH

Mara [lompaznenenne wnmu  jokHOCT, M | Pacnucka B momydyeHuu (mpu
nepenayu hamuus HEO0OXOMMOCTH )
Jluna, KOTOpoMy TepesiaH JOKyMEHT
10.12.2013
I'maBne1ii naxxenep H.B. Koponbkos
Donx Ne Onucek Ne Jemo Ne
0000 0000 0000




IIlkana ouneHWBAHUS pelleHds] KOMIETeHTHOCTHO-OPMEHTHPOBAHHOM 3aJayu. B
COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIEH B YHHUBEPCUTETE OATbHO-PEUTHHTOBOW CHCTEMOW OIICHWBAaHHE
PE3yJIBTaTOB MTPOMEKYTOYHOHN aTTecTalluu 00ydJaromuXxcsi ocymecTBisercs B pamkax 100-6amibHoi
IIKAJIbI, TPA ATOM MAaKCHUMAaJbHBIM 0ajul 10 MPOMEKYTOYHOM aTTECTAllMM OOYYaIOUIMXCS 110 OYHON
¢dopme oOyuenusi cocraBisgeT 36 OawIoB, MO OYHO-3204YHOM W 3a04HON Gopmam oOyueHust — 60
(ycranosieno mosoxxenuem I102.016).

MakcuManabHOE KOJIMYECTBO OajuIOB 3a peIIeHHE KOMIIETCHTHOCTHO-OPHEHTHPOBAHHON
3agauu — 6 OayIoB.

bamn, mnomyuyeHHBI OOy4arOmuMcs 3a pelIeHHe KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTHPOBAHHOU
3aJauu, CYMMHPYETCS ¢ 0aJuIoM, BEICTABJICHHBIM €MY IO Pe3yJIbTaTaM TECTHPOBAHUSI.

OOmuit Gam1 HPOMEXKYTOYHOM aTTecTallud CyMMHUpYeETCs ¢ OajulaMM, MOJIYyYEHHBIMU
00yJaromuMcsl TI0 pe3ysibTaTaM TEKYIIETO KOHTPOJIS yCIIEBaEMOCTH B TE€YEHHE CEMECTpa; CyMma
0aJyTOB TMEPEBOJUTCS B OLIEHKY MO MATHOAIBHOM MIKaJe CIIeIYIOIUM 00pa3oM:

CootsercTBue 100-0aiuTbHOM M 5-0aJUTBHOM KA

Cymma bannoe no 100- Oyenka no 5-0annvHoU wKae
OannbHOU WKane

100-85 OTJINIHO

84-70 XOPOIIIO

69-50 YJIOBJICTBOPUTEIHHO

49 u meHee HEYJIOBJIETBOPUTEIHHO

Kpumepuu oyenusanus pewienus KomnemeHmHoCmMHO-0pUEHMUPOBAHHOIL 3a0auu

6-5 ©0amn0B BBICTAaBISICTCS OOYYaIOIIEMYCs, €CIH peIIeHUEe 3aaddl JIEMOHCTPHPYET
rIyOOKOe TMOHMMaHWE OOYydYalomMUMCS TPEIOKEHHON TpoOsieMbl W Pa3HOCTOPOHHEE €e
paccMoTpeHne; cBOOOTHO KOHCTpyupyemasi padoTa MpeCcTaBiIsieT cO00# JIOTHYHOE, SICHOE U TIPU
ATOM KpaTKOe, TOYHOE OMHMCAaHHWE XOJa pEIIeHUs 3a1aun (TI0CIeJ0BATEIIbHOCTH (MITH BBITOJTHEHMUS)
HEOOXOMUMBIX TPYAOBBIX  JEHCTBUH) W (QOPMYIUPOBKY [TOKa3aHHOTO, MPAaBHIBHOTO BBIBOJA
(otBeTa); TpH OTOM OOYYaAIOMIUMCS TPEUIOKEHO HECKOJbKO BapHUAHTOB pEUICHUS WIH
OpUTHHAJILHOE, HeCTaHaapTHoe pemieHne (wm Hawbonee dddexkTuBHOE, WIM Haubolee
palnroHabHOE, WIM ONTHMAaJbHOE, WIM SIMHCTBEHHO NpPaBUIBHOE DPEUICHHE); 3ajada pelieHa B
YCTaHOBJICHHOE TIPENoaBaTesieM BpeMsl WITH C ONIEPEKEHUEM BPEMEHH.

4-3 Ganna BeICTaBIsieTcs OOydaromeMycs, €cClid pElICHHe 3aJa4dl JIEMOHCTPUPYET
MOHUMaHUe OOyYaroIUMCsl TPEUIOKEHHOW TpOOJIeMBI;, 3ajaya pelieHa THIOBBIM CIIOCOOOM B
YCTAHOBJICHHOE TIPENoJaBaTejeM BpeMs; HMEIOT MecTO o0mme ¢pasbl U (M) HECYIICCTBEHHbBIC
HEJI0YEThI B OMMCAaHUU XOJ1a pelieHus U (WiIn) BeIBOJa (OTBETA).

2-1 ©Oamna BhICTaBIsCTCS OOYyYarOIIEMyCs, €CIM pCEIICHHE 3aJa4dl JIEMOHCTPUPYET
MOBEPXHOCTHOE TMOHUMAHHE OOYYAIOUIIUMCS TPEIUIOKEHHOW MpPOOJIEMbI; OCYIIECTBJICHA IOIBITKA
1a0JIOHHOTO PEIICHUsT 3a/1a4d, HO MPHU €€ PEIICHHH JOIMYIIEHb OIMMOKA W (WJIM) TMPEBBIIICHO
YCTaHOBJICHHOE TPETI0/aBaTeIeM BPEMSL.

0 ©OayyoB BBICTAaBIsETCS OOyYaroOlIeMycCs, €ClIH pelIeHHe 3a7adyd JEeMOHCTPUPYET
HEMOHMMAaHHE O0YyYaroIUMCs MPEeNIOKEHHON MpoOiaemMbl, U (WIK) 3HAYUTENIbHOE MECTO 3aHUMAIOT
oOrire gpasbl U rOIOCIOBHBIEC PacCyXIEeHUs, U (WIIN) 3a/ja4a HEe pelleHa.






