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1 OINEHOYHBIE CPEACTBA  JJIsA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA
YCIIEBAEMOCTH

1.1 TEMbI MHHHU-IIPOEKTOB

TeMbl MUHHU-TIDOCKTOB 1O TeMe 6 «Opranuzamust paboOThl C  yINPaBICHUYECCKUMHU
JOKYMEHTaMI»

[TpoexTHOE 3a7aHuE BBHINOJHACTCS B BUAE (OPMUPOBAHHUA U OPOPMIICHHS JTUYHOTO JIeNa
Ha OCHOBaHUM NE€PCOHAIIBHBIX JJAHHBIX U JOKYMEHTOB CTY/I€HTA.

3ammTa JUYHOTO Jiea 3aKI04aeTcsl B JOKIJIAJAE O COCTaBe JMYHOTO Jejla U aHaju3e
KaX/10T0 JOKYMEHTa JIMYHOI'O JIeJ1a, a TAKXKe JOKJIaae

- 0 nopsake (opmupoBaHus U OoQopMICHHS JUYHOTO Jena (00J0XKKa JIMYHOTO JIena,
OIUCh, JIUCT-3aBEPUTEIIb JIeJIa, HyMepalus CTPaHMIL U T.I1.),

- 0 TIOpS/IKE BBINAYM JIMYHBIX JIEJl BO BPEMEHHOE TOJIb30BaHUE (KapTa-3aMECTUTEINb JIea,
’KyYpHaJI BbIIa4uM Jiell U T.11.),

- 0 MOPSAIKE XPAHEHUS IMYHBIX JIEJ B OTIEIE KaJIpOB.

[TpuMmepHBIii IepedeHb JOKYMEHTOB, BXOAIIUX B IMYHOE JI€J0:

1.Ogpopmnsiemvie npu nocmynieHuu Ha pabomy:
. Pesrome
. XapakTepucruka
. ITuceMo-pexomenaanus
. AHKeTa
. ABToOMOTpadus
. 3asiBIEHUE O ITpUEME Ha padoTy
. Komust nokymenTa 06 o6pazoBanuu (eciau 3T0 HEOOXOAUMO TSt pabOThI)
. MeauuuHcKas cripaBka (€ciid 3T0 He00X0uMO i paboThl)
. JInunast kaprouka pabotHuka (popma T-2) wnu Jlnunas kapToYKa rocyqapcTBEHHOTO
(MyHununanpHoro) ciyxamero, (popma T-2I'C ) unm YdyerHas kapTouka HayqHOIO, HAay4HO-
neparornyeckoro pabotHuka (¢popma T-4) (0OBIYHO XpaHUTCS OTHAECIBHO OT JIMYHOTO Jejia B
Kaptoteke) 17

10. IMpuka3 o npueme pabdorHuka (popma T-1), o mpueme pabotHHkoB (popma T-1a)
(KOTIMsl WM BBIMTUCKA, OPUTHHAN OOBIYHO XPAaHUTCS B OTHENbHOM jene «lIpukas3sl mo Ju4HOMY
COCTaBY»)

11. TpynoBoil nporoBop: OeccpOYHBIN, CPOYHBIN, YYEHHUECKHH. (OOBIYHO XpaHUTCS
OT/ENbHO OT JIMYHOTO Jiena B jiene «TpyaoBble JOroBopa)

2. llobasnsemvl 8 meuenue mpyoosoi 0esimenbHOCmu.

1. ITpukas o npexoctaBneHuu ormycka (popma T-6), o npenocraBieHnu oTnyckoB (popma
T-6a), o moompenuu pabotHuka (popma T-11), o moompenun pabotrHukoB (dpopma T-11a), o
KoMaHIupoBKe padoTHHKaA ((popma T-9), o komannupoBke paboTHuKOB (hopma T-9a), o mepeBoae
pabotauka (popma T-5), o mepeBome padoraukoB (popma T-5a), KomammmpoBounoe
ynocrosepenue (¢popma T-10), cnyxeOHOe 3a1aHne A HANPaBJIEHUS B KOMaHIMPOBKY U OTYET O
ero BeimoaHeHnu (popma T-10a), 0 moompeHnr, 0 MPUMEHEHUH TUCIIMILTHHAPHOTO B3BICKAHMUS, O
CHSTHUHU TUCIMITIMHAPHOTO B3BICKAHUS, O COBMEIIEHUH JJOJDKHOCTEH, O 3aMEIICHUH JI0JKHOCTEH,
0 TIepeHOoCce OTITyCKa, 00 OT3BIBE M3 OTIYCKa, 00 OTCTPAaHEHHUH OT PabOTHI, O COKPANICHNH IITaTa U
T.A. (KONHUS WIM BBIUCKA, OPUTHHAN OOBIYHO XpaHUTCS B otTaenbHoM jene «lIpukassl mo
JTUIHOMY COCTaBY»);

2. Konuu 1OKyMEHTOB O MOBBILICHUHU MPO(PECCHOHANBHOM KBATU(PHUKAIINHN;

3. ATTecTaliMOHHEIC JINCTEHI,

4. 3asBneHHs, JOKJIAIHBIC 3alHMCKH, OOBSICHUTENBHBIC 3AMHMCKH, YBEIOMJICHHUS, AaKTBHI,
IIPOTOKOJIBI U T.JI.

3. {okymenmul 0 npekpawenuy mpyoogo2o 002060pa.

1. 3asBnenne 06 yBOJIbHEHUH.

2. Ilpuka3 o mpeKpaleHHH TPYIOBOro jgoroBopa ¢ pabotHukom (dopma T-8), o
MPEKpaIIeHuu TPYAOBOrO0 JoroBopa ¢ pabdoTHukamu (dopma T-8a) (komms WM BBITHUCKA,
OpHUTHHAJI OOBIYHO XPAHUTCS B OTAEIbHOM Jene «[Iprukassl Mo INYHOMY COCTaBy»).
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HlIxana ouenueanun: 8 OamibpHas.

Kpumepuu oyenuganusa:

8 0a/10B (WM OIIEHKA «OTJHYHO)») BBICTaBIsIETCS oOydarolemMycs, eciid 3aJaHue Ha
IIPOEKT BBIIIOJHEHO TOYHO U IIOJHO; IPOEKT BBHINOJHEH IOJIHOCTBIO CaMOCTOSITENIBHO H
JEMOHCTpHUPYET c(opMHpOBaHHBIE y aBTOpPa HAaBBIKM IMPOEKTHOM AESITEIbHOCTU; B IPOEKTE
pean30BaH KpeaTUBHBIN NOJIXO/: IPEUI0KEHO OPUTHHAIBHOE (WJIM HHHOBALIMOHHOE) PELLEHUE;
c(hOopMyJIMPOBaHbl MOTHUBUPOBAHHBIE BBIBOJbI, PEKOMEHIAIMM OOOCHOBAHBI U OOBEKTUBHBI,
0E3yKOpU3HEHHO BBINOJIHEHBI TpeOOBaHMA K O(GOPMIICHHIO MPOEKTa; 3allUTa MpPOEKTa
(mpe3eHTaus U 10KJIa1) OCYIIECTBICHA B APKOM, HHTEPECHO! (hopMe.

4 6amna (WK OIICHKA «XOPOI0») BBICTABISCTCS OOYYAIOLIEMYCs, €CIIU 3aJaHue Ha
MPOEKT B 1[EJIOM BBIMOJIHEHO; MPOEKT BBINOJIHEH C HE3HAUUTEIbHBIM yYaCTHEM IMPEIOIaBaTels
(KOHCYJIBTALlMHU) U IEMOHCTPUPYET BIaJICHHE aBTOPOM OOJIBIIMHCTBOM HABBIKOB, HEOOXOIMMBIX
JUISL OCYILIECTBJICHUS POEKTHOM EATENbHOCTH; B MPOEKTE PeaJru30BaH CTaHIAPTHBINA MOJIXO:
IPEJUIOKEHO THUIIOBOE PpELICHHE; BbIBOJBI (3aKJIIOUEHUE) [OKAa3aTelIbHbI; OCYIIECTBIICHA
MOTBITKA CAENaTh MPAaKTHYECKUE PEKOMEHIAIMU; UMEIOTCS He3HAUMTEJIbHbIe MOTPEIIHOCTH B
comepxaHun U (W) o(QOpMICHHUU MPOEKTA; 3alIuTa MpoeKkTa (Tpe3eHTalus U JIOKJIaN)
OCYIIIeCTBIICHA B TPAAUIIMOHHON akajieMudeckoit popme.

2 0ajja (WK OLICHKA «YIOBJIETBOPHTENIBHO») BBICTABISICTCS O0YYaIOIIEMYCs, €CIH
3aJJaHUe Ha MPOEKT BHIMOJIHEHO HETOYHO U (WUJIM) HETIOJIHO; BHIMIOJHEHHE MPOEKTa MPOUCXOAMIIO
IpU MOCTOSHHOM Y4YaCTHMM U TOMOIIM IpenoAaBaress; MpesIoKeHO Haubojiee MpocToe, HO
JOTYCTUMOE pEIICHHE; B MPOEKTEe MMEIOTCS HEJOYEThl M OIIMOKHU; BBIBOJIBI (3aKIIOYCHHE) HE
OeccropHbI; PEKOMEH AN UMEIOTCS, HO HOCAT (POPMAaJIbHBIN XapaKTep; OYEeBUIHBI HEJJOUYETHI B
oOpMIICHUH TPOEKTA; 3allliTa MPOEeKTa OCYIIECTBIeHA B YCTHOU (opMme (0e3 mpe3eHTalun)
WIM JIOKJaJ HEe OTpakaJl OCHOBHOE COJEp)KaHME IMpPOEKTa (WIM Ipe3eHTalMs He OTpa)kaia
OCHOBHBIE MOJIOKEHHUSI TOKJIA/a).

2 OLIEHOYHBIE CPEJICTBA JIJII IPOMEXYTOYHOMN ATTECTALIUU
OBYYAIOIIUXCHA

2.1 BAHK BOITPOCOB H 3A/JAHHH B TECTOBOH ®OPME

1. BcraBpTe NponymieHHoe CIoBo.

- JOKYMEHT nH(OPMaIMOHHO-CITPABOYHOTO Xapakrtepa,
HANPABIIIEMbI OPraHOM TOCYIAPCTBEHHOW BJIACTH, OPTaHOM MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHS,
OpraHM3aIyel, TOMKHOCTHBIM JIUIIOM aJIpecaTy ¢ MCIOJIb30BaHUEM IMOUYTOBOM U (enepanbHOM
benpabperepcKko CBsI3M.

2. BcraBbTe ponyIeHHOe CI0BO.

Homenkmarypa gen — 310 ,  3aBOJIUMBIX B
JIENIONPOU3BOJICTBE YUPEXKICHUH, C YyKa3aHHEM CpPOKOB UX XpaHeHHUs, OQGOpMIICHHBIA B
YCTAaHOBJICHHOM TIOPSIJIKE.

3. Cootnecure sneMenT JIOY u pactmdpyiite ero.

JlokyMeHTaIMoHHOE o0ecrnieueHue
JIEeSATEIbHOCTH

JlokymenTupoBanue

JIOKyMEHTallMOHHBIM MEHEJKMEHT

4. Pacroyio)xuTe B BEPHOM IOPSJIKE AITOPUTM CO3/IaHUS HOMEHKJIATYPHI JIEJ.
1. Onpenenenue CpoOKOB XpaHEHHS,

2. CornacoBaHue M YTBEp)KIICHHE JCTa,;

3. Muaexcarus moapasaeicHui;

4. Pa3zpaboTka cXeMbl HOMEHKJIATYPHI JIeJT OpraHU3aINH .

5. Madopmarnus 1omxHa OBITH:

a)  JIOCTOBEPHOI;

0) COBpPEMEHHOII;

B)  BCEOOBEMITIONICH;

r) JOCTYITHOM.




6. CucreMa OKyMEHTAllMK — 3TO COBOKYNHOCTb JOKYMEHTOB, IPUMEHSAEMBbIX:
a) B cdepe ynpasieHus;

0) B Kakoi-mubo cepe neATeIbHOCTH;

B) B JIaHHOM YYpEXJECHUU;

I) B KOHKPETHOM CTPYKTYPHOM I10Jpa3/€JICHUN.

7. TunoBo# popMyIsAp TOKyMEHTa — 3TO COBOKYITHOCTbh PEKBU3UTOB:
a)  00s3aTEeNbHBIX;

0) HeoOXOOUMBIX JJIs JaHHOTO BUA JOKYMEHTOB;

B)  PAaCIOJIOKEHHBIX B OINPEIEIEHHON II0CIIEJ0BATEIbHOCTH;

)  IOCTOSHHBIX.

8. Ilo creneHu ClI0KHOCTH JOKYMEHThI OBbIBAIOT:

a)  IpOCTHIE;

0) THIOBBIC;

B)  HHIMBHIYyaJIbHbIC,

I)  JeHCTBUTENIbHBIE.

9. KoHTpob 3a TpaBMIIBHOCTBIO (HOPMHUPOBAHMS, XPAHEHUS M WCIIOJNB30BAaHUS e B
CTPYKTYPHBIX HOJPa3IeICHUSIX — 3TO QYHKIHUU:

a)  IpyHIbl KOHTPOJIS;

0)  OSKCHeauIuu;

B)  apXuBa;

I)  TPYIIIbI 10 CYETY U PETUCTPALIMM KOPPECTIOHICHIIUH.

10. ITouToBBIi aspec B PEKBU3UTE «aJpecaTy yYKa3bIBACTCA:

a)  BO BCEX JJOKYMEHTax;

0) pa3oBOMY KOPPECIIOHJICHTY;

B)  BBIIIECTOSIINM OpPraHU3aAIMIM;

I)  OpraHaM BJIACTH W yIIPaBIICHHUS.

11. B ciiyuae oTCYTCTBHS JOKHOCTHOTO JIMLIA IIPU TMOANMUCAHUH JOKYMEHTA:
a)  MpOCTaBJsEeTCs Kocas yepTa Mepes] yKa3aHHUeM JIOJKHOCTH;

06) mpocTaBiseTCs Mpenior «3ay;

B)  MPOCTaBISIIOTCS cioBa «3am.», «1.0.»;

I)  HHYEro He MPOCTaBIISAETCS.

12. B rpynny opraHu3aiiiOHHBIX JOKYMEHTOB HE BXOJIAT:
a)  TIOJIOKECHUS;

0) WTaTHOE pacluCaHME;

B)  TPYJOBOW KOHTPAKT;

I)  ycTaB.

13. Ha xoJuternajabHOM OCHOBE U3IAXOTC:

a)  TOCTaHOBJICHHUS;

0) mpuKa3bl IO OCHOBHOM JESITEIBHOCTH;

B)  MPUKAa3bl [0 JUIHOMY COCTaBY;

r) CIPaBKH.

14. TIpoekT npukasa 1o JMYHOMY COCTaBy TOTOBUTCS:
a)  HaYaJbHUKOM KaHIIEISIPUU;

0) HaAYaTBLHUKOM OTJelNa KaJpoB;

B)  IOPHUCKOHCYJIBTOM;

T) CEKpeTapeM.

15. CnyxeOHbIe MChMa HE UMEIOT PEKBU3UTA:

a) pesomonms; 0)  Ha3BaHHE BHIA;

B)  CCbUIKAa Ha MHJEKC U /ATy,

r) OTMETKa 00 UCTIOTHUTEIE.

16. O6ocHoBaHuUE LIeNEH, TPUYHUH U3TaHUS TIPUKA3a U3JIaraeTcs:
a) B KOHCTaTUPYIOIIEH 4acTu;

0) B OCHOBHOH YacCTH;

B) B pacnopsIuTENIbHON YacTH;



T) B BBOJHOIA.

17. Bce myHKTBI IpHKa3a BCTYNAIOT B CUITY:
a)  OJIHOBPEMEHHO;

0) MOryT UMETh CBOM CPOKH;

B)  BBINOJIHAIOTCS [MOATAIHO;

I)  BBIIOJHSIOTCS MO CTETIEHU BaKHOCTH.
18. IIpoToKOoIBI XpaHSTCS HE MEHEE:

a) 5uner;

6) 10 xer;
B) 75 ner;
T) 100 ner.

19. Ilucemo, coxeprkamiee CcooOUIEHHE O KakoM-THOO (akre wWiIM MEpONpUsSTHH,
IponaraHupyrolee AesTeIbHOCTh KaKOi-TM00 opraHu3anny, Ha3bIBaeTCs:
a)  pa3bsICHEHUEM;
0) wHPOPMAIIMOHHBIM;
B)  HAallOMUHAHUEM;
r)  rapaHTUHHBIM.
20. JIokyMeHT, IOIy4eHHBIN 110 (hakcy:
a) o0JamaeT TaKou ke PUINYECKON CHUJION,
0) He o0mamaeT PUIUICCKON CHUIION;
B)  oOnajgaer IOpUIMYECKOl CUIIOH, eciii UMEeTCs 1evarsb;
r)  ecllu umeercs aMosema.
21. Tlpuem Ha paboOTy MPOU3BOIUTCS HA OCHOBAHUU:
a)  pacmopsDKEHUS HadallbHUKA OT/Iesa KaJapoB;
0)  JTUYHOrO XenaHHs paOOTHUKA;
B)  JIMYHOIO 3asiBIE€HUS pPaOOTHHKA;
r)  asroOuorpagumu.
22. [lucpMeHHOE COTJIaNICHHE MEX Ty OpTraHH3aIield U YaCTHBIM JINIIOM 00 YCTaHOBIICHHH
TPYAOBBIX OTHOIIEHUI Ha3bIBAETCA:
a)  TPYIOBBIM KOHTPAKTOM;
06) KOMMEpYECKHMM KOHTPaKTOM;
B)  TPYIOBBIM JJOTOBOPOM;
)  KOMMEpPYECKHM JOrOBOPOM.
23. IIpu yBONBHEHUH aJMHHUACTPAIS 00s3aHa BBIIATHh TPYIOBYIO KHIKKY:
a) B JIeHb YBOJIBHCHHUS;
0) B CEMUJHEBHBIN CPOK;
B) B TEUEHHE JBYX HEEIb;
) B TEYEHHUE JABYX MECSIIEB.
24. ABToOuorpagus COCTaBIsAETCS C LEIbIO:
a)  IOMCKa paboThI;
06) 1mpu ycTpolcTBE Ha paboTy;
B)  YCTaHOBIICHHS JMYHOCTH;
I)  3aBECTH TPYJIOBYIO KHHXKKY.
25. Ipu onpenenennu oobeMa TOKYMEHTOO0OPOTA TTOACYUTHIBAIOT:
a)  TOJIBKO KOJIMYECTBO OCHOBHBIX JOKYMEHTOB;
0) KOJMYECTBO OCHOBHBIX JOKYMEHTOB ILTIOC KOJMYECTBO KOTHUH;
B)  pa3/enbHO OCHOBHBIE JOKYMEHTHI U KOIIHU;
r)  TOJBKO KOJUYECTBO KOIHM M TyOJIUKATOB.
26. Perucrpanus 10KyMEHTOB:
a)  TPUCBOEHUE JOKYMEHTY MHJEKCa U JaThl;
06) 3amMch  CBEJEHMH O  JOKYMEHTE C  NPOCTaBJICHMEM  HHAEKCa  H
JaThI;(IPUCB.MH/I.U3AMICH KYPHAI)
B)  3aIlUCh CBEJCHMM O JOKYMEHTE B JKypHaJle I Ha KapTOUKE;
r) 3aMuch CBEJICHUH O IOKYMEHTE B JIEKTPOHHOU (hopme.
27. Bu3a Ha TOKYMEHTE pacIoJiaraeTcs:



a)  OT JIEBOTO IOJIS TIOCJIE PEKBU3UTA ITOIHUCHY;

0) 10 PEKBU3HTA «IIOJIHKCHY;

B) B JICBOM BEpXHEM YIIIy JOKYMEHTA;

r) B IIPaBOM BEPXHEM YTy JOKYMEHTA.

28. [Tucbma mpeanpusATHIA JOKHBI OBITh UCIIOJHEHBI B TCUCHHE:
a) 5 nguei;

0) 10 nnei;
B) 15 nuei;
T) 30 mHeit.

29. Llenbto KOHTPOJISL KCIIOTHEHHS SIBIISICTCS:

a)  HCIIOJIHEHHUE BOIMpPOCa IO CYIIECTBY;

0) coOnroaeHue CPOKOB UCTIOTHEHUS,

B)  00a ImyHKTa,

I)  HeT NpaBUJIbHOIO OTBETA.

30. OTBeuaeT 3a KaYeCTBO UCHOJIHEHUS TOKYMEHTOB:

a)  PYKOBOIMTEIb;

6) nauansHuk OK;

B)  CEKpeTaphb;

T) apXuBapuyc.

31. Kaxmas opranu3aius o0s3aHa UMETh HOMEHKJIATYPY:

a)  TUIIOBYIO;

0) UHAUBUAYAIbHYIO;

B)  MPUMEpPHYIO;

r)  TpadapeTHyo.

32. HomeHkmnaTypa JieJ yTBep:KIaeTcsl:

a)  PYKOBOJUTEJIEM YUPEKIICHUS,

0) DKCIEpPTHON KOMHCCHUEW BBIIIECTOSIIEH OpraHu3allnH;

B) [locapxuBom;

r) BHUMIAUL.

33. TonmmuHa KaXJJ0r0 TOMa He JI0JDKHA MPEBHIIIATh KOJIMYECTBO JIUCTOB:
a) 250;

6) 300

B) 350;

T) 6omee 350.

34. Tlocne 3aBepiIeHHs AEIOMPOU3BOJICTBEHHOTO TOAa MPU HEOOXOIUMOCTH BBIIAUU
COTPYJIHUKAM OTJICTHHBIX JIOKYMEHTOB:

a)  pazpelaercs UX BblJaya, IPU 3TOM CTaBUTCS JUCT-3aMECTUTEIb;
0)  BBIIAETCS JEJ0 MEeTUKOM (CTaBUTCS KapTa-3aMECTUTEIND ),
B)  BBIJAYa HE pa3peliaercs,

T) BBIJAETCA JI€JI0 Ha OOUH JIEHD.

35. DkcnepTH3a IEHHOCTH IOKYMEHTOB TTPOBOAUTCS:

a) B OJMH d3Tal;

0) B /BaOdTamna,

B) B TpH 3Tama;

r) B 4eTHIpe dTama.

36. Ha nmena ¢ ucTeKmmmMu CpoKaMH XpaHEHHsI COCTABIISIFOT:

a)  OIHCh;
0) TmepeycHb;
B)  aKT;

r)  JIOTOBOD.

37. TepMuH «IOKYMEHT» Ul JOKYMEHTOBEIOB 0003HAYALT:
a)  crmoco0 JI0Ka3aTenbCTBa;

0) HCTOYHUK CBEJICHHIA,

B)  pe3yibTaT 0ToOpaxkeHus (HhakToB, COOBITHII;

I)  MCTOPHYECKHI MCTOYHHK.



38. Cranmapruzanus:

a)  TPOILECC YCTAHOBIICHUS U MPUMEHEHHs 00pa3IioB, 3TAJIOHOB;

0) mporecc NpUMEHEHUs YHUPUIIUPOBAHHBIX (POPM JOKYMEHTOB;

B)  MPOIECC YCTAHOBJICHHS MPABUI 00PaOOTKH JOKYMEHTOB;

)  HOPOLECC perucTpanuy J0KyMEHTOB.

39. ®opmymnsip-obpaserr:

a)  COBOKYIHOCTH PEKBH3UTOB, PACIIOJIOKEHHBIX B ONpPEAEIECHHON MOCIeI0BaTeIbHOCTH
JUISL JAHHOTO JIOKYMEHTA;

0)  COBOKYITHOCTb PEKBHU3HMTOB, PACIOJIOKEHHBIX B OMPEICICHHON MOCIe10BaTEIbHOCTH
JUISL JAHHOTO BUJA IOKYMEHTOB;

B)  COBOKYIHOCTh PEKBU3UTOB, PACIIONIOKEHHBIX B OMPEICIEHHON MOCIeA0BaTEeIbHOCTH
JUISL JAHHOM CUCTEMBI JJOKYMEHTAIIH;

)  COBOKYIHOCTb 00sI3aTENIbHBIX PEKBU3HUTOB.

40. ITo MecTy cocTaBIIEHUS TOKyMEHTHI ObIBAIOT:

a)  BHYTPCHHUE;

0) JUuHBIE;

B)  oQHIHAIBHEIC,

r) CEKpETHBIE.

41. Ha Gnankax opraHu3aiiii ¢ BOocpou3BeieHHbIM [ ocynapcTBeHHBIM TepooM aMbema:
a)  MOXET IOMEIIATHCS B HEKOTOPBIX CIIydasix;

0) HE MOXET MOMEIIAThCS;

B)  MOJET ITOMEUIAThCsl B 005A3aTEILHOM TIOPSIIKE;

)  MOET MOMEHIAThCs 10 YCMOTPEHUIO OpraHU3aIliH.

42. JlommyckaeTrcsi He yKa3bIBaTh 3ar0JIOBOK:

a) KO BCEM JIOKyMEHTaM;

06) K nokymeHTam ¢opmata AS;

B) K JOKYMEHTaM OIpPEJeIEHHOTO BUA;

) K JOKyMeHTaMm ¢opmata A4.

43. 3aBepUTENbHYIO OTMETKY MPH CHATHH KOMUHU C HanOoJiee BAXKHBIX TOKyMEHTOB:

a)  3aBepAIOT MeYaThio;

06)  He 3aBepsIOT NEYaThlo;

B)  3aBEpSIOT MOJIUCHIO AUPEKTOPA;

I)  3aBepsIOT MOANMUCKIO TJIaBHOTO Oyxrairepa.

44. YcraB IOpUIMYECKOIO JIMIA YTBEPKAACTCA:

a)  opraHamH rocyJapCTBEHHOI BIIaCTH;

0)  yupenuTensMmu;

B)  BBIIIECTOAIICH OpraHu3anue;

r) aKIIMOHEpaMHU.

45. B KoHCTaTupYIOIEel YaCcTH paclopsAUTEIbHOIO TOKyMEHTa:

a)  TIPUBOISATCS MOTHBBI €TO U3JIAHHUS;

0) TNPUBOIATCS KOHKPETHBIE MEPHI MO €ro pealin3aluy;

B)  TOSICHSIETCS COJIEPKAaHHUE OTIECIbHBIX ITOJIOKEHUI OCHOBHOTO JJOKYMEHTA;

I)  COIEPKUTCS U3NIOKEHHE KaKOro-IMO0 BOIIPOCca ¢ BBIBOAAMU U MPEJIOKECHUSIMHU.

46. JIoOKyMeHT, aJpeCcOBaHHBIH PYKOBOJMUTENIO U WH(OOPMHUPYIOIIUI €ro O CIOKHUBIIEHCS
CUTYaIliH, COACPKAIIUN BBIBOJIBI U TIPEIJIOKEHUS aBTOPA, HA3bIBACTCS:

a)  CIIy)KeOHOMU CITPaBKO;

06)  cmyxeOHOI 3aIUCKO;

B)  JIOKJAJHOU 3alMCKOM;

r) OOBSICHUTEIILHOM 3aIMCKOM.

47. TlpaBoBOl aKT, W3AaBacMBI WJIM YTBEP)KIACMbId B IENISIX YCTAHOBJICHHS IPaBUII,
PETYIUPYIOIUX  OpraHU3alMOHHBIE, (UHAHCOBBIE WU  CICIUATBHBIE  CTOPOHBI
NEeSTENIbHOCTH YUPEXKICHUH, Ha3bIBACTCA:

a) IlomoxeHuewm;

6) Hucrpykuueii;

B)  VYka3zaHuew;



r)  YcraBom.
48. BusupoBanue npukasa opopmisiercs:
a) 10 MOANUCAHUS;
0) mocie NoJANUCAHMUS;
B)  BO BpeMs MOJIUCAHMUS;
I)  HeT NpaBUJIbHOIO OTBETA.
49. [Ipuem Ha pabOTy IIABHOTO OyXTanTepa 0003HAYACTCS TEPMUHOM:
a)  Ha3HAYUTH;
0) TNpUHSATH;
B)  IIEPEBECTH;
r)  KOMaHAHUPOBATbH.
50. JIoKyMeHT, MOSICHSIOIIMH MOJI0KEHUS IJIaHa, OTYETa, HA3bIBACTCS:
a)  CIIy)KeOHOMU CIIPaBKO;
0) OOBSCHUTETHHON 3aITUCKO;
B)  CIyXeOHOI 3aMHCKOM;
r)  CiIy)XeOHBbIM MHUCbMOM.
51. TleuaThI0 yIOCTOBEPSIOTCS:
a)  THCHbMa-TIOATBEPKICHHUS,
0) mnHUChbMa-TIPUTJIAIICHUS;
B)  TrapaHTUHHBIE IHCHMA;
)  TOUCbMa-TIPETEH3UHU.
52. TIpukassl 10 OCHOBHOH JI€ATEILHOCTH OPOPMIISFOTCSI Ha OJIaHKAX:
a)  oOmmx;
0) TpadapeTHbIX;
B)  JOJDKHOCTHBIX;
r)  JJs IUCEM.
53. JInuHoe aeno pabOTHUKA 3aBOJUTCS HA OCHOBAHUM HAINYMSL:
a)  IpHUKa3a [0 JUYHOMY COCTaBY;
0)  TPYIOBOIl KHMXKH;
B) B OyXrajJrepuu JULEBOro cyeTa 1o 3apaboTHOM IuIaTe;
r)  pe3ioMe.
54. TpynoBasi KHM)KKa BIIEPBBIE 3aBOIUTCS:
a) B TEUYCHME CEMHU JHEH;
0) B JeHb Hauaja padOoTHI,
B) B TeueHHUE Mecslla;
) B TEYEHHUE MOJIYyroja.
55. JInyHast KapTO4Ka 3aBOJUTCS HAa paOOTHUKOB, IPUHSTHIX HA paboTy:
a)  MOCTOSHHYIO;
0) BpEMEHHYIO;
B)  IOCTOSIHHYIO U BPEMEHHYIO;
I) B OpraHax.
56. CBou mokenaHus 0 JODKHOCTH U chepe AeITeTbHOCTH PA0OTHUK YKa3bIBACT:
a) B aBrobuorpaduu;
0) B pe3ioMe;
B) B 3asBICHUU;
r) B IpHUKa3e [0 JUYHOMY COCTaBY.
57. Yuer o6beMa JOKyMEHTO000pOTa BEAETCS C LEIbIO:
a)  KOPPEKTHUPOBKH 3arpy3KHu MOAPA3ACIICHUA U paOOTHUKOB,;
0) U IPEeIOCTaBJICHUS OTYETA B BBIIECTOSIIYIO OPraHU3aIHIo;
B) Ul MPEIOCTABJICHUS OTYETa B OyXTaITEepHIO;
r) Ui OIpeJOCTaBJICHUS OTYETa B IMUHUCTPALHIO.
58. [lnst mosydeHus OLIEHKHU COAEpkKaHMs TOKYMEHTa OpraHaMu 3KOJIOTHYECKOro HaJa30pa
Tpedyercs:
a)  BHU3UPOBAHUE;
0) coryiacoBaHme;



B)  00e mporneaypsi;

I)  YTBEpXKJIEHHE.

59. OTBETCTBEHHBIMU 32 HCIIOJHEHUE JIOKYMEHTA B [IEJIOM CYHTAIOTCS:

a)  BCE yKa3aHHbBIC B PE30JIOLUH JIUIIA;

0)  uesoBeK, 4bs (haMUIIMS yKa3aHa MEPBOI;

B)  4YEJOBEK, Ybs (paMuiIHs yKa3zaHa BTOPOU;

I)  YeNIOBEK, Ubsl JaMUIIHMS CTOUT TOCIICTHEH.

60. /ToroBop Ha MOCTaBKY TOBApPOB JOJIKECH OBITH MMOAMKUCAH U BO3BPAILCH HE MMO3THEE:
a) 5 mHei;

6) 10 nueii;
B) 15 nuei;
r) 20 gHen.

61. ®opmbl OpraHu3alyi KOHTPOJIS UCIIOJHEHHUS:
a)  JKypHaJbHas;
0) KapTouHas;
B)  CMeELIaHHas;
I)  HHIUBHIYyaJbHas.
62. Jleno — 3TO JOKYMEHTHI:
a) 0 OJHOMY BONPOCY UJIHM YYaCTKY AESTEIbHOCTH;
0)  OIHOTO CTPYKTYPHOTO MOJIpa3/eiCHUs;
B)  C OJMHAKOBBIM CPOKOM XpaHEHMs, IOMEIIEHHbIE B OJHY 00JIOKKY;
r) 10 JUYHOMY COCTAaBY.
63. Pa3zpaboTka HOMEHKIATYphl JOHKHA TPOBOAUTHCS:
a) B TE€YEHME BCEro roja;
06) B ueTBEPTOM KBapTaje roja;
B) B IIEpBOM KBapTajie roja;
I) B TpeTheM KBapTaye roja.
64. I'pynmupoBKa JOKyMEHTOB B JieJla B COOTBETCTBUU C HOMEHKIIATYPOH JIeJT Ha3bIBACTCS:
a)  yHuduKanuei;
0) cucTemaTH3alue;
B)  (opMupoBaHHEM;
T) CTaHJIapTHU3aLHEH.
65. Jlena yueOHbBIX 3aBeJJleHUN (POPMUPYIOT:
a)  3a KaJICHJapHBIH ro;
6) 3amepuoa oOyuyeHHS;
B)  3a y4eOHbIil roz;
T) 3a TpU roja.
66. [To TpeGoBaHUsIM OpPraHOB CyJa U IPOKYPaTypHI:
a) Paspemaercs u3psaTue caMoro JOKyMEHTa;
0) CcHUMaeTcs U BbIIAeTCs 3aBepeHHAas! KOS,
B)  HE pa3peuiaercs U3bsTHE CaMOTo JOKYMEHTA;
I)  He pa3pemaercs CHUMATh M BBIIaBaTh 3aBEPEHHYIO KOTIHIO.
67. DxcriepTHas KOMUCCHS JIEHCTBYET:
a)  MOCTOSIHHO (B TEYEHHE r0J1a);
06) B KOHIIE roJia PH MPOBEJCHUHN IKCIIEPTU3HI;
B)  IEpUOJIUYECKH (pa3 B KBapTan);
r)  BbIOMpaeTcs B Hayalle YeTBEPTOro KBapTaa.
68. Jlena mMOCTOSTHHOTO CpOKa XpaHEHHS CAAIOTCS B apXHB:
a) IO OIUCH;
0) 1O MepeyvHro;
B)  I10 HOMEHKJATYpE;
T) 10 BEIOMOCTH.
69. JlIokyMeHT BBICTyHAET:
a)  Kak IpeaMeT TpyJa;
0)  Kak pe3yibTaT Tpy/a;



B)  Kak 00a MOHATHUS,

T)  HET NpaBUJIHHOTO OTBETA.

70. B cucremy OP/] He BxomT:

a)  OpraHu3alOHHBIC TJOKYMEHTHI;

0) (uHAHCOBBIC IOKYMEHTHI;

B)  HOPMATHUBHBIC JOKYMEHTHI;

r)  JOKYMEHTHI [0 Kajpam.

71. TTo cnocoOy (hukcaruu TOKyMEHTHI OBIBAIOT:

a) rpaduueckue;

0) THUIOBBIE;

B)  CJIOXHBIE;

r)  ciyXeOHBbIE.

72. Jlenonpou3BOJCTBO pacCMaTpUBaET YHU(DUIIUPOBAHHYIO CUCTEMY:
a)  (uHAHCOBOW M OTUETHOW JOKYMEHTAITIH;

0) OpraHu3aIMOHHO-PACTIOPSAUTENHHON JOKYMEHTAIUY;

B)  0aHKOBCKOH JOKyMEHTAllUH;

)  OTYETHO-CTAaTUCTUYECKOW JOKYMEHTAIUH.

73. DMOnemMa opraHu3aIuu:

a)  3aMEHseT HauMEHOBAaHME OpraHU3aIUY;

0) 3ameHseT n3oOpakeHue repoa;

B)  o0Jsierdaer MOMCK JIOKYMEHTA;

I)  TPeICTaBIsET HAa MEKIYHAPOIHBIX BHICTABKAX.

74. Ecnu npuiioxeHue K JOKyMEHTY COpPOLIIOPOBAaHO, TO KOJIMYECTBO:
a)  JHUCTOB HE yKa3blBaeTcs;

0) JHCTOB yKa3bIBaeTCH,

B)  JIMCTOB YKa3bIBACTCS B HCKIIOYUTEIBHBIX CITyJasX;

I)  JIMCTOB YKa3bIBA€TCA MO MHUIIMATUBE OTIIPABUTEIIS.

75. FOpuaudeckyro cuiy TOKyMEHTY MPUIAET:

a)  Tpud coriacoBaHus;

06) rpud yrBepxaeHus;

B)  PE30JIOLMS PYKOBOJIUTEIS;

)  BHU3a COIJIacOBaHUS.

76. HopmaTHBHBIE aKThl, OMPEAETSIONUe MOPSAIOK 00pa3oBaHMs, CTPYKTYpPY, (QYHKIUH,
KOMITETEHIIHIO, 0053aHHOCTH W OPTaHU3aIUI0 paOOTHI, HA3BIBAIOTCS:
a)  TOJIOKCHHEM;

0) ycraBoMm;

B)  MHCTpYKIHEH;

I)  IITaTHBIM PaCHHCAHHEM.

77. B pacniopsiIUTeNbHBIX JOKYMEHTaX HE pEeKOMEHIYETCS YIOTPeOIATh:
a)  o0ecreuyunTs;

0)  yIydlIWTB;

B)  BO3JIOXKMHTb;

r)  pa3paboraTb.

78. JIOKyMEHT, COCTaBJICHHBI HECKOJILKUMH JIMIIAMHU IS TIOATBEPKICHHUS (PAKTOB HIIH
COOBITHH, HAa3bIBAETCS:

a)  CIIpaBKoOii;

0)  JIOKJIAIHOM 3aIUCKOM;

B)  CIy>KeOHOM 3alnCKO;

r) aKTOM.

79. Permenue npuHUMAETCSI HA OCHOBE:

a)  eIMHOHAYaJIUs;

0) KOJUJIETHAIBHOCTH;

B)  YCTHOTO pacHopsKeHHs aIMUHUCTPALIUU;

r)  JOKYMEHTA BBIIIECTOSIICH OpraHu3aIuy.

80. IToourperne paGOTHUKOB IO pe3yabTaTaM JAesATeILHOCTH OTMEUYAETC:



a)  IMPUKA30M [10 OCHOBHOW JEATENbHOCTH;

0) MPHUKA30M I10 JUYHOMY COCTaBY;

B)  PAacCHOpsDKEHUEM;

r) AKTOM.

81. Ilpu mpekpalleHuu KOHTpaKkTa C HadyaJbHUKOM OTJella BHYTpPEHHEH
UCTIONIB3YETCS CIIOBO:

a)  YBOJIUTH;

0) 0CBOOOIUTE;

B)  IIEPEBECTH;

I)  3aMEHUTh.

82. JIOKyMEeHT 0 10X0Aax (pU3MUECKOro JIMLA 32 I0J Ha3bIBACTCS:
a)  CIIpaBKoOii;

0) JMYHOH JOBEPEHHOCTHIO;

B)  BEIOMOCTHIO;

T) OTTHCBIO.

83. B Hauane TekcTa TererpaMmbl YKa3bIBAIOTCS HU(PON HHICKCHI:
a)  MHMLIMATHUBHOIO JIOKYMEHTA;

0) JaHHOM TellerpaMMBbl;

B)  NPEIIpUATHS CBS3H;

r) OTBETHOT'O JIOKYMEHTA.

84. MHcTpyKuus 10 AEIONPOU3BOACTBY YTBEPXKIACTC:

a)  BBIIIECTOSAIICH OpraHU3aInei;

0) crenuagbHbBIM PACHOPSAUTEIBHBIM aKTOM;

B)  PYKOBOJIUTEIEM CTPYKTYpPHOTO MOAPA3ICIICHUS;

I)  apXUBHBIM YUPEXKIECHUEM.

85. 3asBnenne pekoMeHayercs opopMIsATh Ha IMcTe Oymaru ¢opmara:
a) A4,

0) AS;
B) A3;
r) Ae6.

86. B Tpy10BYyI0 KHUKKY 3alHCh O TIOBBIIICHUN pa3psia;

a)  BHOCHUTCS,

0) HE BHOCHTCS;

B)  BHOCHTCS B HCKITFOUHMTENBHBIX CITy4asiX;

)  BHOCHTCA IO MPochOe paOOTHHUKOB.

87. JImuHbIe KapTOYKU XPAHITCS:

a) B JIMYHOM JIeJIe COTPYAHUKOB;

0) B OTIOEIBHON KapTOTEKE;

B) Y CaMHX COTPYIHHUKOB;

T) B KaOMHETE TUPEKTOpa.

88. JIokyMEeHTO0O0POT — 3TO JIBMIKEHUE TIOKYMEHTA:

a)  C MOMEHTa CO3[JaHHS J0 UCIIOJIHEHUS UM OTIIPABKH;

6) ¢ MOMEHTa MOJIyYeHHsI WM CO3/IaHus 10 UCIIOTHEHUS U MOIIINBKY B JIEJI0;
B)  C MOMEHTa CO3JIaHWsI WJIH MOyYSHHS J0 UCIIOIHEHHSI WA OTIIPABKH,
I) ¢ MOMEHTa MOJyYeHHs JI0 UCTIOIHEHHs, OTIIPABKH UJIH CIayd B apXUB.
89. OTMeTKa 0 MOCTYIJIICHHH JOKYMEHTA HE TIPOCTABIISIETCS:

a)  Ha IPWIOKEHUSX K JOKYMEHTY,

0) Ha U3BCUICHUSX;

B)  Ha JJOKYMEHTaxX C MOMETKOH «KOH(UICHINAIBHOY;

)  Ha CIy)XeOHBIX MHChMaX.

OXPaHbI

90. PacnopsbkeHHE PYKOBOAMTENS IO BBIMIOJHEHHUIO 3a/1a4, W3JI0KEHHBIX B JOKYMEHTE,

Ha3bIBACTCS:
a)  MHCTPYKIIHCH;
0) 3aBepeHHEM;
B)  PE30IOIUCH;



)  YKa3aHHUEM.

91. TumnoBkIie CPOKH UCTIOIHEHUS JOKYMEHTOB ONIPE/ICIICHBI:

a) BICIHOY;

6) BI'OCTe;

B) B llepeuHe JOKyMEHTAIBHBIX MaTEPHUAIIOB;

r) B llepeuHe TUMOBBIX yIPaBICHUYECKUX JTOKYMEHTOB.

92. OTmeTKa 00 MCTIOIHUTENE COJAEPIKUT:

a)  JOJDKHOCTh M (haMIIIHIO;

0) OJDKHOCTB, (haMHIIMIO U TeledOH;

B)  (amMHInIO, UM, OTYECTBO U TeIe(OH;

r)  JIOJDKHOCTB U TeJae(oH.

93. Haubomnee panmoHansHO#M GOpMOIi OpraHU3aIli KOHTPOJISI UCTIOTHCHHUS SIBIISTFOTCS
a)  KapTOuYKH Ha OyMa>KHOH OCHOBE;

0) KapTOYKHU B AEKTPOHHOU (hopME;

B)  yMeJOe COYEeTaHUE ATHX JBYX (HopM;

I)  JIMYHBIA KOHTPOJIb.

94. Kunaccu(UKaMOHHBIA CIHPAaBOYHHUK, ONPEACISIONIMNA TOPSIOK  paclpeieCHus
JIOKYMEHTOB B JI€JIa, Ha3bIBACTCS:

a)  HOMEHKJIATYpa,

0) omuce;
B)  CTaHJapT;
r) aKT.

95. JIoKyMEHTBI BpEMEHHO JACHCTBYIOIINX KOMUCCUH B HOMEHKIIATYPY:

a)  BKIIOYAIOTCS;

0) HE BKIIOYAIOTCS;

B) 10 YCMOTPEHHIO a]MHHUCTPAIIH;

r)  T0 peKOMEHJAIMU pabOTHUKA apXUBa.

96. ITopsimox hopMHUPOBAHWSI IS U3JIOKEH:

a) BIOCTe;

6) B IlepeuHe nOKyMEHTaJIbHBIX MAaTEPUAJIOB;

B)  MHCTPYKIHMH IO AEJIONPOU3BOJICTBY;

r) aKTe MpueMa-nepeIadn.

97. PacniopsiiuTeNbHbIE TOKYMEHTBI (POPMHUPYIOTCS:

a)  TI0 BUJAM;

06) 1O XpPOHOJIOTHH;

B) IO BUJAM U XPOHOJIOTHH;

r) IO pacCMaTpHUBAaEMbIM BOIIPOCAM.

98. Ecii Bce COTPYIHUKH JODKHBI HIMETh BO3MOXXHOCTh O3HAKOMJICHUS C JOKYMEHTaMH B
AIIEKTPOHHOHN (opMe, BBOIUTCS MaPOIIb:

a)  JUIA YTEHUS,

6) Ul OJHOTO JAOCTYIa,

B)  JUISl YaCTUYHOTO JOCTYTIA;

)  HE BBOJUTCA.

99. DKCIEePTHYIO KOMUCCHIO BO3TJIABIISET:

a)  PYKOBOIMTEJb UJIH €r0 3aMECTUTEb;

0) mpencTaBUTENb BEJOMCTBEHHOTO apXUBa;

B)  CEKpeTapb;

r)  MEHEIXep.

100. CyneGHble 1 ClIeICTBEHHBIE Jiefia U Jiefia 110 JIHYHOMY COCTaBY CHIAIOTCS:
a)  TI0 OJHOW OIKCH;

0) 1O pa3HBIM OINHUCSM;

B) IO CBOJHOMW ONHCH;

T) 10 HAKJIaIHOM.

Hlkana oyenusanus pe3yiomanoe mecmuposanusa: B COOTBETCTBUH C JEHCTBYIOIIEH B
YHUBEPCUTETE OaJITbHO-PEUTUHTOBOM CHUCTEMOI OlICHHBAHHE pe3yJIbTaToOB



MIPOMEKYTOUYHON aTTECTallMd OOYyYalONmUXCsl OCYIIecTBIsieTcss B pamkax 100-0amtbHOM

[IKAJIBI, TIPH ATOM MaKCUMaIbHBIA Oasl MO MPOMEXKYTOYHOU aTTeCTaIlluU OOYJarOIIUXCs

1o 04YHOM (hopmMe 00ydeHHUs COCTABISIET 36 OaLIOB, MO OYHO-3a0YHOM W 3a04YHOU (opMam

o0yuenus — 60 6amtoB (ycraHoBieHo nosoxenuem [1 02.016).

MaxkcuManbHbId Oalll 3a TECTUPOBAHUE MpENCTaBisieT co00M pPa3HOCTh JABYX YMCEN:
MaKCHMaJIbHOTO 0ajuia 1Mo MpoOMEeXyTOYHOW aTTeCTaluu JJisi JaHHOU Gopmbl 00ydeHus (36 wim
60) 1 MakcuMaIbHOTO 0aa 3a pelieHre KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM 3a1a4u (6).

bann, mnomyuyeHHbI oOydarommMcsi 3a TECTHPOBAaHUE, CYMMHUpYeTCs C Oamiom,
BBICTABJICHHBIM €MY 32 pElICHHEe KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTHPOBAHHOM 3a1a4u.

OOmwmii 6ayu1 MO MPOMEXYTOUHOM aTTeCTall CYMMHpPYETCsl ¢ OayuiaMu, NOTyYeHHBIMA
oOydaromuMcsi 10 pe3ysibTaTaM TEKYIIero KOHTPOJS YCIIEBAEMOCTH B TEUYEHHE CEMECTpa;
cyMMa OajjIoB MEPEBOAUTCS B OL[CHKY MO MATHOAIILHOM IIKaje CIeIyIOIUM 00pa3oM:

CootserctBue 100-0amibHOi 1 5-0ayIbHOM 1IKa

Cymma 6annos no 100-o6annerotl wikane Oyenka no 5-o6annbHou wiKane
100-85 OTJINYHO

84-70 XOPOIIO

69-50 yJIOBJICTBOPUTEIHHO

49 u meHee HEYJOBJIETBOPUTEIBHO

Kpumepuu oyenueanusa pezyniomamog mecmuposanus:

Kaxnpiii Bompoc (3amaHuie) B TecToBOW (opme OIeHUBaeTcs MO JUXOTOMHYECKOMN
IIKaJIe: BBLIITOJHEHO — 2 0aJ1J1a, He BbinoiaHeHo — () 6aJ110B.

2.2 KOMIIETEHTHOCTHO-OPHEHTHPOBAHHBIE 34/TA9U

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas 3aoauwa Ne 1.

[Ipouuio 3acenanue WHBEHTAPU3AMOHHON KOMHCCHU 3aBOJia Ta30BOH ammaparypsbl, Ha
KOTOPOM paccMaTpUBaJICd BONPOC O pe3ysibTaTaXx WHBEHTapu3aluu 1o ckiagy Ne 2
BCIIOMOTATENbHBIX MaTepUaJIOB.

Ha 3acemanum ObUIO MNPUHATO TIOCTAHOBJIEHHE OO0 YTBEP)KICHUH pe3yJbTaToOB
VMHBEHTapHU3allil U OTHECEHMs 3a CUET 3aBEAYIOLIETO CKJIAJOM HENOCTayd BCIIOMOTATENIbHBIX
MaTepuaioB B cyMMe 365 ThIC. py0., a TaKKe 3aUUTaHbl CIMYUTEIbHAS BEAOMOCTD 110 cKiaay Ne
2 1 0ObsSICHUTENbHAS 3alKCKa 3aBEAYIOIIET0 CKIaIOM.

- Kakoii TOKyMEeHT COCTaBJISIETCSI IO UTOTaM 3aceaHuil KOMUCCUM pa3Horo poja?

IIpoTokos 3acenaHusi NHBEHTApU3ALIMOHHOW KOMHUCCUH TI0 PACCMOTPEHHUIO PE3YJIbTaTOB
MHBEHTapU3aliH.

- Kakue pekBU3UTHI JOJIKEH BKIIIOYATh JAHHBIN JOKYMEHT?

Komnemenmunocmuo-opuenmuposannas sadaua Ne 2.

B crpoutensHOM koomepatuBe «CTpoiicepBuc» ObLT 0OHapyX eH (akT HENMpaBUIBHOTO
HCIIOJIb30BAaHUSl CTPOUTENBbHBIX OTX0/A0B. Ilpu mpoBepke padOTHl CKjIaja MUIOMAaTEpHUaOB
YCTaHOBJEHBI (DAKTHI OTMYCKA B KOTENBbHYIO JUIsI COKMUTAHUSI OTXO/I0B MUJIOMATEPHATIOB JTMHHOM
ceoiie 20 cM. B pacnopsauTenbHONM 4YacTH ClEAyeT MPEIOKHUTh 3aBEAYIOIIEMY CKJIagoM

OpraHU30BaTh pabOTy MO peau3aliyi OTXOA0B YACTHBIM JIUIAM.

- Kakoii TOKyMEHT O3BOJIMT PErIaAMEHTUPOBATH OTIIYCK CTPOUTENBHBIX MAaTEPUAIIOB?

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas sadaua Ne 3.

CocTaBbTe CIIyXeOHYIO 3amUCKy O HapyLIEHHH TPYAOBON ITUCIUIUIMHBI Ha WM
I'enepanbHoro nupexkropa OO0 «®Pnarman» Ha cotpynnuka [lerposa ML.A.

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3aoaua Ne 4.

CocrtaBbTe MPOEKT IMpHKa3a JUPEKTOpa O MPEeMUPOBAaHUM TIiaBHOro Oyxraiarepa OOO
«®narmany mo uroram nepeoro kBaptana 2022 roga Ha 25 %.

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas saoaua Ne 5.

Pestome B HacToslee Bpems sBisieTcs HauOojiee ONEpPaTUBHBIM M SKOHOMHYHBIM
CHOCOOOM BBISIBIICHHS TNPETEHACHTOB, MKENAIOIIUX IOCTYNUTh HAa PaboTy B OpraHU3aIUIo.
Pestome — cxkarast kpatkas nHdopmanus o cedbe. B kakoii-Tro Mepe 3To camopekiama. Cormacue
Ha MPHEM HOBOTO pabOTHHKA JaeT OyAyIIuii HeoCpeACTBEHHBIN pykoBoanuTeNb. CBOE coryacue
OH BBIPAXKaeT BUSUPOBAHUEM MUCHMEHHOTO 3asBJICHUS IPETEH/ICHTA.

[Ipu nmpueme Ha paboOTy, KpOoME€ MHCHMEHHOTO 3asBJICHMS aJAMHHHCTpalus o00si3aHa
noTpedoBaTh OT MOCTYNAIOIIETO MPEABSBICHUS CIECAYIOMINX TOKYMEHTOB:



— TPYIOBOM KHHMXKKU;

— MacrmopT;

— BOCHHBIN OUJIeT (1711 BOEHHOOOS3aHHBIX ).

[Ipu odopmuennn Ha paboTy, TpPeOYIOIMX CHEIHATbHBIX 3HAHUH, HEO0O0XOAUMO
OpebsBICHUE JAUIUIOMA WJIM HMHOTO JOKyMEHTa O IIOJY4eHHOM OOpa3oBaHUM MU
npodecCHOHATBHON MOATOTOBKE. B mocnenHee BpeMs HEKOTOPBIE OpraHU3alMHU IPOBOJSAT
TECTUPOBAHUE WIN JPYTrUe MEpONPHUATHUSA C LEIbI0 YTOYHEHMs NPUTOJHOCTU MPUHUMAEMOIO
pabOTHHKA K JJOJKHOCTH.

CocraBbTe 00pa3zer] CBOEro pe3roMe.

Komnemenmnocmmuo-opuenmupogannas 3aoava Ne 6.

CrpoekTupyiite OJaHK NHCbMa C YIIIOBBIM PACHOJIOKEHUEM PEKBU3UTOB A1 OTKPHITOrO
aknuoHepHoro obmectBa «Ctpena» (OAO «Crpemay).

IOpunnueckuii anpec: Habepexnas yiu., 1.16, Mocksa, 114311. Ten. 345-56-57, dakc
(095) 345-56-56. OKIIO 0000000, OI'PH 000..., WHH/KIIIT 0000000000/00000000.
Odopmure orpaHUYUTEIbHBIE OTMETKU Ul PEKBU3UTOB: JaTa JIOKYMEHTA, PErucCTpallMOHHBIN
HOMEp JOKYMEHTa, CChLJIKAa Ha pEerucTpallioOHHBII HOMEp M Jary JOKYMEHTa, ajpecar,
3aroJIOBOK K TEKCTY, OTMETKa O KOHTpPOJIE.

Komnemenmnocmmo-opuenmuposannas saoaua Ne 1.

Odopmute pacrnopsaUTENbHbIN TOKYMEHT C YIJIOBBIM PAacCIHOJIOXKEHUEM PEKBU3UTOB B
cootBercTBUM C TpeboBanusmu ['OCTa P 7.0.97-2016 Ha nepcoHaJbHOM KOMIIBIOTEPE B
TekcToBoM penakrope MS Word. CrtpaxoBoe OTKpbITOe akuuoHepHoe obmectBo «BCK»
(COAO «BCK»), ITPUKA3, 14.01.2018, Ne 01, [axTsl, O nopsake HarpaBieHHUsS Ha KypChl
noBbllIeHUs KBanupukauuu. s coctaBieHust rpaduka MOCEMEHUH KypCOB IOBBIIICHHS
kBanuQukanuy B iepuoy ¢ 1 mapra mo 30 ampenst 2018 r.

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas sadaua Ne 8.

CoctaBuTh NHCbMO- OTBET reHepanbHOMy nupekTopy OOO «Ouar» C. A. TymaHoBy o
TOM ,4TO TPEANpPHUSATHE HE MOXKET BBICTYNaTh MNokymarenem, nata 12.05.2007, Ne 04/32,
nupexrop M.II. Yynos

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas sadaua Ne 9.

Hcnonb3ys NMpeanokeHHYI0 CUTYalll0, COCTaBbTE M OGOpPMUTE aKT O Iepenade Jed.
ITpu BhIMONIHEHUU 3agaHus Bocnoib3yWrech IIpunoxennem Ne Jlupextop, KomnsiBanos C.A.,
CrpaxoBoro otkpeiToro akuumoHepHoro obmectBa «BCK» yrBepaun AKT o mepenaue nen
OyXrajaTepoM pacyeTHOH KOMUCCHH.

AKT cocTaBiieH Ha ocHOBaHuu Tipukasa nupekropa COAO «BCK» ot 15 00.00.0000 Neo
34. CocraB komuccuu: Ilpeacenarens — rinaBHblil Oyxrantep Epmakos T.C., UneHnsl koMuccuu:
1. Oxonomuct A.H. [lyakosa, 2. byxranrep E.B. Cumonosa, 3. Kaccup O.B. Cokonosa.

B nepuoa ¢ 00.00.2018 no 00.00.2018 xoMuccus nposesna NpoBepKy padOThl pacyeTHOM
yacTu. B pe3ynbraTe npu caade-npueMKe 1€l yCTaHOBIICHO: Bee fena pacyeTHON 4yacTh BEIUCh
npaBwibHO. 1o cocrosnuio Ha 00.00.2018 Bce pacueTsl npousseacHsl. JJokyments! 3a 2017 rox
xpanarca B mankaxX. CoctaBieH B 3-X sk3eMIuisipax: 1-il k3. - B Oyxrairepuio, 2-ii — B
pacueTHyI0 4acTh, 3-il B 1e710 Ne . IIpencenarens U 4aeHbl KOMUCCUM MTOAIUCATIN aKT

Komnemenmuocmno-opuenmuposannas 3adaqa Ne 10.

3anoiaHUTe JOKYMEHT B COOTBETCTBUHM C JEMCTBYIOIMMH CTaHIaPTAMU:

OBPA3EIl PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIbHOM KAPTOUKH 2

Juueeas cmopona

123456789101112131415161718 192021 222324252627 28 29 30 31




000 «mmyase»

Koppecnonnent (opranuzamnms —
aBTOp TOKYMEHTA)

Jlata noctyruieHus
U MHJEKC JOKYMEHTa
09.12.2013 Ne 87

Jlata 1 HHIEKC OpraHU3aLnu-
aBTOpA JOKYMEHTa

[TuceMo 00 oTHpaBKE rPy30B

Kpatkoe conepxanue

PC3OJ'IIOI_II/IH HJIM KOMY HallpaBJICH TOKYMEHT

OtMmeTKa 00 UCIIOTHEHU U JOKYMCEHTaA

Obopommnas cmopona

KoHTposibHBIE OTMETKH
Hara [lonpa3znenenne wnM  JOMKHOCTH M | Pacmucka B mostyueHuu (rpu
nepeaavn hamuus HEOOXOIUMOCTH )
JIuua, koTopoMy nepefaH JOKYMEHT
10.12.2013
I'maBubiii naxenep H.B. Koponbkos
®ong Ne Omnuce Ne Jlemo Ne
0000 0000 0000




Illkajna omeHWBAHUS PpelIeHUs] KOMIETEHTHOCTHO-OPMEHTHPOBAHHON 3ajayd. B
COOTBETCTBUHU C JCHCTBYIOIICH B YHHBEPCUTETE OaIbHO-PEUTHHTOBON CHCTEMOW OIICHUBaHUE
pe3yJbTATOB MPOMEKYTOUHOM aTTeCTAIIMN 00yUJaIONIUXCs OCYIIECTBIsIeTCS B pamkax 100-0aympHOM
HIKAJTBI, TIPU 3TOM MaKCUMAJIbHBIA 0ajll MO MPOMEXKYTOYHOHW aTTeCTAIlH OOYUYaIOIIUXCS 110 OYHOM
dopme oOydeHus coctaBiser 36 OaioB, MO OYHO-3a0YHOW W 3a0uHOW popmam oOyueHust — 60
(ycranoneHo nojoxennem I1 02.016).

MaxkcumanbHOe KOJIMYEeCTBO OajuloB 3a pelIeHHEe KOMIIETeHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM
3amayu — 6 0aJUIoB.

bann, nonydeHHBId OO0ydaromMMcs 32 pELICHHE KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM
3a]]auu, CyMMHUPYETCS ¢ 0alIOM, BBICTABJIICHHBIM €MY 10 Pe3yJIbTaTaM TeCTUPOBAHHUSL.

OOmmii 6amn MPOMEXYTOYHOH aTTecTallMu CyMMHpYyeTcs ¢ Oamamu, MOJTy4eHHBIMHU
00yJaromuMcsl TI0 pe3yJibTaTaM TEKYIIEr0 KOHTPOJI yCIEBAEMOCTH B TEYEHHUE CEMECTpa; cymMma
0aJuIOB MEPEBOJUTCS B OLIEHKY IO MATHOATBHOM LIKaJE CICAYIOIIMM 00pa3oM:

CootsercrBue 100-0ayu1bHOM U 5-0a/IbHOM LKA

Cymma bannos no 100- Oyenka no 5-6annbHot wKane
bannvbHoU wKale

100-85 OTJIMYHO

84-70 XOPOIIIO

69-50 YJIOBJIETBOPUTEIHHO

49 u MeHee HEY/I0BJIETBOPUTENIBHO

Kpumepuu oyenueanusa pewienus KomnemeHmHuoCmHo-0pUEHMUPOBAHHOIL 3a0auu

6-5 0a/ji0B BbICTaBIsIETCS OOy4aroOUIeMycs, €CIM pelIeHHEe 3aJa4yd JIeMOHCTPUPYET
riryOoKoe TMOHMMaHWE OOy4aroIMMCS MPEUIOKEHHOW MpoOJIeMbl H  Pa3HOCTOpPOHHEE ee
paccMOTpeHHe; CBOOOIHO KOHCTpyHpyemas paboTa HpeacTaBiseT co0oil JIOTMYHOe, SICHOE U MpHU
ATOM KpaTKOe, TOUHOE OMHCAHUE XOJla PEIICHHS 3aa4yu (TOCIeq0BaTeIbHOCTU (MU BBITTOJIHEHHUS )
HEOOXOIUMBIX TPYIOBBIX  JIEHCTBUI) U (OPMYIUPOBKY JOKa3aHHOTO, MPAaBHJIBHOTO BBHIBOJA
(oTtBeTa); TWpH ATOM OOYYAIOIIMMCS TPEMJIOKEHO HECKOJIbKO BapHAHTOB PEIICHHS WU
OpUTHHAIILHOE, HEeCTaHJIapTHOe pemieHne (wiu Haubonee »Hd¢dekTuBHOe, WM Haubolee
palnyoHaIbHOe, WIM ONTHMAabHOE, WM €IWHCTBEHHO MPAaBUJIBHOE DPEIICHHE); 3ajada pelieHa B
YCTAHOBJICHHOE MPENOAaBaTeIeM BpeMs WU C ONIEpEKEHUEM BPEMEHHU.

4-3 Gajuia BbICTaBISIETCS OO0y4arolIeMycs, €CJIM pelIeHHe 3aJayd  JEMOHCTPUPYET
NOHUMaHHe OO0YYaIOUUMCS NPEJIOKEHHON MpoOJieMbl; 3ajada pelieHa THUIIOBBIM CIOCOOOM B
YCTaHOBJIEHHOE MpernojaBaTeieM BpeMs; UMEIOT MecTo oOuiue ¢pas3sl U (WIM) HECYUIECTBEHHbIE
HE/I0YEeTHl B ONTMCAHUU X0/1a pelIeHus U (WIn) BbIBOJA (OTBETA).

2-1 ©Oajuia BBICTABISIETCS OOYYarOIIEMYCs, €CIM peHIeHHWEe 3aJaydl JIEMOHCTPUPYET
MOBEPXHOCTHOE TOHUMAaHHE OO0YYarOUIMMCS MPEUIOKEHHOW MpOOIeMbl; OCYILECTBIIEHA MOIbITKA
1a0JOHHOTO pEeUIeHUs 33Jayd, HO MpPH €€ PElIeHUH AONYLIEHbl OMMUOKM U (WIM) HPEBHIINIEHO
YCTAHOBJICHHOE MPENOAaBaTeIeM BpeMsl.

0 ©OayioB BbICTABISETCS OO0ydYarolleMycsi, €CIM pelIeHHe 3a7auyd JAEMOHCTPUPYET
HEMOHUMAaHUe 00YyYarouMCs MPEeAIOKEHHON NMpoOieMsbl, U (UIH) 3HAYUTEIbHOE MECTO 3aHUMAIOT
obmue (pasbl U TOTOCIOBHBIE PACCYKICHHS, U (MJIH) 3a7[a4a HE PEIIcHa.






