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1 OLEHOYHBLIE CPEACTBA IJIA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA YCIIEBAEMOCTU
1.1.Bompock! 4151 yCTHOTO onpoca

Paszen (TeMbl) QUCHUATLIUHBL
/11 aen ( ) macn

1 IIpaBuia yTeHUs: U NPOU3HOLIEHUS HEMELKHUX CJIOB

1. KaxoBsl pa3znuuus MeXIy JOJITMM OTKPBITBIM 3BYK [@:] M KpaTKUM OTKPBITHIM

3ByKOM [a]?

KakoBbl pa3inunsi MeXy 3BOHKUM 3ByKoM [ D] u rimyxum 3Bykom [p]?

B kakux cioyyasx npousHocurcs [ts] — adpdpuxara?

KakoBbI pa3muuns Mexy 3BoHKo# [d] —u riyxoi [t]?

Ha3zoBure ciioBa HCKIIIOUEHUS C [€:] — JOITUM 3aKPBITHIM 3BYKOM

B kakux ciydasix mpou3HOCSTCS TaHHbIC 3ByKH? - [€:] — T0JTui 3aKpBITHII

3BYK; [€] — KpaTKuii OTKPBITHIH 3BYK [9] — peaylLIMpOBaHHBIH 3BYK

7. B Kakux ciy4asx MpOU3HOCSTCS JTaHHbIC 3ByKH? [i:] — TOJITUH 3aKPBITHIH [1] —
KpPaTKUM OTKPBITHIN 3BYK

8. B kakmx citydasx mpOU3HOCSTCS JaHHBIC 3BYKH? [0:] — TOJNTHIA 3aKPBITHINA 3BYK;
[0] — kpaTkuii OTKpPBITHII 3BYK

9. HasoBuTe npuMepsl ¢ JaHHBIM coyeTaHreM OykB - qU=[KW] — B couetanuu c
JAHHOM TJIACHOM YUTAETCS

10. B kakux mo3unusx ciiopa R mpou3HOCHTCs Kak [I] — 3BOHKUIT 38 JHES3bIUHBII
IIeJICBOIT BUOPAHT | [e] — BOKaJIM30BaHHBIH 3BYK

11. B kakux MO3MIHUAX CIIOBA S MPOM3HOCUTCS Kak [S] - riryxoit 3ByK u [Z] -
3BOHKHUU 3BYK

12. B ueM pa3HHIIa MY CIACAYIOIIUMH IITaCHBIMU: [U:] - TONTHIA 3aKPBITHIN 3BYK
u [u] - KpaTKuii OTKpPBITHII 3BYK

13. HazoBuTe 0COOCHHOCTH MPOM3HOLICHHUS CICTYIONINX 3BYKOB - [€:] - monmruit
OTKPBITBIN 3BYK [0:] - JOJITHH 3aKPBITBINA 3BYK, [C¢] — KpaTKUI OTKPBITHIN 3BYK

14. HazoBwute cloBa, B KOTOPBIX BCTpedaetcs [Y:] —moiaruii 3akpbIThIi 3BYK, Y:] -
JOJITU# 3aKPBITBIN 3BYK, [Y] - KpaTKHii OTKPBITHI 3BYK

15. Kakwue coriacHbie OTJYIIAIOTCS B KOHIIE clioBa (ciora)?

2 OcHoBHbIE NpaBuIIa uTeHMs. bykBocodeTaHus.

['macHble OYKBBI M X COUYETAHUS

Kaxk unTarorcs cienyromue 0ykBbl u couetanus 0yks? - I, i , ih, ieh, ie

Kak unrtatorcs cnenyromue OyKBol U couetanus Oyks? - E, e, ee, eh

Kax unratorcs cnenyromue OykBbI U coueTaHust OykB? - A, a, ah

Kak unratorcs crnenyromue OykBbl U couetanus 0yks? - U, U, uh

Kak umratorcs crneayromue OykBbl 1 codetanus 6yks? - O, 0, 00, oh

Kak uuratorcs cnenyromue OyKBbI U cOueTaHus OyKB? - I"J, i, iih, Y,y

Kaxk unratorcs cnemyromue OykBbI U coueTanust OykB? - ("), 0, oh

Kak gmratorcs crneayromue OyKBbI U coueTaHust Oyks? - A, @, aa , ah

[TpuBenuTe MpUMEpHI CIOB C JaHHBIMU OyKBaMH U codeTanus Oyks: I, 1 , ih,

ieh, ie

10. [TpuBeauTe IPUMEPHI CIIOB C TaHHBIMKU OyKBaMHu U couetaHus Oyks: E, €, ee, eh

11. ITpuBemUTE TPUMEPHI CIIOB C JAHHBIMU OYKBAMH M COYeTaHHs OYKB: A, i, dh

12. TlpuBeauTe MPUMEpHI CIIOB C JaHHBIMH OyKBamHu U couetanus Oyks: U, U, uh,
U, i, ih, Y,y

13. IlpuBeauTe MpuUMeEpHI CIIOB C JaHHBIMH OyKBamMu U couetanus Oyks: O, 0, 00,

14. ITpuBeauTe IpUMEPHI CIIOB C JaHHBIMH OyKBaMu U coueTaHus Oyks: A, a, aa ,
ah

15. TIpuBeauTe IPUMEPHI CIOB C JAHHBIME OYKBaMH 1 coueTaHus Oyks: oh, O, o,

oh

ok wn
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3 OcHoBHBbIE NpaBwIa YTeHUs. bykBocodyeTaHusl.
Judronrn
1. Kak yuraercst mudToHr €i?




2. B Kxakux mo3WIMsIX B CIIOBE OH BCTpedaeTcs?
3. TlpuBenute npuMepsl ¢ €i

4. Kak unraercs nudToHr ai?

5. B Kkakux mo3uIMsX B CJIOBE OH BCTpEedaeTcs?
6. IlpuBemute mpuMepsI ¢ ai

7. Kak unraercst nudToHr €U ?

8. B Kkakux mo3uImsX B CIIOBE OH BCTpEedaeTcs?
9. IlpuBenute mpuMepsl ¢ €U

10. Kak unrtaercsa qudtonr au?

11. B kakux MO3UIUAX B CIIOBE OH BCTpedaeTcs?
12. ITpuBeauTe npuMepsl ¢ AU

13. Kak unraercs qudtonr au?

14. B kakux Mo3UIUSAX B CIIOBE OH BCTpedaeTcs?
15. IIpuBeaute npumepsl ¢ au

OcHoBHBIE TpaBWIIa uTeHMs. bykBocodeTaHws.

CornacHble OYKBBI M IX COYCTAHHSI

®dpa3oBoe yaapeHHe U HHTOHAIIMOHHBIC MOJICITU Pa3IMYHBIX KOMMYHUKATHBHBIX
THUIIOB NIPEIOKECHU M.

Kaxk unTarorcs cienyromue OykBbl U couetanus 6yks? — B, b, bb, P, p, pp
Kaxk unTarorcs cienyromue OykBbl u couetanus 0yks? — D, d, dd, dt

Kak umratorcs cieayromiue OykBol U coueranust Oyks? — T, t, th, tt

Kaxk unrarorcs cienyrorue 0yksbl u couetanus 0yks? — K, K, kk, ck, ch
Kak gnrarorcs crienyromue OykBbl U couetanus 0ykB? — G, ¢, gg

Kaxk unTarorcs cienyromue 0ykBbl u couetanus o6yks? — F, f, ff, v, ph

Kaxk unratorcs cnemyromue OykBbl U coueTanust OykB? — W, V, qu,

Kaxk unTarorcs cienyromue OykBbl U coueTanus 0yks? — sch, tsch, st, sp
Kaxk unTarorcs cienyromue OykBbl U couetanus 0yks? — ch, C, ¢, ig

10. Kak yurtarotcs cieayroiinue OykBbl U couetanust 6yks? - j , H h

11. Kak uurtarTcs cienyronme OykBbl U coueTanust 0yks? - M, m, mm,

12. Kak yurtarotcs cieayrone 0ykBol U couetanust 0yks? —ng, L, |, Il

13. Kak uyuratorcs cinenyromue OykBbl U couetanus 0yks? — R, 1, rr, rh

14. Kak uuratorcs cienyromue 0ykBel U couetanust Oyk? — N, n, nn

15. Kak unratorces cienyromue OykBbl U coueTanus Oyks? — S, S, SS, BB, X

wCoNoUrwWNE

Mein typischer Tag

Kak oOpasyercst HacTosiiee Bpemst «Prasens»?

HazoBure nuuHble MECTOUMEHMS.

Pacckaxure o MOPAIKE CJIOB B IOBECTBOBATCIIEHOM IMPCAJIOKCHUU.
Pacckaxure o opsAaKE CJIOB B BOIIPOCUTCIIBHOM IPCJIOKCHUH.
Pacckaxute 00 ynmoTpediieHn# ONpeAeICHHOT0 U HEOTIPEIeIEHHOTO apTHKIIA,
HYJIEBOM apTUKIIb.

Wie alt sind Sie?

Was studieren Sie?

Was wollen Sie werden?

Wann stehen Sie auf?

10. Was machen Sie nach dem Aufwachen?

11. Was essen Sie zum Friihstiick?

12. Nimmt das Friihstiick viel Zeit in Anspruch?

13. Wie lange fahren Sie zur Uni?

14. Besuchen Sie einen Deutschkurs?

15. Wann sind Sie wieder zu Hause?

agrownE

Ein typischer Tag von Angela Merkel
1. Pacckaxure npaBuiio yrnoTpeOaeHHUs TJIaroyioB ¢ OTACIICMbIMU U
HCOTACIACMBIMU IMPUCTABKaMU.
2. Pacckaxure IMMPaBUJIO - XCHCKOC CKIIOHCHHEC CYIICCTBUTCIbHBIX.




Pacckaxunte 00 UCIIONBL30BAHUHI OTpULIaHUS B HEMCIIKOM SA3BIKC.

Pacckaxxute nmpaBuiio ynmorpeOaeH s BO3BPATHBIX TJIar0J0B B HEMEIIKOM SI3BIKE.
Wer ist Angela Merkel?

Wann wurde sie geboren?

Wann steht die Bundeskanzlerin auf?

Was isst sie zum Friihstuck?

Womit fahrt Angela Merkel zur Arbeit?

. Mag die Bundeskanzlerin ihre Arbeit?

. Was soll Angela Merkel an ihrem Arbeitsplatz tun?
. Mit wem telefoniert sie stindig?

. Hat sie nachmittags manchmal Interviews?

. Wo schopft die Kanzlerin die Energie?

. Erzéhlen Sie tiber Wladimir Putin

Annas Reise nach Miinchen

1. Pacckaxure 00 00pa3oBaHUM MPOIIEAIIETO TOBECTBOBATEILHOTO BPEMEHH
«Prasteritumy.

2. Pacckaxure 00 ynoTpeOIeHUH MPUTSHKATEIbHBIX MECTOUMEHUH .

3. Pacckaxwure mpaBmiio 00 00pa30BaHUM CHIIBHOTO CKJIOHEHUS
CYLIECTBUTENbHBIX.

4. Pacckaxwure rpaBuiio 06 00pa3oBaHUM MTOBEIUTEILHOTO HAKIOHEHHUS.

5. Kak o6o3Hayaetcs Bpems Ha yacax U JaThl.

6. Wohin fuhr Anna zu einem Deutschkurs?

7. Was fiir eine Stadt besuchte sie?

8. Wo stieg die Studentin ab?

9. Wie groB3 war die Gruppe?

10. War der Unterricht schwer oder leicht?

11. War ein Kulturprogramm vorgesehen?

12. Welche Sehenswiirdigkeiten der Stadt besichtigte Anna?

13. Mit wem war sie befreundet?

14. Wie war das Wetter in den Alpen?

15. Erzéhlen Sie iiber Ihre Reise

Meine Priifungen

1. Pacckaxute 00 00pa30BaHUU MPOIICAIIET0 Pa3srOBOPHOro Bpemenu «Perfekty.

2. UYto Bbl MoxeTe pacckazath 00 yrpaBIeHHUH TJIaroJoB.

3. Urto Takoe MeCTOMMEHHbBIE Hapeurs. B Kakux ciydasx OHU yIOTPeOISIIOTCs ?

4. Pacckaxute mpaBmiio 006 00pa3oBaHUU C1a00T0 CKIIOHEHHUS CYIIECTBUTEIHHBIX.

5. Yem ommuaercs ynorpebieHue riaaroiio kennen, wissen.

6. Ilepeuncnure mpeIorH, YIOTpeOIsIeMbIe C TATEITLHBIM TTaIEKOM.

7. Wie hat Anna die Priifungen abgelegt?

8. Wer ist zur Tante wihrend der Weihnachtsferien zu Besuch gekommen?

9. Was will die Kusine von Anna néchstes Jahr machen?

10. Wonach hat Sie Anna gefragt?

11. Worin liegen die Stirken der Uni, wo Anna studiert?

12. Wie ist das Studium an der Uni?

13. Wann hat Anna mit der VVorbereitung angefangen?

14. Wie hat sie sich auf die Priifung vorbereitet?

15. Was hat die Freundin von Anna wahrend der VVorbereitung gemacht?

Wie ich Fremdsprachen gelernt hatte

1.
2.

3.

Pacckaxkute 06 oOpazoBanuu npomenaniero Bpemenn «Plusquamperfekty.
Pacckaxkure npaBuiio 06 06pa3oBaHUU CMEMIAHHOTO CKIOHCHHS
CYIIECTBUTEIBHBIX.

Hepe‘-II/IC.HI/ITe npeajioru, YHOTpe6J'I$IeMBIe C BUHUTCIIbHBIM IMaJCKOM




4. Welche Fremdsprachen beherrscht Alexander?
5. Was machte er zuerst, als er angefangen hatte, deutsche Sprache zu erlernen?
6. Wie hatte Alexander den Wortschatz bereichert?
7. Wozu hatte er Musik gehort?
8. Mit welchen Biichern hatte der junge Mann angefangen?
9. Istes leicht die Fremdsprachen zu erlernen?
10. Welche Fremdsprachen konnen Sie?
11. Was fillt Thnen schwer?
12. Was fillt Thnen leicht?
13. Konnen Sie iiber Thre Erfahrung erzahlen?
14. Benutzen Sie das Worterbuch?
15. Ist es wichtig die Fremdsprachen zu erlernen?
10 Moglichkeiten zum Studium in Deutschland
1. Tlpockionsiite MoganbHbIe Tiaroisl: diirfen, miissen, sollen, konnen, wollen,
mogen
2. Pacckaxwute 00 ynorpebiieHrr MoaaibHbIX riaroiios: diirfen, konnen
3. Pacckaxure 00 ynotpebieHUN MOJIAIBHBIX TIArojoB: Miissen, sollen
4. Pacckaxwure 00 ynorpebiieHHH MOAAJIBbHBIX riiaroiios: wollen, mogen.
5. Pacckaxure 00 00pa3oBaHUU CIIO)KHOCOUYMHEHHOTO MPEIOKCHUSI.
6. IlepeuncnuTe KOJTUYECCTBEHHBIC YNCIHTEIbHBIC. Kak oHU ynoTpebisitores?
7. TlepeuyncnuTe TIaroiibl, ypapJstONIUe JaTCIbHBIM U BUTCILHBIM TAJIE)KOM.
8. Wer hat Anna iiber die Moglichkeit erzéhlt in Deutschland zu studieren?
9. Sind die Hochschulen fiir ihre Qualitédt weltberithmt?
10. Was konnen die Studenten wihlen?
11. Ist das Studium teuer?
12. Wie kann man sich selbst einschitzen?
13. Muss man in der Schule sehr gut lernen?
14. Welche Zertifikate sind weltweit anerkannt?
15. Welche Moglichkeit gewidhrt das Goethe-Institut in Deutschland?
11 Meine Pléne fiir den Sommer
1. Pacckaxure 06 oOpazoBanuu Oynymiero Bpemenu «Futurum Iy.
2. Tlepeuncnute NpeAsiory, ynoTpeOIsieMble C POTUTENBHBIM MaIeKOM.
3. Pacckaxwure, 9TO TaKoe HEONPEACICHHO-TUIHOE MPETOKECHIE.
4. Pacckaxwurte 00 ynorpeOIeHIN HeONpeeIeHHO-TIMYHOT0 MECTOUMEHHUs Man.
5. Ilepeuncnute mapHbie COIO3HI.
6. Pacckaxwure, 4T0 Takoe OE3TMUHBIEC MTPEATOKEHUS.
7. Worauf freut sich Anna?
8. Was vergiet man in den Ferien?
9. Was hat die Familie von Anna?
10. Wo befindet sich das Landhaus?
11. Wie lange bleibt sie dort?
12. Wohin wird Anna noch fahren?
13. Welche Erholungsmdoglichkeiten gibt es dort?
14. Wo wird sie wohnen?
15. Wer fahrt noch mit?
12 Das Geld fiir alle
1. Pacckaxute 06 00pa30BaHUU U YIIOTPEOICHUH CTPAAATEIBHOTO 3a10Ta
(maccus).
2. Hepe‘-II/ICJII/ITe TUTIBI CKJIOHCHUS MMPUJIAraTCIIbHbIX.
3. Von wem wurde eine interessante VVorlesung gehalten?
4. Welche Wiahrung haben die europdischen Lénder?




5.

Was ist auf den Euro ausgebildet?

6. Welche Lander wurden in die Europdische Union bis 1. Mai 2004
aufgenommen?

7. Was konnen Sie iiber Ruménien und Bulgarien sagen?

8. Was ist ein wichtiges Ziel der EU?

9. Warum sind Luxemburg, Deutschland und Osterreich nicht sehr froh, wenn noch

mehr Lander in die EU kommen?

10.
11.
12.
13.

Welche Wihrung hat man in EU?

Haben die Deutschen nach der Geldreform viel Geld verloren?
Wie ist die Symbolik von Euro?

Schliefen sich groBe und kleine Betriebe zusammen?

13

In der Firma: Bekanntschaft mit dem Personal

1.

Nookrwn

8.
9.
10.
11.
12.
13.

Pacckaxxure IIpaBUIO 00 06p8.30BaHI/II/I u yrIOTpe6J'IeHI/II/I CTCIICHU CPAaBHCHUSA
IIPUJIAraTeIbHbIX U HAPEUHM.

Zéhlen Sie die Arten von Unternehmen nach.

Was ist GbR - die Gesellschaft biirgerlichen Rechtes ?

Was ist die stille Gesellschaft?

Was ist OHG — die offene Handelsgesellschaft ?

Was ist KG — die Kommanditgesellschaft?

GmbH & Co.KG — die Gesellschaft mit beschrankter Haftung und die
Kommanditgesellschaft - GmbH & Co.KG ?

Was ist (Kapitalgesellschaft)?

Was ist die GmbH — die Gesellschaft mit beschrankter Haftung?

Was ist AG — die Aktiengesellschaft?

Was ist KGaA - die Kommanditgesellschaft auf Aktien?

Was ist eGmbH — die eingetragene Genossenschaft mit beschriankter Haftung?
Zihlen Sie die groften Industriefirmen in der BRD nach.

14

Die Bewerbung. Lebenslauf

agkrownE

S

8.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Pacckaxunre o BOIIPOCUTCIIbHBIX MECTOUMCHMUAX.

Pacckaxwure 00 ymorpebneHnn nHGUHUTHBA C ,,ZU“ | ,,0hne zu“,

Welche Forderungen gibt es an Manager in Europa?

Was ist heute wichtiger und warum: Fachwissen oder Zielstrebigkeit?

Was ist heute wichtiger und warum: Kommunikationsfahigkeit oder familiére
Herkunft?

Was ist heute wichtiger und warum: Flexibilitét oder alte Tugenden wie Fleif3,
Piinktlichkeit oder Ordentlichkeit?

Was ist heute wichtiger und warum: Motivationsfahigkeit oder psychische
Ausgeglichenheit?

Was ist heute wichtiger und warum: Phantasie und Kreativitéit oder gute
Examensnoten?

Wie konnen Sie sich vorstellen?

Welche Anlagen hat der Brief?

Wie viele Punkte hat die Bewerbung?

Wie viele Punkte hat der Lebenslauf?

Wo haben Sie gearbeitet?

Brauchen Sie ein Lichtbild/ein Foto fiir die Bewerbung?

Welche Information brauchen Sie fiir den Lebenslauf?

15

Bewerbung. Visitenkarten

1.
2.

Pacckaxute npasuiio: Cli0KHOMOTYMHEHHOE MPEIOKEHHUE.
Pacckaxkute mpaBuiio: CloXKHONOAYUHEHHOE TPEAJIOKEHHE C
JOITOJIHUTCIIBbHBIM HpI/IHaTO‘-IHLIM.




Was gehort zu einer erfolgreichen Bewerbung?

Haben die meisten Geschiftsleute eine Karte?

Welche Informationen geben die Karten?

Wie ist sein/ihr Name? / Wie heift er/sie (mit Nachnamen)?
Bei welcher Firma ist/arbeitet er/sie?

Was ist seine/ihre Stellung/Position im Betrieb?

Was ist er/sie von Beruf?

. Wo ist der Sitz der Firma? / Was ist die Adresse der Firma?

. Was ist die/seine/ihre Telefonnummer / Biironummer / Durchwahlnummer /
. Faxnummer?

. Was ist seine/ihre Privatadresse/Privatnummer?

. Wenn Sie die Antwort nicht verstehen, was sagen Sie?

. Konnen Sie das bitte wiederholen/langsamer sagen/buchstabieren?

16

Kommunikation im Biiro. Die Besichtigung der Firma

1.

N

©COoN kW

10
11.

12.
13.

Pacckaxxute npaBuio: Ciio)kHONOTUYMHEHHOE NPEAJIOKEHNE C TPUIATOYHBIM
IIPUYUHBI.

Wie soll man sich vorstellen?

Wie reagieren Sie auf folgende Fragen:

Suchen Sie etwas?

Was machen Sie am Wochenende?

Welches Instrument spielen Sie?

Und welche Sprache sprechen Sie zu Hause?
Konnen Sie gut singen?

In welcher Abteilung arbeiten Sie?

Was ist Ihre Funktion in der Firma/Abteilung?
Was miissen Sie bei der Arbeit (alles) machen?
Worin besteht lhre Arbeit?

Wofiir sind Sie zusténdig/verantwortlich?
Geht Ihr Drucker jetzt?

17

Das Telefongesprich mit der Firma

1.

2.

ok w

15.

Pacckaxure IIpaBHJIO: CJ'IO)I(HOHO,I[‘{I/IHCHHOC MPpEAJIOKCHUC C ITPUAATOUYHBIM
o JIeXKaluM.
Pacckaxure mpasuno: MHpuHUTHBHBIE 000poTH! (UM+ZU+infinitiv,
ohne+zu+infinitiv, statt+zu+infinitiv)

Wie stellen Sie sich vor?

Was sagen Sie, wenn Sie sich verwidhlt haben?

Was sagen Sie, wenn die Person fehlt?

Wie reagieren Sie auf folgende Fragen:

Ist das 49 50 23 (vier-neun-fiinf-null-zwei-drei)?

Wann kommt er nach Deutschland?

Herr Dubenko kommt bald zu Besuch, nicht wahr?

Wann geht die Maschine?

. Wie kann ich lhnen helfen?

Wann kommt er?

Einzel- oder Doppelzimmer?
Einzel- oder Doppelzimmer?
Wie lange bleibt er in Coburg?
Hin und zuriick?

18

Geschaftskommunikation. E-Mails lesen. Geschaftskommunikation. E-Mails
schreiben.

1.

2.
3.

Pacckaxure npaBuiio: ClI0KHOOAYMHEHHOE PEATIOKEHHE C IIPUAATOYHBIM
YCIIOBHSI.

Pacckaxure npaswio: MuduauTHB (HeonpenaeneHHas Gopma riarosua)

Was ist wichtig fiir das Schreiben einer Abwesenheitsnotiz?




©oo~N A

Was ist wichtig das Schreiben einer Krankmeldung?

Was ist wichtig das Schreiben einer Bekanntmachung?
Was ist wichtig das Schreiben einer Verabschiedung?
Was ist wichtig das Schreiben einer Terminvereinbarung?
Was ist wichtig das Schreiben einer Anfrage?

Was ist wichtig das Schreiben einen Antrag?

19

G
1.
2

eschaftskommunikation. Der Geschéftsbrief. Sitzungen

Pacckaxkute npasuio: I'marossr scheinen, glauben ¢ uaguHUTHBOM.

. Pacckaxwurte IpaBHJIO: CJIO)KHOHOI[‘-II/IHCHHOC MMPCAJIOKCHUC C ITPUAATOUYHBIM

CKa3yCMbIM.

Wie schreiben Sie eine Abwesenheitsnotiz?
Wie schreiben Sie eine Krankmeldung?

Wie schreiben Sie eine e Bekanntmachung?
Wie schreiben Sie eine Verabschiedung?
Wie schreiben Sie eine Terminvereinbarung?
Wie schreiben Sie eine Anfrage?

Wie schreiben Sie einen Antrag?

. Was ist der Geschéftsbrief?

. Wie schreibt man einen deutschen Brief?

. Was schreiben Sie im Briefkopf?

. Was schreiben Sie als Gruf3schreiben

. Was schreiben Sie im Brieftext als Grund fiir den Brief?

. Was schreiben Sie im Zum Abschluss?

. Was schreiben Sie als Gru3formel und Unterschrift?

. Wie sind die Inhalte der drei Tagesordnungspunkte des Sitzungsprotokolls?
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Auf der Bank. Geldwechsel auf der Bank

1.

N

o s w

Pacckaxure IMpaBUJIO: CJ'IO)KHOHO,[[‘{I/IHGHHOC MPEIJIOKCHUC C ITPUAATOUYHBIM
IICIIn.

Pacckaxure IMpaBUJIO: CJ'IO)KHOHOI[LII/IHGHHOG MPEAJIOKCHUC C ITPUAATOUYHBIM
BpPEMEHU.

Was ist Geld?

Geld ist ein Zahlungsmittel. Was versteht man darunter?

Es gibt sehr viele zusammengesetzte Worter mit dem Wort ,,Geld™.

E rkldren Sie die Bedeutung oder sagen Sie anders:

das Bargeld

der Kontoauszug
Kredit aufnehmen
die Zinsen

. ein Konto er6ffnen

. Wo sind die Geldautomaten angebracht?

. Wie viel Geld kann man mit Hilfe der Geldautomaten erhalten?
. Was braucht man fiir diese Operation?

. Kann man in Deutschland mit Kreditkarten zahlen?

. Welche Arten der Kreditkarten kennen Sie?

. Ist die Zahlung mit einer Kreditkarte bequem oder nicht?

21

Hotelreservierung

1.

N

©osw

Pacckaxxure IMpaBUJIO: CJIO)KHOHOI[‘-II/IHCHHOC MPCAJIOKCHUC CO CPABHUTCIIbHBIM
IpHUIaTOYHBIM.

Pacckaxure npaBwio: Y CTynUTENbHBIEC IPUIATOYHBIE IIPEUIOKEHUS.

Was tun Sie in folgenden Situationen?

Sie mochten morgen um 6.00 Uhr geweckt werden.

Sie miissen Geld wechseln.

Sie mochten das Friihstiick im Zimmer 25

Es ist 11.00 Uhr abends. Sie haben Hunger.




7. lhr Zimmer ist zu warm.

8. Ihr Anzug hat einen Fleck.

9. Sie mdchten anrufen.

10. Sie wollen eine Nacht langer bleiben.

11. Sie missen ein Fax an Thre Firma schicken.

Kpumepuu oyenueanus:

85-100 o0asyoB (WM OlLICHKA «OTJMYHO») BBICTABIISICTCS OOYyYaroIIeMycs, €CIu OH
JEMOHCTPUPYET TIIyOOKOE 3HAHME COJEpKaHUS BOIMPOCA; J1aeT TOYHBIE OMNpEeIeICHUS
OCHOBHBIX TOHSATUW; apryMEHTUPOBAHHO U JIOTMYECKH CTPOMHO M3Jaraer y4deOHBIH
Marepuan, WIIIOCTPUPYET CBOH OTBET AaKTyaJlbHBIMH TIpUMEpaMHu (TUIIOBBIMH U
HECTaHJApPTHBIMHU), B TOM UYHCJE CAMOCTOATEIHHO HAWICHHBIMHU; HE HYXKIaeTcs B
YTOYHSIOUINX U (UJTH) JOTIOTHUTEIHHBIX BOMIPOCAX MPENO1aBaTEINsl.

70-84 6ann0B (WK OIIEHKA «XOPOII0») BHICTABJISETCS 00yYaroneMycsi, €Clid OH BIaJeeT
COJIEp’)KaHUEM BOIIPOCa, HO JIONMYCKAeT HEKOTOpbIE HENOYEThl MPU OTBETE; JOMYyCKaeT
HE3HAYMTEIbHBIE HETOYHOCTH MPU OINPEACICHUH OCHOBHBIX IMOHSATUN; HEIOCTATOYHO
apryMEHTUPOBAaHHO U (WMJM) JIOTHYECKH CTPOMHO WU3Jaraer yd4eOHbId Marepual;
WJUTFOCTPHUPYET CBOM OTBET TUIIOBBIMH MPUMEPAMHU.

50-69 6as10B (MM OLIEHKA «Y/A0BJIETBOPUTEIBLHO0») BHICTABIISCTCS 00yJarOMIeMYyCsl, €CIIU
OH OCBOWJI OCHOBHBIE TOJIOKEHHUS KOHTPOIMPYEMOW TE€MbI, HO HEIOCTATOYHO YETKO JAeT
OTIpeIe]ICHUE OCHOBHBIX TIOHATHH W ACHUHUIINNA; 3aTPyIHSCTCS TPH OTBETaX Ha
JIOTIOJTHUTENIbHBIE BOMPOCHI; TPHUBOJUT HEJOCTATOYHOE KOJUYECTBO MPUMEPOB TSt
WUTIOCTPUPOBAHUSL CBOETO OTBETA; HYXKIACTCS B YTOUHSIONUX U (MJIM) JAOTOTHUTEIHHBIX
BOIIPOCAX MpEroaBaTers.

Menee S50 ©OannoB (MM OIIEHKA  «HEYIOBJIETBOPUTEJIbHO»)  BBICTaBISETCA
oOyuaromemMycs, €cid OH He BIaJeeT COJep’KaHWeM BOMpOCa WM JIOMYCKAaeT TpyOble
OIIMOKY; 3aTPYAHSIETCA AaTh OCHOBHBIE OMPEACIICHUS; HE MOXKET MPUBECTU WU MPUBOIUT
HETpaBWJIbHBIC TNPUMEPHI; HE OTBEYACT HA YTOYHSIONME W (WIHM) JOMOJHUTEIHHBIC
BOITPOCHI TIPETIOJaBATENS WIIH JIOTYCKAET NIPHU OTBETE HA HUX IPyObIe OITHMOKH.

1.2 3AJJAHUS JUTSI TIUKTAHTA

No

Paznen (TeMbl) AMCIMILIAHBI
- 371e (TeMbl) JUCIT

1 HpaBI/ma YTCHUSA U NMPOU3HOUICHHUA HEMCIKHUX CJIOB

Hamumure CJICOAYIOIIKEC CJI0BA B TPAHCKPUIIIHN:

Igel, Ibis, ihn ihm Ihnen fliehen Brief Biene bieten E|va E|mu e|del Tee Beet
Leer Ahre dhnllich zéh|len

2 OcHoBHbIE NpaBwIa YTeHUs. bykBocodyeTaHusl.
I'macHble OYKBBI M UX COUETAHUS

Hamumure CJICAYIOIIUC CJIOBA B TPAHCKPUIIIUU:
Schere Frosch

Schi Tisch
schwer Fisch
schon Busch

schon schnell




Deutsch
Tschiiss
Deutsch|land

OcHoBHBIC IpaBuJjia YTCHHA. ByKBOCO‘-IeTaHI/IH.

Hudronru

Hanummmre cienyrolime ciioBa B TPaHCKPHUIIIUH:
Ei eigen
Mai Saite
Kai Main
Eule heute
Europa Leute
Traume Briauche
tduschen Auglein
Gebiude Réuber
Auto Haus
August Pause

OcHoBHbIe NpaBuiia uTeHUsl. bykBocodyeTanus.
CornacHble OYKBBI M IX COYCTAHHSI
®pazoBoe yaapeHue 1 MHTOHAIIMOHHBIE MOJETU PAa3INYHbIX KOMMYHUKATUBHBIX
THUIIOB NIPEIOKECHU M.
Hanummure cnenyromue cioBa B TPaHCKPUIIIUU:

bang lange
Gang  singen
Rang Engel

Gesang  Finger
aber  erleben zerlegen
besser hervor verbieten

Mein typischer Tag

HanummmTe TeKCT NOA JUKTOBKY:

Ich heille Anna und bin 22 Jahre alt. Ich studiere Internationale Beziehungen und
Staatsverwaltung an der Fakultit fiir Internationale Beziehungen und Staatsverwaltung
und will Politikerin werden oder im Bereich der Staatsverwaltung arbeiten. Ich méchte
erzdhlen, wie mein typischer Tag aussieht.

Ich stehe um sieben Uhr auf. Der Unterricht an der Universitit beginnt um halb neun.
Punkt sieben klingelt der Wecker. Manchmal weckt mich meine Multter. Ich springe
sofort aus dem Bett, 6ffne das Fenster und liifte das Zimmer. Jeden Morgen beginne ich
mit Morgengymnastik. Dann fiihle ich mich den ganzen Tag frisch und munter. Nach
der Morgengymnastik mache ich mein Bett und bringe mein Zimmer schnell in
Ordnung. Dann gehe ich ins Bad, dusche mich, f6hne mir vor dem Spiegel die Haare
und ziehe mich an.

Ein typischer Tag von Angela Merkel

Hanummre TeKCT Mo AMKTOBKY:

Der Arbeitstag einer Politikerin ist ziemlich anstrengend. Frau Merkel steht sehr friih -
um 6 Uhr auf, geht duschen und dann in die Kiiche zum Friihstiick. Da sie eine
beschéftigte Person ist, wird das Friihstiick normalerweise fiir sie schon vorbereitet.
Sie trinkt eine Tasse Kaffee mit belegten Brotchen und ein Glas Saft. Nach dem
Friihstiick zieht sie sich an und geht aus dem Haus um 7 Uhr.

Am Eingang wartet auf sie ihr Dienstwagen. Sie steigt ein und fahrt zur Arbeit.
Unterwegs hort Angela Merkel Horspiele oder VVorlesungen in der Geschichte oder in




der Wirtschaft.
Die Bundeskanzlerin mag ihre Arbeit. Sie denkt sich gern in ganz unterschiedliche
Themen ein und freut sich, mit sehr verschiedenen Menschen zusammenzukommen.

Annas Reise nach Miinchen
HanwummTe TeKCT 1Mo JUKTOBKY:
Miinchen ist eine sehr schone alte Stadt mit vielen Sehenswiirdigkeiten, Parks und
Seen. Ich stieg in einem Gasthaus nicht weit entfernt von der Uni ab. Der
Deutschunterricht begann um 9 Uhr, deshalb musste ich schon um 7 Uhr aufstehen,
frithstiicken und schnell zum Unterricht fahren. Der Weg nahm nicht so viel Zeit in
Anspruch ungeféhr eine halbe Stunde. Ich war immer piinktlich und musste sogar noch
ein bisschen warten. Unsere Gruppe war nicht so gro3 und bestand aus 8 Horern. Ich
arbeitete aufmerksam, aber manchmal machte ich Fehler und die Lehrer korrigierten
und erkldrten sie. Von Anfang an war es sehr schwer, weil die Lehrer immer Deutsch
sprachen und ich nicht alles mitkriegen konnte. Aber dann gewdhnte ich mich langsam
daran und in einer Woche konnte schon fast alles verstehen und etwas schneller
Deutsch sprechen.

Meine Priifungen

HanummTe TeKCT Mo AMKTOBKY:

Ich habe auch meine Priifungen erfolgreich abgelegt und genieB3e schone Erholung bei
meiner Tante bei Moskau. Meine Kusine ist dieses Jahr auch zur Tante wihrend der
Weihnachtsferien zu Besuch gekommen und will nédchstes Jahr auch auf die Uni gehen
und Internationale Beziehungen studieren. Sie hat mich gefragt, ob mein Studium
schwer ist und wie ich die Priifungen abgelegt habe.

Ich habe es ihr natiirlich erzdhlt. Die Starken unserer Uni liegen in der hohen Qualitit
der Lehre. Das Studium ist ziemlich anstrengend, man muss auch viel lernen. Als ich
erfahren hatte, dass wir dieses Semester fiinf Priifungen auf einmal haben, fing ich mit
der Vorbereitung schon Wochen vorher an. Ich bin oft in die Universitétsbibliothek
gegangen und habe benétigte Biicher ausgeliehen. Im Lesesaal stehen den Studenten
auch viele wissenschaftliche Biicher zur Verfiigung und es gibt auch einen
Computerraum. Ich habe diese Méglichkeit benutzt - im Internet gesurft und die
Information zu bestimmten Themen gesucht.

Wie ich Fremdsprachen gelernt hatte

Hammmure Texer noa JUKTOBKY:

Eine Fremdsprache zu lernen, ist nicht so einfach, man braucht viel Geduld und FleiB.
Deshalb habe ich einige Tipps, mit deren Hilfe wird es hoffentlich leichtfallen, sich mit
der neuen Sprache vertraut zu machen.

Sobald ich mich entschlossen hatte, eine Fremdsprache zu lernen, fand ich im Internet
einen Muttersprachler, der meine Muttersprache lernen mochte. Demgeméf konnten
wir uns abwechselnd in den verschiedenen Sprachen austauschen. Nachdem ich den
Kontakt mit einem Muttersprachler angekniipft hatte, fing ich an, Filme auf Deutsch zu
schauen. Das war auch niitzlich und machte Spal3. Sobald ich angefangen hatte
fremdsprachige Filme zu schauen, bereicherte ich meinen Wortschatz deutlich.
Besonders gut fiir mich als Anfdnger waren Kinderfilme mit ihrer einfachen Sprache.
Auperdem kann in diesem Fall Musik helfen. Als ich Musik des fremden Landes
kennengelernt hatte, tibersetzte ich Wort fiir Wort den Text eines Lieblingsliedes, um
zu verstehen, worum es in dem Lied geht.
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Moglichkeiten zum Studium in Deutschland

Hammmure Texct noa JUKTOBKY:

Der Studienstandort Deutschland ist besonders beliebt, weil die Hochschulen
weltberiihmt fiir ihre Qualitét sind. Studenten konnen eine Fachrichtung wéhlen. Das
Studium ist in der Regel kostenlos, egal aus welchem Land man kommt. Heute gibt es
im Internet viele Selbsteinschétzungstests, die jungen Leuten dabei helfen konnen, das
richtige Fach zu wihlen. Sie kénnen zum Beispiel unter www.studienwahl-nrw.de
schauen.

Wichtig ist, dass man bereits in der Schule sehr gut lernt. Es ist auch wichtig, wenn




man ein Zertifikat der weltweit anerkannten Priifungen hat - Test DaF oder DSH.
Solche kann man nach der Teilnahme an einem Sprachkurs bekommen. Das Goethe-
Institut in Deutschland kann solche Mdglichkeit gewéhren. Die Institute findet man
derzeit in Berlin, Bonn, Bremen, Dresden, Diisseldorf, Freiburg, Miinchen und in
anderen Stddten. Die Géste der Goethe-Institute sollen sich wie zu Hause fiihlen.
Deshalb kann man bei allen Instituten eine gute Unterkunft buchen.
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Meine Pléne fiir den Sommer

Hamnummre TeKCT moj JUKTOBKY:

Im Urlaub und in den Ferien vergisst man Hektik und Alltag und bekommt eine
Moglichkeit, sich zu entspannen und sich zu erholen.

Unsere Familie hat ein kleines Landhaus. Unser Landhaus befindet sich in einer sehr
schonen Gegend, wo es viele Seen und Wilder gibt. Ich werde mich in unserem
Landhaus erholen und fahre fiir eine Woche hin. Aus diesem Grund habe ich viele
Bekannte und Freunde dort.

Danach habe ich vor, in die Schweiz zu fahren. Die Schweiz verfligt liber die besten
Skigebiete weltweit. Die Vielfalt der Moglichkeiten fiir den Urlaub in der Schweiz ist
grof3. Nicht nur fiir Wintersportler werden in der Schweiz Tridume wahr. In den Tédlern
und an den Seen finden sich zu jeder Jahreszeit Moglichkeiten fiir ihre optimale
Feriengestaltung.
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Das Geld fiir alle

Hammmure Teker 10 III/IKTOBKy:

Die Reisen innerhalb von Europa sind so einfach zu machen. Auch wer als Deutscher
in Frankreich oder Italien arbeiten will, kann das ohne grof3e Hindernisse tun. Grof3e
und kleine Betriebe schlieen sich zusammen, und der Warenverkehr l4uft reibungslos
von Land zu Land. Vorschriften und Gesetze werden Schritt flir Schritt aufeinander
abgestimmt. Die européischen Lénder entschlossen sich, ihr eigenes Geld aufzugeben
und die Gemeinschaftswéahrung Euro ist eingefiihrt worden.

Mit der Umstellung von D-Mark auf den Euro geht keine Geldentwertung einher. 1,
95583 DM entsprechen einem Euro. Die Zahlen dndern sich, aber am realen Wert
andert sich nichts. Die neuen Euro-Geldscheine stehen im Zeichen des Themas
,,Zeitalter und Stile in Europa‘“ und nehmen Architekturelemente aus Klassik,
Romantik, Gotik, Renaissance, Barock und Rokoko sowie der Eisen-und-Glas-
Architektur und der modernen Architektur des 20. Jahrhunderts auf. Auf den
Vorderseiten der einzelnen Banknoten sind Fenster und Portale ausgebildet — Symbole
fiir Offenheit und Transparenz. Die zwolf Sterne der EU sind ein weiteres grafisches
Element.
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In der Firma: Bekanntschaft mit dem Personal

Hanumure TekcT noj AMKTOBKY:

Die Firma Henneberger wurde am 29.11.1966 von Biichsenmachermeister Rudolf
Henneberger in Miinnerstadt gegriindet. Ab 1971 arbeitete Rudolf Henneberger als
Leiter der Jagdwaffenfertigung. Im Jahr 1987 beendete Rudolf Henneberger seine
Tatigkeit bei Heym und Sohn Frank Henneberger trat als Auszubildender im
Biichsenmacherhandwerk in den véterlichen Betrieb ein. Mittlerweile besteht die
Firma Henneberger aus 16 Personen welche Arbeiten fiir Jiger, Biichsenmacher und
Waffengeschifte ausfithren. Der Frisbereich produziert neben eigenen Produkten
(Zielfernrohrmontageteile, Montagen fiir Leuchtpunktvisiere etc.) auch Teile fiir den
Maschinen- und Fahrzeugbau.
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Die Bewerbung. Lebenslauf

Hanummure TekcT nog AMKTOBKY:

Mein Lebenslauf

Ich bin am 18. Oktober 1960 in Stuttgart geboren. Mein Vater war Handelsvertreter. Er
ist vor 5 Jahren bei einem Unfall ums Leben gekommen. Meine Mutter, Charlotte
Kriiger, geborene Holz, ist Verkduferin im Kauthaus West, Lindenstrale 13. Ich habe
noch eine zwei Jahre jiingere Schwester.




Von 19... bis 19... habe ich die Grund- und Hauptschule in Stuttgart besucht. Im
Anschluss daran wurde ich bei der Firma Hausrat Winkler, Pforzheimer Strafie 11,
Stuttgart, als Verkéuferin ausgebildet. Die Abschlusspriifung habe ich mit der Note ,,
befriedigend* bestanden. Wihrend meiner Ausbildungszeit besuchte ich regelméBig die
kaufm. Berufsschule.

Bis heute bin ich bei meiner Ausbildungsfirma in ungekiindigter Stellung.
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Bewerbung. Visitenkarten

Hammmure Tekcet 104 III/IKTOBKy:

Die Bewerbung

«Eine missgliickte Bewerbung kann zum Stolperstein fiir die Karriere werden.» Die
Bewerbung fiir einen Ausbildungsplatz ist weit mehr als nur ein kurzer Brief und die
Kopie des Abschlusszeugnisses. Die Personalchefs wollen viel {iber ihren zukiinftigen
Auszubildenden erfahren; schlielich bedeutet die Unterzeichnung des
Ausbildungsvertrages eine feste Bindung fiir mehrere Jahre, und die Unternehmen
mochten daher sichergehen, dass der Bewerber ihre Anforderungen erfiillt. Wichtig ist
es, sich ausfiihrlich iiber seinen Lehrberuf zu informieren. Man erfahrt auch, wo man
schon vor der Ausbildung ein Praktikum machen kann. Die Unternehmen achten sehr
darauf, ob der Jugendliche bereits praktische Erfahrungen gesammelt hat. Weitere
Pluspunkte sind auBerschulische Weiterbildungskurse, wie z.B. ein Computerkurs oder
ein Sprachkurs.

Alle Bescheinigungen sollten in einer entsprechenden Mappe in Kopie beigefiigt
werden. Genauso wichtig ist ein liickenloser Lebenslauf. Hierbei ist von Interesse,
wann der Jugendliche welche Schulen besucht hat. Fehlzeiten miissen begriindet
werden. An den Lebenslauf wird immer ein aktuelles Passfoto geheftet, das von einem
Fotografen erstellt werden sollte. Fotos aus dem Automaten sind aufgrund der
schlechten Qualitét nicht geeignet.
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Kommunikation im Biiro. Die Besichtigung der Firma
HanummTe TeKCT noja AMKTOBKY:

1. Wir mochten Sie heute mit unserer Firma bekanntmachen. Sie wissen ja, dass
wir Personalcomputer in verschiedenen Leistungsstufen, portable Computer
und Systeme herstellen. Das Unternehmen besteht aus 5 Abteilungen:
Produktion, Vertrieb, d.h. Verkaufsabteilung mit einer Exportabteilung,
Finanz- und Personalabteilung. Die Manager leiten jede Abteilung.

2. Hier ist unsere Exportabteilung. Wir exportieren in 8 Lénder der Welt.
AuBerdem haben wir Niederlassungen in 3 Léndern. Zurzeit suchen wir einen
selbststdndigen Vertreter fiir Gro3britannien. Vor eine Woche ver6ffentlichten
wir Stellungsangebote und die ersten Bewerber waren schon da und hinterlieBen
ihre Bewerbungsschreiben. Einer geféllt mir besonders gut.
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Das Telefongesprich mit der Firma

HanummTe TeKCT moja AUKTOBKY:

Tipps, wenn Sie jemanden anrufen (Outbound-Calls): Mann fiihrt Telefongespriach
tibers Handy. 1. Bereiten Sie das Telefongespriach sorgfiltig vor. Bevor Sie ein
Telefongespriach starten, sollten Sie: sdmtliche Unterlagen, die Sie bendtigen,
heraussuchen sich wichtige Fragen notieren Stift und Block zum Schreiben parat haben
sich genau tlberlegen, was Sie vom Anrufer mochten sich klare Ziele fiir das
Telefongesprich setzen. 2. Begriilen Sie Ihr Gegeniiber freundlich
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Geschiftskommunikation. E-Mails lesen. Geschaftskommunikation. E-Mails schreiben.
Hammumure Texct noa JUKTOBKY:

Sehr geehrte Frau Dr. Jurak,

wie heute Vormittag telefonisch vereinbart, schicke ich Ihnen im Anhang die fragliche
Excel-Datei. Wiirden Sie die Daten darin noch einmal tiberpriifen?

Falls Thnen ebenfalls UnregelméBigkeiten auffallen, sollten wir die Datei der
Personalabteilung zur Uberarbeitung iibergeben.

Denken Sie, Sie konnten bis Ende der Woche Zeit finden, die Datei zu priifen?




Vielen Dank im Voraus und freundliche Griie, Esther Windisch
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Geschiftskommunikation. Der Geschéftsbrief. Sitzungen

Hanummmre TekeT o1 AMKTOBKY:

So schreibt man einen deutschen Brief:

Ein Geschiftsbrief soll formal, inhaltlich und stilistisch sein. Sauber und ordentlich,
leserlich, auch wenn er handgeschrieben ist. Hoflich und liebenswiirdig, zumindest aber
korrekt und sachlich dann noch, wenn man kritisieren oder sich beschweren will.
Ausfallender Ton bleibt auch, wenn er auf Grund bestimmter Vorkommnisse
gerechtfertigt erscheint. Natiirlich in fehlerfreiem Deutsch mit richtiger Interpunktion.
Dieser Brief den hat dokumentarischen Charakter. Was man einmal niederlegt und der
Post anvertraut hat, in hochstens noch zu widerrufen, aber keinesfalls ungeschrieben zu
machen!
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Auf der Bank. Geldwechsel auf der Bank

Hamnummre TeKCT Mo JUKTOBKY:

Banken

Die Kreditinstitute haben eine groBe Bedeutung fiir die Wirtschaft als Sammelbecken
des Geldes und Vermittler zwischen Unternehmen und Staat. Die wichtigsten Aufgaben
der Banken bestehen darin, einen reibungslosen Geld-und Kapitalverkehr zu
gewihrleisten. Banken leisten Geschéftsleuten, wie auch Privatpersonen, Dienste, ohne
die der moderne Handel gar nicht auskommen kdnnte. Zunichst einmal machen sie die
Abwicklung von Geschéften ohne Bargeldverkehr moglich. Jeder hat ein Girokonto fiir
laufende Zahlungen und Eingdnge. Ein Konto wird nach jedem Geschéftsvorfall neu
saldiert. Man kann der Bank auch Abbuchungsauftrige fiir regelméfige Zahlungen
geben, wie fiir Miete, Gas-, Wasser - und Stromrechnungen und Versicherungspriamien.
Dann werden solche Rechnungen automatisch durch die Bank beglichen. Aber an
diesen Dienstleistungen verdient die Bank nicht viel.

Mit der Funktion als Kreditgeber spielt die Bank als Institution eine liberaus wichtige
Rolle in der Wirtschaft. Ohne Kredit konnten viele Unternehmen keine Produktion
aufbauen und die meisten Menschen wiren niemals in der Lage, ein Haus zu bauen
oder zu kaufen. Durch das Kreditgeschéft entsteht zwischen dem Kreditnehmer und-
Geber ein Glaubiger -Schuldner-Verhéltnis. Der Kreditgeber ist der Glaubiger und der
Kreditnehmer ist der Schuldner, der die Riickzahlung und die Zinsen schuldet.
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Hotelreservierung
Hanumure TekcT noa JUKTOBKY:
Im Hotel

Beim Erscheinen des Gastes am Empfang wird dieser freundlich, wenn moglich in der
Muttersprache, begriilt und nach seinen Wiinschen befragt. Reisegruppen, die im Hotel
zu Gast sind, werden bereits im Bus begriiit und iiber den Ablauf des Empfangs
informiert. Sie erhalten auch ihre Zimmerschliissel Hotelmitarbeiter die Reservierung:
Zimmertyp, Anzahl der Nichte, Zimmerpreis und eventuelle Sonderwiinsche.
Nachrichten oder Post werden dem Gast sofort ausgehindigt. Nachdem das
Meldeformular iiberpriift wurde, wird der Gast gefragt, wie er seine Rechnung zu
begleichen wiinscht. Der Empfangsherr legt nun die Zimmernummer fest und iibergibt
dem Gast den Zimmerschliissel. Das Empfangspersonal ruft einen Hoteldiener, der das
Gepidck des Gastes auf das Zimmer bringen soll. Das Empfangspersonal kann auch
selbst, wenn es seine Zeit erlaubt, den Gast auf sein Zimmer begleiten. Am Zimmer
angekommen, 6ffnet der Hoteldiener die Tiir, schaltet das Licht an und {iberpriift, ob
das Zimmer in Ordnung ist. Er erklart dem Gast die Bedienung des Fernsehapparates,
der Minibar und der Klimaanlage. Der Hoteldiener wiinscht dem Gast einen
angenchmen Aufenthalt und verldsst das Zimmer




IlIkana ouenueanus: 100 GannpHas.

Kpumepuu ouenueanus (nudicecnedyrouue Kpumepuu OYeHKU  ABIAIOMCA
NPUMEPHLIMU U MO2YI KOPPEKMUPOBAMbCS):
85-100 6a/u10B (WM OLIEHKA «OTJIHMYHO)») BBICTABISETCS OOydYaromemycsi, €cilid OH
MIPUHUMAET aKTUBHOE ydacTue B Oecene mo OOJIBIMMHCTBY 00CYKIaeMBIX BOIIPOCOB (B TOM
YHUCIIE CaMBIX CJIOXHBIX); JIEMOHCTPUPYET C(OPMHUPOBAHHYIO CIHOCOOHOCTh K
JUATOTMYECKOMY MBIIIUICHUIO, IPOSBIISIET YBAKEHUE U UHTEPEC K MHBIM MHEHUSIM; BIIaJICeT
rIyOOKUMHU (B TOM YHCIJE JIOMOJHUTEIBHBIMH) 3HAHUAMH IO CYIIECTBY OOCYXIaeMBbIX
BOIIPOCOB, OPATOPCKUMHU CIHOCOOHOCTSIMH W TPAaBWJIAMH BEACHHS TMOJEMHUKH; CTPOUT
JOTUYHBIC,  ApPTyMEHTHPOBAHHBIC,  TOYHBIE W  JIAKOHWYHBIE  BBICKA3bIBAHUA,
COTIPOBOXK/Ia€MbIC SIPKUMHU TPHUMEpaMU; JIETKO W 3aWHTEPECOBAHHO OTKJIMKACTCS Ha
HEOXXHMIaHHBIC PAKYPChI OeCebl; HE HYKAACTCS B YTOUHIIONUX U (M) TOMOJHATEIBHBIX
BOIIPOCAX MPETOaBaTeIIs.
70-84 ©6aanoB (MIM OIEGHKA «XOPOILO0») BBHICTABIACTCS OOydYarOIIEMyCs, €CIM OH
NpPUHUMAET y4acThe B 00cyxaeHnn He MeHee 50% AUCKYCCHOHHBIX BOIPOCOB; MPOSIBISET
yBaXCHUE W WHTEPEC K HMHBIM MHEHHMSIM, JIOKAa3aTeIbHO M KOPPEKTHO 3alIMINAeT CBOE
MHEHUE; BJIaJICET XOPOIIMMH 3HAHUSIMH BOMIPOCOB, B OOCYXKJIEHUU KOTOPHIX MPUHUMAET
y4acTHe, YMEET HE CTOJbKO BECTH IIOJIEMHUKY, CKOJBKO YydYacTBOBATh B HEH; CTPOUT
JIOTUYHBIC, APTyYMEHTUPOBAHHBIC BBICKA3BIBAHMS, COMPOBOXKIACMBIC  TOIXOISAIIAMU
MpUMeEpaMH; HE BCET/Ia OTKIMKACTCS Ha HEOXKHIAaHHBIC PAKypChl Oecenbl; HE HYXKIAeTCs B
YTOYHSIIOMNX U (WJIK) JTOTIOJTHUTENIBHBIX BOMPOCaX MPEno/iaBaTelis.
50-69 6as10B (UK OIEHKA «YA0BJIE€TBOPUTEIbHO») BHICTABIISETCS 00yUaIOIEeMyCsl, €CITu
OH TIPUHUMAET ydacTHe B Oecele MO OAHOMY-IABYM HauOOJiee MPOCTHIM OOCYKIaeMbIM
BOIIPOCaM; KOPPEKTHO BBICIYIIMBAET HHBIE MHEHHS; HEYBEPEHHO OPHUEHTHPYETCS B
colepKaHUM  OOCYXKITAEMBbIX BOMPOCOB, IOPOM JIOMyCKas OIMWOKHA, B TIOJEMHUKE
IPEAOYUTACT 3aHUMATh TIO3UITUIO0 3aMHTEPECOBAHHOTO CIIYIIATEIIS; CTPOUT KPAaTKKE, HO B
IIEJIOM JIOTHYHBIC BBICKA3bIBAHUS, COMPOBOXKIAEMbIC HAH0OJIee OYCBUIHBIMH MTPUMEPAMH,
TEpSIeTCS TPU BO3HUKHOBEHUHM HEOKUJAHHBIX PaKypcoB Oeceapl M B OTOM CiIy4ae
HY)KJIa€TCS B YTOUHSIOIINX U (WJIH) JOTIOJTHUTEIHHBIX BOMIPOCAX MPErogaBaTes.
Menee 50 0aJui0oB (WM OLICHKA «HEYJAOBJETBOPHUTEJIbHO0») BBICTaBISETCS
oOydJaroremMycsi, €Cii OH HE€ BIAJeeT COJAEPKaHHEM OOCYXIaeMbIX BOIPOCOB WJIU
JOTMyCKaeT rpyOble OIMIMOKM; MacCCMBEH B 0OMEHEe MHEHUSMH WJIM BOOOIIE HE Y4acTBYET B
JTUCKYCCUH; 3aTPYAHSICTCS B IOCTPOCHWHM MOHOJIOTHYECKOTO BBICKA3bIBAaHUSA U (WUJIN)
JOITyCKAaeT OIMMOOYHBIC BBICKA3BIBAHUS IMOCTOSHHO HY)KIAC€TCS B YTOUYHSIOMNUX W (WITH)
JIOTIOJTHUTENBHBIX BOMPOCAX MPENoaaBaTENs.

1.4 BAJTAHUS )11 CAMOCTOSTEJIbHOM PABOTHI
Bapuant Nel. Pasnen temsr Ne 1-4

PaccTaBbTe HHTOHALIMIO B TEKCTE:

Ich heiBe Anna und bin 22 Jahre alt. Ich studiere Internationale Beziehungen und Staatsverwaltung an der
Fakultit fiir Internationale Beziehungen und Staatsverwaltung und will Politikerin werden oder im Bereich
der Staatsverwaltung arbeiten. Ich mochte erzihlen, wie mein typischer Tag aussieht.



Ich stehe um sieben Uhr auf. Der Unterricht an der Universitit beginnt um halb neun. Punkt sieben
klingelt der Wecker. Manchmal weckt mich meine Mutter. Ich springe sofort aus dem Bett, 6ffne das
Fenster und liifte das Zimmer. Jeden Morgen beginne ich mit Morgengymnastik. Dann fiihle ich mich den
ganzen Tag frisch und munter. Nach der Morgengymnastik mache ich mein Bett und bringe mein Zimmer
schnell in Ordnung. Dann gehe ich ins Bad, dusche mich, fohne mir vor dem Spiegel die Haare und ziehe
mich an.

Ubersetzen Sie ins Deutsche.

Kaxxnoe yTpo s HauMHa0 ¢ yTpeHHEH 3apsiiKy.

3areM 5 uAy B BaHHYIO, IPUHUMAIO AYIIL, CyITy (DeHOM BOJIOCHI IIepe] 3epPKaIoM U O€BAIOCh.
OOBIYHO 5 TIBIO YaNIKy Kode 1 eM OyTepOpoI C CHIPOM I KOJIOACOM.

3aBTpaK 3aHMMAET MaJIO0 BPEMEHU.

Ha ocTtanoBke yHUBEPCHUTET 51 BEIXOXKY.

Moi1 OCHOBHOM MHOCTPAHHBIN SI3bIK - AHTJIMMCKUU.

[Tocne oGexa, BO BTOpOI MOJIOBUHE JIHS TP pa3a B HEJEIIO 5 IOCEIA0 KypChl HEMEIIKOTO S3BIKA.
Beuepom s caxxych Ha JIMBaH WM B KPECIO, BKIIOYAK TOPIIEp M YUTAKD KHUTY WJIM CMOTPO
€JIEBU30P.

B Te nHu, Korna y MeHsi HeT 3aHATHI 110 HEMELIKOMY S3bIKY, 5 BO3BPAILAIOCh JOMOM paHbIIIE.

el A =

©o3 e~NoG

Bapuant Ne 2. Pa3jies Tembl Ne 5

Setzen Sie die in Klammern stehenden Verben im Prisens ein.

1. Der Hund (fressen) aus der Hand. 2. Gerda (heben) die Hand. 3. lhr (helfen) eurem Freund
bestimmt. 4. Katja (kaufen) ein Eis. 5. Der Hund (laufen) im Hof herum. 6. Der Apfel (fallen) nicht
weit vom Stamm. 7. Heinrich (besuchen) mich heute Abend. 8. Ein kleiner Baum (wachsen) im
Garten. 9. Das Kind (fassen) den Vater an der Hand. 10. Felix (halten) ein Buch in der Hand. 11. Inge
(tanzen) gut. 12. Gliick und Glas, wie leicht (brechen) das. 13. Ihr (sprechen) wirklich gut Russisch.
14. Du (vergessen) immer, die Blumen zu gieflen. 15. Meine Schwester (schaffen) die Arbeit allein,
ohne fremde Hilfe. 16. Frau Fischer (laden) unsere Familie zum Essen ein. 17. Herr Miiller (horen)
schlecht. 18. Jiirgen (helfen) seiner Oma im Haushalt. 19. Der Schiiler (fragen) den Lehrer. 20. Die Vase
(stehen) auf dem Tisch. 21. Klaus (fahren) zur Arbeit mit dem Bus. 22. (nehmen) ihr eure Taschen mit?
23. Maria (essen) immer gesund. 24. Anton (schreiben) einen Brief. 25. (fahren) ihr mit dem Auto? 26.
(wissen) ihr, wann er (kommen). 27. Eine Hand (waschen) die andere. 28. Die Mutter (tragen) das
Baby auf dem Arm. 29. Rudi (geben) dem Taxifahrer das Geld. 30. Uli (werden) gesund. 31. Otto, du
(bleiben) hier!

Bapuant Ne 3. Pa3nen Tembl Ne 6

Wiihlen Sie das richtige Verb.

1. Die Vase ... auf dem Tisch.

a) stehen; b) steht; c) stehet; d) stehst
2.Um 10 Uhr ... wir in die Schule.

a) geht; b) gehst; ¢) gehen; d) gehet

3. Wann ... du die Hausaufgaben?

a) machst; b) machest; c) macht; d) mache
4. 1hr ... den Lehrer.

a) fragen; b) fragt; c) fraget; d) frage

5. Ich ... der Multter.

a) helfe; b) hilfe; c) helft; d) helfst

6. Er ... Schi gern.

a) lauft; b) laufe; c) lauft; d) laufen

7. Das Kind ... Biicher gern.

a) lest; b) liest; c) list; d) leset

8. Meine Freunde ... spét nach Hause.

a) kommen; b) kommt; ¢) kommst; d) komme



Ubersetzen Sie ins Deutsche.

Pabouwmii meHs Ka)KI0To MOTUTHKA JOBOIHHO HAIIPSHKCHHBIM.
[Ipe3umeHT enet Ha pabOTy B CIIY)KEOHOH MalluHe.

Kanmnep 'epmanny 00bIYHO OUEHB 3aHSATA.

Br1 momkHBI 0053aTE€IHHO COBETOBATHCA CO CBOMMHE COTPYTHUKAMHU.
Ha nekium 00CyKIar0T MHOTO Pa3HbIX BOIIPOCOB.

MuHUCTp UHOCTPaHHBIX €T MPUHUMAET BaXKHBIC PEIICHUS.

Tw1 HaOepembest CHIT BO BpeMST OTITyCKa.

NoogkrwdE

Bapuant Ne4, Pasnen tembr Ne 7

1. Schreiben Sie die Verben im Priteritum.

1. Margit (baden) am liebsten im Meer. 2. Ralf (griiBen) dich herzlich. 3. Was (bedeuten) das? 4.
Mein Freund (filmen) gerne die Tiere. 5. Dadurch (retten) ihr ihm das Leben. 6. Ernst (arbeiten)
im Biiro. 7. Manfred (aufstehen) um sieben Uhr. 8. Dann (vorbereiten) er das Friihstiick. 9. In
diesem Buch (beschreiben) der Autor seine Reise nach Deutschland. 10. Der Schiiler
(abschreiben) von seinem Nachbarn. 11. Ich (mitnehmen) auf alle Fille einen Schirm. 12. Um
elf Uhr (einkaufen) Rita im Supermarkt. 13. Veronika (fernsehen) jetzt. 14. Max (bekommen)
heute einen Brief. 15. Was (vorhaben) Sie heute Abend? 16. Sonja (einladen) mich bestimmt zu
ihrem Geburtstag. 17. Die Stralenbahn (abfahren) gleich. 18. Der Unterricht (ausfallen) heute. 19.
Das Geschenk (gefallen) dem Kind gut. 20. Das Bild (missfallen) mir. 21. Der Unterricht
(anfangen) in 10 Minuten. 22. Wo (befinden) sich Markus jetzt? 23. Stefan (zuriickgeben) seiner
Lehrerin das Buch.

2. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

Kuralickui 361K JaBaJICd MHE TsKEJIO.

Mos noapyra 3a0buia, B KaKOM OTeJle OHA OCTaHABIMBAJIACh.

Bbonbias nepemMena Anuiach OKOJIO Mojayyaca.

51 ocTraHOBHIICS B HEOOJIBILIOM OTEJE.

Moii 6pat 10o7aro J1an aBTo0yca Ha OCTaHOBKE.

AHHa BHUMAaTEJIbHO MPOYUTAJIA 3a/IaHHE.

VYuurens ucnpaisii OMMOKU U 0OBSCHSII ITpaBUiIa.

CHauaza ObUIO OYEHB TSDKENO0, HO Yepe3 HEeJIENIO s IPUBBIKIIA.

Ha xypcax AHHA MO3HAKOMMIJIACh CO CTYJIEHTAaMH U3 Pa3JIMYHbIX CTPaH.

CoNR~LNE

Bapuant NeS. Paznen temb1 Ne 8

Schreiben Sie die Verben im Perfekt.

1. Der Dieb ... die Tiir mit einem Dietrich (6ffnen). 2. Die Mitarbeiter ... dem Chef in den Konferenzraum
(folgen). 3. Er ... sein Auto schon (reparieren). 4. Wir... in Berlin einige Museen (besuchen). 5. Voriges
Jahr... er drei Monate in Deutschland (verbringen). 6. Barbara ... erst um drei Uhr (einschlafen). 7. Ich ...
den Brief schon (abschicken). 8. Er ... ihr kein Wort (glauben). 9. Was... hier (geschehen)? 10... ihr mit
dem Taxi zum Bahnhof (kommen)? 11. Unser Zug ... gerade (abfahren). 12. Er ... seinem Freund absolut
(vertrauen). 13. Die Katze ... auf den Tisch (springen). 14. Ich ... die Katze im Sack (kaufen). 15. Der
Fahrstuhl... gestern Vormittag nicht (fahren). 16. Uber zwei Jahre ... er in Bonn (wohnen). 17. Heute
Nacht... viel Schnee (fallen). 18. Goethe... 1832 in Weimar (sterben). 19. Die Reise... drei Wochen
(dauern). 20. Wir... gestern ins Kino (gehen). 21. Er... auf den ersten Blick in sie (sich verlieben). 22. Es ...
heute Nacht sehr stark (schneien). 23. Der Apfelkuchen ... ihr diesmal gut (gelingen). 24. ... du meine letzte
SMS nicht (bekommen)? 25. Nach der Party ... er schnell (verschwinden).

Ubersetzen Sie ins Deutsche.
1. BoarToMm rony Bce CTyAE€HTHI YCHEIIHO CAIH SK3aMEHBI.
2. JlBa roja Hazaj MOS CECTpa MOCTYIUJIA B MHCTUTYT.
3. B aTOM yHHBEpcHUTETE OYEHB BHICOKOE KAa4eCTBO O0yUYCHUS.
4. 'V3ke 3a HECKOJIBKO HEJIEeIb 51 Hadajia TOTOBUTHCS K DK3aMEHY.



5. Bce He0oOXoanMbIE KHUTH OH B35 B OMOJINOTEKE.

6. Buepa moii 1pyr 10AT0 CHUEN B HHTEPHETE.

7. Ero moapoOHBIN OTBET OLICHIIIA Ha KOTIUIHOY.

8. Bce cTymeHThI JOIT0 TOTOBUIIMCH K 3TOMY CIIO)KHOMY 9K3aMEHY.
9. boree TOoro Mpl HalMCaIH €II€ U HAYYHYIO CTAThIO.

10. Ha poxknecTBeHCKHE KAaHUKYJIbI K HAM TIPUEXAJIA TOCTH.

Bapuant Ne6. Paznen tembr Ne 9

Gebrauchen Sie, wo notig, das Plusquamperfekt oder Priiteritum. Erkliren Sie, warum Sie diese oder jene
Zeitform gebraucht haben. Entwerfen Sie das Schema, in welchen Fillen diese oder jene Zeitform gebraucht
wird.

1. In der Stadt (begegnen) er zufillig Klaus. Mit Klaus (studieren) er an der Universitét in Heidelberg. 2. Er (sein)
das letzte Mal 1995 in Paris. Einige Jahre spéter (besuchen) er London. 3. Gerda (kommen) diesmal nicht mit dem
Auto. Sie (verkaufen) es vor drei Wochen. 4. Die Katze (springen) auf den Tisch. Vorher (sitzen) sie eine Weile auf
dem Stuhl. 5. Werner (kommen) heute nicht zum Dienst. Er (haben) gestern Abend einen Unfall. Man (bringen) ihn
ins Krankenhaus. 6. Ich (lesen) das Buch mit groflem Interesse. Meine Frau (schenken) es mir zum Geburtstag. 7.
Das Auto (stehen) nicht vor dem Haus. Der Sohn (fahren) sicher zum Bahnhof. 8. Seine Eltern (leben) sehr lange
Zeit in Koln. Spiter (ziehen) sie in eine andere Stadt. 9. Die Kinder (zuriickkehren) durchfroren nach Hause. Auf der
Strae (machen) sie einen Schneemann. 10. Ich (durchsehen) das Buch, da (kommen) sie zu mir. 11. In Deutschland
(verlieren) ich meinen Freund aus den Augen. Aber dann (begegnen) ich ihn eines Tages. 12. Rudi (werden)
Ingenieur. 5 Jahre (vergehen) wie im Flug. 13. Ich (verstehen) nicht, was er von mir damals (wollen). 14. Er (sehen)
die Frau, die er noch nie (sehen). 15. Erst jetzt (sein) Klar, dass Angelika schon vor der Abreise krank (sein). 16. Er
(bemerken) schon friither, dass Herr Miiller auf der Versammlung (fehlen).

17. Nachdem er das Buch (lesen), (gehen) er ins Kino. 18. Nachdem Kristina das Abitur (machen), (gehen) sie auf
die Universitdt in Bonn. 19. Marianne (ausprobieren) einige Schliissel, bevor sie den richtigen (finden). 20. Die
Bauern (beenden) die Arbeit, ehe die Sonne (untergehen). 21. Nachdem er (essen), (fernsehen) er noch ein wenig.
22. Sobald er eine Flasche Bier (austrinken), (6ffnen) er gleich eine neue. 23. Nachdem er (friihstiicken), (machen)
er sich nach einer Weile an die Arbeit. 24. Sobald er eine Zeitung (lesen), (hehmen) er eine andere. 25. Nachdem er
seine Einkdufe (erledigen), (gehen) er nach Hause. 26. Als seine Eltern (sterben), (Ieben) der Junge bei dem Onkel.
27. Nachdem er seine Schulaufgaben (machen), (kommen) sein Freund vorbei. 12. Seit er die Universitét
(absolvieren), (finden) er keine Stelle. 28. Nachdem er Rad (fahren), (duschen) er im Badezimmer. 29. Sobald man
den Patienten (untersuchen), (feststellen) man innere Verletzungen. 30. Nachdem er in seine Wohnung
(zuriickkehren), (miissen) er noch zwei Wochen im Bett bleiben. 31. Sofort nachdem ein Foul (geschehen), (zeigen)
der Schiedsrichter einem Spieler die gelbe Karte.

Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. HOCJ’IC TOI'O KaK s OKOHYWJI YHUBCPCUTCT, 1 Hadall pa60TaTI> IpernoaaBaTCiICM.

2. Kak TONBKO 51 BEIy4YHII HEMELKHH, 5 cpa3y MPUCTYHIUI K U3y4EHHIO UCITTAHCKOTO.

3. Kak ToibKO 51 TO3HAaKOMMIICS C HOCUTEJIEM SI3bIKa, S CMOT Hay4HUTHCS OBICTPO pa3roBapHBaTh.

4. HOCJ’IC TOI'O KakK AHHaA n3ydunjia rpaMMaTHKy, OHa Ha4aJla YUTATb KHUT'U B OpUTUHAJIC.

5. HOCJ’IC TOI'0 KaK 1 OKOHYMWJI B YHUBCPCUTCTE OTACICHUC COLIUOJIOTUH, pa60T aJI PYKOBOJUTCIIEM OT/JC/Ia
pEKIIamBl.

6. HOCJ’IG TOI'O KakK 4 3ad4ABUJI 06 yxoac € pa6OTBI, s HavdaJl NOCCIIAaTh KYPChbl MHOCTPAHHBIX SI3bIKOB.

7. Kak TOJIBKO MO CECTpa ClaJla 53K3aMCHbI, OHA y€XaJia OTAbIXAThb.

8. Kak ToNbKO 51 3aKOHYMII [IeaTh TOMAITHEE 3a/IaHue, 5 Cpa3y MO3BOHUI Tebe.

9. IMocie TOTo KaK st HOCMOTPEN HECKOJIBKO (PHIHLMOB Ha MHOCTPAHHOM SI3bIKE, MOH CJIOBApHBIN 3a1ac yBEIHUHICS.

Bapuant Ne7. Paznen tembr Ne 10

Setzen Sie die Modalverben in der richtigen Form Prisens ein.
1.Entschuldigen Sie bitte,... Sie sagen, wann der Zug nach Miinchen fahrt? 2. Thomas... Arzt werden, und er...
Medizin studieren. 3. Er... dem Bruder helfen. So sagt sein Vater. 4. Herr Schneider fiihlt sich nicht wohl und...
zum Arzt gehen. 5. Hier ... man nicht Ski fahren. Es gibt keinen Schnee. 6. Hier ... man nicht parken. Es ist
verboten. 7. Sie - oua ... nicht spazieren gehen. Sie hat noch zu Hause viel zu tun. 8. Mein Kind ... noch nicht
gehen. Es ist erst sieben Monate alt. 9. Mama,... ich noch fernsehen? — Nein du ... nicht. Es ist schon sehr spiit.
10. Im Cafe... man nicht rauchen, wissen Sie das nicht? 11. Anna ... sehr gut tanzen. 12. Wie ... man zum
Stadtzentrum kommen? 13. Wir brauchen Geld, und mein Vater... viel arbeiten. 14. Jemand klingelt. Wer... das



sein? 15. Der Mechaniker sagt, wir... den Motor priifen. 16. Ohne Essen und Trinken ... man nicht leben. 17. Ich
... gehen, sonst verpasse ich den Zug. 18. Albert ist erst neun Jahre alt, er ... nicht rauchen. 19. Ich bin miide und
... hach Hause gehen. 20. Mein Arzt sagt, ich ... im Bett bleiben. 21. Sag ihm bitte, er... mich anrufen. 22.... ich
Sie nach 22.00 Uhr anrufen? 23.... ich meine Frage wiederholen? 24. Bei Rot... man nicht {iber die Straf3e gehen.
25. Die Krankenschwester sagt ihm, er... diese Arznei nach dem Essen einnehmen.

Ubersetzen Sie ins Deutsche.

B 3TOM HHCTHUTYTE HY>KHO MHOTO YYHUTb.

MamuHa Takoro KauecTBa He MOKET MOIBECTH.

CTyneHTBI caMU MOTYT BBIOMPATh HAMIPABIEHUE TIOATOTOBKH

3meck, Kak IpaBUJI0, MOXXHO TTApKOBATHCSI.

A xouy OecrnaTHO yUUThCs B MHCTHTYTE | epmanuu.

I'ne 1 Mory mpoiTH TECTHI HA OLICHKY YPOBHS 3HAHMIA.

MHe HpaBUTCS 3TOT y4eOHBIH MpeIMeET.

O0s3aTebHO HYXKHO CJaBaTh 3TH 9K3aMEHBI?

Yuurens CKasajl, 4YTO MbI JOJIKHBI UMCTh XOPOUIUEC 3HAHUS A3bIKA.

0. HyxHo ynTaTh MHOTO HAYYHOU JINTEPATYPHI HA MHOCTPAHHOM SI3BIKE

BoOoo~Noor~wdNE

Bapuant Ne8. Paznen tembr Ne 11

Setzen Sie das Verb ,,werden“ in der richtigen Form ein.

1.... du mir morgen helfen? 2. Ich ... um neun Uhr bei dir sein. 3. Im Kino... bald eine Komddie laufen. 4.
Ihr ... hier bleiben. 5. Welche Schule ... Thre Kinder besuchen? 6. Er ... uns den Weg zeigen. 7. Wir ...
zusammen Tee trinken. 8. Wann ... Sie nach Osterreich fahren? 9. Ich ... das nie verstehen. 10.... du ein
Taxi nehmen? 11. Der Direktor ... dir deine Aufgabe erkldren. 12. Wir... alles noch einmal wiederholen.
13.... ihr diese Situation mit eurem Chef besprechen? 14. Was ... Sie essen? 15. Das Konzert ... zwei
Stunden dauern. 16. Sie — oxa ... mit ihrer Freundin spazieren gehen. 17. Sie ... in Deutschland studieren.
18. Wann ... es sein?

Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. B aToMm roay g 6yay oTAbIXaTh B ABCTPHH.

2. Mou poxnurenu noenyt B Mcnanuto.

3. MbI moezieM Ha 03epo 1 OyIeM TaM 3aroparh.

4. Hamm cocenu MOMAYT B apK U OyAYT TaM OT/AbIXAaTh.
5. 3aBTpa Mbl Io€IEM B AJIBIIBI KaTaThCs HA JIbIKAX.
6. Uto MBI OyzieM /ie1aTh Ha 3TUX BBIXOJHBIX?
7. 'ne BBl OyeTe OTAbIXaTh 3TUM JIETOM?
8. I'ie BBl OCTaHOBUTECH?
9. CerogHsi Mbl OCTaHEMCS IOMa.
10. Moii cocen B aTom roay enet B lIBelinapuro.

BapuanTt Ne9. Paznen tembr Ne 12

Schreiben Sie im Passiv folgende Sitze. Ubersetzen Sie diese Sitze.

1. Monika hat zu ihrem Geburtstag viele Giste eingeladen. 2. Die Schiiler werden heute nach dem
Unterricht den Schulhof in Ordnung bringen. 3. Diese Arbeit kann ich ohne Hilfe des Lehrers nicht
erflillen, sie ist zu schwer. 4. Meine Mutter hatte zum Fest einen Apfelkuchen gebacken, der schmeckte
allen Gisten sehr gut. 5. Komme bitte am Sonntag zu mir, ich warte auf dich. 6. Der Chirurg hatte den
Kranken gestern operiert.7. Der Lehrer priift oft unsere Kenntnisse in der Grammatik. 8. Ich hatte alle
Hausaufgaben gemacht. 6. Der grof8e Heine hat sein berithmtes ,3uch der Lieder" 1827 geschaffen. 7. Ich
habe mich sehr gut vorbereitet, aber man fragte mich nicht. 9. Das Radio in seinem Zimmer sendete leichte
Musik. 10. In der Versammlung diskutierten Lehrer und Schiiler zusammen iiber diese wichtige Frage. 11.
Die Touristen hatten viel Interessantes wihrend der Reise erlebt, sie beschrieben spéter oft ihre Eindriicke.
12. Diese Ubung werdet ihr zum niichsten Dienstag machen sollen. 13. Frau Maus hat uns sehr freundlich
empfangen. 14. Man baute den Koélner Dom lange sechs Jahrhunderte, von 1248 bis 1880. 15. lhre Bitte
werde ich keinesfalls vergessen.



Setzen Sie die Sitze im Passiv ein.

1. Vor der Kontrollarbeit muss man alle Regeln und Ausnahmen griindlich wiederholen. 2. In diesem
Restaurant kocht man gut. 3. Jeden Tag bespricht man im Radio und Fernsehen die letzten Nachrichten. 4.
Man wird diese Ausstellung viel besuchen. 5. Im Bolschoi hat man am Freitag den ,,Schwannensee"
aufgefiihrt. 6. Man hatte im Zimmer alles gewechselt, er erkannte es nicht. 7. Im Friihling wird man mit
den Feldarbeiten beginnen. 8. Mir verschrieb man Aspirin und Tropfen gegen Schnupfen. 9. Du sollst ins
Lehrerzimmer kommen, man erwartet dich dort schon. 10. Man lud zur Konferenz viele Géste ein.
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Stellen Sie zusammen. Finden Sie die russischen Aquivalente.

Lagerverwalter 3aB.CKJIaJIOM Stenotypistin YUCHHUK Ha
POM3BOJICTBE
Fahrer KOMHBOSIKED Sachbearbeiterin IPOTPaAaMMHUCT
Sekretérin WH)KEHEP Finanzleiter creHorpaducrka
Personalleiterin BOJIUTEID Kontorist KOMMEPY. TUPEKTOP
Ingenieur kBanu(.padbounii Verkaufsleiter JEJONPOU3BOIUTEIb
Facharbeiter 3aB.OT/I.KaJpOB Programmierer 3aB.0T/H.COBITA
Reisevertreter CEeKpeTapb Lehrling KJICPK

Sagen Sie, welche Dienststelle haben diese Menschen.

Sie reisen im Land, um Produkte ihrer Firma zu verkaufen. — Das ist ...
Herr Schreiber ist dem Geschéftsfiihrer unterstellt und ist verantwortlich
fiir die Angestellten in seiner Finanzabteilung. — Das ist ...
Herr Rausch kontrolliert alles im Lagerhaus. — Das ist ...
Herren Werner und Seibert liefern Waren mit Kraftfahrzeugen ein und
aus. — Dassind ...
Frau Miiller arbeitet im Biiro und macht die Buchhaltung. — Das ist ...
Herr Bert verwirklicht technische Betreuung des Werkes und erarbeitet
technische Unterlagen. — Das ist ...
Frl. Lenz schreibt Korrespondenz (auch in englischer Sprache),
koordiniert Termine, bereitet Dienstreisen vor. — Das ist ...
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Schreiben Sie Ihren Lebenslauf

Mein Lebenslauf

Ich bin am 18. Oktober 1960 in Stuttgart geboren. Mein Vater war Handelsvertreter. Er ist vor 5 Jahren
bei einem Unfall ums Leben gekommen. Meine Mutter, Charlotte Kriiger, geborene Holz, ist Verkauferin
im Kauthaus West, Lindenstra3e 13. Ich habe noch eine zwei Jahre jiingere Schwester.

Von 19... bis 19... habe ich die Grund- und Hauptschule in Stuttgart besucht. Im Anschluss daran wurde
ich bei der Firma Hausrat Winkler, Pforzheimer Strafle 11, Stuttgart, als Verkéduferin ausgebildet. Die
Abschlusspriifung habe ich mit der Note ,, befriedigend* bestanden. Wahrend meiner Ausbildungszeit
besuchte ich regelméBig die kaufm. Berufsschule.

Bis heute bin ich bei meiner Ausbildungsfirma in ungekiindigter Stellung.

(Unterschrift)

Stuttgart, 04. 11. 2008



Ubersetzen Sie ins Deutsche

1. Obmee oOpazoBaHue; KOMIIETEHTHOCTh, KOMMYHHKA0ETBFHOCTh M CITIOCOOHOCTh K COBMECTHOMU
pabote; crapeie JI0OpoJETENH, TaKHe KaK IpHIICKAHHWE, ITYHKTYyaJbHOCTb, IOPSIOYHOCTD;
CIIOCOOHOCTP K  MOTHBAIIMM; YBEPEHHOCTh B  MaHeEpax; JHUYHOCTh, JIaPOBAHHUE;
[[EIeYCTPEMIICHHOCTh, CIIOCOOHOCTh IPUHUMATh PEUICHHS; XOPOIIHE K3aMEHAIIMOHHBIC OIIEHKH;
HpOI/ICXO)KI[eHI/IC; 1/136paHHa51 CIICHUAJIBHOCTD, I/IHOCTpaHHbIG SA3BIKH, OIIBIT pa6OTBI 3a I‘paHHHeﬁ;
CTPECCOYCTOMYUBOCTD, COIMAIIBHOE CO3HAHME, IICHXWUYECKas YPaBHOBEIICHHOCTb, (haHTa3us,
TBOPYECTBO, OPUTHHAIIBHOCTh; MOOMIIBHOCTh, THOKOCTb.
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Lesen Sie die Stellenbeschreibungen. Erginzen Sie die fehlenden Informationen

Name: Birgit Richter Name: Jochen Barth

Stellenbezeichnung: Stellenbezeichnung:

Abteilung: Vertrieb (Innendienst) Abteilung: Vertrieb (AuBlendienst)

Zustindigkeiten: allgemeine Biiroarbeiten / Zustiandigkeiten: Betreuung der Kundschatft,

Biiroorganisation Gewinnung neuer Kunden

Aufgaben: die Korrespondenz erledigen, die Aufgaben: Kundenbesuche machen, den

Ablage machen, Termine vereinbaren und Kundenbedarf besprechen, fachliche Beratung

iiberwachen, bei Sitzungen das Protokoll fithren, geben, Produkte

Kunden empfangen vorfiihren, Verkaufsbedingungen besprechen, die
Verkaufsstatistik fiihren

Name: Anna Doliwa Name: Jorg Walisch

Stellenbezeichnung: Stellenbezeichnung:

Abteilung: Abteilung:

Zustindigkeiten: Finanzbuchhaltung Zustindigkeiten: Materialauswahl und

Aufgaben: Kundenkonten verwalten, Rechnungen | Beschaffung

schreiben und an die Kunden schicken, Monats und | Aufgaben: den Lagerbestand iiberwachen,

Jahresabschliisse erstellen Angebote von Lieferanten einholen, Bestellungen
vorbereiten, Liefertermine festlegen und
iiberwachen

Machen Sie Ihre Visitenkarte oder iibersetzen Sie Ihre Visitenkarte ins Russische.
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Fragen Sie zwei andere Kollegen nach ihrer Arbeit. Partner A benutzt Datenblatt A 1; Partner B benutzt
Datenblatt A 2

Datenblatt A 1 Datenblatt A 2

Situation 1 Situation 1

Sie sind neu bei der Firma. Stellen Sie sich einem In der Kantine stellt sich Ihnen ein/e neue/r
Kollegen/einer Kollegin in Mitarbeiter/in vor. Beantworten

der Kantine vor. Fragen Sie ihn/sie nach Sie seine/ihre Fragen anhand der Informationen in
seiner/ihrer Arbeit. Fangen Sie das der

Gesprich so an: Entschuldigung, ist hier noch frei? | Stellenbeschreibung.

Ich bin hier neu. Ich arbeite in der ...-Abteilung. Stellenbezeichnung: Industriemechaniker/in

In welcher Abteilung arbeiten Sie? Abteilung: Fertigung/Montage

Situation 2 Zusténdigkeiten: Warten und Instandhalten der

In der Kantine stellt sich Ihnen ein/e neue/r Fertigungsanlagen

Mitarbeiter/in vor. Beantworten Sie seine/ihre Aufgaben: Maschinen und Anlagen inspizieren,
Fragen anhand der Informationen in der Defekte erkennen, defekte

Stellenbeschreibung Stellenbezeichnung: Projekt Anlagen reparieren

Ingenieur/in Abteilung: Entwicklung/Konstruktion | Situation 2

Zustandigkeiten: Projektmanagement und - Sie sind neu bei der Firma. Stellen Sie sich einem
Controlling Kollegen/einer Kollegin in




Aufgaben: Kunden beraten, Produktspezifikationen | der Kantine vor. Fragen Sie ihn/sie nach
besprechen, Angebote erstellen, nach den Pléanen seiner/ihrer Arbeit. Fangen Sie das

und Wiinschen der Kunden Programme Gespréch so an:
fiir die CNC-Maschinen schreiben Entschuldigung, ist hier noch frei?
(CNC = Computer Numeric Controlled) Ich bin hier neu. Ich arbeite in der ...-Abteilung

In welcher Abteilung arbeiten Sie?

Schreiben Sie Ihre eigene Stellenbeschreibung. Tauschen Sie Informationen iiber Ihr Aufgabengebiet mit
anderen Kursteilnehmern
aus.
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Sie rufen Ihren Geschéftsparther an. Er ist leider nicht da. Horen Sie den Grund seiner Abwesenheit. Fragen
Sie, wann er wieder da sein wird.

Ich mochte bitte Herrn Schulze sprechen.

Tut mir leid. Er ist nicht im Haus.

Wann ist er wieder da / zu erreichen?

Morgen friih / ibermorgen Abend /heute Nachmittag...

(verreist sein, zu Mittag essen, gerade telefonieren, in einer Sitzung sein, gerade zu Tisch sein, gerade Besuch haben,
im Urlaub sein, krank sein, ...)
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Lesen Sie die folgenden E-Mails und machen Sie eine Ubersetzung

1. Liebe Kolleginnen und Kollegen,

vom 21. bis einschlieBlich 28. Januar bin ich nicht an meinem Arbeitsplatz anzutreffen, da ich mich auf
Geschiftsreise in Hongkong befinde.

In dieser Zeit kontaktieren Sie in dringenden Féllen bitte meine Vertretung,

Herrn Hinterholzl, unter der Durchwahl - 29.

Nach meiner Riickkehr am 29. Januar werde ich mich dann schnellstmdglich

um lhr Anliegen kiimmern.

Beste Griile und ein schones Wochenende, Isabel Engel

2. Liebe Frau Miiller,

Herr Ebner informierte mich gerade telefonisch, dass er einen Arzt aufsuchen muss.

Folglich ist die Rezeption heute nicht besetzt. Ich versuche, so schnell wie mdglich

eine Vertretung zu organisieren. In der Zwischenzeit werde ich das Telefon auf meinen Apparat umstellen.
Viele Griifle, Claudia Langenecker

3. Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,

zum Monatsende werde ich nun endgiiltig meine Koffer packen und die neue

Stelle in unserer Niederlassung in Madrid antreten.

Diesem Wechsel sehe ich mit einem lachenden und einem weinenden Auge entgegen — lachend, da ich
mich auf die neuen Herausforderungen und ein paar Jahre im Ausland freue, weinend, da ich ungern ein so
hervorragendes Team verlasse!

Ich mochte mich bei Ihnen allen ganz herzlich fiir die gute Zusammenarbeit in all

den Jahren und das mir stets entgegengebrachte Vertrauen bedanken und lade

Sie daher alle zu einem kleinen Umtrunk morgen Mittag um 12.30 Uhr im



Schreiben Sie eine E-Mail zu den vorgegebenen Stichpunkten

Abwesenheitsnotiz:

Tage Kurzurlaub ¢ ab Montag wieder im Biiro * Vertretung Frau Biising °
Durchwahl -18 - Griif3e

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

Gerd Weigel
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Lesen Sie die folgenden Geschiiftsbriefe und ordnen Sie die Inhalte den Stichpunkten zu.

Ihre Anfrage vom 25. Juni 2017

Sehr geehrte Frau Dobertin,

vielen Dank fiir Thr Interesse an unserem Angebot ,,Ferien auf dem Reiterhof .

Selbstverstindlich besteht die Moglichkeit, dass Ihre 13-jahrige Tochter auch ohne Begleitung eines
Erwachsenen bei uns zwei Wochen Reiterferien macht.

Wenn ich Sie richtig verstanden habe, mochte Thre Tochter mit ihrer Freundin zusammen zu uns kommen.
Zwei Wochen im Doppelzimmer mit Vollpension kosten in der Hauptsaison pro Person 645 Euro. Das
Zimmer hat ein Waschbecken, Dusche und Toilette befinden sich auf dem Gang.

Die Vollpension umfasst ein reichhaltiges Friihstiicksbuffet, ein warmes Mittagessen mit Vor- und
Nachspeise und ein herzhaft es kaltes Abendessen mit Brot, Wurst und Kése. Auch im Preis inbegriffen ist
pro Tag eine Reitstunde. Sollte Thre Tochter dariiber hinaus Trainingsstunden mit den Pferden oder andere
Zusatzangebote, z. B. mehrstindige Ausritte, wahrnehmen wollen, wiirden hier zusitzliche Kosten
anfallen. Eine Preisliste lege ich bei.

In unserem Garten befindet sich ein kleines Schwimmbad, das unseren Gésten zur freien Benutzung zur
Verfiigung steht.

Ich wiirde mich sehr freuen, wenn Thre Tochter mit ihrer Freundin ihre Reiterferien bei uns verbringen
wiirde! Fiir weitere Fragen stehe ich Ihnen selbstverstindlich jederzeit zur Verfligung, gerne auch
telefonisch. Unsere Telefonnummer finden Sie in unserem Prospekt.

Mit freundlichen Griiflen

Anna Maier

1. Angebot a) zusitzliche Kosten

2. Frage b) Doppelzimmer

3. Unterbringung c) Prospekt

4. Verpflegung d) Aufenthalt ohne erwachsene
Begleitperson

5. Ausstattung des Zimmers e) Vollpension

6. Reitstunden f) Schwimmbad im Garten



7. weitere Trainingsstunden g) Ferien auf dem Reiterhof
8. weiteres Freizeitangebot h) Waschbecken
9. Telefonnummer i) eine pro Tag inklusive

2) Zahlungserinnerung zur Rechnung vom 3. Mai

Sehr geehrter Herr Altmann,

ich hoffe, wir haben den Auftrag, in Threm Haus eine FuBBbodenheizung zu installieren, zu Threr vollen
Zufriedenheit erledigt.

Leider konnten wir zu der oben genannten Rechnung noch keinen Zahlungseingang verbuchen.
Moglicherweise haben Sie libersehen, dass die Rechnung am 17. Mai féllig war.

Bitte iiberweisen Sie den Betrag bis spitestens 30. Mai.

Zahlungseingénge bis zum 23. Mai wurden von uns beriicksichtigt.

Sollten Sie in der Zwischenzeit den Betrag bereits beglichen haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte
als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grifien

Senem Yilmaz
Firma BayBau

1. Auftrag a) bis 23. Mai

2. Bezahlung b) Installation einer Fuf3bodenheizung
3. Falligkeit c) Schreiben wird gegenstandslos

4. neue Zahlungsfrist d) 17. Mai

5. berlicksichtigte Zahlungseingange e) 30. Mai

6. bereits erfolgte Zahlung ) noch nicht eingegangen
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Ergianzen Sie den Dialog. Was sagt der Angestellte?

: Ich mochte die USA-Dollars in Euro wechseln.

: Wie ist der Wechselkurs fur Dollar?

: Geben Sie mir Euro fiir 300 Dollars.

: Hier ist er. Bitte schon. 17

: Ich mochte vier Fiinfzigeurobanknoten und etwas Kleingeld.

>UND>UND>ND>ND>ON

: Danke schon. Auf Wiedersehen!

. Sagen Sie auf Deutsch.

. I'me MOXHO OOMEHATE IEHBIU?

. Mory s noyiy4uTh A€HBIU 11O €BPO KapTOUuKe?

. O6menHnbIi Kype ceroans 1 k 34.

. Bor Mot macnopr.

. 51 xoTen ObI MOTYYUTH JBE KYIIOPHI 110 50 €BpO U MEJIKUE CHBIH.
. [lopnummrecs, moxanyncTa, 31e€Cb BHU3Y.

. JIOpO>kHBII Y€K BBl MOKETE OOMEHSATH B OKoITKe No 3.

NN kR W= O W
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Ordnen Sie den Substantiven entsprechende Verben zu.

1. Geld-und Kapitalverkehr a) abbuchen

2. Geschifte ohne Bargeld b) saldieren

3. ein Konto erdffnen ¢) schulden

4. regelmiBige Zahlungen d) abwickeln

5. Rechnungen durch die Bank ¢) gewihrleisten
6. die Zinsen f) begleichen

Formen Sie die Séitze um, einmal mit ,,man* und einmal mit einem ,, Tater

z.B. Ein Konto wird nach jedem Geschiftsvorfall neu saldiert.

1. Man saldiert...

2. Der Bankangestellte saldiert...

3. Die Sparkasse saldiert...

1) Dann werden solche Rechnungen automatisch durch die Bank beglichen.

2) Abbuchungen fiir regelmifBige Zahlungen konnen der Bank auch gegeben werden.

IlIxana onenuBanus: 100 6ayuibHAas.

Kpurepuu onenuBanus:

Kaxnp1it Bonpoc (3a1anue) B TECTOBON (pOpMe OIIEHUBACTCS IO TUXOTOMHYECKON MIKaJle: BBITOTHEHO — 1
0aj1, He BEIIOIHEHO — 0 0aJIIoB.

[TpumensieTcs ciemyromnias mkaja rnepeBoaa OaJljIoB B OIEHKY 10 S-0aJTbHOM MIKaJe:

85-100 6annoB COOTBETCTBYIOT OLIEHKE «OTIMYHOY;

70-84 6aIoB — OIEHKE «XOPOIIOY;

50-696am10B — OlleHKE «YAOBIETBOPUTEIHHOY;

49 6annoB U MEHEe — OLIEHKE «HEYOBIETBOPUTEIHHOY.






2 OLIEHOYHBIE CPEJICTBA JUISI ITPOMEXYTOYHOU ATTECTALIUU
OBVYYAIOINXCS
2.2 BAHK BOITPOCOB 1 3AJIAHUI B TECTOBO ®OPME

3aganue 14 3adera Nel

YkaxkuTe NpaBUWIbHBIN OTBET:

1. Ich nehme... Leiter, steige hinauf und pfliicke die Apfel.
a) die b) den
2. ...Kunde wihlte im Laden sehr lange die notwendigen Waren.
a) der b) das
3. ... Tor der Stadt ist restauriert.
a) der b) das
4. Wo hast du...Buch gelegt?
a) die b) das
5. Beginnt ... Versammlung um 17 Uhr?
a) der b) die
6. Dieses Fahrrad gehort...Bruder.
a) der b) dem
7. Wir holen ...Eltern vom Bahnhof ab.
a) die b) den
8. Der Lehrer erklért...Schiilern...Regel.
a) den, die b) die, dem
9. Der Brieftrdager brachte mir heute...Brief von meiner Freundin.
a) den b) das
10. Die Olympischen Spiele fanden 1964 in Osterreich in der Stadt ...statt.
A) Wien B) Innsbruck C) Salzburg
11. Die hochsten Berge. Osterreichs sind in ...
A) Tirol. B) Burgenland. C) Salzburg.
12. Die Nationalsprache ist ...
A) Franzosisch  B) Englisch.  C) Deutsch.
13. Wien ist die Heimatstadt von ...
A) Gottfried von Einem. B) Johann Nepomuk David. C) Johann Straul3
14. Die osterreichische Nationalflagge ist...
A) schwarz-rot —golden. B) weiB3-blau-rot. C) rot-weil3-rot.
15. Wien liegt am Fluss ...
A) Donau. B) Alz. C) Spree.
16. Mozart wurde in ... geboren.
A) Salzburg. B) Eisenstadt. C) Wien.
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YkaxuTe NpaBUJILHBIN OTBET:
1. Der Lehrer fragt....
a) den Studenten b) den Student ¢) dem Studenten
2. Der Lehrer bringt... ein Buch.
a) den Schuler b) den Schiilern c) der Schuler



3. Nennen Sie mir bitte .... noch einmal.

a) lhre Name b) Ihren Namen c) Ihren Name

4. Wolfgang Amadeus Mozart ist Osterreicher, die Musik ... ist aber in der ganzen Welt
bekannt und beliebt.

a) der Komponist b) der Komponisten c¢) des Komponisten

5. Die Biographie dieses... ist typisch.

a) Held b )Heldes c) Helden

6. Die schwere Arbeit unseres ... ist pausenlos.

a) Herz b) Herzens c) Herzen

7. Aus einem Kleinen ... wachst ein Baum heraus.

a) Samen b) Same c) Samens

8. Am Ende des Wortes schrieb man friiher statt ,,ss" ... ,,8". a) dem Buchstaben b) den
Buchstaben c) der Buchstabe

9. Die Fenster ... sind groB3, breit und neu.
a) des Hauses b) das Haus c) dem Haus
10. Zu Weihnachten bringt der Weihnachtsmann ... Geschenke. a) die Kinder b) der Kinder
c)den Kindern
11. Eine der éltesten Stralen Wiens heif3t ...
A) ,Kaértnerstrae”. B) Unter den Linden* C) ,,.Blumengasse*.
12. Wien war um 50 u. Z. ... gegriindet.
A) als romisches Lager Vindobonna B) aus Koln und Berlin  C) als ein
Legionslager
13. Osterreich wurde erstmals in den Chroniken als Osterreich in ... erwihnt.
A)999 B)996 C) 1909
14. Den ,,Grof3en Frauentag* feiert man
A)am 8. Marz. B) am 15. August. Am 1. Mai.
15. ,,Das jiingste Kind* Osterreichs ist ...
A) Tirol. B) Steiermark. C) Burgenland.
16. Wann feiert man das Nikolafest?
A) am 6. Dezember. B) am 25. Dezember. C) am 6. Januar.

3ananue g 3auera Ne3

YkaxxuTe NpaBUJIbHBIN OTBET:
1. Die Mutter ... arbeitet in einem Biiro im Zentrum der Stadt. a) der Médchen b) dem
Midchen c) des Médchens

2. Meine GroBeltern leben in ... nicht weit von der Stadt Jaroslawl. a) eines Dorfchens b)
einem Dorfchen c),ein Dorfchen

3. Das Rontgenbild zeigt die Fehler in der Struktur .... a) einer Metallstuck b) eines
Metallstucks c) einem Metallstiick

4. In ... spielen die Schuler lustig Fu3ball.

a) die Pause b) der Pause c¢) dem Pause

5. In ... zuriickgekehrt, nahm Rimski-Korsakow das Komponieren wieder auf.
a) das Heimat b) den Heimat c) die Heimat

6. Auf den Strafen ... sehen wir viele moderne Autos.

a) des Stadtes b) der Stadt c) die Stadt

7. Die Lehrerin lobt ... der Schiilerin.

a) die Antwort b) der Antwort c) das Antwort

8. Der President...ist Staatsoberrhaupt.

a) des BRD b) der BRD c) die BRD

8. Die grofBten Seen sind ...



A) der Genfer See, der Bodensee. B) der Ziirichsee, Achensee. C) der Genfer See,
der Baikalsee.
9. Die Regierung heifit ...
A) der Bundestag. B) der Bundesrat. C) das Bundeskomitee.
10. Das Internationale Olympische Komitee befindet sich ...
A) in Bern. B) in Zirich. C) in Lausanne.
11. Die internationalen Kongresse und Konferenzen finden oft ... statt.
A) in Bern. B) in Basel C) in Genf.
12. Die Schweiz ist die Heimat von ...
A) Pestalozzi. B) Haydn. C) Straus.
13. Das grundgesetzgebende Organ ist ...
A) der Bundesrat. B) der Bundestag. C) die Bundesversammlung.
14. Der bekannteste schweizerische Schriftsteller ist ...
A) T. Mann. B) K. May. C) M. Frisch.
15. Der Juraist ...
A) ein Mittelgebirge. B) ein See. Ein Rechtsanwalt.
16. Das Grundprinzip der Schweizer Aullenpolitik ist ...
A) das Prinzip des Krieges. B) das Prinzip des Krieges und des Friedens. C) das
Prinzip der Neutralitit.
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YkaxkuTe NpaBUWIbHBIN OTBET:

1. Der Lehrer tritt in die Klasse ein und die Schuler griilen ....
a) ihm b) ihn c)er
2. Maria fiihlt sich schlecht, besuchen Sie ... bitte!
a) sie b) ihr c) es
3. Da liegt das Worterbuch. Ich nehme ... mit.
a) ihm b) es c) ihn
4. Ich habe taglich viele Hausaufgaben und erfiille ...fleiBig.
a) sie b) ihr c) es
5. Wo warst du heute? Ich habe auf ... lange gewartet.
a) dir b) Sie c) dich
6. Thr singt gut. Ich hore ... gern.
a) ihr b) euch c) Sie
7. Ich habe eine Schwester. sie dhnelt ....
a) mir b) mich c) ich
8. Der Autor des bekanntesten Worterbuches der deutschen Rechtschreibung heifit ...
A) Konrad Duden. B) Eugen Miller. C) Albert Einstein.
9.,, Wer eine Fremdsprache nicht kennt; weil3 nichts von seiner eigenen®, -sagte ...
A) H. Mann. B) F. Schiller. C) J. W. Goethe.
10. Das Symbol der deutschen Hauptstadt ist ...
A) die Gemaildegalerie. B) die Humboldt-Universitiat. C) das Brandenburger Tor.
11. Die Humboldt-Universitit befindet sich in ...
A)Koéln. B) Bonn. C) Berlin.
12. Die grofte Stadt der BRD ist ...
A) Hamburg. B) Dessau. C) Berlin.
13. Der grofite Fluss der BRD ist ...
A) die Donau. B) die Elbe. C) der Rhein.
14. Die Wiedervereinigung Deutschlands fand ... statt.



A) am 5. Oktober 2005 B) am 3. November 1990 C) am 3. Oktober 1990
15. Die Verfassung des ganzen deutschen Volkes heif3t ...

A) die Konstitution. B) das Grundgesetz. C) das Bundesgesetz.
16. Das Staatsoberhaupt Deutschlands ist ...

A) der Bundeskanzler. B) der Bundesprésident. C) der Konig.

3aganue 14 3a4era Nes

YkaxkuTe NPaBUIbHBINA OTBET:

1. Anna und Peter sind Geschwister. ... Eltern leben in Dresden,

a) lhre b) Ihren c) Seine

2. Wo studiert ihr? Ist... Schule weit von hier?

a) ihre b)lhre c)eure

3. Ich freue mich auf... Sommerreise.

a) meine b) meinen c¢) mein

4. Arbeitest du an ... Referat?

a) deine b) deinen c) deinem

5. Nimm...Heft!

a) sein b) dein c) deine

7. Die Mutter sorgt fiir ... Kinder.

a) seine b) ihren c) ihre

6. Der Lehrer lobt die Schuler fiir ... Arbeit. a) ihren b) ihre c¢) eure '

7. Ich habe eine Dienstreise, sorge fiir ... Sohn! a) meinen b) mein ¢) meinem
8. Mein Freund arbeitet im Lesesaal. Auf dem Tisch liegen ... Hefte und Lehrbiicher.
a) seinen b) seine c) ihre

9. Anna geht zur Schule, ... Bruder arbeitet schon. a) sein b) seinen c) ihr

10. In Berlin leben fast ...

A) 15 Millionen Einwohner. B) 3,4 Millionen Einwohner. C) 1500 Einwohner.

11. Berlin war ... zweigeteilt.

A) nach 1905 bis 1945 B) nach 1945 bis 1989 C) nach 1945 bis 2000
12. Das Theater Bertolt Brechts befindet sich in ...

A). Bonn B) Augsburg. C). Berlin
13.,, Ku-Damm® ist ...

A) eine schone Kirche. B) das grofite Berliner Museum. C) eine der beliebtesten

Straflen der Berliner.
14. Man nennt ... Deutschlands Tor zur Welt.

A) Berlin B) Hamburg C) Bremen
15. Das Parlament Deutschlands heifit ...

A) der Bundestag. B) die Bundesregierung. C) der Nationalrat.
16. Die BRD wurde ... gegriindet.

A) 1999 B) 1949 C) 1945

3aganue 1) 3a4eta Ne6

YkaxuTe NpaBUJILHBIN OTBET:
1. Brauchst du ... Woérterbuch?

a) diesen b) diese c) dieses
2. Kennst du ... Mann?



a)jenen b)jenes c)jene
3. Habt ihr ... Aufsatz geschrieben?
a) dieses b) diesen c) diese
4. .... Wetter gefallt mir sehr.
a) solches b) solcher c) solche
5. Haben Sie ... Wort verstanden?
a) jeden b) jedes c) jede
6. Macht ihr auch ... Fehler?
a) solches b) solchen c) solche
7. Dieser Kugelschreiber schreibt nicht, gib mir....
a)jenen b)jene c)jenes
8. Er braucht auch ... Zeitungen.
a) dieses b) diesen c) diese
9. Kannst du mir ... Artikel geben?
a)jenen b)jenes c)jene
10. Haben Sie noch hier ... Bucher?
a) solchen b) solch c) solche
11 . Die Landeshauptstadt von Thiiringen heif3t ...
A) Dresden. B) Miinchen. C) Erfurt.
12.J. S. Bach wurde ... geboren.
A) in Eisenach B) in Miinchen C) in Leipzig
13. Bonn liegt im ...
A) Bayern. B) Nordrhein-Westfalen. C) Thiiringen.
14. Das Museum Ludwig in Koln zeigt ...
A) die personlichen Sachen von Ludwig van Beethoven. B) Kunst aus dem 20.
Jahrhunderts. C) viele alte Biicher.
15. ,,Die Mutter der deutsche Stiadte* heil3t ...
A) Moskau. B) Berlin. C) Koln.
16. Die Stadt ... nennt man ,,Tor zur Welt*“.
A) Berlin.  B) Hamburg. C) Bonn

3aganue 14 3auera Ne7

Ykaxurte npaBUJIbHBIN OTBET:

1. ... ist dein Vater von Beruf? - Mein Vater ist Buchhalter.

a) wer b) was c) wen

2. ... kaufst du in diesem Geschift? - Ich kaufe Biicher.

a) was b) wen c) wo

3. ... war das Wetter am Sonntag? - Am Sonntag war das Wetter schon.

a) was b) wie ¢) wann

4. ... Stunden Unterricht habt ihr heute? - Heute haben wir 6 Stunden Unterricht.

a) wann b) wie viel ¢) welche

5. ... bist du gestern zur Versammlung nicht gekommen? -Ich war krank.

a) wozu b) wie c) warum

6. ... begriilen die Schiiler? - Die Schiiler begriilen ihren neuen Lehrer.
a) was b) wen ¢) wem

7. Das Fest am 31. Dezember heif3t Silvester, weil...
A) diese Wort mit dem Jahresende verbunden ist. B) der Papst Silvester 1 an diesem
Tag starb. C) der Papst Silvester 1 an diesem Tag geboren wurde.

8. Im Siiden wird ein Maibaum ... aufgestellt und man tanzt.



A)am 1. Mai B)am 12. Mai C)am 31. Mai
9. In K&6In und Diisseldorf gibt es am Rosenmontag ...
A) viele Rosen tiberall. B) Umziige mit Narren und Maskierten. C) Kinderumziige
mit selbst gebastelten Laternen.
10. Der Fischerkonig ist ...
A) der groflte Fisch. B) der Mensch, der den gréf3ten Fisch im Stadtbach fangt.
C) das bekannte deutsche Marchenheld.
11. Die Sitte, Kindern zu Ostern Eier zu verstecken und ihnen zu sagen, das wire Osterhase,
kommt aus ...
A) 13. Jahrhundert. B) 17. Jahrhundert C) 19. Jahrhundert.
12. Die Sternsinger singen vor den Hausern ... und werden mit Geld oder SiiBigkeiten
belohnt.
A) am Dreikonigstag B) am 1. Mai  C) zu Sonnwende
13. Am ersten Schultag bekommen die Kinder als Geschenk ...
A) eine Schultasche. B) Blumen. C) eine Tiite mit SiiBigkeiten.
14. Man feiert den Muttertag in Deutschland ...
A) am 8. Midrz. B) am 29. November. C) am 2. Sonntag im Mai.
15. Man feiert Pfingsten am ...
A) 1. Tag nach Silvester. B) 50. Tag nach Ostern. C) 10. Tag nach Pfingstsonntag.
16. Fasching heif3t noch ...
A) Fastnacht. B) Butterwoche. C) Pfingsten.

3amanue g 3auera Ne§

YkaxkuTe NpaBUWIbHBbIN OTBET:

1. Habt ihr dieses Buch gelesen? — Ja, ich habe ... gelesen.
a) es b) ihn c) sie

2. Im Saal gibt... viele Studenten.

a) man b) es

3. ... muss sich fiir die Nachrichten interessieren

a) man b) es

4. Die Schule, in ... ich lerne, liegt weit von meinem Haus.
a) die b) der c) dem

5. Erzéhlt er auch von ... Familie?

a) seinem b) seine c) seiner

6. Hilfe ... bei dieser Aufgabe!

a)mich b)mir c) sie

7. Das kann ich ... nicht sagen.

a) lhr b) Sie c) lhnen
8. Das Madchen freut sich auf...Ferien.

a.) ihre b) seine c) unseren
9. Gefillt dir... Mantel?

a) dieser b) dieses c) diesen
10. Wien ist die Heimatstadt von ...
A) Gottfried von Einem. B) Johann Nepomuk David. C) Johann Straul3
11. Die Osterreichische Nationalflagge ist...
A) schwarz-rot —golden. B) weiB3-blau-rot. C) rot-weil3-rot.
12. Wien liegt am Fluss ...
A) Donau. B) Alz. C) Spree.
13. Mozart wurde in ... geboren.



A) Salzburg. B) Eisenstadt. C) Wien.
14. ,, Wien Modern* ist ein ...

A) Kinofest. B) Literaturfest. C) Musikfest
15. Der Regierungschef ist ...

A) der Bundespriasident. B) der Bundeskanzler. C) der Landeshauptmann.
16. Die beste Schulnote in Osterreich heifit ...

A) der Einser. B) die Eins. C) die Finf.

3aganue 14 3a4eta Ne9

YkaxkuTe NPaBUJILHBINA OTBET:
1. Haben Sie jenes (bekannt) Buch gelesen?
a) jenes bekanntes b) jenes bekannte
2. Er macht viele (grammatisch) Fehler.
a) viele grammatische b) viele grammatischen
3. Haben Sie dieser (alt) Frau geholfen?
a) dieser alter b) dieser alten
4. Wir haben schon alle (nétig) Bucher gekauft.
a) alle ndtige b) alle nétigen
5. Meine (gut) Freunde haben mich auch diesmal nicht vergessen.
a)meine guten b) meine gute
6. Beide (deutsche) Zeitschriften liegen auf dem Tisch
a) beide deutschen b) beide deutsche
7. Mein (klein) Haus steht in dieser Straf3e.
a) mein kleines b) mein kleiner
8. Ich mochte einen (blau) Hut.
a) eine blaue b) einen blauen
9. Er traf sich dort mit einem (freundlich) Mann.
a) freundlichen b) freundlichem
10. Im Zimmer stehen drei (bequem) Sessel.
a) bequeme b) bequemen
11. Den ,,GroBen Frauentag® feiert man
A)am 8. Marz. B)am 15. August. Am 1. Mai.
12. ,,Das jiingste Kind* Osterreichs ist ...
A) Tirol. B) Steiermark. C) Burgenland.
13. Wann feiert man das Nikolafest?
A) am 6. Dezember. B) am 25. Dezember. C) am 6. Januar.
14. Die Bundeslinder sind in ... eingeteilt.
A) Republiken B) Bezirke C) Gebiete
15.,, Alternative Listen® war ...
A) eine politische Partei den Griinen. B) die Kommunistische Partei. C) die
Freiheitliche Partei.
16. Wien ist ...
A) die Stadt an der blauen Donau.
B) die Stadt am Rhein.
C) die Stadt am Bodensee.

3amanmue aj14 3a4dera Nel(

YkaxuTe NpaBUJILHBIN OTBET:
1. Mein Bruder Oleg und sein Freund Paul sind .., einem Monat Studenten.



a) seit b) mit ¢) von
2. Ich weiB3 sehr viel... ihrem Leben.
a) fiir b)von c) mit
3. Ich bleibe heute in der Schule...6 Uhr.
a) mit b) bis ¢) von
4. Wir libersetzen den Text ... Worterbuch.
a) nach b) ohne c) fiir
5. Paul geht die Straf3e...
a) aus b) entlang c) nach
6. Diese Biicher sind...meine Schwester.
a) seit b) fiir ¢) seit
7. Paul kommt oft...meinem Bruder.
a) zu b) entlang c) aus
8. Die Schweiz ist die Heimat von ...
A) Pestalozzi. B) Haydn. C) Straus.
9. Das grundgesetzgebende Organ ist ...
A) der Bundesrat. B) der Bundestag. C) die Bundesversammlung.
10. Der bekannteste schweizerische Schriftsteller ist ...
A) T. Mann. B) K. May. C) M. Frisch.
11. Der Juraist ...
A) ein Mittelgebirge. B) ein See. Ein Rechtsanwalt.
12. Das Grundprinzip der Schweizer AuBlenpolitik ist ...
A) das Prinzip des Krieges. B) das Prinzip des Krieges und des Friedens. C) das
Prinzip der Neutralitit.
13. Der internationale Postverein befindet sich in ...
A) Genf. B) Ziirich. C) Bern.
14. Der Sitz des WeltfuBBballvereins ist in ...
A) Lausanne. B) Basel. C) Ziirich.
15. In der Schweiz gibt es ...
A) tiber 600 Museen. B) iiber 60 Museen. C) iiber 100 Museen.
16. Das wichtigste Zentrum des deutschsprachigen Theaters ist ...
A) Basel. B) Genf. C) Ziirich.

IK3aMeHALHMOHHBIN onJiet Nel
Text1

. Im Hotel

Beim Erscheinen des Gastes am Empfang wird dieser freundlich, wenn mdglich in der
Muttersprache, begriifit und nach seinen Wiinschen befragt. Reisegruppen, die im Hotel zu Gast
sind, werden bereits im Bus begriilt und iiber den Ablauf des Empfangs informiert. Sie erhalten
auch ihre Zimmerschliissel Hotelmitarbeiter die Reservierung: Zimmertyp, Anzahl der Néchte,
Zimmerpreis und eventuelle Sonderwiinsche. Nachrichten oder Post werden dem Gast sofort
ausgehédndigt. Nachdem das Meldeformular tiberpriift wurde, wird der Gast gefragt, wie er seine
Rechnung zu begleichen wiinscht. Der Empfangsherr legt nun die Zimmernummer fest und
iibergibt dem Gast den Zimmerschliissel. Das Empfangspersonal ruft einen Hoteldiener, der das
Gepick des Gastes auf das Zimmer bringen soll. Das Empfangspersonal kann auch selbst, wenn es
seine Zeit erlaubt, den Gast auf sein Zimmer begleiten. Am Zimmer angekommen, Offnet der




Hoteldiener die Tiir, schaltet das Licht an und iiberpriift, ob das Zimmer in Ordnung ist. Er erklart
dem Gast die Bedienung des Fernsehapparates, der Minibar und der Klimaanlage. Der Hoteldiener
wiinscht dem Gast einen angenehmen Aufenthalt und verldsst das Zimmer.

Ein Hotel ist ein Dienstleistungsbetrieb. Die Aufmerksamkeit dem Gast gegeniiber bei
Ankunft und Abreise ist mafligebend fiir den Eindruck, den er vom Hotelservice gewinnt.
Hofliches und fachkundiges Verhalten sollen dem Gast das Gefiihl geben, dass er willkommen ist.
Dabei kommt es auf viele kleine Details an, die die Qualitit eines Hotels ausmachen. Um diese
Qualitdt zu sichern, bedienen sich die Unternehmen unterschiedlicher Checklisten. So ist es
moglich, die Qualitdtsmerkmale in Hotellerie und Gastronomie zu iiberpriifen und fortlaufend zu
verbessern.

Aufgaben zum Text

1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.
3. Beantworten Sie diese Fragen.

IK3aMEeHALMOHHBIN OnteT No2
Deutsche Bank

Die Deutsche Bank gehdrt zu den fiihrenden internationalen Finanzdienstleistern. Mit 67.700
Mitarbeitern betreut die Bank weltweit iiber 13 Millionen Kunden in 76 Lindern mehr als die
Hilfte der Mitarbeiter arbeitet aullerhalb Deutschlands. Eine starke Stellung im europdischen und
insbesondere im deutschen Markt ist die Grundlage fiir ihre globalen Aktivitdten. Als moderne
Universalbank bietet sie ihren Kunden eine breite Palette hochwertiger Bankdienstleistungen an.
Privaten Kunden steht die Bank mit einer Rundumbetreuung von der Kontofiihrung iiber die
Beratung bei der Geld- und Wertpapieranlage bis hin zur Vermdgensverwaltung und
Vorsorgeplanung zur Verfligung. Firmen — und institutionellen Kunden bietet die Bank das ganze
Spektrum  einer internationalen  Firmenkunden- und Investmentbank — wvon der
Zahlungsverkehrsabwicklung iiber die gesamte Bandbreite der Unternehmensfinanzierung bis hin

zur Begleitung von Borsengiingen und der Beratung bei Ubernahmen und Fusionen. Dariiber
hinaus nimmt die Bank eine fithrende Stellung im Bereich des internationalen Devisen-, Anleihe
und Aktienhandels ein.

Aufgaben zum Text
1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.

2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.
3. Beantworten Sie diese Fragen.

IK3aMeHAIIMOHHELIN OnieT Ne3

Banken



Die Kreditinstitute haben eine grole Bedeutung fiir die Wirtschaft als Sammelbecken des
Geldes und Vermittler zwischen Unternehmen und Staat. Die wichtigsten Aufgaben der Banken
bestehen darin, einen reibungslosen Geld-und Kapitalverkehr zu gewihrleisten. Banken leisten
Geschiftsleuten, wie auch Privatpersonen, Dienste, ohne die der moderne Handel gar nicht
auskommen konnte. Zunidchst einmal machen sie die Abwicklung von Geschiften ohne
Bargeldverkehr moglich. Jeder hat ein Girokonto fiir laufende Zahlungen und Einginge. Ein
Konto wird nach jedem Geschiftsvorfall neu saldiert. Man kann der Bank auch
Abbuchungsauftrige fiir regelméiBige Zahlungen geben, wie fiir Miete, Gas-, Wasser - und
Stromrechnungen und Versicherungsprimien. Dann werden solche Rechnungen automatisch
durch die Bank beglichen. Aber an diesen Dienstleistungen verdient die Bank nicht viel.

Mit der Funktion als Kreditgeber spielt die Bank als Institution eine iiberaus wichtige
Rolle in der Wirtschaft. Ohne Kredit konnten viele Unternehmen keine Produktion aufbauen und
die meisten Menschen wiren niemals in der Lage, ein Haus zu bauen oder zu kaufen. Durch das
Kreditgeschift entsteht zwischen dem Kreditnehmer und-Geber ein Glaubiger -Schuldner-
Verhéltnis. Der Kreditgeber ist der Glaubiger und der Kreditnehmer ist der Schuldner, der die
Riickzahlung und die Zinsen schuldet.

Aufgaben zum Text

1.Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2.Stellen Sie 10 Fragen zum Text.
3.Beantworten Sie diese Fragen.

IK3aMeHAIIMOHHBI oOuieT Nod

Die Bewerbung

«Eine missgliickte Bewerbung kann zum Stolperstein fiir die Karriere werden.» Die
Bewerbung fiir einen Ausbildungsplatz ist weit mehr als nur ein kurzer Brief und die Kopie des
Abschlusszeugnisses. Die Personalchefs wollen viel iiber ihren zukiinftigen Auszubildenden
erfahren; schliellich bedeutet die Unterzeichnung des Ausbildungsvertrages eine feste Bindung
fir mehrere Jahre, und die Unternehmen maochten daher sichergehen, dass der Bewerber ihre
Anforderungen erfiillt. Wichtig ist es, sich ausfiihrlich {iber seinen Lehrberuf zu informieren. Man
erfahrt auch, wo man schon vor der Ausbildung ein Praktikum machen kann. Die Unternehmen
achten sehr darauf, ob der Jugendliche bereits praktische Erfahrungen gesammelt hat. Weitere
Pluspunkte sind auBerschulische Weiterbildungskurse, wie z.B. ein Computerkurs oder ein
Sprachkurs.

Alle Bescheinigungen sollten in einer entsprechenden Mappe in Kopie beigefiigt werden.
Genauso wichtig ist ein liickenloser Lebenslauf. Hierbei ist von Interesse, wann der Jugendliche
welche Schulen besucht hat. Fehlzeiten miissen begriindet werden. An den Lebenslauf wird immer
ein aktuelles Passfoto geheftet, das von einem Fotografen erstellt werden sollte. Fotos aus dem
Automaten sind aufgrund der schlechten Qualitit nicht geeignet.

Anders ist es mit dem Lebenslauf. Hier sollte keine standardisierte Form gewahlt werden.
Im Gegenteil: Der Jugendliche sollte begriinden, warum er sich fiir diesen Beruf entschieden hat,
warum er die Ausbildung gerade bei diesem Unternehmen machen maochte. Das setzt voraus, dass
er sich tber den Betrieb genau informiert hat. All dies muss schlissig, in einwandfreiem,




fehlerlosem Deutsch auf maximal einer A4 Seite erfolgen. Gut ist es, wenn man den Namen des
Personalchefs kennt und so die allgemeine Anredeform vermeiden kann.

Bei einer positiven Bewertung der Bewerbung wird man zu einem Vorstellungsgesprach
eingeladen. Hier soll festgestellt werden, ob der gute Eindruck der Unterlagen sich im
personlichen Gesprach bestétigt. Unsicherheit im
miindlichen Ausdruck und Hemmungen sollte der Jugendliche in speziellen Bewerbungskursen
vorher abbauen. Wer all diese Hinweise beachtet, kann sein
Ziel erreichen.

Aufgaben zum Text

1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.

3. Beantworten Sie diese Fragen.

9K3aMeHAIlMOHHLIH Omier Ne5
Marktplatz Internet

Die Pioniere des Internet wollten die Volkerverstindigung fordern. Bill Gates wittert dort
vor allem eines: Geld. Der Griinder des amerikanischen Softwarekonzerns Microsoft predigt den
"reibungslosen Kapitalismus". Alle Angebote der Erde wiirden kiinftig auf der Infobahn zu finden
sein, schwiarmt Gates. Man konne sie dann am Bildschirm priifen, vergleichen oder gleich nach
eigenen Wiinschen maBfertigen lassen. Regionale Marktnischen verschwinden, die Globalisierung der
Mirkte wird endlich perfekt.

Noch ist dieser digitale Weltmarkt Zukunftsmusik. Nach einer Studie fiir die Mediagruppe
Miinchen wird es vier Jahre dauern, bis die Internet-Umsétze in Europa auf mehr als drei
Milliarden Dollar steigen. Am Ende des Jahrhunderts, so die Autoren der Studie, wird ein
Anschluss an die Netzwelt fiir Firmen so selbstverstindlich sein wie heute das Faxgerit. Derzeit
setzen Deutschlands Online-Héindler nur kleinere Millionenbetrige im Netz um, und selbst
weltweit ist die Milliardengrenze wohl noch nicht erreicht. Gleichwohl hat Michael Fuchs auf
seinen Reisen um die Welt den Cybermarkt schon entdeckt. Der Prisident des Bundesverbands des
Deutschen Grof3- und AuB3enhandels fordert, dass die deutschen Unternehmen endlich aufwachen
und sich ins Internet begeben. Seine eigene GroBhandelsfirma mit Stammsitz in Koblenz wickelt
in Asien lingst Auftrige liber das Netz der Netze ab.

Tatsichlich entstehen im Internet virtuelle Einkaufspassagen nicht nur fiir Verbraucher,
sondern auch flir Unternehmer. In den Vereinigten Staaten hat die junge Firma Industry-Net bereits
4500 Anbieter elektronisch vereint. Gegen eine Gebiihr von bis zu 250000 Dollar im Jahr kaufen sie sich
einen Platz im Verzeichnis und die Moglichkeit, das eigene Unternehmen online zu prisentieren. Rund
200 000 Kaufinteressenten haben sich angemeldet. Bald sollen die Unternehmen auf dem digitalen
Marktplatz auch verhandeln und einkaufen koénnen.

Spater wird es dann moglich sein, dort Spezialauftrdge auszuschreiben und dem besten
Anbieter gleich den Zuschlag zu erteilen. Dazu muss freilich eine Kreditagentur die Bonitét der
Kunden iiberpriifen, eine Bank den Geldfluss sichern und eine Lieferfirma die Ware auch zustellen. Ist
das System erst einmal aufgebaut, will Industry-Net von allen beteiligten Parteien eine Kommission
kassieren — kein Wunder, dass die Netzfirma den Atem der Konkurrenz im Nacken spiirt.

Schon jetzt kiindigen asiatische Regierungsstellen wie das Hongkonger Energieministerium
Offentliche Aufirdge im Internet an. Kraftwerksbauer kénnen sich daraufhin schon einmal via
Bildschirm bewerben. Die detaillierten Angebote kommen aus Sicherheitsgriinden noch per Post.

Aufgaben zum Text



1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.
3. Beantworten Sie diese Fragen.

IK3aMEeHALMOHHBIN 0uieT Ne6

Markt und Preis

Jeder Unternehmer ist bestrebt, sein Unternehmen gewinnbringend, d.h. rentabel zu leiten.
«Wie viel Prozent Uberschuss hat das eingesetzte Kapital erbracht?», das ist die meistens
klingelnde Kernfrage jeder Unternehmung. Das Zusammentreffen der kaufwilligen und
kaufkriftigen GroBhandlung mit Verkaufswilligen und lieferfdhigen Fabrikanten nennen wir
Markt. Je nachdem, wo und wie sich Kaufwillige und Verkaufswillige treffen, gibt es: organisierte
Mairkte, z. B. Borse, Messen und Wochenmiérkte, nicht organisierte Mirkte, z. B. der
Einzelhandel, GroBhandel oder die Industrie. Dies ist die hdufig entstehende Form.
Die beteiligten Anbieter und Abnehmer machen sich gegenseitig Konkurrenz. Wenn z. B. auf
einem Wochenmarkt nur drei GroBgirtnereien Kopfsalat anbieten, konnen sie stark den Preis
beeinflussen. Der Anbieter will einen moglichst hohen Preis erzielen, der Nachfrager aber wenig
bezahlen. Es gibt drei zu unterscheidende Preisbildungsarten:
Wettbewerbspreis: der im Markt mit mehreren Anbietern und Nachfragern gebildete Preis.
Monopolpreis: der einseitig durch den konkurrenzlosen
Monopolisten festgesetzte Preis. Staatlich gebundener Preis: der vom Staat durch Gesetz
festgelegte Preis.
Die Konkurrenz wird bei der beschrinkten Zahl der Marktteilnehmer eingeschrinkt. Die
nachgefragte Menge hingt vom Preis ab und ist umso grofer, je niedriger der Preis ist. Umgekehrt
wird das Angebot umso groBer sein, je hoher der Preis ist, da ein niedriger Preis den Verbrauch,
ein hoher Preis aber die Produktion anregt. Der Preis, bei dem die umgesetzte Menge maximal ist,
wird als der Gleichgewichtspreis bezeichnet. Das ist der Nachfrage und Angebot ausgleichende
und den Markt rdumende Preis. Fiir die Preisbildung auf dem unvollkommenen Markt, ist der
Grad der Wettbewerbsfreiheit entscheidend. Besteht z. B. ein Angebotsmonopol, so wird der
Monopolist den Preis so ansetzen, dass er moglichst grolen Gesamtgewinn erzielt.
Uberspannt er den Bogen durch starke Preiserhdhungen, so konnen die Kiufer entweder auf den
Kauf verzichten oder, wenn mdglich, auf ein Ersatzprodukt ausweichen.
Das zur Bildung des Gleichgewichtpreises fiihrende Preisbildungsmodell ist ein Merkmal der
freien (liberalen) Marktwirtschaft. Die ma3gebenden Grundsitze der freien Marktwirtschaft sind:
Marktautomatismus: am Markt gleichen sich Angebot und Nachfrage aus. Der erhdhte Preis fiihrt
zur Steigerung der Produktion.

Aufgaben zum Text

1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.

3. Beantworten Sie diese Fragen.

IK3aMEeHALNOHHBIN 0ujieT Ne7

Finanzierung im Auffenhandel



Im tdglichen Zahlungsverkehr wird normalerweise bar oder per Scheck gezahlt. Wer also morgens
seine Brotchen holt, legt sein Geld bar auf die Ladentheke, wer eine gréBere Anschaffung tétigt,
zahlt _meistens per Scheck oder Kreditkarte. In der Wirtschaft, um es genau zu sagen, unter
Kaufleuten wird das meistens anders gemacht. Dort werden Rechnungen geschrieben. Mit dieser
Rechnung werden dann Zahlungsziele, also bestimmte Termine vereinbart, bis zu denen gezahlt
werden muss. Sofortige Barzahlung bei Lieferung ist eine Ausnahme. Auf diese Weise gewdhren
Handel, Industrie und auch Dienstleistungsunternehmen Lieferantenkredite. Die Summe dieser
Kredite, die mittlerweile jahrlich eine Hohe von mehreren Hundert Milliarden DM erreicht, ist
hoher als alle kurzfristigen Bankkredite zusammen.

Wihrend Bankkredite meistens gut abgesichert sind, ist fiir die Lieferantenkredite jedoch meist
der sogenannte Eigentumsvorbehalt der einzige Schutz. Eigentumsvorbehalt bedeutet, dass der
Lieferant bis zur vollstdndigen Bezahlung Eigentiimer der Ware bleibt. Da schon der Aufbau der
Geschiéftsverbindung viel Geld kostet, und der Verlust bei einer Insolvenz oder Pleite des
belieferten Unternehmens umso grofer ist, sichern sich die liefernden Unternehmen ab.

Die Bundesregierung unterstiitzt im Rahmen der Hermes- Ausfuhrgewéhrleistungen deutsche
Exporteure. Neben vielen spezialisierten Formen ist die Kreditsicherung fiir Waren wohl die
wichtigste. Sie existiert bereits seit 70 Jahren fiir Unternehmen mit Finanzierung im Auflenhandel
einem Mindestumsatzvolumen ab etwa 4 Millionen DM. Seit 1987 haben aber auch kleine und
mittelstindige Unternehmen die Mdglichkeit, ihre Auenstande zu versichern.

Nach Eingang des Kreditantrags priift der Kreditversicherer zundchst die Kreditwiirdigkeit des
Abnehmers. Ist sie gewdhrleistet, wird dem Lieferanten der gewiinschte Lieferkredit, den man
auch Versicherungssumme nennt, erteilt. Wahrend der Zeit der Zusammenarbeit wird die Bonitét
laufend tberwacht, um bei drohenden Problemen friihzeitig eingreifen zu konnen. Als
Informationsquelle

dienern unter anderen Banken, Auskunftsteilen, Bilanzen und Geschéftsberichte. Sollte der
Abnehmer insolvent, also zahlungsunfahig werden, hilft der Kreditversicherer mit seinem Know-
how bei der Abwicklung der Schidden. Normalerweise werden den Lieferanten 70% des
Warenwertes ersetzt, denn eine Versicherung zu 100% ohne Selbstbeteiligung wire einfach zu
teuer fiir die Unternehmen. Das Finanzamt erstattet zusétzlich die 15%-ige Mehrwertsteuer, die
Restsumme muss das versicherte Unternehmen selbst tragen.

Aufgaben zum Text

1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.
3. Beantworten Sie diese Fragen.
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Abgrenzung der Aufgabenbereiche von Vorgesetzten und Mitarbeitern

Vorgesetzte klagen oft dariiber, dass sie durch Fragen und Bitten ihrer Mitarbeiter bei der
Erledigung eigener Aufgaben stindig gestort werden. Deshalb ist es wichtig, die Félle
abzugrenzen, die Mitarbeiter selbst zu bearbeiten haben und die Angelegenheiten, die Mitarbeiter
ihren Vorgesetzten zur Entscheidung vorzulegen haben. Das Ziel dieser Fithrungsmethodik liegt
vor allem in der Zeitentlastung der Vorgesetzten, die damit wieder zu echter taktischer und
strategischer Arbeit kommen sollen. Dazu miissen bestimmte Kriterien erarbeitet werden, die klare
Abgrenzungen zwischen normalen und besonderen Arbeitsabldufen ermoéglichen.

Umfassende Informationspolitik auf allen Unternehmensebenen

Ein fiir viele Unternehmen typisches Problem ist der Informationsmangel zwischen den
Vorgesetzten und den Mitarbeitern. Es kommt vor, dass vorgesetzte Pline entwickeln und diese in
die Tat umzusetzen beginnen, ohne ihre Mitarbeiter von ihrem Vorhaben in Kenntnis zu setzen.




So erhalten beispielsweise Vorgesetzte Marktinformationen, die sie unbeabsichtigt nicht an ihre
Mitarbeiter weiterleiten. Oder Mitarbeiter erarbeiten Ergebnisse, deren Ubermittlung an andere
Stellen aus irgendwelchen Griinden scheitert.

Selbst einfache organisatorische Vereinbarungen miissen schriftlich festgelegt werden, um alle
Stellen im Unternehmen zu erreichen. Auf eine regelméBige Imformationsiibermittlung auf allen
Ebenen sollte man auf keinen Fall verzichten. Ein solches Fiihrungssystem, das durch Information
fiihren will, hat grofle Bedeutung.

Das Prinzip dieses Fiihrungssystems lautet: «Umfassende Informationspolitik auf allen
Unternehmensebenen». Es sieht vor allem Optimierung von Leistungen sowohl in quantitativer als
auch in qualitativer Richtung vor. Nur wer umfassend informiert ist, kann auch die Aufgaben
erfilllen, die ihm gestellt werden. Informationspline und -kataloge sind in der Hand des
Vorgesetzten Fiihrungsinstrumente, mit denen er die formellen Beziehungen im Unternehmen
lenkt und die informellen Kontakte beeinflusst. Information und Kommunikation sind
unabdingbar miteinander verbunden.

Aufgaben zum Text

1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.

3. Beantworten Sie diese Fragen.
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Einbeziehung der Mitarbeiter in Entscheidungsiiberlegungen
Die Devise dieses Managementsystems lautet: Fiihren durch Beteiligung. Es wird hierbei vor
allem die Einbeziehung der Mitarbeiter in die unternehmerische Entscheidungsfindung
verstanden.
Damit werden die Spezialkenntnisse der Mitarbeiter in alle Uberlegungen miteinbezogen. Ein
Chef, der so fiihrt, nutzt die Chance, die Qualitidt der von ihm geforderten Entscheidung zu
verbessern, und reduziert damit die Gefahr von Fehlentscheidungen. Der heutige Chef braucht
seine Spezialisten «nur noch» zu fiihren. Sein Fiihrungsinstrument ist die systematische
Gespréchsfiihrung.
Er muss fragen, sortieren, systematisieren, zuhoren, ausgleichen, diskutieren, vorbereiten und
zusammenfassen konnen.
Er muss durch gute Fiihrung und Motivation der Mitarbeiter die ihm gestellten Aufgaben optimal
erledigen. Wenn er noch die Fahigkeit besitzt, Meinungsverschiedenheiten und -Vielfalt zu
beriicksichtigen, dann hat er einen idealen Fiihrungsstil gefunden.

Mitarbeiterforderung
Eine einmal abgeschlossene Ausbildung reicht in einer dynamischen Wirtschaftsordnung nicht
mehr aus. Lebenslidngliches Lernen wird in eine Fiihrungsmethode auch miteingeschlossen.
Systematische Mitarbeiterforderung bestimmt in hohem Male die erfolgreiche Arbeit eines
Vorgesetzten. Dieses System ist sehr konsequent aus der Idee marktorientierten Wirtschaftens
abgeleitet worden. Nur die flexibelste Organisation kann sich im Wettbewerb behaupten. Flexibel
aber konnen Menschen nur dann sein, wenn sie ihr Fach erstklassig beherrschen. Das Prinzip
lautet deshalb: «Weiterentwicklung setzt Weiterbildung voraus». Dieses Prinzip ermdglicht
qualitative Leistungsverbesserungen sowohl
im Handlungs- als auch im Fiihrungsbereich. Es muss dabei um die systematische individuelle
Forderung der Fach- und Fiihrungskompetenz gehen. Menschen sind «Langfrist-Investitionen»,




thre «Instandhaltung» erfolgt durch Weiterbildung. Menschen mit dem Wunsch nach
Selbstverwirklichung werden sich diese Chance nicht entgehen lassen. Aus jungen Menschen
selbstandige, selbstbewusste und erprobte Mitarbeiter zu machen, kann auch eine
unternehmerische Zielsetzung sein.

Aufgaben zum Text

1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.

3. Beantworten Sie diese Fragen.
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Abgrenzung der Aufgabenbereiche von Vorgesetzten und Mitarbeitern

Vorgesetzte klagen oft dariiber, dass sie durch Fragen und Bitten ihrer Mitarbeiter bei der
Erledigung eigener Aufgaben stindig gestort werden. Deshalb ist es wichtig, die Félle
abzugrenzen, die Mitarbeiter selbst zu bearbeiten haben und die Angelegenheiten, die Mitarbeiter
ihren Vorgesetzten zur Entscheidung vorzulegen haben. Das Ziel dieser Fithrungsmethodik liegt
vor allem in der Zeitentlastung der Vorgesetzten, die damit wieder zu echter taktischer und
strategischer Arbeit kommen sollen. Dazu miissen bestimmte Kriterien erarbeitet werden, die klare
Abgrenzungen zwischen normalen und besonderen Arbeitsabldufen ermdglichen.
Kreativititsforderung der Mitarbeiter

Flexibilitdt in der Organisation ist der wichtige Faktor im Wettbewerb, Kreativitidt der andere.

Fiihrung durch Kreativititsforderung bringt immer Erfolg. Sowohl auf den unternehmerischen
Beschaffungs- als auch auf den Absatzmirkten ist eine besondere schopferische Denkweise
unentbehrlich, um Erfolge zu sichern oder Nachteile vorzubeugen. Kreativitét ist die Bereitschaft,
weit iiber die Routine des Tagesgeschifts hinaus zu handeln sowie alternative Losungen zu
ergriinden und zu riskieren.

Damit versucht dieses Managementsystem, die individuelle schopferische Phantasie der
Mitarbeiter zu nutzen. Das ist umso wichtiger, je mehr individuelle und Kkollektive
Kreativitdtsmoglichkeiten zum Einsatz kommen. Bei einer Bewertung dieser Methode unter
Motivationsgesichtspunkten fdllt die besondere Ausrichtung auf bestimmte Fahigkeiten der
Mitarbeiter auf. Im Vordergrund steht hier die richtige Motivierung. Dann ermoglicht die Arbeit
als solche Energieabfuhr, soziale Kontakte, Leistung und Selbstverwirklichung.

Aufgaben zum Text

1. Ubersetzen Sie den unterstrichenen Teil des Textes ins Russische.
2. Stellen Sie 10 Fragen zum Text.

3. Beantworten Sie diese Fragen.
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