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ТЕМА 1. Предмет, задачи и методы архивоведения.

                                                                             2 часа

План.

1. Архивоведение, как комплексная научная дисциплина. Состав научных дисциплин архивоведения.

2. Объект и предмет научного познания архивоведения.

3. Система принципов и методов архивоведения.

4. Архивоведение и история.

5. Архивоведение и государственное делопроизводство.

Литература:

1. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.
2. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения. – М., 1998.
3. Теория и практика архивного дела в СССР. – М., 1980.
4. Автократов В.Н. Теоретические проблемы отечественного архивоведения. – М., 2001.

5. Архивоведение и источниковедение отечественной истории. Проблемы взаимодействия на современном этапе // Отечественные архивы. – 1995. - № 2. – с. 4-9.

Первое семинарское занятие является вводным в целом к курсу «Архивоведение». В связи с чем, опираясь на курс «Философия» дать в целом определения философским категориям и их соотношению «объект» и «предмет» научного познания, «принципы» и «методы» изучения гуманитарных дисциплин. Затем конкретизировать категории относительно изучаемой дисциплины. Особое внимание обратить на сравнительно-исторический метод исследования в исторической науке и архивные документы. Дать определение «документ» как объекта исследования и смежных научных дисциплин, эволюцию взглядов на архивный документ. Взаимосвязь архивоведения и исторической науки, источниковедения, вспомогательных исторических дисциплин.
Связь архивоведения, архивного дела с государственно-правовой практикой, архивоведения и истории государственных учреждений, их делопроизводства.
В качестве подведения итогов показать становление понятий о ведомственных и государственных архивах. Архивах личных, частных и общественных. Функция роли архивов в качестве социальной памяти общества и государства. Негативные последствия утраты социальной информации.
Темы докладов, рефератов и сообщений:
- структурные компоненты и общая характеристика научного знания «архивоведение»;

- основные этапы становления и развития отечественного архивоведения;

- общее и особенное исторической науки и архивоведения, источниковедения и архивоведения;

- влияние теоретико-архивоведческой мысли на отечественное источниковедение;

- соотношение понятий «ретроспективная документированная информация» и «архивный документ»;

- архив – социальная память общества.
ТЕМА 2. Архивы IX – XVII вв.

2 часа

План.

1. Становление архивного дела в Древнерусском государстве.

2. Архивы и архивное дело в XIV – XV вв..

3. Архивное дело приказного производства.

Литература:

1. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

2. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

3. Козлов В.П. Колумбы архивных древностей. 2-е изд. – М., 1985.
4. Самошенко В.Н. История архивного дела в дореволюционной России. – М., 1989.

5. Черепнин Л.В. Русские феодальные архивы XIV – XV веков. – М. – Л., 1948-1958. - Т. 1-2.
6. Шмидт С.О. Российское государство в середине XVI столетия. Царский архив и лицевые летописи времени Ивана Грозного. – М., 1984.

Становление архивного дела с распространением письменности и появлением государственно-правовых институтов. Княжеский двор, как первый орган по сбору и хранению документов. Роль церквей и монастырей в сборе и хранении письменных источников. Общая характеристика первых комплексных документов Руси. Летописание. Русская правда. Первая опись в Ипатьевской летописи. Псков и Новгород – важнейшие центры архивохранилищ документов. Их состав.
Во втором вопросе подчеркнуть, что со становлением централизованного государства появляются элементы государственного архива. Роль дьяков в складывающемся аппарате власти. Судебник 1947 г. – Свод законов единого государства. Причины концентрации документов в Москве.

Развитие архивного дела в XVI в. Состав и порядок хранения документов Московского государства. Царский архив. Архивы приказов. Архивы местных учреждений. Судебник 1550 г. о важности «бережно хранить» все дела государственных учреждений. Опись документов в XVII в. – их назначение и содержание. Использование архивных материалов во внутриполитических и внешнеэкономических целях.
Темы докладов, рефератов и сообщений:
- нормативно-правовое регулирование деятельности в сфере архивного хранения документов;

- опись Московского государственного архива 70-х гг. XVI в.;

- договорная грамота Новгорода Великого с великим князем владимирским и тверским Ярославом Ярославичем 1264 г.;

- архив Посольского приказа;

- архивы учреждений XVI-XVII вв..
ТЕМА 3. Архивное дело XVIII в.
                                                                                                 2 часа

План.

1. «Генеральский регламент коллегии» о создании архивов в России.

2. Архивное дело в период реформ Екатерины II.

3. Архивы губернских правлений.

Литература:

1. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

2. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

3. Автократова М.И., Бугаинов В.И. Сокровищница документов прошлого. – М., 1986.
4. Самощенко В.Н. История архивного дела в дореволюционной России. – М., 1989.

5. Хорхордина Т.Н. Российская наука об архивах. История. Теория. Люди. – М., 2003.
Реформы государственного управления в первой четверти XVIII в. и формирование новых условий хранения документов. Утверждение в России термина «архив». Суть новаций об архивном деле «Генерального регламента» 1720 г. Московский государственный архив «старых дел». Становление сети архивов по хранению и сбору «старых дел» - Коллегии иностранных дел, Государственный разведный архив.
Открытие в Москве и Петербурге объединенных государственных архивов «старых дел» (Петербург – 1780-1834; Москва – 1782-1852). Создание государственного архива прежних вотчинных дел (1786-1852). Генеральное межевание дворянских земель и создание в 1768 г. Московского межевого архива (Главный межевой архив). Попытки систематизации архивных документов в архивах. Указы Сената, направленные на улучшение архивного дела.

Открытие канцелярских архивов в губерниях, их содержание.

В качестве вывода по теме обратить внимание, что архивы отличались от канцелярий и появились исторические архивы, которые стали использоваться в научных целях.

Темы докладов, рефератов и сообщений:
- архивы духовного ведомства в дореволюционной России;

- архивы «старых дел»;

- Московский межевой архив;

- поместно-вотчинный архив;

- губернские канцелярские архивы.
ТЕМА 4. Архивное дело в 1-й половине XIX в.

2 часа

План.
1. Архивные реформы Г.А. Розенкампфа и П.М. Строева.
2. Становление ведомственных архивов.

3. Исторические архивы.

Литература:

1. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

2. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

3. Автократова М.И., Бугаинов В.И. Сокровищница документов прошлого. – М., 1986.

4. Самощенко В.Н. История архивного дела в дореволюционной России. – М., 1989.

5. Хорхордина Т.Н. Российская наука об архивах. История. Теория. – М., 2003.
Обратить внимание на принципиальные преобразования в сети высших и центральных учреждений, что привело к повышению административной и практической и практической роли архивных документов. А развитие исторической науки повысило значение архивных документов.
В связи с созданием министерств была создана более дробная система архивов, т.к. они учреждались при каждом департаменте. Как это отразилось на сохранности документов? Их введении в широкий научный оборот?

Создание «Общего контрольного архива» в 1828 г. Разрядность дел, хранящихся в архиве. 
Потери документов в период отечественной войны 1812 г. Создание комитета для описания документов московских сенатских архивов 1835 г. Формирование основ классификации документов внутри архива и внутри фонда.

Проведение первых археографических экспедиций и их основные результаты. Публикаторская работа архивных учреждений. 

Создание новых централизованных архивов.

Темы докладов, рефератов и сообщений:
- отдел рукописей Императорской публичной библиотеки;

- государственная система управления архивным делом;

- археографические экспедиции П.М. Строева;

- государственный архив Российской империи – клуб историков.
ТЕМА 5. Архивное дело во 2-й половине XIХ – н. ХХ вв.
                                                                                                 2 часа

План.

1. Деятельность губернских ученых архивных комиссий.

2. Деятельность Н.В. Калачева в сфере архивного дела.

3. Архивное дело Д.Я. Самоквасова.

4. Архивы общественных организаций.
5. Архивы частновладельческих хозяйств.
Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Володихин Д.М. Очерки по истории отечественных архивов. – М., 1999.

4. Голиков А.Г. Архивы российского МИД на службе империи и исторической науки (вторая половина XIX – начало ХХ в.) // Вестник Московского университета. Серия 8, История. – 2002 - № 4.

5. Козлов В.П. Колумбы архивных древностей. 2-е изд. – М., 1985.

Реформаторская и научная деятельность Н.В. Калачева в области архивного дела в стране. Создание местных (губернских) научных обществ – губернских ученых архивных комиссий, их основные задачи. Организация ими библиотек и музеев, сбор этнографического материала, проведение археологических раскопок.
Формулировка конкретных и четких задач перед комиссиями по экспертизе ценностей – выявление справочного значения материалов в текущих архивах и научного значения – в исторических. А перед архивами – не только комплектование, но и упорядочение и описание дел. Процесс в составлении описей. Тематизация дел.

2-я половина XIX в. – переход от количества к качественным показателям. Появление документов партий и революционного движения. Создание в Женеве библиотеки и архива партии большевиков.
Проект реформы архивного дела Д.Я. Самоквасова и его компромиссное исполнение.

Резкий рост научно-технической информации. Появление понятия «фонд». 1 200 тысяч правительственных и общественных архивов – позитивы и негативы их общего состояния.

Темы докладов, рефератов и сообщений:
- создание и деятельность новых архивов во второй половине XIX в.;

- Калачев Н.В. – историк и архивист;

- деятельность Курской губернской ученой архивной комиссии;

- документы партий и революционного движения;
- проект архивной реформы Д.Я. Самоквасова;

- архивное дело в годы I мировой войны.
ТЕМА 6. Архивное дело в 1917-1920 гг.

                                                                                                 2 часа

План.
1. Декрет СНК РСФСР «О реорганизации и централизации архивного дела в Российской Социалистической Федеративной Советской Республике».

2. Архивное дело в условиях гражданкой войны.

3. Создание Государственного архива в РСФСР.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.
3. Сборник руководящих материалов по архивному делу (1917 – июнь 1941). – М., 1961.
4. Добровольская А.В., Горбунов И.Ю. Государственный архив Российской Федерации: история формирования и комплектования (1920-1995) // Археографический ежегодник за 1995 г. – М., 1995.

5. Декреты Советской власти. – М., 1959. – Т. 2. - № 203.

6. Автократов В.Н. Из истории централизации архивного дела в России (1917-1918 гг.) // отечественные архивы. – 1993. - № 3, № 4.
Новые принципы организации советского архивного дела. Создание ЕГАФ. Отмена частной собственности в архивном деле. Определение срочности передачи дел в архивы. Централизация архивного дела в специальных секциях ЕГАФ.
Вклад А.С. Лаппо-Данилевского и Д.Б. Рязанова в законодательное оформление радикальной реформы архивного дела в России.

Создание новых архивов в Москве и Петрограде. Государственный архив РСФСР, его структура, тематика хранящихся материалов.

Создание губернских архивов и их особенности фондирования. Основные характеристики декрета «Об отмене права частной собственности на архивы умерших писателей, композиторов, художников и ученых, хранившихся в музеях и библиотеках».
Организация Истпарта-комиссии для сбора и изучения материалов по истории октябрьской революции и истории РКП (б). Открытие архива Октябрьской революции. 

Темы докладов, рефератов и сообщений:
- декрет о создании губернских архивов;

- декрет «Об отмене права частной собственности на архивы умерших писателей, композиторов, художников и ученых, хранившихся в музеях и библиотеках»;

- декрет «О хранении и уничтожении архивных дел»;

- декрет об организации Истпарта.

ТЕМА 7. Централизация архивного дела (1921-1928 гг.).

                                                                                                 2 часа

План.

1. Политизация архивного дела в 1920-е годы. Центрархив.

2. Роль и значение первых съездов архивных работников РСФСР.

3. Создание и основание задачи новых архивов.

4. Возникновение эмигрантских архивов за границей.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Декреты советской власти. – М., 1959. – Т.2.

4. Сборник руководящих материалов по архивному делу (1917 – июнь 1941). – М., 1961.

5. Савин В.А. Формирование Государственного архивного фонда СССР в 1920-1950-х гг. // Отечественные архивы. – 1991. - № 1.
Роль, значение первых конференций архивных работников – состав, повестка дня, решаемые вопросы. Проблема кадров архивистов. Негативная роль М.Б. Покровского в деквалификации кадров-архивистов. Перенос центра тяжести в работе архивов с научных задач в область выполнения идеологических и хозяйственных предписаний.

Положение о Центральном архиве РСФСР. Создание Новой структуры Архивного управления. Преобразование местных архивных органов. 

Новый принцип классификации документов по «историческим» эпохам – дореволюционный и советский.

Разработка правил публикации документов, правил составления архивных справочников и указателей, организации карточек фондов.

Становление зарубежных архивов русской Эмиграции. Состав и содержание фондов архивов. Архивы писателей и литературных объединений. Личные материалы активных участников общественных и политических движений.
Открытие новых архивов  1920-е гг. 

Темы докладов, рефератов и сообщений:
- положения о ЕГАФ РСФСР от 3 февраля 1925 г.;

- общая характеристика деятельности архива Истпарта;

- первый съезд архивных работников РСФСР;

- вторая конференция архивных работников РСФСР;

- второй съезд архивных работников.

ТЕМА 8. Укрепление командно-административной системы управления архивами.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Подготовка кадров архивистов.

2. Создание и основные задачи ЦАУ (центральное архивное управление).

3. Становление сети общественных архивов.
Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.
3. Сборник руководящих материалов по архивному делу (1917 – июнь 1941). – М., 1961.
4. Савин В.А. Формирование Государственного архивного фонда СССР в 1920-1950-х гг. // Отечественные архивы. – 1991. - № 1.

Попытки наметить пятилетие планы развития архивного дела. Активизация работы по созданию научно-справочного аппарата.

Постановление ЦИК и СНК СССР от 10 апреля 1929 г. о создании ЦАУ (Центрального архивного управления) СССР. Создание учебных заведений по подготовке кадров архивистов и сети курсов подготовки и переподготовки архивистов.

Изменение статуса архивов и архивистов после принятия Конституции СССР. Преобразование ЦАУ в ГАУ (Главное архивное управление) НКВД СССР. Засекречивание архивных документов и ценных фондов.

Положение о Государственном архивном фонде (ГАФ) СССР и сети общесоюзных государственных архивов. Новое распределение документов по архивам. Включение в ГАФ СССР принадлежащих Советскому государству документы, вне зависимости от их содержания, времени создания, способа и техники фиксации информации. Хранение в 10-ти общесоюзных центральных государственных архивах, непосредственно подведомственных ГАУ НКВД СССР.
Хранение документов XIII-XVIII вв. в ЦГАД (Центральный государственный архив древних актов) СССР. В 1931-1941 гг. – Государственный архив феодально-крепостнической эпохи. В 1925-1931 гг. – Древлехранилище Московского отделения ЦИА РСФСР.
Хранение фондов высших и центральных учреждений XIX – н. ХХ вв. – в ЦГИАМ – Центральный государственный исторический архив Москвы.
Документы советского времени хранились в ЦГАОР и СС (Центральный государственный архив октябрьской революции  и социалистического строительства).

Документы военной истории хранились в 4-х центральных архивах ЦГВИА СССР, ЦГА ВМФ СССР, ЦГАКА СССР. И филиал ЦГВИА СССР в Ленинграде (был образован на базе Общего архива Главного штаба).

Центральный фото фоно кино архив получил новое название – Центральный государственный архив кино фото фоно документов – ЦГА КФФД СССР.
На базе фонда литературного музея создается Центральный государственный литературный архив – ЦГЛА СССР (с 1954 – ЦГАЛИ СССР).

Организация партийных архивов при областных -  создание в 1931 г. ИМЭЛ при ЦК ВКИ (б) Комитетах партии большевиков и ликвидация местных истпартов.

Темы докладов, рефератов и сообщений:
- создание и деятельность ГАУ (Главное архивное управление) НКВД СССР;

- история создания, содержание и общая характеристика фондов:

      - ЦГИАЛ (Центральный государственный архив в Ленинграде);
      - ЦГИАМ (Центральный государственный архив в Москве); 
      - ЦГВИА СССР (Центральный государственный военно-исторический архив)

      - ЦГАКА СССР (Центральный государственный архив Красной  армии);
       - ЦГА КФФД СССР (Центральный государственный архив кино фото фоно документов);
       - УПА ИМЭЛ при ЦКВКИ (б) (Центральный партийный архив института Маркса-Энгельса-Ленина).
ТЕМА 9. Архивы накануне и в период Великой Отечественной войны Советского Союза.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Положение о Государственном архивном фонде (ГАФ) и сети общественных государственных архивах.

2. Работа архивистов в условиях ВОВ СС.

3. Роль и значение Всесоюзной конференции историков-архивистов 1943 г.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Сборник руководящих материалов по архивному делу (1917 – июнь 1941). – М., 1961.

4. Савин В.А. Формирование Государственного архивного фонда СССР в 1920-1950-х гг. // Отечественные архивы. – 1991. - № 1.

5. В.И. Ленин, КИСС и партийные архивы. – Л., 1989.

Основная задача архивистов в период Великой отечественной войны. Эвакуация архивов на Восток и их возвращение в Москву.

Исполнения архивных фондов о преступлениях немецких оккупантов на временно занятой ими территории СССР.

Создание в ЦГАОРе отдела Отечественной войны. Оценки документов периода Отечественной войны. Инструкция о порядке собирания, учета и хранения такого рода документации. 

Публикация документов по героике участников и событий времен Великой отечественной войны.
Темы докладов, рефератов и сообщений:
- деятельность Чрезвычайной государственной комиссии (ЧГК) по установлению и расследованию злодеяний немецко-фашистских захватчиков и их сообщников и причиненного ими ущерба гражданам, колхозам, общественным организациям, государственным предприятиям и учреждениям СССР;

- судьба пражского Русского заграничного исторического архива (РЗИА);

- документальная база по истории Великой отечественной войны;

- политика по реэвакуации документов.

ТЕМА 10. Архивное строительство в 1945-1961 гг.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Центральный государственный особый архив (ЦГОА СССР).

2. Реформы второй половины 1950-х – н. 1960 гг. и их влияние на состав центральных архивохранилищ страны.

3. Структура и состав фондов ЦГАОР и ЦГАНХ.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Основные постановления и декреты советского правительства по архивному делу. 1918-1982. – М., 1985.

4. Цагтин В.В. Послевоенные руководители советского архивного дела: их влияние на его развитие (впечатления архивиста) // Отечественные архивы. – 1995. - № 5.

Создание специального права для хранения трофейных документов – ЦГОА СССР (Центральный государственный особый архив). Переча из Праги фондов Русского заграничного исторического архива (РЗИА) и его рассредоточения в более чем 20 архивохранилищах страны в современных условиях.
Создание новых архивов внешней политики государства – Архив внешней политики России (АВПР) 1720-1917 гг. и Архив внешней политики СССР (АВП).
Реорганизация управления экономической во второй половине 1950-х гг. и создание Центрального государственного архива РСФСР (ЦГА РСФСР).

Переподчинение архивных ведомств – передача республиканских архивов из ведения МВД в ведение Советов министров. Документов НКВД – МВД СССР в ГАОРиСС и ЦГОА.

Создание ЦГАНХа (Центральный государственный архив народного хозяйства) и сосредоточения здесь дел, отражающие развитие народного хозяйства страны. 

Переименование ЦГИАЛ в ЦГИА СССР. «Положение о государственном фонде СССР» от 3 августа 1958 г.
Темы докладов, рефератов и сообщений:

- постановление СМ СССР от 07.02.1956 г. «О мерах по упорядочению и лучшему использованию архивных материалов министров и ведомств»;

- общая характеристика сети центральных государственных архивов СССР;

- этика в архивах: Международные этические нормы поведения архивистов;

- политика на засекречивание документов: объективные и субъективные причины;
- принципы кризиса архивной советской системы.

ТЕМА 11. Архивы в период 1962-1980-е гг.: тупики и альтернативы.

                                                        2 часа

План.

1. Положение о Государственном архивном фонде СССР 1980 г. – завершающий документ эпохи советского архивного дела.

2. Состав и размещение комплексов ГАФ СССР.

3. Ведомственное хранение документов.

4. Архивный фонд КИСС.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Основные постановления и декреты советского правительства по архивному делу. 1918-1982. – М., 1985.

Общая характеристика постановления СМ СССР от 4 апреля 1980 г. «Об утверждении положения о Государственном архивном фонде СССР и Главном архивном управлении при Совете министров СССР». Новеллы данного постановления (Создание страховых фондов, об ответственности лиц за порчу, кражу … документов, о расширении состава ГАФ за счет механографических документов).

Создание в 1963 г. Единой государственной системы делопроизводства (ЕГСД) и ее неудачи. Развитие архивного дела без опоры на науку, а на основе директивных указаний. Тенденция размывания Государственного архивного фонда СССР и создание новых ведомственных фондов, юридически обособленных документальных собраний ведомств. Засекреченность архивных фондов, ведомств, которые ориентировались на собственное ведение. Не только материалы, но и вся работа архива стала секретной.

Предельные сроки хранения документов у фондообразователей. Попытки проведения памятки по расширению доступа исследователей к архивным документам.

Темы докладов, рефератов и сообщений:

- история создания и задачи ВНИИДАД;

- общая характеристика состава и размещения комплексов ГАФ СССР к к. 1980-х гг.;

- общая характеристика любого архива 1980-х гг.

ТЕМА 12. Архивы реформы в РФ.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Современное архивное законодательство и нормативная база деятельности архивов.

2. Современная система архивов в России.

3. Архивный фонд РФ (АФ РФ).

4. Муниципальные архивы.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Козлов В.И. Российские архивы сегодня: от стратегии выживания к стратегии развития // Вестник архивиста. – 2004. - № 1.

4. Голиков А.Г., Круглова Т.А. Источниковедение отечественной истории. – М., 2007.

Создание на базе Главархива РСФСР Комитета по делам архивов при совете министров РСФСР (Роскомархив).
Передача архивного фонда  КИСС в ведение Роскомархива.

Создание ведомственного Архива Президента РСФСР (состав и содержание). Распад СССР и создание архивного дела 15 государств.

Сохранение за РФ общесоюзных центральных архивохранилищ. Изменения аббревиатур архивов – вместо «центральный» стал термин «российский» (ЦГАД – в РГАДА, ЦГВИА – в РГВИА, ЦГАЛИ – в РГАЛИ и т.д.). Объединения ЦГАОР СССР и ЦГА РСФСР в ГАРФ. Создание на базе ЦПА – РЦХИДНИ.
Новое законодательство об архивном деле в России. Государственная часть АФ РФ, негосударственная часть АФ РФ. Архивные документы, хранящиеся в собственности государственной, муниципальной, частной. Состав федеральных государственных архивохранилищ (ГАРФ, РГАДА, РГИА, РГВИА, РГА ВМФ, РГВА, РГАЭ, РГАЛИ, РГАСПИ, РГАФД …) местонахождение, состав документов. Срочность хранения принципы распределения материалов по архивам. 

Темы докладов, рефератов и сообщений:

- архив Президента РСФСР;

- вопросы правопреемства в отношении государственных архивов бывшего Союза ССР;

- общая характеристика документов государственной части АФ РФ;

- общая характеристика документов негосударственной части АФ РФ;

- общие принципы распределения материалов на хранение в архивы.

ТЕМА 13. Организация документальных материалов АФ РФ.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Организация хранения и учета документов.

2. Организация документов в государственных архивах.

3. Информация документов в государственных архивах.

4. Определение границ архивного фонда.

5. организация документов в пределах архивного фонда.
6. Комплектование архивного фонда РФ.
Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Башкирев А.Н. Новый вид документов в составе Архивного фонда РФ // Вестник архивиста. – 2004. - № 3-4.
4. Жукова М.П. Экспертиза ценности документов современных учреждений, предприятий, организаций // Отечественные архивы. – 1994. – № 5.

5. Парламентские слушания по проблемам безопасности, комплектования и использования Архивного фонда РФ // Отечественные архивы. – 1999. – № 2.
Понятие, организация документов АФ РФ. Три уровня организации документов (организация сети государственных архивов: организация документов в пределах архива: организация документов в пределах фонда).

Организация документов на первом уровне - принадлежность документов к определенным историческим эпохам; принадлежность документов к учреждениям общесоюзного, республиканского и местного значения; принадлежность документов к определенным административно- территориальным единицам; к определенным отраслям общественной и государственной  деятельности; принцип недробимости архивного фонда; способ и техника создания.
Признаки фондообразователя. Понятие «фондирования» архивных документов. Определение границ архивного фонда. Организация документов в пределах архивного фонда (структурное, хронологическое, функциональное (отраслевое), номинальное, географическое, авторское).
Понятие «комплектование» архивного фонда: определение источников комплектования, определение состава документов, подлежащих приему в архив, подготовка документов и передача их на хранение в архив.

Понятие экспертизы ценности документов (отбор документов, сроки хранения документов, установление степени сохранности документа). Изыскание путей уменьшения количества документов, остановленных на хранение, но при условии сохранения информации. Место проведения экспертизы документа. Критерии ценности документа.
Учет документов в архиве – книга поступлений документов, список фондов, лист фонда, опись дел, дело фонда.

Обеспечение сохранности документа.
Темы докладов, рефератов и сообщений:

- фондирование архивных документов;

- границы архивного фонда;

- составление исторических справок;

- экспертиза ценности документа;

- архивные комплекции;
- «организация» и «классификация» архивных документов;
- источники комплектования архивных фондов.

ТЕМА 14. Организация научно-справочного аппарата архивов.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Система НСА (научно-справочного аппарата) архивов.

2. Фондовые путеводители.

3. Понятие «архивная опись».

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Иноземцева З.П., Курносов Н.Д. Новое время – новые проблемы. Комплектование государственных архивов документами общественных движений // Отечественные архивы.- 1992. - № 6.

4. Ковальчук Н.А, Осичкина Г.А., Бутько С.П. Основные информационные справочники в системе НСА государственных архивов. – М., 1985.

5. Ларина В.Г. Система НСА государственных архивов как основа формирования общего архивного информационного пространства // Отечественные архивы. – 200. - № 3.

Понятие научно-технической обработки документальных материалов. Элементы описания единиц хранения дел: заголовок, крайние даты дела, количество листов, архивный шифр, предисловие, список сокращенных слов.
Цель создания научно-справочного аппарата. Виды архивных справочников и пособий. Возможность через систему НСА отыскания документов и документальной информации в пределах фонда, архива и Архивного фонда России в целом.

Описи, каталоги, путеводители как информационные справочники. Характеристики, их содержание. Систематический и предметно-тематический каталог. Хронологический каталог. Указатели, обзор, как тип архивного справочника.

Опись, как базовый справочник в государственных архивах. Две функции описи – учетная и информационно-поисковая. Дело, как объект описания описи. Элементы описи.

Автоматизированный НСА.

Темы докладов, рефератов и сообщений:

- понятие «первичная» и «вторичная» документальная информация;

- понятие «описание документа»;

- научные методы построения НСА;

- архивный справочник, как единица системы НСА архива и ГАФ РФ.

ТЕМА 15. Цели и организованные формы использования архивных источников.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Принципы и этапы актуализации ретроспективной архивной информации.

2. Цели использования документов.

3. Формы использования документов.

4. Архивная справка, копия, выписка. Понятие о юридической силе архивного документа и архивной справки.

5. Характер социально-правовых сведений, отражаемых в архивной справке.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Организация учета использования документов в государственных архивах. – М., 1987.

4. Правила организации хранения, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук. утвержденные приказом Министерства культуры и массовой коммуникаций РФ от 18 января 2007 г. № 19.
5. Тюнеев В.А. Архивное наследие стран СНГ: хранение, доступ, использование // Отечественные архивы. – 1998. - № 5.

  Понятие «использование архивных документов». Формы и порядок использования архивных документов.
  Основные формы использования документов – информирование руководства и структурных подразделений организаций, использование документов в СМИ, подготовка информационных мероприятий (выставок, конференций, …),  выдача документов для работы в читальном зале и его временное пользование.

    Формы  информаций по запросам граждан – архивная справка, архивная копия, архивная выписка. Форма письменного запроса пользователя.

     Право граждан на доступ к документированной информации о них. Организация учета работы архива по использованию документов. Публикационная деятельность архивов. Виды информационных документов к изданию. Форма публикации.
Темы докладов, рефератов и сообщений:

- типы, виды и формы публикаций архивных документов;

- порядок исполнения запросов и выдачи архивных справок;

- виды справок, выдаваемые архивными учреждениями;

- порядок учета используемых документов.

ТЕМА 16. Работа исследователя с архивными документами.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Правила доступа к архивным документам исследователя.

2. Порядок допуска исследователя к работе в архивных учреждениях.

3. Порядок выписок и копирований фрагментов архивного документа.

4. Поиск архивного документа.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Организация использования документов ГАФ СССР. Пособие для архивистов. – М., 1991..

4. Основные правила работы архивов организаций. – М., 2004.

5. Правила работы пользователей в читальных залах государственных залах государственных архивов Российской Федерации. – М., 1998.

Основополагающие принципы использования документов Архивного фонда РФ – общедоступность и открытость. Ограничения доступа к находящимся в архиве документам. 
Правила доступа к документам в негосударственных архивах.

Понятие «государственной тайны» в военной области, в области экономики, в области техники, в области внешней политики, в области разведывательной, контрразведывательной и оперативно-розыскной деятельности. Ограничение доступа к сведениям о частной жизни, об авторском праве.

Форма личного заявления или письма, направляющей организации. Учет направленности исследований в архивах страны.

Работа по социально-правовым запросам. Последовательность поиска архивных документов – знакомство со справочными пособиями, путеводителями по фондам. Изучение описей дел. Возможности копирования фрагментов документов. Полезные советы по оформлению выписок из архивов.

Компьютеризация отечественных архивов.

Понятие «глухой» ссылки на архивы.    

Темы докладов, рефератов и сообщений:

- ответственность за порчу и утрату документов;

- типы, виды и формы публикаций документов;

- организация подготовки документальных публикаций;

- атрибуция и изучение содержания документов;

- ведение записей при работе с документами и порядок ссылок на архивные материалы.
ТЕМА 17. Архивное дело за рубежом.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Соглашение государств-участников Содружества Независимых Государств «О правопреемстве в отношении государственных архивов бывшего Союза ССР» от 6 июля 1992.

2. Основные центры хранения документов отечества за рубежом.

3. Состав и содержание важнейших архивов.

Литература:

1. Алексеева Е.В. Архивоведение: учебник для начального профессионального образования / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева. Под ред. В.П. Козлова. – М., 2005.

2. Голиков А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов учреждений высшего профессионального образования / А.Г. Голиков. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.

3. Старостин Е.В. История России в зарубежных странах. – М., 1994.

4. Бржсостовская Н.В. Архивы и архивное дело в зарубежных странах (История и современная организация). Учебное пособие. – М., 1971.

Тема семинарского занятия предполагает выявление основных центров хранения отечественных материалов в зарубежных архивах стран Европы, Азии, Америки, а также в странах государствах, возникших на территории бывшего СССР. В связи с чем предполагается скрупулезное изучение Соглашения государств-участников «О правопреемстве в отношении государственных архивов бывшего Союза ССР» от 6 июля 1992. Условия работы граждан РФ в архивах бывших союзных республик СССР, а также в архивах других стран.
Обратить внимание, что документы XIX-XX вв., хранящиеся в зарубежных архивах, в основном отражают литературно-художественную часть истории и событий войны ХХ в. Сложности работы в архивах азиатских стран.

Темы докладов, рефератов и сообщений:

- выполнение реферата по любому зарубежному архиву, хранящий документы России – СССР - РФ;

- русский заграничный исторический архив.

ТЕМА 18. Архивная служба в Курской области.

                                                                                                 2 часа

План.

1. Общая характеристика становления архивной службы Курского края.

2. Структура, состав и содержание документальных материалов НСА.

3. Техническое оснащение.

Литература:

1. Государственных архив Курской области. Путеводитель. Курск, 1975.

   История зарождения архивной службы на территории Курского края. Архивное дело ХХ в. Архивы Курского края в условиях гражданской войны и Великой отечественной войны. Проблемы сохранности документов.
   Развитие архивного дела во второй половине ХХ в. Ввод нового здания, техническое оснащение, систематизация дел, издание научно-справочной литературы.
   Последнее семинарское занятие предполагается провести в форме экскурсии в архив Курской области.
Темы докладов, рефератов и сообщений:

- современные архивные технологии;

- архивы Курской области в условиях гражданской и отечественной войны.
Краткий словарь основных терминов.
 
Автограф – документ, написанный рукой его автора.


Автор документа - юридическое или физическое лицо, создавшее документ.


Автор документа личного происхождения - лицо, составившее или подписавшее подго​товленный кем-либо другим документ личного происхождения.

Авторская рукопись - рукописный или машинописный текст документа, подготовленный автором для опубликования.

Архив — 1) самостоятельное учреждение, а также структурное подразделение учреждения, организации, предприятия, храня​щее документальные материалы; 2) совокупность сохраняемых кем-либо документов.

Архивная коллекция — 1) совокупность отдельных документов, образовавшихся в процессе деятельности различных фондообразователей и объединенных по одному или нескольким признакам; 2) учетно-классификационная единица Архивного фонда РФ.

Архивная эвристика — специальная историческая дисциплина, в рамках которой выработаны общие принципы и разрабатывают​ся конкретные приемы рационального поиска хранящихся в ар​хивах документов.

Архивный документ — хранящийся или подлежащий хранению в архивах материальный носитель с зафиксированной на нем ин​формацией, который имеет реквизиты, позволяющие его иден​тифицировать.

Архивная справка - официальный документ, имеющий юридическую силу и содержащий архивную информацию о предмете запроса с указанием поисковых данных документов.

 Архивное дело - отрасль государственной деятельности, охватывающая политические, научные, правовые и практические вопросы организации документальных материалов и работы архивных учреждений.

Архивные учреждения - обобщающее наименование архивных органов и государственных архивов.

Архивный фонд — 1) совокупность хранящихся в архиве доку​ментов, исторически или логически связанных между собой; 2) учетно-классификационная единица Архивного фонда РФ.

Архивный фонд Российской Федерации — исторически сложив​шаяся и постоянно пополняющаяся совокупность архивных доку​ментов, имеющих историко-культурное, научное, социальное, экономическое, политическое значение и подлежащих независи​мо от формы собственности постоянному хранению.

Архивный шифр — совокупность поисковых данных, характе​ризующих местонахождение документа в составе Архивного фон​да РФ; включает: название архива (полное или сокращенное), номер фонда, номер описи, номер единицы хранения (дела) по описи, номер листа.

Архивоведение - научная дисциплина, изучающая и разрабатывающая теоретические, методические и организационные вопросы архивного дела и его историю. 

Аудиовизуальный документ - документ, содержащий изобразительную и звуковую информацию
Аутентичность документов - полное соответствие содержания нескольких подлинных экземпляров одного документа.

База данных — совокупность логически взаимосвязанных, хранящихся вместе данных, расположенных на машинных носителях.

Ведомственный архив - учреждение или структурная часть учреждения, основными функциями которого являются приём, учёт, экспертиза ценности, хранение, научно-техническая обработка и организация всестороннего использования документальных материалов данного учреждения, группы учреждений одного ведомства или одной отрасли до передачи их на хранение в соответствующий государственный архив.

Владелец архивных документов — государственный орган, орган местного самоуправления либо юридическое или физическое лицо, осуществляет владение и пользование архивными документами и реализует полномочия по распоряжению ими в пределах, уста​новленных законом или договором.

Временное хранение архивных документов - хранение архивных документов до их уничтожения в течение сроков, установленных нормативными правовыми актами.

Временное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации - хранение документов Архивного фонда Российской Федерации до их передачи на постоянное хранение в порядке.

Государственные архивы - учреждения, которые осуществляет собирание, хранение и организацию архивных документов в целях их всестороннего использования.

Депозитарное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации - хранение документов Архивного фонда Российской Федерации федеральными органами исполнительной власти и организациями (в том числе академиями наук Российской Федерации, имеющими государственный статус, за исключением Российской академии наук) в течение сроков и на условиях, определенных соответствующими договорами между ними и официально уполномоченным Правительством Российской Федерации -федеральным органом исполнительной власти.

Документальный фонд — совокупность документальных мате​риалов, образовавшихся в деятельности юридического или физи​ческого лица — фондообразователя.

Документ, документированная информация - зафиксированная на материальном носителе информация с реквизитами, позволяющими ее идентифицировать.

 Документы по личному составу - архивные документы, создаваемые в процессе трудовых отношений граждан с работодателем.

Единица хранения — 1) физически обособленный документ или совокупность документов (для документов на бумажной основе — дело); 2) учетно-классификационная единица организации доку​ментов в пределах архивного фонда.

Информационная система (ИС) — система, предназначенная для ввода, хранения, обработки, поиска и распространения информации.

Источник комплектования - юридическое или физическое лицо, чьи документы поступают или могут поступить на хранение в архив.

Комплектование — систематическое пополнение документами архива в соответствии с его профилем, т.е. установленным для архива составом документов, который определяется с учетом со​вокупности принципов организации материалов Архивного фон​да РФ.
Копия документа - документ, полностью воспроизводящий информацию подлинного документа и все его внешние признаки или часть их, не имеющий юридической силы.

Метаданные — структурированные данные о данных, неотъемлемая часть электронного документа.

Муниципальный архив - структурное подразделение органа местного самоуправления муниципального района, городского округа или муниципальное учреждение, создаваемое этим органом, которые осуществляют хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, а также других архивных документов.

Научно-справочный аппарат (НСА) архивов — комплекс взаи​мосвязанных учетных документов, архивных справочников и ав​томатизированных информационно-поисковых баз данных.

Опись дел - систематизированный перечень дел организации, подлежащих дальнейшему хранению, архивный справочник, предназначенный для учета и раскрытия содержания дел.

Особо ценный документ - документ Архивного фонда Российской Федерации, который имеет непреходящую культурно-историческую и научную ценность, особую важность для общества и государства и в отношении которого установлен особый режим учета, хранения и использования.

Перечень документов со сроками хранения - систематизированный список видов и категорий документов, содержащий нормативные указания о сроках их хранения.

        Подлинник (официального) документа - первый или единичный экземпляр официального документа.

    Постоянное хранение - бессрочное хранение документов в архивном учреждении, госу​дарственном музее, библиотеке или же в архиве негосударственного учреждения.

Постоянное    хранение    документов    Архивного    фонда    Российской Федерации - хранение документов Архивного фонда Российской Федерации без определения срока (бессрочное).

Пользователь архивными документами — государственный орган, орган местного самоуправления либо юридическое или физическое лицо, обращающееся к архивным документам для получения и использования необходимой информации.

Уникальный документ - особо ценный документ, не имеющий себе подобных по содержащейся в нем информации и (или) его внешним признакам, невосполнимый при утрате с точки зрения его значения и (или) автографичности.

Упорядочение архивных документов - комплекс работ по формированию архивных документов в единицы хранения (дела), описанию и оформлению таких единиц хранения (дел) в соответствии с правилами, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Учет архивных документов — определение количества и соста​ва поступивших на хранение документов в установленных едини​цах учета и фиксация этих данных в специальных документах.

Фондообразователь — государственный орган, орган местного самоуправления либо юридическое или физическое лицо, в дея​тельности которых образуются документальные материалы.

Фондирование - комплекс работ по определению фондовой принадлежности докумен​тальных материалов, созданию на научной основе архивных фондов и установлению их хронологических границ; организация документов в пределах архивного фонда.

Хранение архивных документов — обеспечение сохранности документов в течение установленных нормативных сроков.

 Экспертиза ценности документов - изучение документов на основании критериев их ценности в целях определения сроков хранения документов и отбора их для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации.

Электронный документ - зафиксированная на электронном носителе информация, кото​рая записывается, сохраняется, передается и представляется с помощью технологий, под​держиваемых электронно-вьчислительными машинами, и содержит реквизиты, позво​ляющие ее идентифицировать.

