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1. УЧЕБНАЯ РАБОТА
а) осенний семестр 
	Наименование дисциплины/практики

учебного 

плана
	Семестр
	Группа 
	Кол-во студентов
	Нагрузка  (план./факт.), часы
	Всего (план./факт), часы

	
	
	
	
	Лекции
	Лабораторные занятия
	Практические

занятия
	Консультации
	Экзамен
	Зачет
	Руководство практикой
	Руководство НИР
	Руководство, консультирование и защита КР/КП в комиссии
	Консультации и прием контрольных, расчетно-графических работ
	Руководство подготовкой ВКР
	Госэкзамен (консультация, установочные лекции)
	Прием вступительных экзаменов
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого часов за семестр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


б) весенний семестр 
	Наименование дисциплины/практики

учебного 

плана
	Семестр
	Группа 
	Кол-во студентов
	нагрузка (план./факт.), часы
	Всего(план./факт), часы

	
	
	
	
	Лекции
	Лабораторные занятия
	Практические

занятия
	Консультации
	Экзамен
	Зачет
	Руководство практикой
	Руководство НИР
	Руководство, консультирование и защита КР/КП в комиссии
	Консультации и прием контрольных, расчетно-графических работ
	Руководство подготовкой ВКР
	Госэкзамен (консультация, установочные лекции)
	Прием вступительных экзаменов
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого часов за семестр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Учебная нагрузка уменьшена (увеличена) на _______ часов в связи (указать причины)


2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	Виды работ
	Курс, дисциплина (модуль)
	Количество часов (планируемое)
	Отметка о выполнении 

(с указанием количества часов)

	Подготовка к занятиям

	Подготовка к лекциям по вводимому курсу, дисциплине (модулю)
	
	
	

	Подготовка к лекциям по новому для преподавателя курсу, дисциплине (модулю)
	
	
	

	Подготовка к лекциям по читаемому курсу, дисциплине (модулю)
	
	
	

	Подготовка к практическим занятиям по курсу, дисциплине (модулю)
	
	
	

	Подготовка к  практическим занятиям по новому для преподавателя курсу дисциплине (модулю)
	
	
	

	Подготовка к лабораторным работам по преподаваемому курсу, дисциплине (модулю)
	
	
	

	Подготовка к лабораторным работам по новому для преподавателя курсу, дисциплине (модулю)
	
	
	

	Разработка учебно-методических материалов дисциплин

	Разработка новой рабочей программы курса, практики, дисциплины (модуля)
	
	
	


	Переработка рабочей программы курса, дисциплины (модуля)
	
	
	

	Подготовка учебно-методического пособия 
	
	
	

	Подготовка методических указаний
	
	
	

	Подготовка электронных образовательных ресурсов: видеоматериалов, презентаций лекций, учебно-методических материалов в формате для размещения ЭИОС Университета 
	
	
	

	Разработка конспектов лекций по новой дисциплине
	
	
	

	Подготовка  новых лабораторных работ
	
	
	

	Рецензирование учебников, учебных пособий
	
	
	

	Рецензирование методических указаний
	
	
	

	Разработка новых фондов оценочных средств 
	
	
	

	Актуализация фондов оценочных средств 
	
	
	

	Разработка экзаменационных билетов
	
	
	

	Проверка рефератов, эссе и иных работ реферативного типа
	
	
	

	Разработка новых дополнительных образовательных программ
	
	
	

	Подготовка УМК на английском языке
	
	
	

	 Другие виды учебно-методической работы

	Руководство студентами, обучающимися по индивидуальному учебному плану 
	
	

	Проведение дополнительных консультаций, повторной промежуточной аттестации (первой и второй) по дисциплине (модулю), практике, промежуточной аттестации обучающегося по ИУП по асинхронно изучаемой дисциплине (практике), выполнение студентами пропущенных лабораторных занятий под руководством преподавателя 
	
	

	Проведение консультаций по дисциплине
	
	

	Подготовка и ввод информации в системе «Электронный деканат»
	
	

	Участие в учебно-методических конференциях, семинарах
	
	

	Повышение квалификации (стажировка, профессиональная переподготовка)
	
	

	Работа в учебно-методическом совете
	
	

	Работа секретаря ГЭК
	
	

	
	
	


3. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
	Виды работ
	Количество часов (планируемое)
	Отметка о выполнении 

(с указанием количества часов)

	Работа в методических и экспертных комиссиях 
	
	

	Работа в Ученом совете ЮЗГУ
	
	

	Профориентационная работа
	
	

	Работа в Ученом совете факультета
	
	

	Исполнение обязанностей уполномоченного по качеству
	
	

	Работа в редколлегиях журналов, в редакционных советах сборников трудов и т.п.
	
	

	Проведение школьных и студенческих олимпиад
	
	

	Подготовка и проведение внутривузовских спортивных соревнований
	
	

	Подготовка и участие в проведении межвузовских спортивных соревнований 
	
	

	Работа в качестве ответственного по кафедре за предоставление сведений к расписанию и за расчет нагрузки
	
	

	Взаимное посещение занятий
	
	

	
	
	


4. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА

	Виды работ
	Количество часов (планируемое)
	Отметка о выполнении 

(с указанием количества часов)

	Публикации в изданиях ВАК
	
	

	Статьи в системе РИНЦ
	
	

	Статьи в системе Web of Science
	
	

	Статьи в системе Scopus
	
	

	Статьи в прочих изданиях
	
	

	Участие в выставках с представлением экспонатов
	
	

	Участие в заседании совета по предварительному рассмотрению диссертаций
	
	

	Участие в заседании совета по приему диссертации к защите
	
	

	Участие в заседании совета по защите диссертации 
	
	

	Экспертиза диссертаци​онных исследований на соискание ученой степени
	
	

	Оппонирование диссертаций
	
	

	Подача заявок на объекты интеллектуальной собственности
	
	

	Регистрация программ для ЭВМ
	
	

	Подготовка монографии 
	
	

	Подготовка студентов к участию в конкурсах на лучшую дипломную работу, проводимую по приказу Минобрнауки
	
	

	Подготовка студентов к участию в конкурсах на лучшую дипломную работу, проводимую на базе ВУЗов РФ
	
	

	Подготовка студентов к участию в конкурсах на лучшую дипломную работу, проводимую на базе ЮЗГУ
	
	

	Подготовка студентов к участию в конференциях, выставках студенческих работ (международных, всероссийских, региональных)
	
	

	Научные публикации студентов в изданиях ЮЗГУ под руководством преподавателя
	
	

	Заявки на объекты интеллектуальной собственности с участием студентов
	
	

	Подготовка заявки на гос. задания
	
	

	Подготовка заявки на РФФИ
	
	

	Подготовка заявки на УМНИК
	
	

	Работы по выполнению обязанностей:
	
	

	- члена НТС ЮЗГУ
	
	

	- главного редактора научных изданий
	
	

	- отв. редактора сборников научных статей и тезисов докладов конференций 
	
	

	- члена редколлегий научных изданий
	
	

	Участие в работе научных экспертных советов/комиссий/рабочих групп:
	
	

	- международные
	
	

	- всероссийские
	
	

	- региональные
	
	

	- внутривузовские
	
	

	Рецензирование научных статей, подготовка отзыва на автореферат
	
	

	Руководство студенческими научными кружками и 

обществами в университете 
	
	

	Подготовка отзывов ведущей организации
	
	

	Руководство НОЦ
	
	

	
	
	


5. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА
	Виды работ
	Количество часов (планируемое)
	Отметка о выполнении 

(с указанием количества часов)

	Исполнение обязанностей куратора
	
	

	Участие в подготовке и проведении культурно-массовых мероприятий 
	
	

	Воспитательная работа со студентами во внеучебное время (беседы, встречи и др.)
	
	

	
	
	


6. Программа стратегического развития 

показатели на 20__г.
	Наименование показателя программы стратегического развития университета
	План
	Факт
	Примечание

(причина не выполнения)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


показатели на 20__г.

	Наименование показателя программы стратегического развития университета
	План
	Факт
	Примечание

(причина не выполнения)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись преподавателя___________________________________
Заключение заведующего кафедрой о работе преподавателя в 20___/20___ уч. году

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Рассмотрен на заседании кафедры «____» ____________ 20___ г., протокол №_____

Зав. кафедрой ___________________ (фамилия, инициалы)  

(подпись)

Примечания: 
1. При составлении плана заполняются только те пункты, которые планируются к выполнению.

2. «Виды работы» представлены в приложении 1 к приказу «Об утверждении норм времени для расчета объема учебной работы и других видов работ»

3. После утверждения плана на заседании кафедры разрешается вводить исправления и дополнения только с согласия  заведующего кафедрой.

4. В конце учебного года по итогам выполнения делаются письменные отметки о выполнении индивидуального плана в утверждённой форме за прошедший учебный год, в котором: а) указываются все выполненные работы (по пунктам плана с их раскрытием); б) указываются все невыполненные работы с указанием этих работ и причин их невыполнения; в) указываются выполненные, но не запланированные работы. 

5. После заполнения индивидуального плана за прошедший учебный год заведующим кафедрой приводится заключение о работе преподавателя в учебном году и рассмотрение на заседании кафедры.
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