ПАМЯТКА ПРЕТЕНДЕНТУ НА ПРОХОЖДЕНИЕ ТЕСТИРОВАНИЯ В ЦЕЛЯХ АТТЕСТАЦИИ РУКОВОДИТЕЛЕЙ И СПЕЦИАЛИСТОВ СТРОИТЕЛЬНОГО КОМПЛЕКСА

I. Общие положения

1.1. Тестирование проводится с целью аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса в Единой системе для оценки соответствия установленным критериям уровня знаний работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заявляемых в саморегулируемую организацию, для подтверждения соответствия требованиям к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
II. Подача документов для прохождения тестирования, допуск к оценке уровня знаний

2.1. Для прохождения тестирования претендент на прохождение тестирования самостоятельно или через работодателя представляет в центр по тестированию следующие документы:

2.1.1. договор с указанием  тестов;
2.1.2. электронную копию 2,3 и 5-й страниц паспорта;

2.1.3. электронную копию документа, подтверждающего прохождение повышения квалификации, переподготовки по соответствующему виду (видам) строительных работ. При этом документы о повышении квалификации, выданные после 01.01.2012 года, могут приниматься, если повышение квалификации осуществлялось по типовым программам, рекомендованным Советом Национального объединения строителей;
2.1.4. электронную копию документа, подтверждающего наличие соответствующего профильного высшего или среднего профессионального образования, в соответствии с требованиями Положения о единой системе аттестации руководителей и специальстов строительного комплекса, утвержденного решением Совете Национального объединения строителей, протокол от 20 апреля 2011 г. №18;
2.1.5. согласие и электронную копию согласия на обработку персональных данных;
2.1.6. электронную фотографию размером до 1МВ;
2.2. При подаче документов на аттестацию требуется оригиналы документов, указанных в п.2.1. Центр по тестированию сверяет копии документов с оригиналами. 

2.3. Срок рассмотрения заявления на прохождение тестирования не может превышать 10 дней. Сведения о претенденте на прохождение тестирования вносятся Центром по тестированию в единый реестр сведений об аттестации. 
2.4. По результатам рассмотрения заявления на прохождение тестирования претендент на прохождение тестирования уведомляется о времени оценки уровня знаний или об отказе в допуске к такой оценке. 
2.6. В случае неявки претендента на прохождение тестирования по оценки уровня знаний в течение 30 календарных дней, претендент на прохождение тестирования должен повторно подавать заявление на прохождение тестирования. 
2.7. В случае неявки претендента на прохождение тестирования по оценки уровня знаний в течение 30 календарных дней без уважительной причины и подтверждающих документов, деньги за прохождение тестирования не возвращаются. 

III. Оценка уровня знаний претендента на прохождение тестирования 
3.1. Компьютерное тестирование осуществляется с использованием единого программного обеспечения и по единым тестовым вопросам.

3.2. Центр по тестированию осуществляет контроль за прохождением тестирования уровня знаний претендента на прохождение тестирования с тем, чтобы не допустить:

3.2.1. прохождение такой оценки одним лицом за другого;

3.2.2. оказания, в каком либо виде помощи претенденту на прохождение тестирования в выборе правильного ответа. 

3.3. По результатам оценки уровня знаний претендента составляется Акт оценки уровня знаний. Сведения о результатах оценки уровня знаний претендента сохраняются в едином реестре сведений об аттестации и являются доступными для соответствующих саморегулируемых организаций.

3.5. При отрицательных результатах оценки уровня знаний претендента повторная оценка уровня знаний такого лица, может быть проведена не ранее чем через 7 дней после получения отрицательных результатов.
IV. Жалобы в области аттестации
4.1. Претендент на прохождение тестирования вправе обжаловать решение центра по тестированию об отказе в допуске к оценке уровня знаний;

4.2. Жалобы подаются в Комиссию по рассмотрению жалоб в сфере аттестации. Комиссия по рассмотрению жалоб в сфере аттестации вправе назначить проверку соблюдения центром по тестированию требований и условий аккредитации, а также принимает решение о признании жалобы обоснованной или необоснованной и информирует об этом лицо, направившее жалобу. Если жалоба признается обоснованной, Комиссия направляет центру по тестированию, действия или бездействия которого обжалуются, предписание об устранении недостатков. 
Прохождение тестирования 
I. Начало тестирования.

1.1. Тестирование начинается после нажатия претендентом на клавиши «Начать тест» (рис.1). После нажатия клавиши начнется обратный отчет времени, отведенного на прохождение теста. 
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Рисунок 1 – Начало теста

II. Ход тестирования.
2.1. Особенности формы тестирования:

- в процессе тестирования вопросы можно пропускать, менять ответы;
- рисунок вопроса можно увеличить, нажав на него;

- по завершении теста с неотвеченными вопросами будет выдано сообщение о наличии пропущенных вопросов.

2.2. В окне теста показана следующая информация (рисунок 2):

- информация о претенденте на прохождение тестирования;
- наименование теста;
- общее количество вопросов в тесте;
- время, оставшееся до конца тестирования;
- номер вопроса;
- вопрос;
- варианты ответа;
- иллюстрация к вопросу (если вопрос содержит иллюстрацию);
- лента номеров вопросов. Цветом отмечены вопросы, на которые претендент  ответил, которые пропустил;

- клавиша «Завершить прохождение теста».
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Рисунок 2 – Окно теста

III. Завершение тестирования.
3.1. Тестирование завершается в двух случаях:

- если претендент нажал клавишу «Завершить прохождение теста»;

- автоматически по истечении времени, отведенного на тестирование.

3.2. После завершения тестирования выдается результат тестирования (рисунок 3).

Здесь отображается наименование теста, ФИО кандидата, результат прохождения теста (сдал/не сдал), количество вопросов в тесте, количество правильно отвеченных вопросов. 

По каждому разделу выдается информация о количестве правильно отвеченных пользователем вопросов, количестве вопросов, на которые необходимо ответить правильно, чтобы раздел считался зачтенным.
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Рисунок 3 – Результаты прохождения теста

На форме результатов тестирования по нажатию кнопки «Подробный отчет» выдается «Протокол о прохождении тестирования».
Протокол о прохождении тестирования содержит подробную информацию о тесте: наименование теста, ФИО кандидата, наименование ЦТ, дата прохождения, начало и окончание тестирования, количество вопросов в тесте, оператор, проводивший тестирование, вопросы теста с ответами кандидата, правильными ответами и обоснованиями их правильности.

























