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1 Область применения  

 

Настоящее положение о комиссии по рассмотрению заявок на закупку то-

варов, работ и услуг для нужд университета (далее – положение) определяет 

функции, состав, порядок формирования и работы комиссии по рассмотрению 

заявок на закупку товаров, работ и услуг для нужд университета (далее – комис-

сия) и распространяется на работников университета, участвующих в процеду-

рах принятия решений по удовлетворению заявок структурных подразделений 

на закупку товаров, работ и услуг. 

 

2 Нормативные ссылки 
 

Комиссия в своей деятельности руководствуется следующими норматив-

но-правовыми документами: 

– Гражданским кодексом Российской Федерации; 

– действующими федеральными законами, нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации; 

– Уставом университета, распорядительными, организационными и нор-

мативными документами университета; 

– положением П 10.082-2014 «О закупке товаров, работ и услуг для нужд 

Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Юго-Западный государственный университет»»; 

– настоящим положением. 

 

3 Положения 

 
3.1  Общие положения 

 

3.1.1  Комиссия создается и действует в целях проведения оценки необхо-

димости и целесообразности заявленных структурными подразделениями заку-

пок товаров, работ и услуг в целях рационального расходования бюджетных и 

внебюджетных средств. 

3.1.2  Комиссия является постоянно действующей. 

3.1.3  Делопроизводство комиссии осуществляется в составе делопроиз-

водства отдела государственных закупок. 

 

3.2  Состав и порядок формирования комиссии по рассмотрению  

заявок на закупку товаров, работ и услуг для нужд университета 

 

3.2.1  Состав комиссии утверждается приказом ректора. 

3.2.2  Комиссия формируется в составе председателя, его заместителя и 

членов. 

3.2.3  В состав комиссии входят представители отдела государственных 

закупок, финансово-экономических структур, юридической службы. 
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3.2.4  В работе комиссии по приглашению председателя комиссии могут 

принимать участие руководители структурных подразделений (представители 

ректората), заявившие закупки. 

 

3.3  Функции комиссии по рассмотрению заявок на закупку  

товаров, работ и услуг для нужд университета 

 

Основными функциями комиссии являются: 

3.3.1  Рассмотрение заявок структурных подразделений на закупки това-

ров, работ и услуг для нужд университета за счет бюджетных и внебюджетных 

средств. 

3.3.2  Вынесение решения о согласовании либо не согласовании закупок 

товаров, работ и услуг с учетом оценки заявок и наличия финансовых ресурсов. 

3.3.3  Определение очередности закупок. 

3.3.4  Контроль исполнения решений комиссии. 

 

3.4  Порядок работы комиссии по рассмотрению заявок на закупку  

товаров, работ и услуг для нужд университета 

 

3.4.1  Руководство деятельностью комиссии осуществляет председатель (в 

период его отсутствия – заместитель председателя), который несет персональ-

ную ответственность за правильную организацию работы комиссии и обосно-

ванность выносимых решений. 

3.4.2  Работа комиссии организуется в форме заседания. 

3.4.3  Заседание комиссии проводится один раз в месяц (вторая среда ме-

сяца). 

3.4.4  Решение комиссии: 

‒  принимается открытым голосованием при условии присутствия на засе-

дании не менее двух третей ее состава и считается принятым, если за него про-

голосовало более половины членов комиссии, участвующих в заседании. При 

равном распределении голосов принимается решение, за которое проголосовал 

председательствующий на заседании комиссии; 

‒  оформляется протоколом за подписью председательствующего на засе-

дании комиссии, секретаря комиссии. 

3.4.5  Секретарь комиссии осуществляет техническое сопровождение ра-

боты комиссии, в том числе: 

‒  формирует и систематизирует заявки структурных подразделений по за-

купкам товаров, работ и услуг; 

‒  запрашивает дополнительную информацию для рассмотрения на комис-

сии и принятия решения о закупке товаров, работ и услуг; 

‒  при необходимости, по согласованию с председателем комиссии, при-

глашает на заседание комиссии руководителей структурных подразделений, за-

явивших закупки; 

‒  оформляет протокол заседания комиссии. 
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