УТВЕРЖДАЮ
Проректор по науке и 
международной деятельности 
(по учебной работе)

Ф.И.О.
______________________
«___» ___________ 20__ г.

Отчет о проведении мероприятия
1. Юго-Западный государственный университет (ответственная кафедра (структурное подразделение))  совместно с …… провели (вид и статус мероприятия) «Название мероприятия» (указать дату проведения).

2. Количество участников составило более …... человек. География регионов составила обширную территорию. В мероприятии приняли участие представители более … городов России и ближнего зарубежья.

3. Дата проведения (вид и статус мероприятия) проходила в ЮЗГУ.

Адрес - 

4. Организационный комитет:
	Председатель Оргкомитета 
Заместитель председателя Оргкомитета 

Ученый секретарь Оргкомитета

Члены Оргкомитета:


	…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………


5. Научные направления:
1. …………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………

N.  …………………………………………………………………………………………

6. Основные доклады:
……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

Общее количество докладов - … .
7. По итогам (мероприятия) издан сборник трудов (указать выходные данные).
Количество авторов статей в сборнике - … .

Количество статей в сборнике - … .
8. Для участников была организована экскурсия.

…………………………………………………………………………………
9. Участники мероприятия отметили высокий уровень организации и содержания работы, значимость полученных сведений. На заключительном заседании было принято решение провести следующее мероприятие в (дата проведения следующего аналогичного мероприятия).

10. Достоинства и недостатки проведения мероприятия.

         Необходимо приложить к отчету:

        Приложение 1 [список участников мероприятия]
Приложение 2 [информационное письмо]  
                            [включить копию приказа о проведении         мероприятия и 2-3 фотографии]

Председатель рабочей группы ____________________________ /Ф.И.О./

Директор ДНиТ          
          ___________________    А.Н. Горлов
                                                                                 Приложение 1
Список участников научно-технического (учебно-методического)            мероприятия

	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Ученая степень, 

ученое звание
	Место работы, учебы
	Должность

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	.

.

.
	
	
	
	

	N
	
	
	
	


Приложение 2
ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО

Статус и вид мероприятия

«НАЗВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ»

Дата проведения

Курск

год

Уважаемые коллеги!

Приглашаем Вас принять участие в работе (статус и тип мероприятия) «Название мероприятия», которое состоится (дата проведения) в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Юго-Западный государственный университет».

Основные задачи мероприятия:

· …;
· ….
Оргкомитет мероприятия:

· …;
· ….
Программный комитет мероприятия:

· …;
· ….
Предоставление материалов
Для участия в работе (статус и тип мероприятия) необходимо до (крайний срок предоставления материалов) направить в Оргкомитет:

· информационную карту участника;

· текст доклада (сообщения, тезисы или др. с указанием требований по объему);

· копию квитанции об оплате оргвзноса.

Материалы направлять по адресу (указать почтовый адрес и адрес электронной почты).

Основные тематические направления

1. ….

2. ….

3. …..

Требования к оформлению материалов доклада

1. ….

2. ….

3. …..

Образец оформления информационной карты участника

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА УЧАСТНИКА (заявка)
Фамилия________________Имя______________ Отчество_____________

Ученая степень, звание __________________________________________

Организация ___________________________________________________

Почтовый адрес_________________________________________________

Тел.:________________Факс:______________________ E-mail _________

Тип доклада и форма участия:

( пленарный ( секционный  (  стендовый  (  опубликование в сборнике

Название доклада _______________________________________________

_______________________________________________________________

Ф.И.О. соавторов________________________________________________

Необходимость в гостинице ( дата приезда ______ дата отъезда _______

Перечисление оргвзноса

Реквизиты для оплаты

Банк получателя:

Получатель:

Назначение платежа

(уточняются в УБУиО на дату отправки информационного письма)

Размер оргвзноса ___ руб. с каждой страницы доклада (независимо от количества соавторов). (Оргвзнос составляет ___ руб. при максимальном объеме публикации ___ стр.).

Оргкомитет оставляет за собой право отклонять некачественные материалы, не опубликовывать материалы, полученные после даты окончания приема материалов или оформленные с нарушением указанных выше правил, а также не подтвержденные документом об оплате оргвзноса.

Адрес оргкомитета

Контактные телефоны

E-mail
� Если мероприятие учебно-методическое, отчет  утверждается проректором по учебной работе.








