МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

(ЮЗГУ)

ПРИКАЗ
	_________________
	
	№  _________________

	
	Курск

	


О проведении (указать статус и вид мероприятия) «Название мероприятия»
В соответствии с планом научно-технических и учебно-методических мероприятий ЮЗГУ  на 2023 год приказываю: 

1. Провести c «__» месяц 20__ г.  по «__» месяц 20__ г. (указать статус и вид мероприятия) «Название мероприятия», форма проведения – ____________________ (далее по тексту – мероприятие). 
2. Возложить организационные мероприятия по подготовке и проведению данного мероприятия на факультет, (кафедру) (Указать Фамилия И.О. ответственного). 
3. Для подготовки, организации и проведения мероприятия создать Оргкомитет мероприятия в составе:

- председатель – фамилия и.о., ученая степень, ученое звание, должность;

- зам. председателя – Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность;

- ученый секретарь - Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность;

- члены оргкомитета: Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность, фамилия и.о., ученая степень, ученое звание, должность и т.д.

4. Начальнику учебно-методического управления (Фамилия И.О.) выделить аудитории для проведения мероприятия. 
5. Начальнику РИО (Фамилия И.О.) и заведующему полиграфическим центром (типографией) (Фамилия И.О.) обеспечить издание материалов мероприятия. 

6. Начальнику отдела системного администрирования и технической поддержки (Фамилия И.О.) обеспечить техническими средствами.

7.  Начальник пресс-службы организовать фотосъемку проведения мероприятия. 
8. И.о. директора института международного образования (Фамилия И.О.) обеспечить визовую поддержку иностранных участников мероприятия (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса».   
9. Декану (указать факультет) Фамилия И.О. осуществить контроль за проведением (указать статус и вид мероприятия) «Название мероприятия».

10. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 
Проректор по учебной работе         



 
О.Г. Локтионова
Примечание: 

– п.п. 4-8 указывать при необходимости;

– в п.3 Приказа необходимо выделить председателя рабочей группы Оргкомитета;

– к приказу на отдельном листе (формата А4) оформить указатель (лист, список) рассылки (указываются конкретные структурные подразделения университета, которые указаны в приказе и/или лица, которые заинтересованы в нем).  

___________________________________________________________________________________

Шаблон приказа о проведении учебно-методических мероприятий в ЮЗГУ в период режима повышенной готовности, эпидемии, а также в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) и указатель рассылки могут  изменяться, информацию по данному шаблону приказа и указателю рассылки уточняйте в УНИ.  

Проект вносит: 

__________________________         ___________       ___________________    ____________
        (должность)                                               (подпись)                    (инициалы, фамилия)                  (дата)

Исполнитель:

__________________________         ___________       ___________________    ____________
        (должность)                                               (подпись)                     (инициалы, фамилия)                 (дата)

СОГЛАСОВАНО 
Проректор по НРиМД                     ___________                 Е.Г. Пахомова _          ____________
   (должность)                                                   (подпись)                        (инициалы, фамилия)                   (дата)

Главный бухгалтер
                      ___________              ________________          ____________
(должность)                                                  (подпись)                     (инициалы, фамилия)                  (дата)

Начальник ПФО
                           ___________             ________________           ____________
(должность)                                                   (подпись)                     (инициалы, фамилия)                  (дата)

Начальник УМУ__                          ___________             В.В. Протасов__              ____________
   (должность)                                                    (подпись)                    (инициалы, фамилия)                        (дата)

Начальник УНИ                          ____________                 А.Ю. Алтухов __            ____________
   (должность)                                                 (подпись)                      (инициалы, фамилия)                        (дата) 

Декан факультета
                           ___________             _________________         ____________
 (должность)                                                        (подпись)                    (инициалы, фамилия)                      (дата)

Директор правового центра           ____________            Богдан В.В.   ___            ____________
 (должность)                                                     (подпись)                    (инициалы, фамилия)                      (дата)

Начальник пресс-службы               ___________             Мирзаханян П.Р.___          ____________
 (должность)                                                     (подпись)                    (инициалы, фамилия)                          (дата)

� Включается в лист согласования, в случае, если планируется публикация сборника материалов в типографии ЮЗГУ


� Включается в лист согласования, в случае, если планируется публикация сборника материалов в типографии ЮЗГУ


� Указать наименование факультета  


 





