
РАБОТА С ДОКУМЕНТАМИ 
ОБ ОБРАЗОВАНИИ 
В «1С:УНИВЕРСИТЕТ ПРОФ»



ЭТАПЫ ФОРМИРОВАНИЯ ДОКУМЕНТОВ ОБ ОБРАЗОВАНИИ В 
«1С:УНИВЕРСИТЕТ ПРОФ»

Обработка сведений о 
контингенте студентов в 
процессе обучения

1

Создание документа об 
образовании в 1С2

Внесение в документ 
основных сведений, 
необходимых для печати

3

Регистрация номеров 
бланков дипломов и 
регистрационных номеров

4

Печать диплома 5



СОЗДАНИЕ ДОКУМЕНТА ОБ ОБРАЗОВАНИИ В 1С

ДЕКАНАТ ФАКУЛЬТЕТА

ВМЕСТЕ С ПОДГОТОВКОЙ ПРИКАЗА О ДОПУСКЕ К ГИА 

Документ создается для всех студентов, допущенных к ГИА



СОЗДАНИЕ ДОКУМЕНТА ОБ ОБРАЗОВАНИИ В 1С



СОЗДАНИЕ ДОКУМЕНТА ОБ ОБРАЗОВАНИИ В 1С



СОЗДАНИЕ ДОКУМЕНТА ОБ ОБРАЗОВАНИИ В 1С

Обработка «Формирование документов об образовании» предназначена для:

• массового формирования дипломов и приложений к ним

• предоставления информации о дипломах, подготовленных определенным ответственным лицом



СОЗДАНИЕ ДОКУМЕНТА ОБ ОБРАЗОВАНИИ В 1С



ДЕКАНАТ ФАКУЛЬТЕТА

ВНЕСЕНИЕ В ДОКУМЕНТ ОСНОВНЫХ СВЕДЕНИЙ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПЕЧАТИ

Сразу после 
создания 

документа

Очистка сведений об оценках
Для всех 

выпускников 
факультета

Внесение реквизитов:
Дата выдачи
Руководитель

В день защиты
Для 

защитившихся 
в этот день

Внесение реквизитов:
Дата протокола комиссии
Номер протокола комиссии
С отличием?



ВНЕСЕНИЕ В ДОКУМЕНТ ОСНОВНЫХ СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПЕЧАТИ



Обработка «Изменение элементов нагрузки» позволяет частично или полностью перезаполнять элементы 
нагрузки на основании другого документа об образовании или учебного плана

В нашем случае обработка 
должна очистить сведения о 
дисциплинах

ВНЕСЕНИЕ В ДОКУМЕНТ ОСНОВНЫХ СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПЕЧАТИ



Обработка «Установить реквизиты» позволяет массово установить значение выбранного поля во всех 
выделенных документах об образовании

Поля, 
необходимые 
для печати на 
бланке

ВНЕСЕНИЕ В ДОКУМЕНТ ОСНОВНЫХ СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПЕЧАТИ



ВНЕСЕНИЕ В ДОКУМЕНТ ОСНОВНЫХ СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 
ПЕЧАТИ

Поле «Номер протокола комиссии» 
требуется заполнить вручную в 
каждом документе

Поле «Руководитель» заполнено 
массово для всех дипломов 
факультета с помощью обработки

Поле «Дата протокола комиссии» 
заполнено массово для 
групп/подгрупп студентов с 
помощью обработки

Поле «Дата выдачи» заполнено 
массово для всех дипломов 
факультета с помощью обработки

Поле «С отличием» требуется 
заполнить вручную в каждом 
документе



ДЕКАНАТ ФАКУЛЬТЕТА

ПЕРЕДАЧА СВЕДЕНИЙ О ЗАЩИТЕ В ОТДЕЛ 
АККРЕДИТАЦИИ И ЛИЦЕНЗИРОВАНИЯ

НОМЕР ПРОТОКОЛА КОМИССИИ
ДАТА ПРОТОКОЛА КОМИССИИ

ДИПЛОМ С ОТЛИЧИЕМ?

В ДЕНЬ ЗАЩИТЫ

ОТДЕЛ АККРЕДИТАЦИИ И ЛИЦЕНЗИРОВАНИЯ



ОТДЕЛ АККРЕДИТАЦИИ И ЛИЦЕНЗИРОВАНИЯ

РЕГИСТРАЦИЯ НОМЕРОВ БЛАНКОВ ДИПЛОМОВ И 
РЕГИСТРАЦИОННЫХ НОМЕРОВ

День после 
защиты

Для 
защитившихся 

в этот день
Регистрация дипломов: Регистрационный номер

Серия и номер бланка

Проведение документов в 1С



РЕГИСТРАЦИЯ НОМЕРОВ БЛАНКОВ ДИПЛОМОВ И 
РЕГИСТРАЦИОННЫХ НОМЕРОВ
Обработка «Форма регистрации бланков» позволяет одновременно для нескольких документов об 
образовании зарегистрировать дипломы и приложения

Внимание! При массовой 
регистрации дипломы 
следует выделять от 
последнего к первому 

Пустым оставить нельзя, 
заполнить любым числом



После регистрации бланков документ готов и его нужно провести. Сделать это можно по одному или 
массово.

РЕГИСТРАЦИЯ НОМЕРОВ БЛАНКОВ ДИПЛОМОВ И 
РЕГИСТРАЦИОННЫХ НОМЕРОВ



ОТДЕЛ АККРЕДИТАЦИИ И ЛИЦЕНЗИРОВАНИЯ

ПЕЧАТЬ ДИПЛОМА

После регистрации и 
проведения документа в 

1С

Печать 
диплома

Передача сведений в деканат о 
серее и номере бланков



ПЕЧАТЬ ДИПЛОМА



ПЕЧАТЬ ДИПЛОМА


