УТВЕРЖДАЮ
Проректор по науке и инновациям 

(по учебной работе)

Ф.И.О.

______________________
«___» ___________ 20__ г.

Отчет о проведении (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса»
1. Юго-Западный государственный университет (ответственное структурное подразделение) совместно с ……….. провели (вид и статус Конкурса) «Название Конкурса» (указать дату).

2. Количество участников составило …... человек. В конкурсе приняли участие представители … городов России и ближнего зарубежья.

3. Дата проведения (вид и статус конкурса) проходила в ЮЗГУ (указать место проведения).

4. Организационный комитет:
	Председатель Оргкомитета 
Заместитель председателя Оргкомитета 

Члены Оргкомитета:


	…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………


5. Конкурсная комиссия:

	Председатель конкурсной комиссии

Заместитель председателя конкурсной комиссии
Члены конкурсной комиссии:


	…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………

…………………………………


6. Направления Конкурса:
6.1 …………………………………………………………………………………………

6.2 …………………………………………………………………………………………

6.N ………………………………………………………………………………

7. По итогам (указать вид и статус Конкурса) «Название Конкурса» принято решение о награждении лауреатов конкурса дипломами (грамотами) в следующих номинациях:

……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

Общее количество призеров (лауреатов) - … .

8. Основные результаты проведения Конкурса …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

Необходимо приложить к отчету:
Приложение 1 [Копия приказа о проведении Конкурса]
Приложение 2 [Информационное письмо]  
Приложение 3 [Положение о Конкурсе]

Приложение 4 [Протокол заседания конкурсной комиссии]  
Приложение 5 [Список участников]
Разработано:

____________________              ___________         ______________                 ____________
        (должность)                                         (подпись)              (инициалы, фамилия)                            (дата)

Согласовано:
Начальник ОСПиСНВД            ___________            _______________              ____________
        (должность)                                        (подпись)                   (инициалы, фамилия)                        (дата)

Приложение 1

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

(ЮЗГУ)

ПРИКАЗ

	_________________
	
	№  _________________

	
	Курск


	


О проведении (указать статус и вид Конкурса)

«Название Конкурса»

В соответствии с планом научно-технических и учебно-методических мероприятий университета на ___ год приказываю:
1. Провести на базе ЮЗГУ «__» – «__» месяц 20__ г. (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса».

2. Возложить организационные мероприятия по подготовке и проведению (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса» на факультет, (кафедру) (Указать Фамилия И.О. ответственного).

3. Для подготовки, организации и проведения (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса» создать Оргкомитет в составе:

- председатель – Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность;

- зам. председателя – Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность;

- члены оргкомитета: Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность, фамилия и.о., ученая степень, ученое звание, должность и т.д.

4. Оргкомитету в срок до «___» месяц 20__г. разработать положение о (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса».

5. Для оценки конкурсных работ создать конкурсную комиссию в составе:

- председатель – Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность;

- зам. председателя – Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность;

- члены конкурсной комиссии: Фамилия И.О., ученая степень, ученое звание, должность, фамилия и.о., ученая степень, ученое звание, должность и т.д.

6. Начальнику Учебно-методического управления Фамилия И.О. выделить аудитории для проведения мероприятия.

7. Начальнику Управления информатизации Фамилия И.О. обеспечить техническими средствами, организовать фотосъемку проведения (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса».

8. Директору института международной образовательной деятельности Фамилия И.О. обеспечить визовую поддержку иностранных участников (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса».

9. Начальнику Управления делами Фамилия И.О. довести до проректоров, директоров департаментов и руководителей структурных подразделений приказ о проведении (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса».

10. Контроль за исполнением приказа возложить на декана (указать факультет) Фамилия И.О.

Ректор университета 





                    С.Г. Емельянов

Приложение 2

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО

Статус и вид мероприятия

«НАЗВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ»

Дата проведения

Курск

год

Уважаемые коллеги!

Приглашаем Вас принять участие в работе (статус и тип мероприятия) «Название мероприятия», которое состоится (дата проведения) в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Юго-Западный государственный университет».

Основные задачи мероприятия:

· …;
· ….
Оргкомитет мероприятия:

· …;
· ….
Программный комитет мероприятия:

· …;
· ….
Предоставление материалов
Для участия в работе (статус и тип мероприятия) необходимо до (крайний срок предоставления материалов) направить в Оргкомитет:

· информационную карту участника;

· текст доклада (сообщения, тезисы или др. с указанием требований по объему);

· копию квитанции об оплате оргвзноса.

Материалы направлять по адресу (указать почтовый адрес и адрес электронной почты).

Основные тематические направления

1. ….

2. ….

3. …..

Требования к оформлению материалов доклада

1. ….

2. ….

3. …..

Образец оформления информационной карты участника

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА УЧАСТНИКА (заявка)

Фамилия________________Имя______________ Отчество_____________

Ученая степень, звание __________________________________________

Организация ___________________________________________________

Почтовый адрес_________________________________________________

Тел.:________________Факс:______________________ E-mail _________

Тип доклада и форма участия:

( пленарный ( секционный  (  стендовый  (  опубликование в сборнике

Название доклада _______________________________________________

_______________________________________________________________

Ф.И.О. соавторов________________________________________________

Необходимость в гостинице ( дата приезда ______ дата отъезда _______

Перечисление оргвзноса

Реквизиты для оплаты

Банк получателя:

Получатель:

Назначение платежа

(уточняются в УБУиО на дату отправки информационного письма)

Размер оргвзноса ___ руб. с каждой страницы доклада (независимо от количества соавторов). (Оргвзнос составляет ___ руб. при максимальном объеме публикации ___ стр.).

Оргкомитет оставляет за собой право отклонять некачественные материалы, не опубликовывать материалы, полученные после даты окончания приема материалов или оформленные с нарушением указанных выше правил, а также не подтвержденные документом об оплате оргвзноса.

Адрес оргкомитета

Контактные телефоны

E-mail


Приложение 3 

Начальник УНИ  

Горлов А.Н.
______________________

«___» ___________ 20__ г.
ПОЛОЖЕНИЕ 

о (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса»

1 Общие положения  

Указывается область применения положения, учредители и организаторы Конкурса, предпосылки  к его проведению
2 Цель и задачи Конкурса
Формулируется цель проведения Конкурса, раскрытая с позиции организаторов и участников. Задачи раскрывают и детализируют цель Конкурса (обычно их формулируют не менее трех).

3 Предмет, направление Конкурса
Указывается, что является предметом конкурсного отбора (научная работа, проект, модель, установка и др.), а также выделяются научные направления, в рамках которых проводится Конкурс.

Научные направления целесообразно формулировать исходя из действующих классификаторов (ГРНТИ и др.)

4 Участники Конкурса
Указываются требования, предъявляемые к конкурсантам, а также условия, не позволяющие стать участником Конкурса.

5 Организаторы Конкурса, конкурсная комиссия
Раскрываются функции организационного комитета Конкурса, требования к составу конкурсной комиссии и порядок ее работы.

6 Сроки проведения Конкурса

Указываются сроки приема конкурсных материалов, подведения итогов, подачи апелляции и награждения победителей.

7 Контактная информация
Указываются основные требования к содержанию и оформлению конкурсных работ, состав конкурсной заявки (перечень необходимых  к предоставлению на Конкурс документов, шаблоны, оформления которых целесообразно привести в приложениях к положению), а также основания для отказа в участии.

8 Порядок проведения конкурса

Указывается последовательность действий организаторов Конкурса от этапа рассылки информационного сообщения до подведения итогов награждения победителей.

9 Критерии и порядок оценки конкурсных материалов

Приводятся основные критерии оценки конкурсных работ. Целесообразным является указание бальной оценки по каждому выработанному критерию, а также порядок итоговой оценки работ членами конкурсной комиссии и составление протокола ее заседания.

Разработано:

__________________                  ___________         ______________                 ____________
        (должность)                                         (подпись)              (инициалы, фамилия)                            (дата)

Согласовано:

Начальник ОСПиСНВД             ___________          _______________              ____________
        (должность)                                         (подпись)                   (инициалы, фамилия)                        (дата)

Приложение 4
УТВЕРЖДАЮ

Начальник УНИ    

Горлов А.Н.
______________________

  «___» ___________ 20__ г.
ПРОТОКОЛ №

заседания конкурсной комиссии по проведению (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса»
Присутствовали:

Председатель конкурсной комиссии:

Секретарь конкурсной комиссии:

Зам. председателя конкурсной комиссии:

Члены конкурсной комиссии:

Повестка дня:

Подведение итогов (указать статус и вид Конкурса) «Название Конкурса».

В тексте указывается:

- количество представленных конкурсных работ - 

шт;

- количество допущенных к участию конкурсных работ -

шт;

- перечень конкурсных работ с указанием оценки каждого члена конкурсной комиссии -

баллов;

- перечень работ, представленных к награде.

ПРИМЕЧАНИЕ:

Протокол должен быть подписан всеми членами конкурсной комиссии.
Приложение 5

Список участников Конкурса

	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Ученая степень, 

ученое звание
	Место работы, учебы
	Должность

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	.

.

.
	
	
	
	

	N
	
	
	
	


� Если мероприятие учебно-методическое, отчет  утверждается проректором по учебной работе.









