Технологическая карта процедуры государственной итоговой аттестации в ЮЗГУ
	Мероприятия

ГИА
	Требуемые от выпускающих кафедр

учебные и учебно-методические документы, распорядительные акты
	Основные требования
	Нормативный правовой акт, устанавливающий требования

	Сроки проведения государственной итоговой аттестации

	Планирование выпускающей кафедрой мероприятий ГИА
	Календарный учебный график
	Сроки ГИА, установленные графиком, выполняются с точностью до дня.

Сокращение установленных графиком сроков ГИА (даже на 1 день) недопустимо (проверяется Рособрнадзором).
	ФГОС ВО,

пп.3.2 и 3.3  (требования к объему ОП и сроку получения образования),
П 02.032-2016, 

п 4.1.2

	До 31 декабря, предшествующего году выпуска

	Назначение председателей 

ГЭК 
	Приказ Минобрнауки России об утверждении председателей ГЭК
	Предложения по кандидатурам председателей ГЭК:

· УМУ формирует список кандидатур по предложениям кафедр до 10 сентября, предшествующего году выпуска;
· зав. кафедрами подают в УМУ список кандидатур до 30 июля, предшествующего году выпуска.
	 П 02.032-2016, 

пп. 4.5.3

4.5.5



	За 6 месяцев до начала ГИА по календарному учебному графику

	Определение содержания ГИА и ознакомление с ним обучающихся 
	Программа ГИА 

(при наличии гос. экзамена - в т.ч. программа гос. экзамена) 

Лист ознакомления обучающихся с темами ВКР


	Программа ГИА:

· разрабатывается выпускающей кафедрой;

· утверждается проректором по УР;
· ежегодно пересматривается на актуальность и переиздается.
На консультации до сведения обучающихся доводятся программа ГИА (вместе с темами ВКР) и порядок подачи апелляций. 
Лист ознакомления обучающихся с темами ВКР (дата, роспись) прикладывается к программе ГИА.
	П 02.032-2016, 

пп. 4.2.3

4.2.4

4.2.5 

4.2.6

4.4.5



	До даты начала преддипломной практики

	Закрепление тем ВКР и руководителей ВКР
	Приказ ректора об утверждении  тем ВКР и руководителей ВКР 
	Один преподаватель руководит не более 10 ВКР; по техническим направлениям – не более 5 ВКР.
	П 02.032-2016,

пп.4.4.5

4.4.6

4.4.7

	За 1 месяц до даты начала ГИА

	Формирование 

ГЭК  
	Приказ ректора об утверждении состава ГЭК
	В составе ГЭК – председатель (утв. приказом Минобрнауки России) и не менее 4 членов (не менее 50% работодателей от общего состава).
	П 02-032-2016, пп.4.5.4

4.5.7

	Назначение секретарей ГЭК
	Приказ ректора о назначении секретарей ГЭК


	Может издаваться не позднее чем за 5 календарных дней до начала заседаний ГЭК.
	П 02.-032.-2016

п.4.5.8

	Формирование 
апелляционной комиссии
	Приказ ректора об утверждении председателя и состава АК

	Председатель АК – ректор или:

· лицо, исполняющее обязанности ректора;

· лицо, уполномоченное приказом ректора.

В составе АК - председатель и не менее 3 членов (ППС университета, не входящие в ГЭК). 
	П 02-032-2016, пп.4.5.4

4.5.7

	За 30 календарных дней 

до начала первого государственного аттестационного испытания 

(гос. экзамена (при наличии) и (или) защиты ВКР)

	Составление расписания государственных аттестационных испытаний
	Расписание государственных аттестационных испытаний
	Расписание: 
· 7 дней между государственными аттестационными испытаниями (при наличии гос. экзамена и защиты ВКР);
· согласовывается с председателем ГЭК;

· визирует декан;

· утверждает проректор по УР;

· доводится до сведения обучающихся, председателя и членов ГЭК и АК, секретарей ГЭК, руководителей и консультантов ВКР;
· размещается на стенде и на сайте университета.
	 П 02.032-2016, 

п. 4.6.1

	До даты начала государственных аттестационных испытаний (первого гос. экзамена (при наличии) или защиты ВКР)

	Допуск к ГИА
	Приказ ректора о допуске обучающихся к ГИА 
	Приказ издается не позднее указанного срока (может быть издан ранее). 

К ГИА допускается обучающийся, не имеющий академической задолженности и выполнивший полностью УП.
	 П 02.032-2016, 

пп.4.1.3

4.6.2

	Допуск ВКР к защите
	При недопуске ВКР к защите – протокол заседания кафедры
	Условие допуска ВКР к защите ‑ соблюдение минимальной доли оригинального текста в ВКР (указывается в отзыве руководителя ВКР после проверки ВКР на объем заимствования). Если доля оригинального текста ниже для бакалаврита – 50%, специалитета – 55%, магистратуры – 70%, зав. кафедрой принимает решение о недопуске ВКР к защите.
	П 02.032-2016,

п. 4.4.11

	ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКЗАМЕН (при наличии)

	За 10 дней до государственного экзамена

	Государственный экзамен
	Экзаменационные 

билеты 
	Билеты:

· рассматриваются на заседании ученого совета факультета; 

· подписываются заведующим выпускающей кафедрой и деканом факультета;

· утверждаются проректором по УР (на подпись проректора ставится гербовая печать). 
	П 02.032-2016, 

п. 4.3.4

	В дни заседаний ГЭК по приему государственного экзамена

	Государственный экзамен
	Протоколы заседаний ГЭК
	Форма (устная, письменная) и порядок проведения гос. экзамена определены в программе гос. экзамена. Процедура проводится в соответствии с программой. Обязательно присутствие не менее двух третей от состава ГЭК.
Заседания проводятся председателями ГЭК. Протоколы заседаний ГЭК оформляются по форме, установленной приложениями М, Н положения П 02.032-2016, имеют сквозную нумерацию (в течение всего календарного года работы ГЭК), подписываются председателем и секретарем ГЭК.
	П 02.032-2016,

пп.4.3.5
4.5.9.

4.5.10

4.6.4

4.6.7

4.6.8

	Прием и рассмотрение

апелляций
	Апелляции обучающихся
	Принимаются не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов гос. экзамена. 

Оформляются по форме, установленной приложениями П, Р положения  П 02.032-2016. Рассматриваются АК не позднее 2 рабочих дней со дня подачи (в том числе в отсутствие подавшего апелляцию) . Протоколы заседаний АК оформляются по форме, установленной приложениями С, Т положения П 02.032-2016.
	П 02.032-2016,
п. 4.8.1 - 4.8.10


	ЗАЩИТА ВКР

	За 2 недели до фактической даты защиты ВКР

	Сдача текстов ВКР
	Тексты ВКР 
	Сдаются на выпускающую кафедру в печатной и электронной форме. 
	П 02.032-2016, 

пп. 4.4.11

4.4.14

4.6.6

	
	Журнал регистрации ВКР, отзывов руководителей ВКР, рецензий на ВКР 
	Ведется по форме, установленной приложениями К, Л положения П 02.032-2016, хранится на выпускающей кафедре 3 года.
В журнале делаются записи (даты, роспись) о сдаче текста ВКР на кафедру.
	П 02.032-2016,
п.4.4.13

	Не позднее 10 дней до начала заседаний ГЭК по защите ВКР

	Распределение обучающихся по датам заседаний ГЭК
	Списки обучающихся по датам заседаний ГЭК 
	Списки формируются выпускающими кафедрами с учетом пожеланий обучающихся.
В один день для одной ГЭК не более 12 чел.
	П 02.032-2016,

п.4.6.1

	За 5 календарных дней до фактической даты защиты

	Работа с отзывами руководителей ВКР и рецензиями на ВКР
	Отзывы руководителей 
ВКР (с приложенными к ним отчетами о проверке ВКР на объем заимствования) 
Рецензии на ВКР 

(по программам специалитета и магистратуры) 
Журнал регистрации ВКР, отзывов руководителей ВКР, рецензий на ВКР 
	Отзывы и рецензии оформляются по формам, установленным приложениями Ж, И положения П 02.032-2016, и передаются на выпускающую кафедру. 

Кафедра обеспечивает ознакомление обучающихся с отзывами и рецензиями (в журнал вносятся необходимые записи: дата, роспись).

	П 02.032-2016,

пп.4.4.11

4.4.12
4.4.13

	За 2 календарных дня до даты фактической защиты

	Подготовка документов для ГЭК
	Тексты ВКР

Отзывы руководителей ВКР с отчетом о проверке ВКР на объем заимствования

Рецензии (по программам специалитета и магистратуры) 

Зачетные книжки
	Кафедра передает документы секретарю ГЭК.
	П 02.032-2016,

п.4.4.14

	В дни заседаний ГЭК по защите ВКР 

	Защита ВКР
	Протоколы заседаний ГЭК 
	Защита ВКР (один обучающийся) – 30 минут.

Продолжительность заседания ГЭК в один день – 6 часов.

Количество обучающихся в один день для одной ГЭК не более 12 чел. 

Протоколы заседаний ГЭК оформляются по форме, установленной приложениями М, Н положения П-02.032-2016. 

Протоколы одной ГЭК имеют сквозную нумерацию, подписываются председателем и секретарем ГЭК.
	П 02.032-2016, 

пп. 4.6.1

4.6.6

4.6.7

4.6.8



	Прием апелляций
	Апелляции обучающихся
	Принимаются не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов защиты ВКР. Оформляются по форме, установленной приложениями П, Р положения  П 02.032-2016. Рассматриваются АК не позднее 2 рабочих дней со дня подачи (в том числе в отсутствие подавшего апелляцию). Протоколы заседаний АК оформляются по форме, установленной приложениями С, Т положения П 02.032-2016.
	П 02.032-2016,
пп.4.8.1 – 4.8.10.

	По окончании ГИА

	Отчисление и выдача дипломов
	Приказ ректора об отчислении в связи с получением образования


	Отчисление производится:

· с даты завершения ГИА, установленной календарным учебным графиком;

· если ГИА пройдена после даты, установленной календарным учебным графиком (при аннулировании результата ГАИ или неявке на ГАИ по уважительной причине) – не позднее 8 рабочих дней после фактической даты завершения прохождения выпускником ГИА.
	П 02.032-2016, 

п. 4.9.4

	
	Дипломы, 

приложения к дипломам  

	Сведения о защитах в день защиты секретарь ГЭК передает в деканат.

Дипломы с приложениями  выдаются:

· не позднее 8 рабочих дней после даты завершения ГИА, установленной календарным учебным графиком;

· если ГИА пройдена после даты, установленной календарным учебным графиком (при аннулировании результата ГАИ или неявке на ГАИ по уважительной причине) – не позднее 8 рабочих дней после фактической даты завершения прохождения выпускником ГИА.
	П 02.032-2016,
пп. 4.9.1

4.9.2

	Сдача отчетных документов
	Протоколы заседаний ГЭК
	Сшиваются в книги.

Сдаются в архив.


	П-02.032,

пп. 4.5.10,

4.10.1 

	
	Отчет председателя ГЭК 
	Составляется по рекомендованному УМУ шаблону.

Сдается (в 2 экземплярах) в течение одной недели по окончании заседаний ГЭК секретарем ГЭК в УМУ.
	П-02.032,

пп. 4.10.3



	
	ВКР в ЭБС университета 
	Ответственный, назначенный зав. кафедрой, размещает в течение 3 дней после защиты ВКР.
	П-02.032-2016,
п.4.4.11

	Проведение ГИА 

для лиц, не явившихся на государственные аттестационные испытания или получивших оценку «неудовлетвори​тельно»
	Заявление обучающегося 

При наличии уважительной причины неявки на государственное аттестационное испытание ‑ подтверждающие документы


	В случае неявки по уважительной причине обучающийся имеет право пройти ГИА в течение 6 месяцев после завершения ГИА (без отчисления из университета).
В случае неявки по неуважительной причине или получения оценки «неудовлетворительно» обучающийся отчисляется из университета с выдачей справки об обучении как не выполнивший обязанностей по добросовестному освоению ОП и выполнению УП.

Лицо, не прошедшее ГИА, имеет право повторно пройти ГИА не ранее чем через 10 месяцев и не позднее чем через 5 лет после ее завершения. Указанное лицо может повторно пройти ГИА не более 2 раз.

Для повторного прохождения ГИА указанное лицо по его заявлению восстанавливается в университет. Можно изменить тему ВКР. Процедура ГИА проводится полностью в соответствии с П 02.032-2016.
	П 02.032-2016, 

пп. 4.6.9-4.6.11
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