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Форма графика поверки средств измерений структурных подразделений


График поверки (калибровки) средств измерений на 20 ___ г.
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

	№

п/п
	Средство измерений
	Метрологические 
характеристики
	Периодичность поверки / калибровки (месяцы)
	Дата последней поверки / калибровки

(месяц, год)
	Дата очередной поверки / калибровки
	Место проведения поверки (организация, проводящая поверку)
	Шифр, наименование НИР

(ОКР)
	Ориентировочная стоимость поверки / 

калибровки
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	Тип
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	Ответственный за метрологическое обеспечение
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	должность
	
	подпись
	
	фамилия, инициалы
	
	дата

	Согласовано:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	должность
	
	подпись
	
	фамилия, инициалы
	
	дата

	Руководитель структурного подразделения
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	должность
	
	подпись
	
	фамилия, инициалы
	
	дата

	Отдел менеджмента качества
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	должность
	
	подпись
	
	фамилия, инициалы
	
	дата


Примечание

1 Утверждает график проректор / директор департамента в подчиненности которого находится структурное подразделение.

2 Согласовывает график:

– руководитель структурного подразделения (для кафедры – заведующий кафедрой и декан соответствующего факультета);

– работник отдела менеджмента качества.
3 В график поверки / калибровки включаются средства измерений:

– для учебных и научных структурных подразделений – используемые в научно-исследовательских работах;

– для прочих структурных подразделений – при наличии требований, подтверждающих необходимость проведения.

4 В график поверки / калибровки включаются средства измерений, испытаний и контроля.

5 В график необходимо включать средства измерений, для которых требуется проводить поверку, калибровку, аттестацию, метрологический контроль состояния.

6 В графике должны быть заполнены все графы.

7 Утвержденный график хранится в деле структурного подразделения, копия – в отделе менеджмента качества.

8 При заполнении графика поверки/калибровки следует руководствоваться следующими требованиями (рекомендациями):

– В графах «Наименование», «Тип СИ», «Заводской номер» указываются наименование, тип, заводской номер средства измерений, согласно паспорту.

– В графе «Класс точности, погрешность, разряд» указываются класс точности (КТ), погрешность (ПГ) или разряд (Р) средства измерения.

– В графе «Предел (диапазон) измерений» указывается диапазон или предел измерения средства измерений.
– В графе «Периодичность поверки / калибровки (месяцы)» указывается межповерочный интервал средства измерений в месяцах.

– В графе «Дата последней поверки / калибровки» указывается дата проведения последней поверки данного средства измерений.

– В графе «Дата очередной поверки / калибровки» указывается дата предстоящей поверки / калибровки.

– В графе «Место проведения поверки (организация, проводящая поверку)» указывается организация, в которой  структурное подразделение планирует проведение поверки данного средства измерений.

14 В графе «Шифр, наименование НИР (ОКР)» приводятся шифр и наименование НИР (ОКР) (в соответствии с приказом), для выполнения которых применяется данное средство измерений. В случае, если в настоящее время средство измерений не применяется для выполнения НИР (ОКР), необходимо сформулировать направление, в рамках которого планируется применение данного средства измерений в научно-исследовательской деятельности.
15 В графе «Ориентировочная стоимость поверки / калибровки» указывается стоимость поверки (калибровки) данного средства измерений в организации, в которой запланирована поверка (калибровка), в соответствии с прайс-листом (коммерческим предложением), размещенным на официальном сайте организации (либо по данным представителя организации). В случае отсутствия данной информации указывается стоимость предыдущей поверки (калибровки).









                 УТВЕРЖДАЮ


________________________________________


               проректор / директор департамента





________________________________________ 


                     подпись, фамилия, инициалы 





 «____»_____________ 20  __ г.











