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1 OIIEHOYHBIE CPEACTBA JIs1  TEKYHIEI'O  KOHTPOJIA
YCHHEBAEMOCTH
1.1 BOIIPOCHI /I COBECE/IOBAHHUA
Tema 1. Mcropusi BO3SHMKHOBEHHS OTE€YECTBEHHOTO JIENONPOU3BOACTBA. J{OKYyMEHT,
cucTeMa JOKyMEHTAllUU U JOKYMEHTHPOBaHUS.
Bo3HukHOBEHHE 1€70NPOU3BOJICTBA.
Jlenonpou3BOACTBO B ANOXY (eoaanbHON pa3apoOIeHHOCTH.
IIpukasHoe n1enonponu3BOJICTBO.
Kounnexckoe 1enonpon3BoAcTBO.
Jenonpoun3BoacTBo koHIa 19 B. - Hauana 20 Beka.
Jlenonpou3BoACTBO B nepBble rofibl COBETCKOI BIACTH.
Hoxymenrt. IlogpasneneHre  JOKYMEHTOB [0  BPEMEHHM  BO3HUKHOBEHHS,
IIPOUCXOKACHUIO, ClIOCO0Y MpUEMa U TEXHHUKE BOCIPOU3BEICHHUSA, 110 HA3HAYECHHUIO,
10 CJIO)KHOCTHU COJICPKAHUS U TIPHEMaM 3aIHCH U JIp.
8. ®yHKUUU TOKYMEHTOB.
9. OyHKUMOHATBHBIE U OTPACIIEBBIE CUCTEMBI IOKYMEHTAIIHH.
10. JlokyMEeHTUpOBaHHE YIIPABIEHUYECKOMN NeSATEIbHOCTH.
11. Yaudukanus u cTaHAapTU3anus yIpaBIeHUYECKONW JOKYMEHTAIUH.
12. Cnyx0bl TOKyMEHTAIIMOHHOT'O 00eCTIeYeHUs YIIPaBICHHUS.
Tema 2. ®opmymsip — obpazer; OP/. TOCT 6.30 — 2003.
1. Ilpumenenue QopMyssipoB-oOpa3LOB - OAHO W3 HANpaBJIEHUH CTaHIApTH3ALMUU
JOKYMEHTOB.
2. IlpuHULMOBI TOCTPOEHMS, COCTAB PACIIOIOKEHUE PEKBU3UTOB (opmyisipa-oOpasna
OpTaHU3aIOHHO-PACTIOPSAUTEIILHON TPYIIIBI YIIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k 01aHKaM TOKYMEHTOB.
bnanku 114 nucem u o011ero Buja.
VYclioBHOE M TPOAOJIBHOE PACIIONIOKEHHE PEKBU3UTOB.
TpeGoBanust K TEKCTaM JOKYMEHTOB, M3TOTOBJIIEHHBIX C IMOMOIIBIO IE€YATAIOIINX
YCTPOMCTB.
Tema 3. CocraBneHne u  0QOpPMIIEHHE  OPraHU3ALMOHHO-PACHIOPSAUTEIbHBIX
JOKYMEHTOB.
1. OcHOBHBIE TPYIIIBI OPTAHU3AIMOHHO — PACTIOPSTUTEIHHBIX JJOKYMEHTOB.
2. CocraBneHue u 0ohopMIIeHHE TOKYMEHTOB.
3. Buapl JOKyMEHTOB BH/IBI U 110 INYHOMY COCTaBY;,
4. AKTBI, CIPaBKH, IPOTOKOJIBI.
Tema 4. Cucrema JOKyMEHTAIMU 110 JUYHOMY COCTaBY.
1. OO6s3aTenbHOCTh BEJIEHHUS KaJIpOBOM JOKYMEHTALlMM BCEMHU MPEANPHUATUIMU
HE3aBUCHUMO OT ()OpM COOCTBEHHOCTH.
2. 3axkoHOJAaTeNbHOE PErYIMPOBAHUE KaJIpOBOU PabOTHI.
3. OcoOEHHOCTH COCTaBJICHUS M O(OPMIICHHSI TPHKA30B 0 JMYHOMY COCTaBY.
4. TlpaBuna 3anoiHeHus: U opopmieHus: kaprouek ¢. T-2, TUUHBIX JIUCTKOB MO YYETy
KaJpOB.
5. Benenue nu4HbBIX g€
6. Benenwue u 3amonHEeHNE TPYAOBBIX KHI)KEK PAOOTHUKOB.
7. JIOKyMEHTHI JUYHOTO IPOMCXOXKACHUS (3asiBICHUs, aBTOOMOTrpaduu, JOBEPEHHOCTH ).
Tema 5. CityxebHbIC THCHMA.
IIpaBuia cocraBieHus: 1 0GOPMIIEHUS CITYKEOHBIX IHUCEM.
Knaccudukanus u CTpyKTypa UCEM.
[TpumeHeHue crangapTHBIX (ppa3 U BbIpakeHUH, TpadapeTHBIX TEKCTOB.
TpebGoBaHUs K TEKCTAM MTHCEM.
OcoOeHHOCTH TIEPENHCKH ¢ 3apyOeKHBIMH MTapTHEPAMHU.
TeMa 6. Opranuzanus paboThl C JOKYMEHTaMH.
1. TlonsTHEe TOKYMEHTOOOOpOTA.
2. Ilpuem u nepBuuHas 06paboOTKa TOKYMEHTOB.
3. Peructparmus JOKyMEHTOB.
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4. ®opMmbl perucTpaIuu.

5. KoHTposb 32 HCIIOTHEHUEM TOKYMEHTOB.

6. CpokoBas U cipaBOYHAasi KAPTOTECKH.

Tema 7. Tekyliee XpaHeHHUE A€, COCTABICHUE HOMEHKJIIATYP JEJI.
1. Homenknatypa nemn.

2. Bwujapl HOMEHKIATYP.

3. IlpaBuna coctaBieHUs U OPOPMIICHHUS.

4. ®opMHpPOBaHUE U XpPAHEHUE €I

Tema 8. IloaroroBka e 1uist JJIMTEIBHOTO XpaHEHUS
[IpoBeaenue 3xcrepTU3bI IEHHOCTH IOKYMEHTOB.

PaboTa sKxcriepTHBIX KOMUCCHA.

OdopmiieHne fen B 3aBUCUMOCTH OT CPOKOB XPaHEHHUS.
CocraBnieHue onucei Ha Jiena JUIMTEIbHOTO U MMOCTOSSHHOTO CPOKOB XPAHEHUSL.
. Ilepenaua nen B apxus.

IlIkana ouenusanun: 3 GanbHas.

Kpumepuu oyenueanusn :

3 0aju1a (WK OIICHKA «OTJHYHO)») BBICTABISIETCS 00yUaloleMycs, €Clid OH MPUHUMAET
AaKTUBHOE ydJacTue B Oecelle 1mo OOJILIMUHCTBY OOCYKIAEMBIX BOIPOCOB (B TOM YHUCIIE CAMBIX
CIIOKHBIX); JTEMOHCTPUPYET CHOPMHUPOBAHHYIO CIIOCOOHOCTh K JHATIOTHYECKOMY MBIIUICHHIO,
MPOSIBJISIET yBAKCHUE W HHTEPEC K HMHBIM MHEHUSM; BJIaJ€eT TIyOOKHMMH (B TOM YHCIE
JOTIONTHUTEIbHBIMU) 3HAHUSIMU MO0 CYIIECTBY OOCYKJAEMBIX BOMPOCOB, OPaTOPCKUMHU
CIIOCOOHOCTSIMU M TIpaBUJIAMU BEJCHHS TOJEMHUKHU, CTPOUT JIOTHYHBIE, apTyMEHTHUPOBAHHEIE,
TOYHbIE W JIAKOHUYHBIC BBICKA3bIBAHUS, COMPOBOXKIAEMbIC SIPKHUMH MpPUMEpaMH; JErKo U
3aMHTEPECOBAHHO OTKJIMKACTCSI HAa HEOXHUIAHHBIC PAKypchl Oecelnpl; HE HYXKIAeTCs B
YTOYHSIONIMX U (UJTU) TOTIOJTHUTEIBHBIX BOMPOCAX MPENOIaBaTENs.

2 6anja (WM OIIEHKA «XOPOI0») BBICTABIISETCS 00yJaromIeMycCsl, €CIM OH MPUHUMAET
yuactue B oOcyxaeHun He mMeHee 50% TUCKYCCHOHHBIX BOIPOCOB; MPOSBISET YBaKEHHUE U
WHTEpPEC K WHBIM MHEHHUSAM, JOKa3aTeIbHO W KOPPEKTHO 3alUIIaeT CBO€ MHEHHE; BIaJICeT
XOpOILIMMHU 3HAHHUSIMH BOTPOCOB, B OOCYXJIEHHUU KOTOPHIX MPUHUMAET y4dacTHe, yMeeT He
CTOJIbKO BE€CTH TOJEMHUKY, CKOJbKO  Yy4aCTBOBaTb B  HEW; CTPOUT JIOTUYHEIE,
apryMEHTHPOBAHHbBIE BBICKA3bIBAHUSA, COMIPOBOXKIaEMbIe MOAXOIAIIMMH MIPUMEpPaMu; HEe BCEra
OTKJIMKAETCS Ha HEOXXUJAHHBIE PaKypchl Oecelbl; HE HYXKIACTCS B YTOUHSIOMMX M (WIJIH)
JIOTIOTHUTEIBHBIX BOIIPOCAX MPENOIaBaATENs.

1 6ana (unu OIEHKA «YIO0BJIETBOPHUTEIbHO») BBICTABIIACTCS O0YYaIOIIEMYCsl, €CIIU OH
MPUHUMAET y4yacThe B Oecelle o0 OJIHOMY-IBYM HanOoJiee MPOCTHIM OOCYkIaeMbIM BOIIPOCAM;
KOPPEKTHO BBICIYIIMBAET WHBIE MHEHHS; HEYBEPEHHO OPHUEHTUPYETCS B COACPKaHUU
00CYXKJTa€MBIX BOIPOCOB, MOPOW MOMYCKas OIIMOKH; B TMOJIEMUKE MPEANOYUTaeT 3aHUMATh
MO3UIIMI0 3aWHTEPECOBAHHOTO CIyIIATENsl; CTPOUT KpaTKue, HO B IE€JIOM JIOTUYHBIC
BBICKA3bIBAHUS, COMPOBOXKIAaeMble Hanboyiee OYEBUIAHBIMU TPUMEpPAMH;, TepseTcsa Tpu
BO3HHUKHOBEHUH HEOXXHMJIAHHBIX PAKypCOB O€Celbl M B 3TOM ClIydae HYXIAETCS B YTOUHSIOIINUX
U (UK TOTIOTHUTETBHBIX BOMPOCAX MPENOo/1aBaTesl.

0 oOamnoB (WM OICHKA «HEYAOBJIETBOPHUTEIbHO») BBICTABIIICTCS OOydJarOIMIEMYCs,
€CJIM OH HE BIAJIeeT COJAEpKaHHeM O0OCYXkIaeMbIX BOIPOCOB WM JOMYyCKaeT rpyObie OMIMOKH;
MAacCMBEH B OOMEHE MHEHHMSIMHU WU BOOOIINE HE y4acTBYeT B AWCKYCCHU; 3aTPYIHSIETCS B
MOCTPOCHUN MOHOJIOTUYECKOTO BBICKA3BIBAHUS U (HMIIM) JOMYCKAeT OMIMOOYHBIC BHICKA3bIBAHMUS,
MOCTOSTHHO HY)KJIA€TCS B YTOUHSIIONTUX | (WJTM) TOMOJIHUTEIBLHBIX BOIPOCAaX MPENo1aBaTes.

2 OHIEHOYHBIE CPEJICTBA JJISI MTPOMEXYTOYHOM ATTECTAIIUU
OBYUYAIOIIUXCHA

2.1 BAHK BOITPOCOB H 3A/JAHHUH B TECTOBOH ®OPME

1. BcraBbpTe NponymnieHHoe CI0BO.
- JIOKYMEHT nH(OPMAIMOHHO-CITPABOYHOTO xapakrepa,
HaANpaBJIIEMbIl OpraHOM TOCYJAapCTBEHHOW BJIACTH, OPraHOM MECTHOTO CaMOYIpaBJICHMUS,
opraHu3aIyei, JOHKHOCTHBIM JIMIIOM aJpecary ¢ MCIOJIb30BaHUEM TMOYTOBOM U (eaepaabHOM
(benbpaBerepcKoil CBsI3M.

2. BcTaBbTe mpoITyIIieHHOE CIIOBO.

agkrownE




Homenknarypa gen —  3T0 ,  3aBOAMMBIX B
JENIONPOU3BOJICTBE YUPESKICHUH, C YKa3aHHEM CpPOKOB UX XpaHeHHs, OQOpPMIICHHBIA B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSIIIKE.

3. Cootrecure snmemeHT JIOY u pactmdpyiite ero.

JlokyMeHTalMOHHOE obecreyeHne
JIeITEeIILHOCTH

JlokyMeHTupOBaHuE

JIOKyMEHTallMOHHBI MEHEJKMEHT

4. Pacmionoxure B BEpHOM HOPSIKE ITOPUTM CO3/IaHUSI HOMEHKJIATYPHI JIEI.
1. Onpenenenue CpoKOB XpaHEHHUS,

2. CornacoBaHue U yTBEpXKJICHUE JeTa,

3. Unnekcarus nmoapasieeHui;

4. PazpaboTKa cXeMbl HOMEHKJIATYPHI JIe]T OPraHU3aIIH .

5. Uudopmanus 1omkHa ObITH:

a)  JIOCTOBEPHOI;

0) COBpPEMECHHOM;

B)  BCEOOBEMITIONICH;

T) JOCTYITHOM.

6. Cucrema TOKyMEHTAIIMH — 3TO COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, IPUMEHIEMbIX
a) B chepe ynpaBieHHUS;

0) B Kakoi-mubo cepe neATeIbHOCTH;

B) B JIaHHOM Y4YpEXJICHUU;

) B KOHKPETHOM CTPYKTYpPHOM IOJPA3EICHUU.

7. TunoBo# popMyIAp TOKyMEHTa — 3TO COBOKYITHOCTh PEKBU3UTOB:
a)  00s3aTEeNbHBIX;

0) HeoOXOIUMBIX JJIsl JaHHOTO BUA JOKYMEHTOB;

B)  PAaCIOJIOKEHHBIX B OINPEIIEHHON TOCIEJ0BATEIbHOCTH;

I)  IOCTOSHHBIX.

8. Ilo creneHu CI0KHOCTH JOKYMEHThI OBbIBAIOT:

a)  MpOCTHIE;

0) TUNOBBIE;

B)  WH/IMBHIYyaJbHbIC,

I)  JeHCTBUTENbHBIE.

9. KoHTpob 3a TpaBWIIBHOCTBIO (HOPMHUPOBAHMS, XPAHEHUS WM WCIIONB30BAaHUS e B
CTPYKTYPHBIX MOJpPa3IeNIeHUsIX — 3TO QYHKINU:

a)  IpyHIbl KOHTPOJIS;

0)  OKCHEIuIuu;

B)  apXuBa;

I)  TPYMIBI 10 CYETY U PETUCTPALIMH KOPPECTIOHICHIIUH.

10. ITouToBBI aipec B PEKBU3UTE «aJpecaTy YKa3bIBACTCS:

a)  BO BCEX JJOKYMEHTax;

0) pa3oBOMY KOPPECIIOHJICHTY;

B)  BBIIECTOSIINM OPraHU3AIMIM;

I)  OpraHaM BJIACTH W yIPaBIICHHUS.

11. B ciyuae OTCYTCTBHS JOKHOCTHOTO JIMIIA TPU TOANMUCAHUH JOKYMEHTA:
a)  TPOCTaBIISIETCS KOcask 4epTa Nepes yKa3aHHeM JOKHOCTH;

0) mpocTaBiseTCs NMpemIor «3ay;

B)  MPOCTaBISAIOTCA ciaoBa «3aM.», «1.0.»;

I)  HHYEro He MPOCTaBIISETCS.

12. B rpynny opraHu3aiiiOHHBIX JOKYMEHTOB HE BXOJAT:
a)  TIOJIOKCHUS;

0) TaTHOE paclUCaHHE;

B)  TPYIOBOH KOHTPAKT;

r)  ycCTaB.




13. Ha xoJuternaiabpHOI OCHOBE U3LAIOTCS:

a)  TIOCTaHOBJICHUS,

0)  mpHKa3bl 10 OCHOBHOM JESTEIIbHOCTH;

B)  IPHUKa3bl 10 JUYHOMY COCTaBY;

T) CIIPaBKH.

14. IIpoekT npukasa 1o JU4YHOMY COCTaBy FOTOBUTCSL:
a)  HavYaJbHUKOM KaHLEISIPUU;

0) HaAYaJbHUKOM OTJEJA KaJpOB;

B)  IOPHUCKOHCYIJIBTOM;

r) CEeKpeTapeM.

15. CyxeOHbIe MHChMa HE UMEIOT PEKBU3UTA:
a) pesomonus; 0)  Ha3BaHUE BHUJA;

B)  CCbUIKAa Ha MHJEKC U /ATy,

r)  OTMETKa 00 UCIOJIHUTEIE.

16. OGocHoBaHue 1eNel, MPUYKMH U3/IaHus IPUKa3a U3J1aracTcs:
a) B KOHCTaTHpYIOIIEH yacTy;

0) B OCHOBHOM YacTH;

B) B PacCHOPSAUTEIBHON YacTH;

T) B BBOJHOIA.

17. Bce nmyHKTBI IIpHKa3a BCTYNAIOT B CUITY:

a)  OJHOBPEMEHHO;

0) MOryr UMeTh CBOM CPOKH;

B)  BBINOJHAIOTCS MMOATAIHO;

I)  BBIIOJHSIOTCS MO CTETIEHU BaKHOCTH.
18. IIpoToKoBI XpaHSTCS HE MEHEE:

a) 5 ner;

6) 10 ner;
B) 75 ner;
T) 100 ner.

19. Ilucemo, coxepkamiee COOOHmIEHWE O KakoM-THOO (akTe WM MEepONpHUsSTHH,
IponaraHupyrolee 1esTeIbHOCTh KaKOi-TM00 opraHu3alny, Ha3bIBaeTCs:
a)  pa3bsICHEHUEM;

6) wuH(}OPMAIMOHHBIM;

B)  HAallOMHUHAHUEM;

I)  TrapaHTHHHBIM.

20. JIokyMeHT, OJTy4eHHBIN 110 (hakcy:

a) o0Jyagaer TakoM ke IOPUINUECKOM CHIIOoi;

0) He o0iamaer IOPUINIECKON CUIION;

B)  oOnagaer IOpUIMYECcKOil CUIIOH, eclIi UMeeTCs 1evarsb;

r)  ecllu umeercs sMoiema.

21. IIpuem Ha paboOTy MPOU3BOAUTCS HA OCHOBAHUU:

a)  pacmopsDKEeHHS HadallbHUKA OT/Iesa KaapoB;

06)  JTUYHOTO XenaHHs paOOTHUKA;

B)  JIMYHOIO 3asiBIE€HUS pPaOOTHHKA;

T) aBToOMOTpaduu.

22. [lucpMeHHOE COTJIANICHHE MEX Ty OpTraHH3aIiel U YaCTHBIM JINIIOM 00 YCTaHOBIICHUH
TPYAOBBIX OTHOIIEHUI Ha3bIBAETCS:

a)  TPYIOBBIM KOHTPAKTOM;

06) KOMMEpPYECKHUM KOHTPaKTOM;

B)  TPYIOBBIM JOTOBOPOM;

r) KOMMEPYECKUM JOTOBOPOM.

23. Ilpu yBOIbHEHUHU aMUHHUCTpAIUs 00s13aHa BBIAATh TPYAOBYIO KHHUXKKY:
a) B JCHb YBOJBHHCHUSI,

0) B CEMHUIHEBHBIN CPOK;

B) B TEUCHHE JBYX HEEIb;



I) B TEYEHHUE IBYX MECSIICB.

24. ABToOuorpagus COCTaBIsAETCS C EIbIO:

a)  ToWcCKa paboThI;

0) mpu yCTpOICTBE Ha PadoTY;

B)  YCTaHOBJICHHS JJMYHOCTH;

I)  3aBECTU TPYAOBYIO KHUXKKY.

25. Ilpu onpeaenennn oObemMa TOKYMEHTO000POTa MOCYUTHIBAIOT:
a)  TOJIBKO KOJIMYECTBO OCHOBHBIX JOKYMEHTOB;

0)  KOJHMYECTBO OCHOBHBIX JOKYMEHTOB ILUTFOC KOJIMYECTBO KOIUH;
B)  pa3/eibHO OCHOBHBIE JOKYMEHTHI U KOIIHU;

I)  TOJBKO KOJMYECTBO KOMUHN M TyOJIMKATOB.

26. Perucrpanus 10KyMEHTOB:

a)  TIPUCBOCHUE IOKYMEHTY MHJIEKCA U JaTHhI;

0) 3amuMch  CBEAGHMM O  JIOKYMEHTE €  MPOCTaBJIEHHMEM  HHJEKca U
JaThl;(IPUCB.UH/.M3ATICH JKYpHA)

B)  3aIlUCh CBEJCHMI O JOKYMEHTE B KypHAJIe M Ha KAPTOUKE;
I)  3alKCh CBEICHUI O TOKYMEHTE B DJICKTPOHHOH GopMme.

27. Bu3a Ha TOKyMEHTE PacIoyiaraeTcsi:

a)  OT JIEBOTO IOJIS TIOCJIC PEKBU3UTA IIOIHUCHY;

0) 10 peKBU3UTA «IIOAMHCHY;

B) B JICBOM BEpXHEM YIIIy JOKYMEHTA;

I) B IIPaBOM BEpXHEM YTy JTOKYMEHTA.

28. [Tucbma mpeanpusATHIA JOKHBI OBITh UCIIOJHEHBI B TCUCHHE:

a) 5 mueit;

0) 10 nuei;
B) 15 nuei;
r) 30 gHei.

29. Llenbr0 KOHTPOJISt KCTIOTHEHHS SIBIISICTCS:

a)  HCIIOJIHEHHE BOIpOca MO CYIIECTBY;

0) colOmroaeHue CPOKOB HCTIOTHEHNUS,

B)  o0a myHKTa;

I)  HeT NpaBUJIBHOTO OTBETA.

30. OTBeyaeT 3a KaueCTBO UCIIOJHEHUS IOKYMEHTOB:

a)  PYKOBOIMTEIb;

6) navanmpHuK OK;

B)  CEKpeTaphb;

I)  apXuBapuyc.

31. Kaxmas opranu3aius o0s3aHa UMETh HOMEHKJIATYPY:

a)  TUIIOBYIO;

0) UHAUBUAYAIbHYIO;

B)  IPUMEPHYIO;

T) TpadapeTHyIo.

32. HomeHknatypa e yTBepKIaeTcs:

a)  PYKOBOJHUTEJIEM YUPEIKIICHUS,

0) DKCIEpPTHON KOMECCHEW BBIIIECTOSIIEH OpraHu3alliH;

B) [ocapxuBom;

r)  BHUUIAJL

33. TonmmuHa KaXJJ0T0 TOMa He JI0JDKHA MPEBHIIIATh KOJTMYECTBO JINCTOB:
a) 250;

6) 300;

B) 350;

T) 6omee 350.

34. Tlocne 3aBepiieHHs] ACIOMPOU3BOACTBEHHOTO To/a MpU HEOOXOAUMOCTH BBITAYH
COTPYAHUKAM OTAEIbHBIX JOKYMEHTOB:

a)  pazpellaercs X BblJaya, IPU 3TOM CTaBUTCA JUCT-3aMECTUTENb;



0)  BBIIAeTCS JEJ0 MEeTUKOM (CTaBUTCS KapTa-3aMECTUTEIND ),
B)  BblJaya HE pa3peuiaercs;

r)  BbIJAeTCs JEN0 Ha OJIUH JCHb.

35. DKcnepTH3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB IPOBOIUTCS:

a) B OJIMH JdTaIll;

0) B /aBaodTamna;

B) B TpH dTamna;

r) B 4EThIpE JTamna.

36. Ha nena ¢ ucTeKmuMu cpokamMu XpaHEHUs COCTABIISIOT:

a)  OIIKCh;
0) TmepeycHb;
B)  AaKT;

r)  JIOTOBOD.

37. TepMuH «IOKYMEHT» Ul JOKYMEHTOBEI0B 0003HAYALT:

a)  crmoco0 J10Ka3aTenbCTBa;

0) HCTOYHUK CBEJICHHIA;

B)  pe3ynbTar 0TOOpa)keHus (PakToB, COOBITHIA,

I)  HCTOPHUYECKUI MCTOYHHK.

38. Cranmapruzanus:

a)  TIPOIECC YCTAHOBIJICHUS M MPUMEHEHHS 00pa3IOB, 3TAJIOHOB;

0) mpolecc mpuMeHeHus! YHU(UIIUPOBAHHBIX (POPM TOKYMEHTOB;

B)  MPOIECC YCTAHOBJICHHUS MPABUI 00OPaOOTKH JOKYMEHTOB;

)  TOPOLECC perucTpaiuy J0KyMEHTOB.

39. ®opmymsip-obpaserr:

a)  COBOKYIHOCTH PEKBH3UTOB, PACIIOJIOKEHHBIX B ONPEAEICHHON MOCIeI0BaTeIbHOCTH
JUTSL JAHHOTO JIOKYMEHTA;

06) COBOKYIMHOCTh PEKBHU3UTOB, PACIOJIOKEHHBIX B OIPEJEIEHHON MOCIEe10BaTEIbHOCTH
JUTSL JAHHOTO BUJA IOKYMEHTOB;

B)  COBOKYIHOCTb PEKBH3UTOB, PAcIlOJIOKEHHBIX B OINPEEIEHHON MMOCIe10BaTEIbHOCTH
JUTSL JAHHOW CUCTEMBI JJOKYMEHTAIHH;

I)  COBOKYIHOCTb 00s3aTEJIbHBIX PEKBU3UTOB.

40. ITo MecTy cocTaBIIEHUS TOKYMEHTHI ObIBAIOT:

a)  BHYTPEHHHE;

0) JUYHBIE;

B) odunuagbHbIE;

r) CEKpETHBIE.

41. Ha 6naHkax opraHusalyii ¢ BOCHpOM3BeACHHBIM [ 0Cy1apcTBEHHBIM TepOoM smbiema:
a)  MOXET IOMEIIATHCS B HEKOTOPBIX CIIydasx;

0) HE MOXET OMEIIAThCS;

B)  MOXET IIOMEIIAThCS B 003aTENIbHOM MOPSIJIKE;

I)  MOJXET MOMEeNAThCs [0 YCMOTPEHHIO OpraHU3alliy.

42. JlommyckaeTcsi He yKa3bIBaTh 3ar0JIOBOK:

a) KO BCEM JIOKyMEHTaM;

06) k nokymeHTam ¢opmata AS;

B) K JOKYMEHTaM OIpPEJeIEHHOTO BUA;

r) K JoKyMmeHTaMm ¢opmata A4.

43. 3aBepUTENbHYIO0 OTMETKY IPH CHATHU KOMHMU C HanboJsiee BaXKHBIX TOKYMEHTOB:
a)  3aBepAIOT MeYaThio;

0)  He 3aBepsAIOT MEYaThlo;

B)  3aBEpSIOT MOAMHUCKHIO TUPEKTOPA;

I)  3aBepsIOT MOAMUCKHIO TJIaBHOTO OyXranTepa.

44, Y cTaB IOpUINYECKOTO JIUIA YTBEPKIACTCS:

a)  opraHamH rocyJapCTBEHHOI! BJIaCTH;

0)  ydpenuTensiMu;

B)  BBINICCTOSIICH OpraHU3aIueH;



T) aKIIMOHEPaMHU.
45. B KOHCTaTHPYIOLIEH YacTH paclopsIUTEIbHOIO JOKYMEHTA:
a)  MPUBOJATCS MOTUBBI €T0 M3AAHMUS;
0) IpPUBOIATCS KOHKPETHBIE MEPHI 10 €r0 pealln3ally;
B)  MOSCHSETCS COJEp>KaHUE OTACNIbHBIX MOJIOKEHUN OCHOBHOTO JIOKYMEHTA;
I)  COIEP)KUTCS U3NIOKEHHE KaKOTro-IMO0 BOIIPOCa C BBIBOAAMU U MPEJIOKECHUSIMHU.
46. JIokyMeHT, aipeCOBAHHBIN PYKOBOAMUTENIO0 M MHOOPMHUPYIOMIUNA €ro O CIOXKUBLICHCS
CHUTYaIlUH, COACPKAIMNA BEIBOABI M MTPEIOKEHUS aBTOPA, Ha3bIBACTCS:
a)  CIIy)KeOHOMU CIIPaBKOW;
0) ciyxeOHOH 3aITUCKOI;
B)  JIOKJAQJHOMU 3alIMCKOM;
r)  OOBSCHUTEIHHOH 3aIHCKOM.
47. IlpaBoBO#l aKT, M3/aBaeMbIil WJIM YTBEPKIAaE€MbI B LIENSAX YCTAHOBJICHUS IpPaBHI,
PEryJIHpYIOIUX  OpraHU3allMOHHbIC, (UHAHCOBBIE WM  CIEUUAIBHBIE  CTOPOHBI
NESTENIbHOCTH YUPEXKICHUH, Ha3bIBACTCA:
a) llonoxenuewm;
06) Uucrpykuueit;
B)  YKazaHuewm;
r)  YcraBom.
48. BusupoBanue npukasa opopmisiercs:
a) 10 MOANUCAHUS;
0) mocie MoJAMUCAHMS;
B)  BO BpeMs MOJIUCAHUS;
I)  HeT NpaBUJIbHOIO OTBETA.
49. TlpueM Ha paboTy INIaBHOTO Oyxraiarepa 0003HA4YaeTCsi TEPMUHOM:
a)  Ha3HAYUTH;
0) TNpUHATH;
B)  IEpEBECTH;
I)  KOMaHAMPOBATh.
50. JIoKkyMeHT, MOSICHSIFOIIIMH TTOJIOKEHUS IJIaHa, 0TYeTa, Ha3bIBACTCS:
a)  CIy>KeOHOM cIpaBKoOH;
0) OOBSCHUTETHHON 3aITUCKOM;
B)  CIIy)KeOHOH 3alMCKOM;
)  CiIy)XeOHBbIM MHCHMOM.
51. [levaTpi0 yOCTOBEPSIIOTCS:
a)  THCHMa-TIOATBEPKICHHS,
06) mnuchbMa-TIPUIIIALICHHUS;
B)  rapaHTUHHBIE MHCHbMA;
I)  [HUChMa-TIPETEH3UH.
52. TIpukassl 10 OCHOBHOH JIEITEILHOCTH OPOPMIISIOTCS Ha OJIaHKaX:
a)  oOmmx;
06) TpadapeTHbIX;
B)  JIOJDKHOCTHBIX;
r)  JJIs IUCEM.
53. JInuHoe e10 pabOTHHUKA 3aBOJUTCS HA OCHOBAaHUH HAINYMSL:
a)  IpHUKa3a [0 JUYHOMY COCTaBY;
0)  TPYIOBOIl KHIKKH;
B) B OyXrajJrepuu JUIEBOro cyeTa 1o 3apaboTHOM IuIaTe;
r)  pe3ioMme.
54. TpynoBasi KHM)KKa BIIEPBBIC 3aBOIUTCS:
a) B TCUYCHHE CEMHU JIHEH;
0) B JICcHB Hadaja pabOTHI,
B) B TEUEHHE MECSIIA;
r) B TEUCHUE NIOJIYroa.
55. JInuHas kapTOUYKa 3aBOAUTCS HA pAOOTHUKOB, MMPUHSTHIX HAa padoTYy:



a)  TIOCTOSIHHYIO;

0) BpEMEHHYIO;

B)  IOCTOSIHHYIO U BPEMEHHYIO;

r) B OpraHax.

56. CBou noxenanusi 0 JOJHKHOCTHU U cepe AeaTeIbHOCTH PA0OTHUK YKa3bIBaET:
a) B asrobuorpaduu;

0) B pe3oMe;

B) B 3asBJICHUM;

r) B IpHKa3e [0 JUYHOMY COCTaBY.

57. Yuer o0beMa JOKYMEHTOO0OPOTA BEJETCS C LENbIO:

a)  KOPPEKTHPOBKHU 3arpy3KH MOApa3/ieIeHHl U paOOTHUKOB;

0) 7S mpeAOoCTaBIICHUS OTYETa B BBIIIECTOSIIYIO OPraHU3alINIo;

B) IS MPEJOCTaBJICHUS OTYeTa B OyXrajaTepuio;

r) Ui IpeJOCTaBJICHUS OTYETa B aIMUHUCTPAIHIO.

58. JIns momydeHus OIEHKU COJEp)KaHUS JTIOKYMEHTa OpraHaMH SKOJIOTMUYECKOTO HaJ30pa
TpeOyercs:

a)  BHU3UPOBAHUE;

0) corylacoBaHme;

B)  00e mpouenypsi;

I)  YTBEpXKJEHUE.

59. OTBETCTBEHHBIMU 32 UCIOJIHEHHE JJOKYMEHTA B IIEJIOM CUYUTAIOTCS:

a)  BCE yKa3aHHBIC B PE3OJIOIUH JIUIIA;

0) dJenoBek, ubs (pamMuIUs yKa3zaHa MEePBOii;

B)  4YEJOBEK, Ybs (paMmiIHs yKa3zaHa BTOPOU;

I)  4YeIOoBeK, Ybsi (paMHIIUsl CTOUT MOCIIEIHEH.

60. [loroBop Ha MOCTaBKY TOBApOB JIOJHKEH OBITH MOJMUCAH U BO3BPAIICH HE MO3/IHEE:
a) 5 mHei;

6) 10 nueii;
B) 15 nueii;
r) 20 gHen.

61. ®opmbl OpraHu3ayi KOHTPOJIS UCIIOTHEHHUS:

a)  JKypHaJbHas;

06) KapTouHas;

B)  CMeEIIaHHas;

I)  HUHIUBHIyaJbHas.

62. Jleno — 3TO JOKYMEHTHI:

a) 0 OJHOMY BONPOCY MUJIHM YYaCTKY AESITEIbHOCTH;
0)  OIHOTO CTPYKTYPHOTO MOJIpa3/ieJcHUs;

B)  C OJMHAKOBBIM CPOKOM XpaHEHHs, IOMEIIEHHBIE B OHY 0OJIOKKY;
T) 10 JUYHOMY COCTAaBY.

63. PazpaboTka HOMEHKJIATYphI JOKHA POBOAUTHCS:
a) B TEYCHHE BCETO IOJa;

0) B ueTBEPTOM KBapTaje roja;

B) B IIEpBOM KBapTajie roja;

I) B TpeThEM KBapTaye roja.

64. I'pynmupoBKa JOKyMEHTOB B JieJla B COOTBETCTBHU C HOMEHKIIATYPOH JIe)T Ha3bIBACTCS:
a)  yHuduKauei;

0) cucTemMaTH3alue;

B)  (opMupoBaHHEM;

T) CTaHJIapTHU3alHEH.

65. lena y4eOHBIX 3aBeJeHUN (POPMUPYIOT:

a)  3a KaJICHIapHBINA TOI;

0) 3amepuon oOydeHHUS;

B)  3a y4eOHBIi rox;

r)  3aTpH roja.



66. [To TpeboBaHUSIM OPraHOB Cy/a U MMPOKYPATYPHI:

a)  Paspemaercs u3psaTHe caMoro JOKYMEHTA;

0) CcHUMaeTcs U BbIIAETCS 3aBepeHHAs! KOS,

B)  HE pa3peuiaercs U3bsITHE CAMOTO JOKYMEHTA;

I)  He pa3pellaercs CHUMATh U BbIABAaTh 3aBEPEHHYIO KOIHIO.
67. DKcriepTHas KOMHUCCHS JICHCTBYET:

a)  TIOCTOSIHHO (B TEYCHHE Toja);

0) B KOHIE rojia IIpy MPOBEIEHUH IKCIIEPTU3HI;

B)  IEPUOJMYECKH (pa3 B KBapTan),

r)  BbIOMpaeTcs B Hayalle YeTBEPTOro KBapTaa.

68. /lena mocTOSIHHOTO CpoKa XpaHEHUsI CAIOTCS B apXUB:
a) IO OIHCH;

0) 1O MepeyHro;

B)  I10 HOMEHKJIATYpeE;

T) 10 BEIOMOCTH.

69. JIOKyMEHT BBICTYIIAET:

a)  Kak IpeaMeT Tpyna;

0)  Kak pe3yibTaT TpyJa;

B)  Kak 00a IMOHATHS,

I)  HeT NpaBUJIbHOIO OTBETA.

70. B cucremy OP/] He Bx0oasT:

a)  OpraHu3alOHHBIC IOKYMEHTHI;

0) (uHaHCOBBIC JOKYMEHTHI;

B)  HOPMATHBHBIEC JOKYMEHTHI,

)  JOKYMEHTHI IO Kajipam.

71. Tlo cnocoOy (hukcaruu TOKyMEHTHI OBIBAIOT:

a) rpaduueckue;

0) TUNOBBIE;

B)  CIIOXHBIE,

r)  ciIyXeOHBbIE.

72. Jlenonpou3BOACTBO pacCMaTpUBaeT YHU(PULIIUPOBAHHYIO CHCTEMY:
a)  (GUHAHCOBOW M OTUETHOM JOKYMEHTAIINH;

06) OpraHu3alMOHHO-PACTIOPSIUTENHLHON JOKYMEHTAIUH;
B)  0aHKOBCKOH JOKyMEHTAlWH;

I)  OTYETHO-CTaTUCTUYECKOH JTOKYMEHTAIUH.

73. DMOnema opraHu3aIuu:;

a)  3aMeHseT HAaMMEHOBAaHUE OpraHu3ally;

0) 3ameHseT u3oOpakeHue repoa;

B)  o0Jsierdaer MOMCK JIOKYMEHTA;

I)  TPeICTaBIseT Ha MEKIYHAPOIHBIX BHICTABKAX.

74. Ecnu npuiio)keHue K JOKYMEHTY cOpOILIOPOBAHO, TO KOJINYECTBO:
a)  JUCTOB HE yKa3bIBaeTcs;

0) JHCTOB yKa3bIBaeTCH,

B)  JIMCTOB YKa3bIBACTCS B HCKIIOYUTEIBHBIX CITyJasX;

I)  JHUCTOB YKa3bIBaeTCs MO MHUIIMATHBE OTIIPABUTEIS.
75. FOpunnyeckyro cuiy JOKYMEHTY MPHUIaeT:

a)  Tpud coriacoBaHus;

06) rpud yrBepXkaeHus;

B)  PE30JIIOLMS PYKOBOIUTEIS;

)  BHU3a COrJacOBaHUS.

76. HopMaTHBHBIE aKTbhI, ONpPEICNSIONIME MOPAIOK 00pa3oBaHus, CTPYKTYpY, (DYHKIIHH,
KOMIIETEHIINIO, 00513aHHOCTH U OPTaHU3aLHI0 PaOOThI, HA3bIBAIOTCS:
a)  TIOJIOKCHHUEM;

06) ycraBoMm;

B)  HHCTPYKIIMEH;



I)  IITaTHBIM PaCHHCAHHEM.

77. B pacriopsiAMTENbHBIX JOKYMEHTaX HE PEKOMEHAYETCS YIIOTPEOIATh:
a)  o0ecrieuuTs;

0)  yJIydlIWTb;

B)  BOB3JIOXKHTH;

r)  pa3paboraTb.

78. JIoKkyMEHT, COCTABJICHHBII HECKOJIbKUMH JIMLIAMU ISl TMOATBEPkKACHUS (HAKTOB WIIU
COOBITHI, Ha3EIBACTCS

a)  CHIpaBKOW;

0)  JIOKJIQHOM 3aIUCKOM;

B)  CIy)KeOHOM 3aIlniCKO;

r) AKTOM.

79. Pemmenue npuHUMAETCS HA OCHOBE:

a)  eIWHOHAYaJIUS;

0) KOJUIETHAIBHOCTH;

B)  YCTHOTO PacCHOpSOKCHUsS aJIMUHUCTPAIHNH;

)  JOKYMEHTa BBIIIECTOSIICH OpraHu3aIuu.

80. [Noompenne paOOTHUKOB IO Pe3yIbTaTaM JAeSTEIbHOCTH OTMEYAETCS:
a)  MPHUKa30M IO OCHOBHOM J1eATEIbHOCTH;

0) IpUKA30M IO JIUYHOMY COCTaBY;

B)  pacHopsiKeHHEM;

r) AKTOM.

81.Ilpu mpekpallleHUd KOHTpPAaKTa C HAYaJbHUKOM OTJelNa BHYTPEHHEH OXpaHbI
UCTIONIB3YETCS CIIOBO:

a)  YBOIIUTH;

06) 0ocBOOOAUTH;

B)  IEpeBeCTH;

)  3aMEHUTh.

82. JIOKyMEeHT 0 10X0/Aax (pU3MUECKOro JIMIIA 3a T'0J Ha3bIBACTCS:

a)  CIIpaBKoOii;

0) JMYHOI TOBEPEHHOCTHIO;

B)  BEIOMOCTHIO;

T) OMUCHIO.

83. B Hauase TekcTa TelerpaMMbl YKa3bIBAIOTCS IU(PON HHICKCHI:

a)  MHHMIMATHUBHOIO JIOKYMEHTA;

0) [aHHOU TeJerpaMMBI;

B)  NPEINpUATHS CBS3H,

r) OTBETHOT'O JIOKYMEHTA.

84. MncTpyKuus 1o AeI0NpPOU3BOACTBY YTBEPIKIACTCA:

a)  BBINIECTOSAIIEH OpraHU3aINeH;

0) crenuagabHBIM PACHOPSAUTEIBHBIM aKTOM;

B)  PYKOBOJHUTEIEM CTPYKTYPHOTO TOAPA3ICIICHUS;

I)  apXUBHBIM YUPEXKIECHUEM.

85. 3asBnenne pekoMeHayercss opopMIIsATh Ha IMCTe Oymaru ¢opmara:
a) A4

0) AS;
B) A3;
r) Ae6.

86. B Tpy10BYyI0 KHUKKY 3alHCh O TIOBBIIICHUN Pa3psia;
a)  BHOCHUTCS,

0) HE BHOCHTCS;

B)  BHOCHTCS B HCKITFOUHTENBHBIX CITydasiX;

r)  BHOCHTCS MO NMPOChOE pabOTHUKOB.

87. JluunHble KapTOYKU XPAHATCS:

a) B IJIMYHOM JIeJIe COTPYAHUKOB;



0) B OTIEIBHOM KapTOTEKE;

B) Yy CaMHX COTPYIHUKOB;

r) B KaOWHETEe AUPEKTOpa.

88. JIokyMEeHTO000POT — 3TO JIBMIKEHUE TOKYMEHTA:

a)  C MOMEHTa CO3J]aHHs JI0 UCIIOJIHEHUS UM OTIIPABKHU;

0) ¢ MOMEHTa MOJyYEHHsI WM CO3/IaHUs 10 UCTIOTHEHUS U MOIIINBKY B JIEII0;
B)  C MOMEHTa CO3JIaHHsI WJIH MOJTyYCHHS J0 UCTIOJHEHHSI UM OTIIPABKH,

I) ¢ MOMEHTa MOJyYeHHS JI0 UCTIOIHEHHs, OTIIPABKH WUJIHM CIAaYd B apXUB.

89. OTmeTKa 0 NMOCTYIJICHHH JOKYMEHTA HE IPOCTABIISICTCS:

a)  Ha NPUIOKEHHSX K JTOKYMEHTY,

0) Ha U3BCUICHUSX;

B)  Ha JJOKyMEHTaxX C MOMETKOH «KOH(UICHINAIBHOY;

)  Ha CIy)XEOHBIX MHChMaX.

90. PacnopspbkeHHE PYKOBOAMTENS IO BBIMIOJHEHHUIO 3a/a4, W3JI0KEHHBIX B JOKYMEHTE,
Ha3bIBACTCS:

a)  HHCTPYKLHUEH;

0) 3aBepeHUEM;

B)  PE30JIIOIUEH;

r)  yKa3aHueM.

91. TUMOBBIE CPOKHU MCIIOTHEHHS JJOKYMEHTOB ONPECIICHBI:

a) BICHOY;

6) BI'OCTe;

B) B llepeuHe JOKyMEHTAIBHBIX MaTEPHUAJIOB;

r) B llepeyHe THMOBBIX yIpPaBICHYECKUX JOKYMEHTOB.

92. OTmeTKa 00 MCTIOIHUTENE COJAEPIKUT:

a)  JIOJDKHOCTH U (haMHITHIO;

06)  IIOJKHOCTb, (PaMHIIUIO U Tese(OH;

B)  (amminio, uMs, OTYECTBO U Tene(oH;

T) JOJKHOCTH U TeNedoH.

93. Haubomnee panmoHanbHOM GOpMOIi OpraHU3aI[i KOHTPOJIS UCTIOTHCHHUS SIBIISTFOTCS
a)  KapTOYKH Ha OyMa)XHOM OCHOBE;

0) KapTOYKHU B ANEKTPOHHOU (hopMme;

B)  yMeJoe COYeTaHUe 3THX ABYX (opM;

I)  JHUYHBIA KOHTPOJIb.

94. Knaccu(uKalMOHHBIA CHPAaBOYHHUK, ONPEACISAIOMIMNA TOPSIOK  pacrnpeaeiaeHus
JIOKYMEHTOB B JI€JIa, Ha3bIBACTCS:

a)  HOMEHKIJaTypa,

06) omuce,
B)  CTaHJapT;
r) aKT.

95. JIOKyMEHTBI BpEMEHHO JIeHCTBYIOIUX KOMUCCUN B HOMEHKIIATYPY:
a)  BKIIOYAIOTCS;

0) HE BKIIOYAIOTCS,

B) 0 YCMOTPEHHIO a]MHHUCTPAITIH;

I) [0 peKOMEHAAlUU pabOTHUKA apXUBa.

96. ITopsimox hopMHUPOBAHWMS JIE]T H3JIOKEH:

a) BI'OCTe;

6) B IlepeuHe nOKyMEHTaIbHBIX MAaTEPUAJIOB;

B)  MHCTPYKIHMH MO AEJIONPOU3BOJICTBY;

r) aKTe MpueMa-nepeIadn.

97. PacniopsinuTenbHbIE TOKYMEHTHI (POPMHUPYIOTCS:
a)  TI0 BUJAM;

0) 1O XPOHOJIOTHH;

B) 110 BUJaM M XPOHOJIOTHU;

I) IO paccMaTpHBAaEeMbIM BOIPOCAM.



98. Ecnu Bce COTpYIHUKHU JTOJKHBI UMETh BO3MOXKHOCTh O3HAKOMJICHUS C TOKYMEHTaMU B

AIIEKTPOHHOHN (opMe, BBOIUTCS MaAPOJIb:

a)  JUIA YTEHUS,

0) s MOJIHOTO JIOCTYTIA;

B)  JJIS YACTUYHOIO JOCTYIIa;

I)  HE BBOJIUTCH.

99. DkcnepTHYI0 KOMUCCHUIO BO3TJIABIISET:

a)  PYKOBOAMTENb WJIH €r0 3aMECTHUTEIIb;

0) mpencTaBUTENIb BEJOMCTBEHHOTO apXUBa;

B)  CEKpeTapb;

r)  MEHEIXep.

100. CyneGHble 1 CIeCTBEHHBIE Jiefia U Jiefia 110 JIMYHOMY COCTaBY CHIAIOTCS:

a)  TI0 OJHOW OIKCH;

0) 1O pa3HBIM OMUCSM;

B) IO CBOJIHOI OMUCH;

) IO HaKJIQJHOM.

IlIkana ouyenueanusn pe3yibmamos mecmuposaHus: B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIEH B

YHUBEPCUTETE OaIbHO-PEUTUHTOBOM CHUCTEMOM OLICHUBAHUE pe3yJIbTaToB

MIPOMEXKYTOUHOM aTTecTaluu Oo0y4arommxcs ocyliecTBisercs B pamkax 100-6ammpHoU

MIKAJIBI, TIPH 3TOM MAaKCHUMAJIbHBIA Oal 10 MPOMEXYTOYHOW aTTeCTAlluH O0ydJaroIInuXCst

1o ouHOM (hopme oOyueHus: coctanisier 36 0aIOB, IO OYHO-320YHOM U 3a04HOM hopMam

o0yuenus — 60 6amtoB (ycraHoBieHo nosoxenuem [1 02.016).

MaxkcuManbHbId Oalll 3a TECTUPOBAHUE MpPENCTaBisieT co00M pPa3sHOCTh JABYX YMCEN:
MaKCUMaJIbHOTO 0aylia 1Mo MpOoMEeXyTOYHOM aTTeCTaluu s TaHHOU (popmbl oOydeHus (36 win
60) 1 MakcuMaIbHOTO 0aa 3a perieHre KOMIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM 3a1a4u (6).

bann, nomydeHHbld oOydaromuMcs 3a TECTHPOBAHHUE, CYMMHUpPYETCS C Oaiom,
BBICTABJIEHHBIM €MY 32 pelIeHNe KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTHPOBAHHON 3a1a4H.

OO6muit 6am1 o NPOMEXYTOYHOW aTTeCTallud CyMMUpPYETCs ¢ OajuiaMH, oJy4YeHHbIMU
o0yyaromuMcsl 10 pe3yJbTaTaM TEKYIIEro KOHTPOJsS YCIIEBAa€MOCTH B TEUYEHHE CEMECTpa;
cymma OaJIJIOB TIEPEBOJIUTCS B OLICHKY IO MSATHOAIIBHON IIKaJIe CIeAYIONUM 00pa3oM:

CootserctBue 100-0amnbHOi 1 5-0anIbHOM KA

Cymma 6annos no 100-o6annerotl wikane Oyenka no 5-o6annbHou wiKkane
100-85 OTJINYHO

84-70 XOPOIIIO

69-50 YIOBJIETBOPUTEIHHO

49 u meHee HEYJOBJIETBOPUTEIILHO

Kpumepuu oyenueanusa pezynomamog mecmuposanus:

Kaxnpiii Bompoc (3amaHue) B TecToBOW (hopme OIeHUBAETCS MO JUXOTOMHYECKOMN
IIIKAJIe: BRIITOJIHEHO — 2 0aJijia, He BeimoaHeHo — () 6aJ110B.

2.2 KOMIIETEHTHOCTHO-OPHEHTHPOBAHHBIE 3A/IA9YH

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3aoaua Ne 1.

[Ipouo 3acenanvie MHBEHTapU3AMOHHOM KOMMCCHM 3aBOJA Ta30BOM ammaparypbl, Ha
KOTOPOM pacCMaTpuBajICi BOMNPOC O pe3yibTaTax HWHBEHTapu3auuu 1o ckiaaxy Ne 2
BCIIOMOTATENbHBIX MaTepUaJIOB.

Ha 3acemanmm ObUIO TIPUHATO TIOCTAHOBJICHHE OO0 YTBEPXKICHUN PE3yJIbTaTOB
WHBEHTApU3allid U OTHECEHHUs 3a CUET 3aBEYIOIIEro CKJIaJOM HEJOCTaud BCIIOMOTATENbHBIX
MaTepuaioB B cyMMe 365 TbIC. py0., a TakKe 3aUUTaHbl CIMYUTEIbHAS BEOMOCTD 10 cKiaay Ne
2 1 00BSACHUTENbHAS 3aMKCKA 3aBEAYIONIETO CKIIaIOM.

- Kakoi JOKyMEHT COCTaBISE€TCS MO0 UTOTaM 3aCeJaHhil KOMUCCUI pa3HOro poja?

[IpoTokon 3acenanusi ”THBEHTAPU3ALMOHHON KOMUCCHUU 10 PACCMOTPEHHUIO PE3yJIbTaTOB
WHBEHTapU3aliH.

- Kakue pekBU3NUTHI JOJKEH BKIIIOYATh JAHHBIN TOKYMEHT?

Komnemenmnocmmo-opuenmuposannas saoaua Ne 2.

B crpoutensHoM koomepatuBe «CTporicepBuc» ObuT 0OHapYKeH (aKT HEMPaBUIBLHOTO
UCIIONIb30BAaHUsI CTPOUTENBHBIX OTX0A0B. Ilpu mpoBepke pabOTHl CKIaJa MUIOMATEPHUAIOB



YCTaHOBJEHBI (PAKTHI OTMYCKA B KOTEJIBHYIO JUIsI COKMTAHUSI OTXO/I0B MMUJIOMAaTEPHUAIOB JJIMHHOM
cepimie 20 cM. B pacnopsauTenbHON YacTH CleAyeT MNPeiokKHUTh 3aBEAYyIOLIEMY CKJIaJlOM
OpraHu30BaTh paboTy MO peain3aluK OTXO0JA0B YACTHBIM JIUIAM.

- Kakoii 1oKyMeHT M03BOJIUT PErJIaMEeHTHPOBATh OTITYCK CTPOUTEIHHBIX MAaTEPHATIOB?

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3aoaqa Ne 3.

CocraBbTe CIIy’)KEOHYIO 3alMCKy O HAapyIIeHHH TPYAOBOM AWUCHUIUIMHBL Ha HMS
I'enepansHoro nupekropa OO0 «Pnarman» Ha coTpyaHuka Ilerpora N.A.

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas saoaua Ne 4.

CocTaBbTe MPOEKT IpHKa3a AUPEKTOpa O MPEeMUPOBaHUU IIaBHOro Oyxrantepa OO0
«®narman» 1o uroram nepsoro keapraia 2022 roxa Ha 25 %.

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3aoaua Ne 5.

Pestome B Hacrosimee BpeMsi SBIsieTCs HauOosiee ONEpaTUBHBIM M 3KOHOMUYHBIM
CIIOcOOOM BBISIBIICHHS TNPETEHJICHTOB, >KENAIOIIMX IOCTYNUTh Ha paboTy B OPraHU3alHUIo.
Pestome — cxxaras kpatkas nHpopmanus o cede. B kakoii-to Mepe 3To camopekinama. Coriacue
Ha [IpHeM HOBOI'o pabOTHMKA JjaeT OyAyIuil HeoCcpeACTBEHHbIN pykoBoanuTeNb. CBOE coryacue
OH BBIpa)KaeT BU3MPOBAHNEM IMMCbMEHHOTO 3asBJICHUS TIPETCH/ICHTA.

[Ipu mpueme Ha paboTy, KpoMe€ MHCHMEHHOTO 3asBJICHUS AJAMHHHCTpaIus o00s3aHa
noTpedOoBaTh OT MOCTYNAIOUIETO NMPEABIBICHUS CIEAYIOIUX TOKYMEHTOB:

— TPYIOBOM KHIKKHU;

— [acrmopT;

— BOCHHBIN OUJIET (JI711 BOCHHOOOS3aHHBIX ).

[Ipu odopmueHnn Ha padoTy, TpPeOYIOMUX CHEIHATbHBIX 3HAHUH, HEO0OXOAUMO
OpeIbsBICHUE JUIUIOMa WM HMHOTO JIOKyMEHTa O IIOJIyYeHHOM O0O0pa3oBaHUU H
npodeccuoHanbHOM MOATrOTOBKE. B mocnenHee BpeMsi HEKOTOpPbHIE OpraHM3allUd MPOBOJSAT
TECTUPOBAHUE WJIM APYTrUe MEPOINPHUSATHS C LIETbI0 YTOYHEHHS MPHUTOJAHOCTH HMPUHUMAEMOTO
pabOTHHUKA K JIOJDKHOCTH.

CocraBbTe 00pa3zer] CBOEro pe3roMe.

Komnemenmnocmuo-opuenmuposannas sadaua Ne 6.

CrpoekTupyiite OJaHK MHUCbMa C YIIIOBBIM PACHOIOKEHHEM PEKBU3UTOB A1 OTKPHITOrO
akronepHoro obmectsa «Ctpenayn (OAO «Ctpenay).

HOpunnueckuii anpec: Habepexnas yi., 1.16, Mocksa, 114311. Ten. 345-56-57, daxc
(095) 345-56-56. OKIIO 0000000, OI'PH 000..., WHH/KIIIT 0000000000/00000000.
OdopmuTte orpaHUYUTEIbHBIE OTMETKU Ul PEKBU3MTOB: JaTa JIOKYMEHTA, PEruCTPallMOHHBIN
HOMEp JOKYMEHTa, CChIJIKa Ha pEerucTpalloHHBI HOMEp M JaTry JOKYMEHTa, ajpecar,
3aroJIOBOK K TEKCTY, OTMETKa O KOHTPOJIE.

Komnemenmuocmuo-opuenmuposannas 3aoaua Ne 1.

Odopmute pacrnopsaUTENbHbIM TOKYMEHT C YIJIOBBIM PAcCHOJO0XKEHHEM DPEKBU3UTOB B
cootBercTBUM C TpeboBanusmu ['OCTa P 7.0.97-2016 Ha mnepcoHaJbHOM KOMIIBIOTEPE B
TekcToBOM penakrope MS Word. CrpaxoBoe OTKpbITOe akiuoHepHoe obmectBo «BCK»
(COAO «BCKy), ITPUKA3, 14.01.2018, Ne 01, [HaxTsl, O mopsiake HampaBieHUsS Ha KypChl
noBbIIeHUS KBanudukanuu. s coctaBneHus rpaduka MOCEMEHUH KypCOB MOBBIIICHHS
kBasnukanuu B nepuof ¢ 1 mapra no 30 anpens 2018 r.

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas sadaua Ne 8.

CocraBuTh MUCHEMO- OTBET reHepanbHOMy aupekTopy OOO «Ouar» C. A. TymaHOBY 0
TOM ,4TO MpEINpUsATHE HE MOXET BBICTYNaTh Nokymnarenem, jgara 12.05.2007, Ne 04/32,
nupexrop M.II. Yynos

Komnemenmnocmno-opuenmuposannas sadaua Ne 9.

Hcnonb3ys NMpeanokeHHYI0 CUTYallMio, COCTaBbTe M OGOpPMUTE aKT O Iepenade Jed.
[Tpu BbIMoNHeHUH 3anaHus Bocnoib3ydTech [Ipunoxkenuem Ne [Tupexrop, KoneiBanoB C.A.,
CrtpaxoBoro oTkpbITOro akmuonepHoro oomectBa «BCK» yrBepaun AKT o mepemaue men
OyXrajaTepoM pacyeTHON KOMUCCHH.

AKT cocTaBiieH Ha ocHoBaHuu npuka3a aqupekropa COAO «BCK» ot 15 00.00.0000 Ne
34. CoctaB komuccuu: IIpencenarens — rmaBubiid Oyxrantep Epmakos T.C., UneHbl KOMUCCHH:
1. Oxonomuct A.H. Jlynkosa, 2. byxrantep E.B. Cumonosa, 3. Kaccup O.B. Cokonosa.

B nepuon ¢ 00.00.2018 mo 00.00.2018 komuccust mpoBenia mpoBEepKy padOTHI pacueTHON



yacTu. B pesynbraTe npu caade-npueMKe Jel yCTaHOBIICHO: Bee fena pacyeTHON 4acTh BEIUCh
npaBwibHO. 1o coctosnuio Ha 00.00.2018 Bce pacueTsl npousBeacHsl. JJokymenTtsl 3a 2017 rox
xpansaTcss B mankax. CocraBiieH B 3-X JSK3eMIuisipax: l-il k3. - B Oyxraiurepuio, 2-i — B
pPacyeTHYIO 4acTh, 3-if B 1110 No . [Ipencenarens U 4WieHbl KOMUCCUH MOAMUCAIN aKT
Komnemenmnocmno-opuenmuposannas saoaua Ne 10.
3anojaHUTe JOKYMEHT B COOTBETCTBUHU C JEHCTBYIOIIMMU CTaHIaPTAMU:

OBPA3EIl PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIbHOM KAPTOYKH 2

Juuesas cmopona

1234567891011121314151617 18192021 222324252627 28293031

Koppecnonnient (opranuzanus —
aBTOpP JIOKYMEHTA)
000 «mmynbe»

Jlata noctymuieHus JlaTa 1 MHAEKC OpraHu3aIu-
Y UHJIEKC IOKYMEHTa aBTOpa JIOKyMEHTa
09.12.2013 Ne 87

ITucsmo 06 oTnpaBke Tpy30B
Kparkoe conepxanue

Pezomronms wiun KOMY HaIIpaBJICH JOKYMCHT

OtMeTKa 00 UCIIOJTHEHHH JAOKYMCHTa

060”0"11-[(1}1 cmopona

KoHTpoJsibHBIE OTMETKH

Hara [lonpasnenenne wnaM  AODKHOCTH W | Pacmmcka B monyyeHuu (mpu
nepenayn bamunus HEOOXOIMMOCTH)
JIuna, KOTOpOMY TepefaH JOKyMEHT
10.12.2013
I'nmaBHbIil nHkenep H.B. Koponbkos
Donx Ne Onuchb Ne Jemo Ne

0000 0000 0000




Illkajna omeHWBAHUS pelIeHUs] KOMIIETEHTHOCTHO-OPMEHTHPOBAHHON 3aayd. B
COOTBETCTBUHU C JCHCTBYIOIICH B YHHBEPCUTETE OaIbHO-PEUTHHTOBON CHCTEMOW OIICHUBaHUE
PE3yJIBTaTOB IPOMEKYTOUHOM aTTecTalluu 00YUJaIOIIUXCsl OCYIIECTBIseTCs B pamkax 100-0amisHOiM
HIKAJTBI, TIPU 3TOM MaKCUMAJIbHBIA 0ajul 1O MPOMEKYTOYHOM aTTeCTAIlMH OOYUYAIOIIUXCS 110 OYHOM
dopme oOydeHus coctaBiser 36 OaioB, MO OYHO-3a0YHOW W 3a0uHOW Popmam oOyueHust — 60
(ycranoneHo nojoxenuem I1 02.016).

MaxkcumanbHOe KOJIMYEeCTBO OajuloB 3a pelIeHHEe KOMIIETeHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM
3amayu — 6 0aJUIoB.

bann, nonydeHHBId OO0ydaromMMcs 32 pELICHHE KOMIIETEHTHOCTHO-OPUEHTUPOBAHHOM
3a71a4u, CyMMUPYETCS ¢ 0alIoM, BBICTABJIICHHBIM €MY I10 pe3yJIbTaTaM TeCTUPOBAHMSI.

OOmmii 6amn MPOMEXYTOYHOH aTTecTallMu CyMMHpYyeTcs ¢ Oamamu, MOJTy4eHHBIMHU
00yJaromuMcsl TI0 pe3yJibTaTaM TEKYIIEro KOHTPOJIS yCIEBAEMOCTH B TEYEHHE CEMECTpa; cymMma
0aJuIOB MEPEBOAMUTCS B OLIEHKY IO MATHOATHHOM LIKaJE CICAYIOMIMM 00pa3oM:

CootsercrBue 100-0ayu1bHOM U 5-0a/IbHON LKA

Cymma oamoe no 100- Oyenka no 5-6annvbHot wikane
bannvbHoU wKale

100-85 OTJIMYHO

84-70 XOPOIIIO

69-50 YJIOBJIETBOPUTEIHHO

49 u MeHee HEY/I0BJIETBOPUTENIBHO

Kpumepuu oyenueanusa pewienus KomnemeHmHuoCmHo-0pUEHMUPOBAHHOIL 3a0auu

6-5 0a/j0B BbICTaBIsIeTCd OOy4aroOUIeMycs, €CIM pelIeHHEe 3aJa4yd JIEMOHCTPUPYET
riyOOKoe TOHMMaHWE OOyYaroIMMCS MPEUIOKEHHOW TMpoOJIeMbl H  Pa3HOCTOpPOHHEE ee
paccMOTpeHHe; CBOOOIHO KOHCTpyHpyemas paboTa MpeacTaBiseT coOOM JTOTWYHOE, SICHOE U MpHU
ATOM KpaTKOe, TOUHOE OMHCAHUE XOJa PEIICHHs 3a1a4yu (MOCIeq0BaTeIbHOCTUA (MU BBITTOJIHEHUS )
HEOOXOJIUMBIX TPYIOBBIX  JIEHCTBUI) U (OPMYIUPOBKY JOKa3aHHOTO, MPAaBHJIBHOTO BBIBOJA
(oTBEeTa); TWpH ATOM OOYYAIONIMMCS TMPEAJIOKEHO HECKOJbKO BapHaHTOB pPEHICHUS WU
OpUTMHAJILHOE, HECTaHJapTHOe pemeHue (wim Hambonee d¢¢deKTuBHOE, WM Hauboiee
panMoHanbHOe, WIM ONTHUMAaJbHOE, WM €IWHCTBEHHO MPAaBUJIBHOE DPEIICHME); 3ajada pelieHa B
YCTAHOBJICHHOE MPENoAaBaTeIeM BpeMs WU C ONePEKEHUEM BPEMEHHU.

4-3 Gajuia BbICTaBiIsSIeTCd OO0ydYarolleMycsi, €CJIM pelIeHHe 3aJadyd  JAEMOHCTPUPYET
NOHUMaHHE OO0YYaIOUMMCS NPEJIOKEHHON MpoOJieMbl; 3ajada pelieHa THUIIOBBIM CIOCOOOM B
YCTaHOBJIEHHOE MpernojaBaTesieM BpeMs; UMEIOT MecTo oOuiue ¢pas3sl U (WIKM) HECYHIECTBEHHbIE
HEJI0YeThl B ONTMCAHUU X0J1a pelIeHus U (WIn) BbIBOJA (OTBETA).

2-1 ©Oajyia BBICTABISCTCS OOYYarOIIEMYCs, €CIM peHIeHHE 3aJa4il  JIEMOHCTPUPYET
MOBEPXHOCTHOE TOHUMAaHHE O00Y4YaroUIMMCS MPEUIOKEHHOW MpOoOIeMbl; OCYILECTBIIEHA MOMbITKA
11a0JOHHOTO pEeUIeHMs 33Jayd, HO MpPHU €€ PElICHUU AONYLIEHbl OMMUOKM W (WIM) HPEBHIIIEHO
YCTAHOBJICHHOE NPENOAaBaTeIeEM BpeMs.

0 ©OayioB BbICTABISETCS OO0ydYarolleMycsi, €CIM pelIeHHe 3a7auyd JAEMOHCTPUPYET
HEMOHUMAaHue 00YyYaromuMCs MPEeAIoKEHHON NMpoOieMsbl, U (UIH) 3HAYUTEIbHOE MECTO 3aHUMArOT
obmre (pasbl U TOJOCIOBHBIE PACCYKICHHUS, U (MJIN) 3aj[a4a HE pPellIeHa.






