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В вед ен и е
Р езу л ьтаты  у ч еб н о й  д еятел ь н о сти  зав и сят  о т  у р о в н я  сам о сто я тел ьн о й  

р аб о ты  о б у ч аю щ его ся , к о то р ы й  о п р ед ел я ется  л и ч н о й  п о д го то в л ен н о стью  к 
это м у  тр у д у , ж ел ан и ем  зан и м ать ся  сам о сто ятел ьн о  и  во зм о ж н о стям и  р е а л и 
зац и и  это го  ж елани я.

В  си стем е  в у зо вск о й  п о д го то вк и  о р ган и зац и я  сам о сто ятел ьн о го  у ч е б 
н ого  т р у д а  п о д ч и н я ется  о п р ед ел ен н ы м  зак о н о м ер н о стям , гл авн ы м и  и з к о т о 
р ы х  являю тся:

-  п си х о л о го -п ед аго ги ч еск ая  о б о сн о ван н о сть  д ан н о го  тр у д а , п р е д п о л а 
гаю щ ая  вн у тр ен н ее  стр ем л ен и е , м о р ал ь н о -во л еву ю  го то в н о сть  и  ж ел ан и е  
сту д ен та  вы п о л н я ть  его сам о сто ятел ьн о , без в н еш н и х  п о б у ж д ен и й ;

-  в о сп и ты в аю щ и й  х ар ак тер  это го  тр у д а , зак л ю ч аю щ и й ся  в ф о р м и р о 
в ан и и  у  сту д ен та  н ау ч н о го  м и р о в о ззр ен и я , кач еств  соц и ал ьн о  акти в н о й , д е я 
тел ьн о й , со вр ем ен н о й  л и ч н о сти ;

-  в заи м о св язь  сам о сто я тел ьн о го  у ч еб н о го  т р у д а  с у ч еб н о  - 
во сп и тател ь н ы м  п р о ц ессо м , ед и н ство  зн ан и й  и  д еятел ь н о сти  к ак  гл авн о го  
ср ед ства  п озн ан ия.

З ак о н о м ер н о сти  сам о сто ятел ьн о го  у ч еб н о го  тр у д а  р еал и зу ю тся  в к о н 
к р етн ы х  принципах это й  д еятельн ости .

П о д  принципами п о н и м аю тся  и сх о д н ы е  п о л о ж ен и я , о п р ед ел я ю щ и е  со 
д ер ж ан и е  и  х ар ак тер  сам о сто я тел ьн о го  у ч еб н о го  т р у д а  о б у ч аю щ и х ся , к о н е ч 
ны е ц ел и  к о то р о го , к ак  и зв естн о , со сто ят  в то м , ч то б ы  п о л у ч и ть  си стем у  з н а 
н и й  в о б ъ ем е  п р о гр ам м ы  в у зо вск о й  п о д го то в к и  сп ец и ал и ста , сф о р м и р о в ать  
н ау ч н о е  м и р о в о ззр ен и е , п р и о б р ести  к ач еств а  со ц и ал ьн о  акти в н о й  и  т в о р ч е 
ской  ли ч н о сти .

К  п р и н ц и п ам  сам о сто я тел ьн о й  у ч еб н о й  д еятел ь н о сти  относятся: п р и н 
ц и п  н ау ч н о сти ; п р и н ц и п  н агл яд н о сти ; п р и н ц и п  си стем ати ч н о сти , п о с л ед о в а 
тел ьн о сти , п р еем ствен н о сти  в сам о сто я тел ьн о й  р аб оте; п р и н ц и п  связи  т е о 
р и и  с п р ак ти ко й ; п р и н ц и п  со зн ател ь н о сти  и  акти вн о сти ; п р и н ц и п  и н д и в и д у 
ал и зац и и  сти ля  сам о сто ятел ьн о го  у ч еб н о го  тр у д а ; п р и н ц и п  д о сту п н о сти  и 
п о си л ь н о сти  сам о сто я тел ьн о й  р аботы ; п р и н ц и п  у ч ета  тр у д о ем к о сти  у ч еб н ы х  
д и сц и п л и н  и  о п ти м ал ьн о го  п л ан и р о в ан и я  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты ; п р и н ц и п  
п р о ч н о сти  у св о ен и я  знани й .

П р и н ц и п ы , к о то р ы е  вы д в и гаю тся  н а  п ер вы й  план:
Принцип сознательности и активности сам о сто я тел ьн о го  уч еб н о го  

т р у д а  и ск л ю ч ает  м ех ан и ч еск о е  зау ч и в ан и е  м атер и ал а , о р и ен ти р у ет  о б у ч аю 
щ и х ся  н а  гл у б о к о е  п о н и м ан и е  и  о см ы сл ен и е  его со д ер ж ан и я , н а  своб о д н о е  
вл ад ен и е  п р и о б р етен н ы м и  зн ан и ям и . А к ти в н о сть  -  это , п р еж д е  всего , п р о я в 
л ен и е  ж и в о го  и н тер еса  к  то м у , что  и зу ч ает  сту д ен т , тв о р ч еск о е  у ч асти е  его в 
раб о те  п о  о см ы сл ен и ю  п р и о б р етен н ы х  зн ан и й . А к ти в н о сть  и  со зн ател ьн о сть  
у св о ен и я  не м ы сл я тся  без вы со к о го  у р о в н я  тво р ч еск о го  м ы ш л ен и я , п р о б л е м 
н о -и ссл ед о в ател ь ск о го  п о д х о д а  к  п р и о б р етаем ы м  зн ан и ям .

Принцип индивидуализации стиля с ам о сто ятел ьн о го  у ч еб н о го  т р у д а  
сту д ен та  п р ед п о л агает  о п о р у  н а  со б ствен н ы е  св о й ства  л и ч н о с ти  (о со б ен н о 
сти  в о сп р и яти я , п ам яти , м ы ш л ен и я , во о б р аж ен и я  и  т .п .), а  так ж е  н а  сво и  и н 
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д и ви д у ал ьн о -ти п о л о ги ч еск и е  о со б ен н о сти  (тем п ер ам ен т, х ар ак тер , с п о со б 
ности). Р еал и зац и я  это го  п р и н ц и п а  п о зв о л я ет  б у д у щ ем у  сп ец и ал и сту  с о и з 
м ер я ть  п л ан и р у ем у ю  сам о сто я тел ьн у ю  у ч еб н у ю  р аб о ту  с во зм о ж н о стям и  ее 
вы п о л н ен и я , б олее  р ац и о н ал ь н о  и  п олн о  и сп о л ь зо в ать  б ю д ж ет  л и ч н о го  в р е 
м ени. Э то т  п р и н ц и п  тесн о  связан  с д р у ги м  -  у ч ето м  о б ъ екти вн о й  сло ж н о сти  
у ч еб н ы х  д и сц и п л и н  и  о п ти м ал ьн о го  п л ан и р о в ан и я  сту д ен то м  п о зн ав ател ьн о  - 
п р ак ти ч еск о й  д еятел ьн о сти . О п ти м ал ьн о е  п л ан и р о ван и е  сам о сто я тел ьн о й  
р аб о ты  -  в аж н ая  и  н ео б х о д и м ая  зад ач а , р еш ен и е  к о то р о й  п о зв о л и т  п о вы си ть  
ку льту р у  у ч еб н о го  тр у д а  студента .

П ер еч и сл ен н ы е  п р и н ц и п ы  м о гу т  м ен ять ся  и  вар ьи р о в ать ся  в за в и с и м о 
сти  от  о б щ и х  зад ач  п о д го то в к и  сп ец и ал и ста , сп ец и ф и к и  акад ем и ч еск о й  д и с 
ц и п л и н ы , со д ер ж ан и я  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  и  др. п оказателей . З н ан и е  
эт и х  п р и н ц и п о в , у м ел о е  и х  и сп о л ь зо в ан и е  сту д ен там и  в у ч еб н о 
п о зн ав ател ь н о й  д еятел ьн о сти  сп о со б ству ю т  о вл ад ен и ю  си стем о й  зн ан и й  и 
ф о р м и р о ван и ю  к ач еств  со вр ем ен н о го  сп ец и али ста .
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1 САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА ОБУЧАЮЩИХСЯ В ВУЗЕ

С ам о сто ятел ь н ая  р аб о та  о б у ч аю щ и х ся  - это  п р и о б р етен и е  си стем ати ч е 
ски х  зн ан и й  по  со о тв етству ю щ и м  д и сц и п л и н ам  сп ец и ал ьн о сти , и зу ч ен и е  
н ау ч н о й , н ау ч н о -п о п у л яр н о й , у ч еб н о й , х у д о ж еств ен н о й  и  д р у го й  л и те р ату 
ры , прессы .

В н еау д и то р н ая  р аб о та  о б у ч аю щ и х ся  д о л ж н а  со п р о во ж д аться  м ет о д и ч е 
ски м  о б есп еч ен и ем  и  о б о сн о ван и ем  вр ем ен и , затр ач и в аем о го  н а  ее в ы п о л н е 
ние.

К аж д ы й  о б у ч аю щ и й ся  д о л ж ен  б ы ть  о б есп еч ен  и н д и в и д у ал ьн ы м  н е 
о гр ан и ч ен н ы м  д о сту п о м  к  эл ек тр о н н о -б и б л и о теч н о й  си стем е, со д ер ж ащ ей  
и зд ан и я  у ч еб н о й , у ч еб н о -м ето д и ч еск о й  и  и н о й  л и тер ату р ы  по о сн о вн ы м  и зу 
ч аем ы м  д и сц и п л и н ам  и  сф о р м и р о в ан н о й  н а  о сн о ван и и  п р я м ы х  д о го в о р о в  с 
п р аво о б л ад ателям и . Э то  тр еб о ван и е  Ф ед ер ал ьн о го  го су д ар ствен н о го  о б р азо 
вател ьн о го  стан д ар та  в п о л н о й  м ер е  м о ж ет  б ы ть  р еал и зо ван о  п р и  н а д л е ж а 
щ ей  о р ган и зац и и  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  об у ч аю щ и х ся . О б ъ ем  сам о сто я 
тел ь н о й  р аб о ты  в о сво ен и и  то й  и л и  и н о й  д и сц и п л и н ы  и н о гд а  д о сти гает  50%  
у ч еб н о го  врем ен и .

Т р еб о в ан и я  М и н о б р азо в ан и я  Р о сси и  к  эк зам ен ац и о н н о й  оц ен ке  « о т
л и ч н о »  так ж е  п р ед п о л агаю т  вы п о л н ен и е  сту д ен там и  сам о сто я тел ьн о й  р а б о 
ты  и  сам о о б р азо ван и е . П р и  п о л у ч ен и и  сту д ен то м  оц ен ки  «о тл и ч н о »  н е о б х о 
д и м о  н ал и ч и е  у  н его  всесто р о н н и х , си стем ати ч еск и х  и  гл у б о к и х  зн ан и й  
у ч еб н о -п р о гр ам м н о го  м атер и ал а , у сво ен и е  о сн о вн о й  и  зн ак о м ство  с д о п о л 
н и тел ьн о й  л и тер ату р о й , р ек о м ен д о ван н о й  програм м ой .

1.1 В и д ы  у ч еб н о й  р аб о ты , и х  х ар ак тер и сти к а

У ч еб н ы е  зан яти я  в вы сш ем  у ч еб н о м  зав ед ен и и  п р о в о д ятся  в ви д е  л е к 
ци й , к о н су л ь тац и й , сем и н ар о в , п р ак ти ч ески х  зан яти й , л аб о р а то р н ы х  работ, 
к о н тр о л ьн ы х  работ , к о л л о к ви у м о в , с ам о сто я тел ьн ы х  работ , н а у ч н о 
и ссл ед о в ател ьск о й  р аб о ты , п р ак ти ки , к у р со во го  п р о ек ти р о ван и я  (к у р со во й  
р аб о ты ), а  так ж е  п утем  вы п о л н ен и я  к вал и ф и к ац и о н н о й  р аб о ты  (д и п л о м н ы х  
п р о ек та  и л и  раб о ты , м аги стер ск о й  д и ссер тац и и ). В ы сш ее  у ч еб н о е  зав ед ен и е  
м о ж ет  у стан авл и в ать  д р у ги е  ви д ы  у ч еб н ы х  зан яти й . В се  эти  ви д ы  в заи м о св я 
зан ы  и  в заи м о о б у сло в лен ы . К о н еч н о , ц ен тр ал ьн о е  м есто  зан и м а е т  у ч еб н ая  
сам о сто я тел ьн ая  д еятел ьн о сть .

С ту д ен т  д о л ж ен  у м еть  вести  к р атк и е  зап и си  л ек ц и й , со став л ять  к о н 
сп екты , п л ан ы  и  тези сы  вы сту п л ен и й , п о д б и р ать  л и тер ату р у  и  т.д.

Н ау ч н ая  сам о сто я тел ьн ая  р а б о т а  сту д ен та  зак л ю ч ается  в его  у ч асти и  в 
работе  к р у ж к о в  н а  к аф ед р ах , в н ау ч н ы х  к о н ф ер ен ц и ях  р азн ого  у р о вн я , а 
так ж е  в н ап и сан и и  к у р со вы х  и  вы п у ск н ы х  к в ал и ф и к ац и о н н ы х  работ. П о л о 
ж и тел ь н о е  зн ач ен и е  н ау ч н о й  р аб о ты  п р о я вл яется  в р яд е  о бстоятельств : б у 
дущ и е  у ч и тел я  у ч аств у ю т  в п р о ц ессе  д о б ы в ан и я  н о в ы х  зн ан и й ; п р и о б р е та е 
м ы е зн ан и я  стан о в ятся  п р о ч н ы м и  и  ц ел еу стр ем л ен н ы м и ; сту д ен ты  ви д ят  
п р акти ч ески е  п лоды  своего  тр у д а , что  эф ф ек ти в н о  сти м у л и р у ет  и х  д а л ь н е й 
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ш ую  д еятел ь н о сть ; п р и о б р етаю тся  н ач ал ьн ы е  н авы ки  в н ау ч н о м  и с сл е д о в а 
нии.

В  х о д е  н ау ч н о й  р аб о ты  сту д ен т  о в л ад ев ает  п р и ем ам и  тео р ети ч еск о го  
м ы ш лен и я.

В ы п о л н ен и е  и ссл ед о в ан и я  н ач и н ается  с ф о р м у л и р о ван и я  тем ы , р а зр а 
ботки  п лан а , п о д б о р а  и  и зу ч ен и я  л и тер ату р ы , п о д го то вк и  п р и б о р о в , о б о р у 
д о ван и я , а  так ж е  сб о р а  и  о б р аб о тки  м атери ала. С ам о е  важ н о е  в и ссл ед о ван и и  
н асту п ает  п о сл е  п о л у ч ен и я  н о во го  м атери ала: его  о см ы сл и в ан и е , ср авн ен и е  с 
р ан ее  и зв естн ы м и  д ан н ы м и , ан ал и з и  си н тез, и зл о ж ен и е  р езу л ьтато в , п е р е д а 
ч а  и х  о б щ еству  (д о к лад , со о б щ ен и е , о п у б л и ко в ан и е , и зго то вл ен и е  п р и б о р а  и 
т.д .).

О р ган и зац и о н н о  т ак ая  р а б о т а  п р о тек ает  п о -разн ом у : и н д и в и д у ал ьн о  
п о д  р у к о во д ств о м  п р еп о д ав ател я  (н ау ч н о го  р у к о во д и тел я); в  р ам к ах  н а у ч н о 
го  сту д ен ч еск о го  к р у ж к а; в со тр у д н и ч естве  с п р еп о д ав ател ям и  каф едры .

Т ем а  м о ж ет  и м еть  ч и сто  у ч еб н о е  зн ач ен и е  (к у р со вая  р аб о та), бы ть 
ц ен н о й  в н ау ч н о м  и  п р ак ти ч еск о м  о тн о ш ен и и  (вы п у ск н ы е к в ал и ф и к а ц и о н 
ны е (д и п л о м н ы е) р аб о ты , тех н о л о ги ч еск и е  п р о ек ты  и  др.).

В аж н ы м  яв л я ется  у м ен и е  д о л о ж и ть  р езу л ьтаты  и ссл ед о в ан и я  и  п о д го 
то ви ть  и х  к  о п у б ли ко ван и ю . Т ак о е  у м ен и е  сам о  по  себе  не рож дается . Е м у  
н ад о  ц ел еу стр ем л ен н о  и  н асто й ч и во  учиться .

У ч еб н ая  и  н ау ч н ая  р а б о т а  и м ею т  в о сн о вн о м  о б р азо в ател ьн о е  н а зн а ч е 
н и е, ф о р м и р у ю т и н тел л ек ту ал ь н ы е  к ач ес тв а  бу д у щ его  сп ец и ал и ста . Н авы к и  
р аб о ты  в к о лл екти ве  сту д ен т  п р и о б р етает , к ак  п р ави ло , ч ерез у ч асти е  в о б 
щ ествен н о й  ж и зн и  вуза.

К о н к р етн ая  со ц и ал ьн ая  р а б о т а  сту д ен та  м о ж ет  и м еть  р азн ы й  м асш таб  
(в р ам к ах  гр у п п ы , ку р са , ф акультета , вуза , о б щ ествен н о й  и л и  сп о р ти в н о й  о р 
ган и зац и и ), н о  о н а  всегд а  п р и в и в ает  ем у  н ек о то р ы е  о б щ ествен н ы е  к ач ества , 
н ео б х о д и м ы е  во взаи м о о тн о ш ен и я х  м еж д у  со ку р сн и кам и , б у д у щ и м и  к о л л е 
гам и. Э то  в п ер ву ю  о ч ер ед ь  так и е  к ач еств а  к ак  тер п и м о сть , н асто й ч и во сть , 
у м ен и е  у б еж д ать , тр еб о вател ьн о сть , со чу встви е  и  т.п .

С ам о сто ятел ь н ая  р аб о та  о су щ еств л яется  в ау д и то р н о й  и  в н еа у д и то р 
н о й  ф о р м ах  п о зн ав ател ь н о й  д еятел ь н о сти  по  к аж д о й  д и сц и п л и н е  уч еб н о го  
плана.

С ам о сто ятел ь н ая  р аб о та  о б у ч аю щ и х ся  во  вн еау д и то р н о е  в р ем я  м о ж ет  
п ред у см атр и вать :

-  П р о р аб о тк у  л ек ц и о н н о го  м атер и ал а , р аб о ту  с н а у ч н о -тех н и ч еск о й  
л и тер ату р о й  п р и  и зу ч ен и и  р азд ел о в  л ек ц и о н н о го  курса , вы н есен н ы х  н а  с а 
м о сто я тел ьн у ю  п р ораб отку ;

-  П о д го то вк у  к  сем и н ар ам , л аб о р ато р н ы м  и  п р ак ти ч еск и м  зан яти я м ;
-  Р еш ен и е  зад ач , в ы д ан н ы х  н а  п р ак ти ч еск и х  зан яти ях ;
-  П о д го то вк у  к  к о н тр о л ьн ы м  работам ;
-  В ы п о л н ен и е  к у р со вы х  п р о ек то в  (р аб о т) и  и н д и в и д у ал ьн ы х  зад ан и й , 

п р ед у см о тр ен н ы х  у ч еб н ы м  п лан ом ;
-  В ы п о л н ен и е  вы п у ск н ы х  к в ал и ф и к ац и о н н ы х  р аб о т  и  т.д.
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С ам о сто ятел ь н ая  р аб о та  о б у ч аю щ и х ся  в ау д и то р н о е  вр ем я  в е сь м а  м н о 
го о б р азн а  и  м о ж ет  п ред у см атр и вать :

-  В ы п о л н ен и е  сам о сто я тел ьн ы х  работ;
-  В ы п о л н ен и е  к о н тр о л ьн ы х  р аб о т , ч ер теж ей , со став л ен и е  схем , д и а 

грам м ;
-  Р еш ен и е  задач ;
-  Р аб о ту  со сп р ав о ч н о й , м ето д и ч еск о й  и  н ау ч н о й  л и тер ату р о й ;
-  З ащ и ту  в ы п о л н ен н ы х  работ;
-  О п ер ати вн ы й  (тек у щ и й ) оп р о с  по  о тд ельн ы м  тем ам  и зу ч аем о й  д и с 

ц и п ли н ы ;
-  С о б есед о ван и е , д ел о в ы е  и гр ы , д и ск у сси и , к о н ф ер ен ц и и ;
-  Т ести р о ван и е  и  т.д.
В и д ам и  зад ан и й  для сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  м о гу т  бы ть:
для о вл ад ен и я  знани ям и :
-  ч тен и е  т ек с та  (у ч еб н и к а , п ер во и сто ч н и ка , д о п о л н и тел ь н о й  л и т е р а т у 

ры );
-  со став л ен и е  п л ан а  текста ;
-  гр аф и ч еско е  и зо б р аж ен и е  стр у к ту р ы  текста ;
-  к о н сп ек ти р о в ан и е  текста ;
-  вы п и ск и  из текста ;
-  р аб о та  со сло в ар ям и  и  сп р аво ч н и к ам и ; о зн ако м л ен и е  с н о р м а т и в н ы 

м и  докум ен там и ;
-  у ч еб н о -и ссл ед о в ател ьск ая  работа;
-  и сп о л ь зо в ан и е  ауди о- и  ви д ео зап и сей , к о м п ью тер н о й  тех н и к и  и  И н 

тер н ета  и  др.;
для зак р еп л ен и я  и  си стем ати зац и и  знаний:
-  р а б о т а  с к о н сп екто м  л ек ц и и  (о б р аб о тк а  тек ста); п о в то р н ая  р аб о та  н ад  

у ч еб н ы м  м атер и ал о м  (у ч еб н и к а , п ер во и сто ч н и к а , д о п о лн и тельн о й  л и те р ату 
ры , ау д и о - и  ви д ео зап и сей );

-  со став л ен и е  п л ан а  и  тези со в  ответа;
-  со став л ен и е  таб л и ц  д л я  си стем ати зац и и  у ч еб н о го  м атер и ал а;
-  и зу ч ен и е  н о р м ати в н ы х  м атер и ал о в ;
-  о тветы  н а  к о н тр о л ьн ы е  воп росы ;
-  п о д го то в к а  со о б щ ен и й  к  вы сту п л ен и ю  н а  сем и н ар е , ко н ф ер ен ц и и ;
-  п о д го то в к а  д оклад ов;
-  со став л ен и е  б и б ли о гр аф и и , тем ати ч еск и х  к р о ссво р д о в ; тести р о в ан и е

и  др.;
для ф о р м и р о ван и я  ум ен ий :
-  р еш ен и е  зад ач  и  у п р аж н ен и й  по  образц у ;
-  р еш ен и е  вар и ати в н ы х  зад ач  и  у п р аж н ен и й ;
-  в ы п о л н ен и е  ч ер теж ей , схем ; вы п о л н ен и е  р асч етн о -гр аф и ч еск и х  р а 

бот;
-  р еш ен и е  си ту ац и о н н ы х  п р о и зв о д ств ен н ы х  (п р о ф есси о н ал ьн ы х ) з а 

дач; п о д го то вк а  к  деловы м  и грам ;
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-  п р о ек ти р о ван и е  и  м о д ел и р о ван и е  р азн ы х  ви д о в  и  к о м п о н ен то в  п р о 
ф есси о н ал ьн о й  д еятел ьн о сти ;

-  п о д го то в к а  к у р со вы х  и  д и п л о м н ы х  р аб о т  (п роектов);
-  эк сп ер и м ен тал ьн о -к о н стр у к то р ск ая  р абота; о п ы т н о 

эк сп ер и м ен тал ьн ая  работа;
-  р еф л ек си вн ы й  ан али з п р о ф есси о н ал ьн ы х  у м ен и й  с и сп о л ь зо в ан и ем  

ауди о- и  ви д ео тех н и к и  и  др.
В и д ы  зад ан и й  д л я  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты , и х  со д ер ж ан и е  и  х ар ак тер  

м о гу т  и м еть  вар и ати вн ы й  и  д и ф ф ер ен ц и р о ван н ы й  х ар ак тер , у ч и ты в ать  с п е 
ц и ф и к у  сп ец и ал ьн о сти , и зу ч аем о й  д и сц и п ли н ы , и н д и в и д у ал ьн ы е  о с о б ен н о 
сти  студента .

1.2 У р о вн и  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч аю щ и х ся

О р ган и зац и я  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч аю щ и х ся  тр еб у ет  о п р е д е 
л ен н о й  д и ф ф ер ен ц и ац и и  в зав и си м о сти  от  сп ец и ф и к и  в у за  и  курса. В п о л н е  
о п р ед елен н о  р азл и ч ается  о р ган и зац и я  тр у д а  у ч ащ и х ся  в у за  н а  о тд ел ьн ы х  
курсах . П о это м у  в о р ган и зац и и  и х  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  тр еб у ется  ч етк ая  
си стем а, п о сл ед о в ател ьн о сть , п р ед у см атр и в аю щ ая  о вл ад ен и е  р азл и ч н ы м и  
п р и ем ам и  у м ств ен н о й  д еятел ь н о сти  в ее н ар астаю щ ей  трудн ости .

П о  степ ен и  тр у д н о сти  м о ж н о  р азл и ч и ть  тр и  у р о в н я  о р ган и зац и и  с а м о 
сто ятел ьн о й  р аб о ты  о б учаю щ и хся : о б у ч аю щ и х ся  -п ер во к у р сн и к о в , о б у ч аю 
щ и х ся  ср ед н и х  к у р со в  и  о б у ч аю щ и х ся  вы п ускн и ков .

О р ган и зац и я  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  п ер в о к у р сн и к а  с п ер в ы х  его ш а 
гов  в вузе  сво д и тся  к  то м у , чтобы :

1) н ау ч и ть  его  п р ави льн о  слу ш ать  и  зап и сы в ать  л ек ц и и , в о сп р и н и м ать  
их;

2 ) н ау ч и ть  его  сам о сто я тел ьн о й  раб о те  н а  п р ак ти ч еск и х  и  л аб о р а т о р 
н ы х  зан яти ях ;

3 ) со вер ш ен ство вать  н авы ки  р аб о ты  с книгой ;
4 ) н ау ч и ть  п р ави л ьн о  к о н сп ек ти р о в ать  л и тер ату р у , го то в и ть  р еф ер аты , 

вы сту п ать  с докладам и .
Н аи б о л ее  сло ж н о й  по  об ъ ем у , со д ер ж ан и ю  и  х а р ак тер у  яв л я ется  с а м о 

сто ятел ьн ая  р а б о т а  для о б у ч аю щ и х ся  2-3  ку р со в , что  о б ъ я сн яется  н е д о с та 
то ч н о й  и х  п о д го то вл ен н о стью  к  это м у  ви д у  п о зн ав ател ьн о й  деятельности . Н а  
данном  этап е  они  то л ьк о  у ч атся  го то ви ть  тези сы  сво и х  вы сту п л ен и й  по и с 
сл ед у ем о й  п р о б лем е, д о к л ад ы  к  к о н ф ер ен ц и ям  по  п р о сл у ш ан н ы м  а к а д ем и 
ч ески м  ку р сам , ву зо вск и м  и  р еги о н ал ьн ы м  н ау ч н ы м  ко н ф ер ен ц и ям .

З д есь  ж е  они  н ач и н аю т  го то в и ть  к у р со вы е  раб о ты , в х о д е  п р ак ти ки  
(у ч еб н о й , во сп и тател ь н о й  и  п р о и зво д ствен н о й ) в ы п о л н я ю т  эл ем ен тар н у ю  
о п ы тн у ю  работу.

В аж н о е  и ссл ед о ван и е  с вы со к о й  степ ен ью  сам о сто я тел ьн о сти  проводят  
сту д ен ты  4 курса . И то го м  и х  о п ы тн о й  р аб о ты  яв л я ется  в ы п у ск н ая  к в ал и ф и 
к ац и о н н ая  раб о та , п о д го то вк а  к о то р о й  тр еб у ет  от  сту д ен та  в л ад ен и я  н а в ы к а 

8



м и  р аб о ты  по  сп ец и ал ьн о сти , у м ен и я  н ах о д и ть  н ео б х о д и м у ю  л и тер ату р у , 
б ы стро  в н ей  о р и ен ти р о вать ся  и  т.д .

1.3 Ф о р м и р о ван и е  у  о б у ч аю щ и х ся  н авы ко в  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  в 
у ч еб н о м  п р о ц ессе

Л ек ц и я  д ает  в о зм о ж н о сть  п о к азать  о б р азец  л о ги ч еск о го , ч етк о го , а р гу 
м ен ти р о ван н о го  и зл о ж ен и я  м ы сл ей , о б о сн о ван и й , су ж д ен и й , ф о р м у л и р о в а 
н и я  вы во д о в  в со о тв етстви и  со схем ам и .

Е е  особ ое  зн ач ен и е  со сто и т  в то м , что  о н а  зн ак о м и т  сту д ен та  с н аукой , 
р асш и р яет , у гл у б л яет  и  со вер ш ен ству ет  р ан ее  п о л у ч ен н ы е  зн ан и я , ф о р м и р у 
ет  н ау ч н о е  м и р о в о ззр ен и е , у ч и т  м ето д и ке  и  тех н и к е  л ек ц и о н н о й  работы . 
П р еп о д ав ател ь  в п р о ц ессе  и зл о ж ен и я  к у р са  связы в ает  тео р ети ч еск и е  п о л о 
ж ен и я  сво ей  н ау к и  с п ракти кой . В м есте  с тем  н а  л ек ц и и  м о б и л и зу ется  в н и 
м ан и е , вы р аб аты в аю тся  н авы ки  слу ш ан и я , во сп р и яти я , о см ы сл ен и я  и  з а п и 
сы ван и я  и н ф орм ац и и .

Л ек ц и я  н есет  в себе  ч етк о сть , стр о й н о сть  м ы сли , ж и в о сть  язы к а , э м о 
ц и о н ал ьн о е  б о гатство  и  к у л ь ту р у  речи . В се  это  во сп и ты в ает  л о ги ч еск о е  
м ы ш л ен и е  студ ен та , з ак л ад ы в ае т  осн о вы  н ау ч н о го  и ссл ед о ван и я .

К аж д о й  л ек ц и и  о тво д и тся  о п р ед елен н о е  м есто  в си стем е  у ч еб н ы х  з а н я 
ти й  по  курсу. В  зав и си м о сти  от  д и д ак ти ч еск и х  ц ел ей  л ек ц и и  м о гу т  быть: 
вво д н ы м и ; о б зо р н ы м и ; о б о б щ аю щ и м и ; тем ати ч еск и м и ; у стан о во чн ы м и . О н и  
р азл и ч аю тся  по  стр о ен и ю , п р и ем ам  и зл о ж ен и я  м атер и ал а , х ар ак тер у  о б о б 
щ ен и й  и  вы водов . В ы б о р  т и п а  л ек ц и и  о б у сл о в л ен  сп ец и ф и к о й  у ч еб н о го  
п р ед м ета  и  р еш ен и ем  в о сп и тател ь н ы х  и  р а зв и в аю щ и х  задач .

С ту д ен там  н ео б х о д и м о  го то в и ться  к  в о сп р и яти ю  л ек ц и и , ч то б ы  с о зн а 
тел ьн о  у сваи вать  м атер и ал , м ы сл и ть  вм есте  с п р еп о д авател ем . Ч то  ж е  вх о д и т  
в п р ед вар и тел ьн у ю  п о д го то вк у  к  л ек ц и и , ее во сп р и яти ю ?

В о -п ер вы х , п си х о л о ги ч еск и й  н астр о й  н а  эту  работу : о со зн ан и е  н е о б х о 
д и м о сти  ее си стем ати ч еск о го  вы п олн ен и я.

В о -вто р ы х , ц ел ен ап р ав л ен н ая  п о зн ав ател ь н о -п р ак ти ч еск ая  д е я т е л ь 
н о сть  н ак ан у н е  л ек ц и и  (п р о см атр и ван и е  зап и сей  п р ед ы д у щ ей  л ек ц и и  с ц е 
л ью  во сстан о в л ен и я  в п ам яти  р ан ее  и зу ч ен н о го  м атер и ал а; о зн ако м л ен и е  с 
зад ан и ям и  д л я  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты , в к л ю ч ен н ы м и  в п р о гр ам м у , п о д б о 
ром  л и тературы ).

П о д го то в к а  к  л ек ц и и  м о б и л и зу ет  сту д ен та  н а  тво р ч еск у ю  раб о ту , г л а в 
н ы м и  в к о то р о й  я в л я ю тся  у м ен и я  слу ш ать , в о сп р и н и м ать , ан ал и зи р о вать , з а 
п и сы вать .

З авер ш аю щ и м  этап о м  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  н ад  л ек ц и ей  яв л я ется  
об р аб о тка , зак р еп л ен и е  и  у гл у б л ен и е  зн ан и й  по  тем е.

Е сл и  л ек ц и я  зак л ад ы в ае т  о сн о вы  н ау ч н ы х  зн ан и й , д ает  сту д ен ту  в о з 
м о ж н о сть  у св о и ть  и х  в о б о б щ ен н о й  ф орм е, то  сем и н ар ы  и  п р ак ти ч еск и е  з а 
н яти я  у гл у б л яю т , к о н к р ети зи р у ю т  и  р асш и р я ю т  эти  зн ан и я , п о м о гаю т  о в л а 
д еть  и м и  н а  б олее  вы со к о м  у р о в н е  р еп р о д у к ц и и  и  тр ан сф о р м ац и и . Э ти  ви ды
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у ч еб н о го  п р о ц ес са  сп о со б ству ю т  зак р еп л ен и ю  у м ен и й  и  н авы к о в  сам о сто я 
тел ь н о й  р аб о ты , п о л у ч ен н ы х  в п р о ц ессе  р аб о ты  н ад  лекци ей .

С ем и н ар  -  гр у п п о в о е  зан яти е . Н азн ач ен и е  его со сто и т  в у гл у б л ен н о м  
и зу ч ен и и  к о н к р етн о й  ди сц и п л и н ы . О н  р азв и в ает  тво р ч еск у ю  с ам о сто я тел ь 
н о сть  о б у ч аю щ и х ся , у к р еп л я ет  и х  и н тер ес  к  н ауке, н ау ч н ы м  и ссл ед о ван и ям , 
п о м о гает  связы в ать  н ау ч н о -тео р ети ч еск и е  п о л о ж ен и я  с ж и зн ью , со д ей ству я  
вы р аб о тк е  п р ак ти ч еск и х  н авы к о в  работы . В м есте  с тем  сем и н ар ы  яв л я ю тся  
так ж е  ср ед ство м  к о н тр о л я  за  р е зу л ь татам и  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч а
ю щ и х ся , сво ео б р азн о й  ф орм ой  к о л л екти вн о го  п о д вед ен и я  ее итогов.

У ч асти е  в гр у п п о в ы х  зан яти я х  р асш и р я ет  о бщ и й , п р о ф есси о н ал ьн ы й  и 
к у л ь ту р н ы й  к р у го зо р  обучаю щ и хся .

П р ак ти ч еск и  все  к у р сы  в у зо вск о й  п о д го то вк и  с п ец и ал и ста  с о п р о в о ж 
д аю тся  л аб о р ато р н о -п р ак ти ч еск и м и  зан яти ям и .

Э ти  зан яти я  в к л ю ч аю т  в себ я  так и е  ви д ы  р аб о т , как: в ы п о л н ен и е  т и п о 
в ы х  р асч ето в ; л аб о р ато р н ы е  и  д р у ги е  р аб о ты , к о то р ы е  н о сят  п р еи м у щ е
ствен н о  тр ен и р о в о ч н ы й  х ар ак тер  (р еш ен и е  зад ач , п р и о б р етен и е  у м ен и й  в 
п о л ь зо в ан и и  о б о р у д о в ан и ем ); п р о в ер к а  зн ан и й , п о л у ч ен н ы х  н а  л ек ц и ях , с е 
м и н ар ах  и  сам о сто ятел ьн о . В сл ед ств и е  это го  ви д ы  п р ак ти ч еск и х  зан я ти й  м о 
гут  б ы ть  разн ы м и: н аб л ю д ен и е , и зу ч ен и е  и  ан али з п р о ф есси о н ал ьн о го  о п ы 
та, со став л ен и е  р азр аб о то к  (п л ан о в , п р о гр ам м , м ер о п р и я ти й ) у ч еб н о 
во сп и тател ь н о й  р аб о ты  с д етьм и , р еш ен и е  п о зн ав ател ь н о -п р ак ти ч еск и х  з а 
д ач , ти п о вы е  расчеты .

В ы б о р  ви д а  п р ак ти ч еско го  зан я т и я  о п р ед ел я ется  его  зад ач ам и , ц елям и , 
а  так ж е  о со б ен н о стя м и  и зу ч аем о го  курса.

1.4 Ф о р м ы  п р о в ед ен и я  к о н тр о л я  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч аю щ и х 
ся

С к о о р д и н и р о ван н ы й  к о н тр о л ь  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч аю щ и х ся  
д о л ж н ы  о су щ еств л я ть  л ек то р  п о то ка , в ед у щ и й  п р ак ти ч еск и е  зан я т и я  и  с ем и 
нары . П р и  это м  си стем а  к о н тр о л я  д о л ж н а  бы ть п р о сто й , п о зв о л я я  о б е сп еч и 
вать  м ассо в ы й  о х ват  о б у ч аю щ и х ся  п р и  м и н и м ал ь н ы х  зат р а т ах  вр ем ен и  и 
о б у ч аю щ и х ся , и  п реп о д авател я .

Н ео б х о д и м о сть  к о н тр о л я  не вы зы вает  сом н ен ий : его  о тсу тстви е  и л и  
эп и зо д и ч еск и й  х ар ак тер  п о р о ж д ает  у  ч асти  о б у ч аю щ и х ся  б езо тв етств ен н о е  
о тн о ш ен и е  к  у ч еб е , что  н еи зб еж н о  вы л и в ается  в сн и ж ен и е  к ач еств а  знани й . 
О д н ако  н ед о п у сти м о  сво д и ть  к о н тр о л ь  и ск л ю ч и тел ьн о  к  си гн ал ьн ы м  м е р о 
п р и яти ям , в ы явл яю щ и м  ф акты  п р ям о го  н е в ы п о л н ен и я  сту д ен там и  у ч еб н о й  
п рограм м ы . П р ави л ь н о  о р ган и зо в ан н ая  си стем а  к о н тр о л я , гл у б о к о  за т р а ги 
вая  суть  п р еп о д аваем о й  д и сц и п л и н ы , п р и зван а  п о м о гать  сту д ен там  в ее 
у св о ен и и  и  (о со б ен н о  н а  п ер во м  к у р се ) в ад ап тац и и  к  у ч еб н о м у  п р о ц ессу  в о 
общ е.

К ак , н ап р и м ер , о р ган и зо вать  ко н тр о л ь  п о д го то в л ен н о сти  в сех  о б у ч а 
ю щ и х ся  к  п р ак ти ч еск о м у  зан яти ю ?
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О д н а  из возм ож н ы х  м ер  5-10 м инутная п и сьм ен ная контрольн ая  работа  
по тем е занятия, состоящ ая из нескольки х  ком п актны х вопросов. О тветы  сту 
денты  зап исы ваю т в тетради  для вн еаудиторн ой  работы , где долж но  бы ть вы 
полнено  задани е по  преды дущ ей  теме. П ери оди чески й  просм отр  тетрадей  обес
п еч и вает  одноврем енн ы й  контроль п од готовлен ности  к  зан яти ю  и  вы полнени е 
вн еаудиторн ой  работы .

О ц ен и вать  сам о сто я тел ьн у ю  р аб о ту  о б у ч аю щ и х ся  м о ж н о  и  тр ад и ц и о н 
но  (по  5 -  б алл ьн о й  си стем е, зн ак ам и  «+» и л и  « -»), и  к ак и м и -л и б о  д р у ги м и  
н еф о р м ал ьн ы м и  сп особ ам и .

Ф о р м ы  к о н тр о л я  так ж е  д о п у ск аю т  р азн о о б р ази е , зав и сящ ее  от  и н д и в и 
д у ал ь н ы х  п р и стр а сти й  п р еп о д ав ател я , н о  о б щ и м  д л я  в сех  ф орм  ко н тр о л я  
д о л ж н ы  б ы ть  си стем ати ч н о сть  и  гл асн о сть , т.е. о ткр ы то е  о гл аш ен и е  и н ф о р 
м ац и и  о п р о в ед ен н о м  к о н тр о л е , ан али з р езу л ь тато в  и  т и п и ч н ы х  ош ибок.

К о н тр о л ь  н а  л ек ц и и  м о ж ет  б ы ть  сл ед у ю щ и м  - п о сл е  зап и си  тем ы  л е к 
ц и и  сту д ен ты  о ставл яю т  1-2 ч и сты е  стр ан и ц ы  д л я  д о м аш н ей  р аб о ты  н ад  ее 
текстом . В  п р о ц ессе  ч тен и я  л ек ц и и  п р еп о д авател ь  д ает  2-3  в о п р о са  д л я  р а з 
м ы ш л ен и й  и л и  п р е д л агае т  сам о сто ятел ьн о  осво и ть  к ак и е-л и б о  ф акты  п о  
у ч еб н и к у , сд ел ав  н ео б х о д и м ы е  зап и с и  н а  о ставл ен н о м  м есте. П р о см о тр  к о н 
сп ек то в  п о зв о л я ет  у стан о в и ть , кто  си стем ати ч еск и  р аб о тает  н ад  т ео р е т и ч е 
ски м  м атери алом .

С у щ еству ю т  и  д р у ги е  ф орм ы  п р о в ер к и  то го , к ак  у с в аи в а етс я  м атер и ал  
лекци й : к о л л о к ви у м , м атем ати ч еск и й  д и к тан т  и л и  м и н и -к о н тр о л ьн ая  д ля  
всего  потока. И н ф о р м ац и я  о к о н тр о л ьн ы х  м ер о п р и я ти ях  ф и к си р у ется  в ж у р 
н ал е  у ч ета  с ам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч аю щ и х ся  - р аб о ч ем  д о к у м ен те , о т 
р аж аю щ ем  со сто ян и е  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч аю щ и х ся  в сех  гр у п п  и 
п о то к о в , зан я ти я  в к о то р ы х  в ед ет  д ан н ы й  п реп о д авател ь .

Д л я  п р о в ед ен и я  к о н тр о л я  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч аю щ и х ся  в В У 
Зе при м ен яю тся:

-  собесед о ван и е ;
-  п р о в ер к а  и н д и в и д у ал ьн ы х  зад ан и й ;
-  к о лл о к ви у м ы ;
-  к о н ф ер ен ц и и ;
-  д ело вы е  игры ;
-  зач ет  по  тем е , разделу ;
-  тести р о в ан и е ;
-  сам оотч еты ;
-  к о н тр о л ьн ы е  работы ;
-  защ и та  к у р со вы х  п р о ек то в  и  работ;
-  у стн ы й  и  п и сь м ен н ы й  эк зам ен ы  и  т.д.
Д л я  к о н тр о л я  эф ф ек ти в н о сти  о р ган и зац и и  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  

о б у ч аю щ и х ся  м о ж н о  п р о в о д и ть  ан к ети р о в ан и е , в  х о д е  к о то р о го  в ы явл ять  
п о л езн о сть  т е х  и л и  и н ы х  в и д о в  и  о р ган и зац и о н н ы х  ф орм  сам о сто я тел ьн ы х  
раб от , п р ав и л ь н о сть  и  сво ев р ем ен н о сть  и х  вк л ю ч ен и я  в у ч еб н ы й  п р о ц есс , 
д о стато ч н о сть  м ето д и ч еско го  о б есп еч ен и я , со о тветстви е  зап л ан и р о в ан н о го  
вр ем ен и  н а  и х  вы п о л н ен и е  реал ьн о  затр ач ен н о м у  вр ем ен и  и  т.д.
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К р и тер и я м и  о ц ен к и  р езу л ьтато в  сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  сту д ен та  м о 
гут  являться:

-  у р о вен ь  о сво ен и я  сту д ен то м  у ч еб н о го  м атер и ал а;
-  у м ен и е  сту д ен та  и сп о л ь зо в ать  тео р ети ч еск и е  зн ан и я  п р и  вы п о л н ен и и  

п р ак ти ч еск и х  задач ;
-  о б о сн о ван н о сть  и  ч етк о сть  и зл о ж ен и я  ответа;
-  о ф о р м л ен и е  м атер и ал а  в со о тв етстви и  с тр еб о в ан и я м и  стан д ар то в ;
-  сф о р м и р о в ан н ы е  у м ен и я  и  н авы ки  в со о тв етстви и  с ц ел ям и  и  за д а ч а 

м и  и зу ч ен и я  д и сц и п ли н ы .
Т ак и м  о б р азо м , п р ави л ьн о  сп л ан и р о ван н ая , о р ган и зо ван н ая  и  к о н т р о 

л и р у ем ая  сам о сто я тел ьн ая  р а б о т а  о б у ч аю щ и х ся  и м еет  о гр о м н о е  о б р азо в а 
тел ьн о е  и  в о сп и тател ь н о е  зн ачен и е . О н а  я в л я ется  о п р ед ел я ю щ и м  у сл о в и ем  в 
до сти ж ен и и  вы со к и х  р езу л ь тато в  о б у ч ен и я , так  к ак  без сам о сто я тел ьн о й  р а 
боты  н ево зм о ж н о  п р евр ащ ен и е  п о л у ч ен н ы х  зн ан и й  в у м ен и я  и  навы ки .

У к р еп л я я  чу вство  о тветствен н о сти , п о в ы ш ая  у р о в ен ь  р аб о ч ей  м о т и в а 
ци и , р азв и вая  п р и вы ч к у  к  п о зн ав ател ь н о й  д еятельн ости , сам о сто я тел ьн ая  р а 
бота  сп о со б ству ет  ф о р м и р о ван и ю  н ео б х о д и м ы х  д еловы х  и  н р ав ств ен н ы х  к а 
ч еств  бу д у щ его  сп ец и али ста .

1.5 С ам о сто ятел ь н ая  р а б о т а  сту д ен то в  по  д и сц и п л и н е  « П р о ек ти р о в а 
н и е эл ек тр и ч еск и х  и  э л ек тр о н н ы х  ап п аратов»

С ту д ен ты  м о гу т  п р и  сам о сто я тел ьн о м  и зу ч ен и и  о тд ел ь н ы х  тем  и  в о 
п р о со в  д и сц и п л и н ы  п о л ь зо в ать ся  у ч еб н о -н агл яд н ы м и  п о со б и ям и , у ч еб н ы м  
о б о р у д о в ан и ем  и  м ето д и ч еск и м и  р азр аб о тк ам и  к аф ед р ы  в р аб о ч ее  врем я, 
у стан о в л ен н о е  П р ави л ам и  вн у тр ен н его  р асп о р я д к а  раб о тн и ко в .

У ч еб н о -м ето д и ч еск о е  о б есп еч ен и е  для сам о сто я тел ьн о й  р аб о ты  о б у ч а 
ю щ и х ся  по  данн ой  ди сц и п л и н е  органи зуется:

научной библиотекой университета:
• би б ли о теч н ы й  ф онд  у к о м п л ек то ван  учеб н ой , м етод и ч еской , н ау ч 

ной , п ери од и ческой , сп р авочн ой  и  х у д о ж ествен н о й  л и тер ату р о й  в со о твет
ствии  с У П  и  д ан н о й  Р П Д ;

•  и м еется  д о сту п  к  о сн о вн ы м  и н ф о р м ац и о н н ы м  о б р азо в ател ь н ы м  р е 
сурсам , и н ф о р м ац и о н н о й  базе  д ан н ы х , в то м  ч и сле  б и б л и о гр аф и ч еск о й , в о з 
м о ж н о сть  в ы х о д а  в И н терн ет .

кафедрой:
• п утем  о б есп еч ен и я  д о сту п н о сти  всего  н ео б х о д и м о го  у ч е б н о 

м ето д и ч еск о го  и  сп р ав о ч н о го  м атер и ал а;
•  п утем  п р ед о став л ен и я  свед ен и й  о н ал и ч и и  у ч еб н о -м ето д и ч еск о й  

л и тер ату р ы , со вр ем ен н ы х  п р о гр ам м н ы х  средств.
С амостоятельная работа производится по тем ам  указанны м  в таблице 1.
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Т аб л и ц а  1 -  С ам о сто ятел ь н ая  р а б о т а  сту д ен та
№  р азд ел а(тем ы ) Н аи м ен о ван и е  р азд ел а  (тем ы ) д и сц и п л и н ы

1 2
1 С и стем ы  у п р ав л ен и я  б азам и  д ан н ы х
2 А в то м ати зи р о в ан н ы е  и н ф о р м ац и о н н о - сп р ав о ч н ы е  си 

стем ы
3 А в то м ати зи р о в ан н о е  р аб о ч ее  м есто  и н ж ен ер а  служ бы  

л и н и й  и  п о д стан ц и й
4 О сн о вы  р аб о ты  в си стем е  SciLab. П р и м ен ен и е  си стем ы  

S ciL ab  д л я  р асч ето в  у стан о в и в ш и х ся  и  п ер ех о д н ы х  р е 
ж и м о в  р аб о ты  эл ек тр и ч еск и х  сетей .

5 К о м п ь ю тер н о е  в и зу ал ьн о е  м о д ел и р о ван и е  эл ек т р о т ех н и 
ч еск и х  о б ъ екто в

6 О сн о вн ы е свед ен и я  о п р о гр ам м и р у ем ы х  реле. П р о гр а м 
м и р о в ан и е  реле

7 С о зд ан и е  п р о стей ш и х  п р о гр ам м  д ля  реле
8 С о зд ан и е  п р о гр ам м  д л я  р ел е  и сп о л ь зо в ан и ем  н ед ел я  

ф у н к ц и о н ал ь н ы х  блоков
9 С о зд ан и е  у п р ав л яю щ и х  п р о гр ам м  д л я  реле

2 ПОИСК НАУЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ В БИБЛИОТЕКЕ

У м ств ен н ы й  тр у д  в л ю б о й  его  ф орм е в с егд а  связан  с п о и ск о м  и н ф о р 
м ации . Т о т  ф акт, что  это т  п о и ск  стан о в и тся  сей час  все  сл о ж н ее  и  слож н ее , в 
д о к азател ьств ах  не н у ж д ается . У сл о ж н я ется  сам а  си стем а  п о и ск а , п о с т еп ен 
но  о н а  п р ев р ащ ается  в сп ец и ал ьн у ю  о тр асл ь  зн ан и й . З н ан и я  и  н авы ки  в это й  
о б л асти  стан о в ятся  все  б олее  о б я зател ьн ы м и  д л я  л ю б о го  сп ец и али ста .

П о н яти е  п о д го то вл ен н о сти  в это м  о тн о ш ен и и  ск л ад ы в ается  и з сл ед у 
ю щ и х  о сн о вн ы х  элем ен тов :

-  ч етк о го  п р ед став л ен и я  об  о б щ ей  си стем е  н а у ч н о -тех н и ч еск о й  и н ф о р 
м ац и и  и  тех  во зм о ж н о стях , к о то р ы е  д ает  и сп о л ь зо в ан и е  и н ф о р м а ц и о н 
н ы х  ор ган о в  в сво ей  области ;

-  зн ан и я  всех  во зм о ж н ы х  и сто ч н и к о в  и н ф о р м ац и и  п о  сво ей  с п ец и ал ь н о 
сти;

-  у м ен и я  вы б р ать  н аи б о л ее  р ац и о н ал ь н у ю  сх ем у  п о и ск а  в со о тв етств и и  с 
его  зад ач ам и  и  у сло ви ям и ;

-  н ал и ч и я  н авы к о в  в и сп о л ь зо в ан и и  всп о м о гател ь н ы х  б и б л и о гр аф и ч е 
ски х  и  и н ф о р м ац и о н н ы х  м атери алов .
Документальные источники информации
П о д  « и сто ч н и к о м  н ау ч н о й  и н ф о р м ац и и »  п о н и м ается  д о к у м ен т, с о д ер 

ж ащ и й  как о е-то  со о б щ ен и е , а  о тн ю д ь  не б и б л и о тек а  и л и  и н ф о р м ац и о н н ы й  
орган , о тк у д а  он  п о л у ч ен , это  ч асто  п утаю т. Д о к у м ен тал ь н ы е  и сто ч н и к и  с о 
д ер ж ат  в себе  о сн о вн о й  о б ъ ем  свед ен и й , и сп о л ь зу ем ы х  в н ау ч н о й  д е я т е л ь н о 
сти.
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Х ар ак тер и зу я  д о к у м ен тал ьн ы е  и сто ч н и к и  н ау ч н о й  и н ф о р м ац и и , н е о б 
х о д и м о , п р еж д е  всего , п о д ч ер к н у ть  и х  м н о го о б р ази е . В се  д о к у м ен тал ьн ы е  
и сто ч н и к и  н ау ч н о й  и н ф о р м ац и и  д елятся , п р еж д е  всего , н а  п ер ви ч н ы е  и  в т о 
ричн ы е. В  п ер ви ч н ы х  д о к у м ен тах  и  и зд ан и ях  со д ер ж атся , к ак  п р ави л о , н овы е 
н ау ч н ы е  и  сп ец и ал ьн ы е  свед ен и я , во  вто р и ч н ы х  —  р езу л ь таты  ан ал и ти к о 
си н тети ч еск о й  и  л о ги ч еск о й  п ер ер аб о тк и  п ер в и ч н ы х  до ку м ен то в .

О ц ен к а  д о к у м ен тал ьн ы х  и сто ч н и к о в  и н ф о р м ац и и  вк л ю ч ает  в себ я  т а 
ки е  к р и тер и и , к ак  п о л н о та  и  д о сто вер н о сть  д ан н ы х , сроки  и х  о п у б ли ко ван и я , 
н ал и ч и е  тео р ети ч еск и х  о б о б щ ен и й  и  к р и ти ч еск и х  м атер и ал о в , р еал ьн о сть  и х  
п олучен и я . П р и м ен и тел ь н о  к  зад ач ам  к о н к р етн о го  п о и ск а  к аж д ы й  из п е р е 
ч и сл ен н ы х  и сто ч н и к о в  и м еет  сво и  д о сто и н ств а  и  н едостатки . Н е  яв л я ю тся  
зд есь  и ск л ю ч ен и ем  д аж е  так и е  о сн о вн ы е  и х  ви д ы , к ак  к н и ги  и  ж у р н ал ьн ы е  
статьи .

В  б о л ьш и н ств е  слу ч аев  л ю б ая  к н и га  и м еет , н ап р и м ер , т о т  н ед о стато к , 
что  з а  тр и -ч еты р е  год а, к о то р ы е  п о ш л и  н а  ее п о д го то вк у  и  и зд ан и е , с о д ер 
ж ащ и еся  в н ей  д ан н ы е м о гл и  в к ак о й -то  степ ен и  устареть . Д ал еко  не и д еал ь 
н ы м  и сто ч н и к о м  и н ф о р м ац и и  м о ж ет  сч и таться  и  н ау ч н ы й  ж урн ал . К ак и м  бы  
у зк о сп ец и ал ь н ы м  он  н и  бы л , тем а ти к а  его  зн ач и тел ь н о  ш и р е , ч ем  к о н к р ет 
ны е и н тер есы  то го  и л и  и н о го  сп ец и ал и ста , м атер и ал ы  по  тем е  л ю б о го  п р о и з 
вед ен и я  всегд а  р ассеян ы  по  гр о м ад н о м у  к о л и ч еств у  ж урн алов .

Т ак о й  ж е  н ео д н о зн ач н о й  б у д ет  о ц ен к а  и  в сех  д р у ги х  д о к у м ен тал ьн ы х  
и сто ч н и к о в  и н ф о р м ац и и . В аж н о  зд есь , од н ако , ви д еть  не то л ьк о  н ед о статки , 
но  и  те  во зм о ж н о сти , к о то р ы е  о тк р ы ваю тся  п р и  и сп о л ь зо в ан и и  к аж д о го  и х  
вида. Т ак , в д о п о л н ен и е  к  ш и р о ко  р асп р о стр ан ен н ы м  ж у р н ал ам  н ео б х о д и м о  
о б р ащ аться  к  р азл и ч н о го  р о д а  п р о д о л ж аю щ и м ся  и зд ан и ям , в к о то р ы х  часто  
н ах о д ятся  м атер и ал ы , и н тер есу ю щ и е  сам ы й  у зки й  к р у г  сп ец и ал и сто в  и  о т 
р аж аю щ и е  н ап р авл ен и е  д еятел ь н о сти  о тд ел ь н ы х  у чреж ден и й .

Н у ж н о  п о м н и ть  о св о ео б р ази и  так о го  и сто ч н и к а , к ак  м атер и ал ы  р а з 
л и ч н ы х  к о н ф ер ен ц и й , со д ер ж ащ и е  свед ен и я  о вед у щ и х ся  и ссл ед о в ател ьск и х  
и  о п ы тн о -к о н стр у к то р ск и х  р аб о тах  и  и х  п р ед в ар и тел ьн ы х  резу л ьтатах . Н у ж 
ны е м атер и ал ы  м о гу т  со д ер ж ать ся  в сп ец и ал ьн ы х  тех н и ч еск и х  и зд ан и ях , 
п р и ч ем  н ек о то р ы е  и з н и х , н ап р и м ер , о п и сан и я  и зо б р етен и й  и  п о л езн ы х  м о 
д елей , со д ер ж ат  не то л ьк о  свед ен и я  по  о п р ед ел ен н ы м  тех н и ч еск и м  у с тр о й 
ствам , но  м о гу т  п о м о ч ь  п р о сл ед и ть  и сто р и ю  то го  и л и  и н ого  и зо б р етен и я  и ли  
о ткр ы ти я  и  п о л у ч и ть  п р ед ставл ен и е  о со вр ем ен н о м  н ап р авл ен и и  н а у ч н о 
тех н и ч еск о й  м ы сл и  в к ак о й -то  к о н к р етн о й  области .

И н ф о р м ац и я , со д ер ж ащ аяся  в н еп у б л и к у ем ы х  д о к у м ен тах , к ак  п р а в и 
ло , н о вее , чем  в л ю б ы х  п у б л и кац и ях , и , что  очен ь важ н о , в с егд а  зн ач и тел ьн о  
п ол н ее , так  к ак  о н а  ещ е н е  п о д вер гл ась  « сж ати ю » , н е и зб еж н о м у  п р и  п о д го 
то вк е  к  печати .

Х ар ак тер и зу я  о тд ел ьн ы е  ви д ы  в то р и ч н ы х  д о к у м ен то в  и  и зд ан и й , так ж е  
сл ед у ет  п о д ч ер кн у ть , что  все  о н и  р азл и ч н ы  по  сво ем у  со д ер ж ан и ю  и  н а зн а 
чению .
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И з сказан н о го  н етр у д н о  сд ел ать  вы вод: н аск о л ьк о  важ н о  зн ать  все  д о 
к у м ен тал ьн ы е  и сто ч н и к и  и н ф о р м ац и и  в сво ей  о б л асти  и  у м еть  вы б р ать  те  из 
ни х , в к о то р ы х  со д ер ж атся  н ео б х о д и м ы е  д л я  р аб о ты  данн ы е.

Организация справочно-информационной деятельности
П р и сту п ая  к  п о и ск у  н ео б х о д и м ы х  свед ен и й , сл ед у ет  четко  п р е д с та в 

л ять , где  и х  м о ж н о  н ай ти  и  к ак и е  в о зм о ж н о сти  в это м  о тн о ш ен и и  и м ею т  те  
о р ган и зац и и , к о то р ы е  су щ еств у ю т  д л я  это й  ц ели , т. е. б и б л и о тек и  и  о р ган ы  
н ау ч н о -тех н и ч еск о й  и н ф орм ац и и .

Библиотеки. В  п ер ву ю  о ч ер ед ь  это  б и б л и о тек и  н ау ч н ы е  и  с п ец и а л ь 
н ы е, т. е. п р ед н азн ач ен н ы е  д л я  о б сл у ж и ван и я  у ч ен ы х , п р еп о д авател ей  и  с п е 
ц и ал и сто в  р азл и ч н о го  проф и ля . П о  свои м  во зм о ж н о стям  о н и  не р авн ы , но, 
тем  не м ен ее , ф орм ы  о б сл у ж и ван и я  ч и тател ей  у  н и х  в о сн о вн о м  од н и  и  те 
же:

-  сп р ав о ч н о -б и б л и о гр аф и ч еск ая ;
-  ч и тал ь н ы й  зал;
-  абон ем ен т;
-  м еж б и б л и о теч н ы й  обм ен ;
-  зао ч н ы й  абон ем ен т;
-  и зго то вл ен и е  ф ото  и  ксер о ко п и й ;
-  м и к р о ф и л ьм и р о ван и е .

Д л я  сп р ав о ч н о -б и б л и о гр аф и ч еск о го  о б сл у ж и ван и я  к аж д ая  б и б л и о тек а  
и м еет  сп ец и ал ьн ы й  о тд ел  (б ю р о ), в  к о то р о м  в д о п о л н ен и е  к  си стем е  к а т а л о 
гов  и  к ар то тек  со б р ан ы  все  и м ею щ и еся  в б и б л и о тек е  сп р ав о ч н ы е  и зд ан и я , 
п о зв о л яю щ и е  о твети ть  н а  во п р о сы , связан н ы е  с п о д б о р о м  л и тер ату р ы  по 
о п р ед ел ен н о й  тем е , у то ч н ен и ем  ф ам и л и и  авто р а , н азван и я  п р о и звед ен и я  и  т. 
д. З ад ач ей  б и б л и о гр аф и ч еск и х  о тд ело в  я в л я ется  так ж е  о б у ч ен и е  ч и тател ей  
п р ави л ам  п о л ь зо в ан и я  б и б л и о теч н ы м и  к атал о гам и  и  б и б л и о гр аф и ч еск и м и  
указател ям и .

Н ау ч н ая  и  сп ец и ал ьн ая  л и т е р ат у р а  и зд ается , к ак  п р ави л о , сравн и тельн о  
о гр ан и ч ен н ы м и  ти р аж ам и , п о это м у  в б о л ьш и н ств е  н ау ч н ы х  и  сп ец и ал ьн ы х  
б и б л и о тек  о сн о вн о й  ф о р м о й  о б сл у ж и ван и я  яв л я ется  не аб о н ем ен т , а  ч и тал ь 
н ы й  зал. П о л ь зу я сь  и м  и  аб о н ем ен то м , к аж д ы й  о б язан  п о м н и ть , что  в б о л ь 
ш и х  к н и го х р ан и л и щ ах , и м ею щ и х  со тн и  т ы с я ч  то м о в , п о д б о р  к н и г  - сло ж н ы й  
и  тр у д о ем к и й  п роц есс. О н  зн ач и тел ь н о  о б л егч ается  и  у ск о р я ется , если  в з а 
яв ке  то ч н о  у к азан ы  все  д ан н ы е к н и ги  и  ее ш и ф р , особ ен н о  важ ен  ш и ф р , п о 
к азы в аю щ и й  м есто  ее хран ен и я .

Органы научно-технической информации. И сх о д я  из зад ач  р азви ти я  
н ау к и  и  п р ак ти ки , в со о тв етстви и  с со ц и ал ьн о -эк о н о м и ч еск о й  стр у к ту р о й  
н аш его  го су д ар ств а  со зд ан а  ед и н ая  го су д ар ств ен н ая  си стем а  н а у ч н о 
тех н и ч еск о й  и н ф о р м ац и и  (Г С Н Т И ), вк л ю ч аю щ ая  в себ я  сеть  сп ец и ал ьн ы х  
у ч р еж д ен и й , п р ед н азн ач ен н ы х  д л я  ее сб о р а , о б о б щ ен и я  и  расп р о стр ан ен и я . 
П р ед н азн ач ен а  о н а  д л я  о б сл у ж и ван и я  к ак  к о л л ек ти в н ы х  п о тр еб и тел ей  и н 
ф о р м ац и и  - п р ед п р и яти й , н а у ч н о -и ссл ед о в ател ьск и х  и  п р о е к тн о 
к о н стр у к то р ск и х  о р ган и зац и й , т а к  и  и н д и ви д у ал ьн ы х .
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В  о сн о ву  и н ф о р м ац и о н н о й  д еятел ь н о сти  в н аш ей  стран е  п о л о ж ен  
п р и н ц и п  ц ен тр ал и зо ван н о й  о б р аб о тки  н ау ч н ы х  д о к у м ен то в , п о зв о л я ю щ и й  с 
н аи м ен ь ш и м и  затр атам и  д о сти гн у ть  п о л н о го  о х в ата  м и р о в ы х  и сто ч н и к о в  
и н ф о р м ац и и  и  н аи б о л ее  к в ал и ф и ц и р о в ан н о  и х  о б о б щ и ть  и  с и стем ати зи р о 
вать. В  р езу л ьтате  это й  о б р аб о тки  п о д го тав л и ваю тся  р азл и ч н ы е  ф орм ы  и н 
ф о р м ац и о н н ы х  и здани й .

Реферативные журналы (РЖ) - о сн о вн о е  и н ф о р м ац и о н н о е  и зд ан и е , 
со д ер ж ащ ее  п р еи м у щ ествен н о  р еф ер аты , и н о гд а  ан н о тац и и  и  б и б л и о гр аф и 
ч ески е  о п и сан и я  л и тер ату р ы , п р ед ставл яю щ ей  н аи б о л ьш и й  и н тер ес  д ля  
н ау к и  и  п ракти ки .

Бюллетени сигнальной информации (БСИ) - вк л ю ч аю т  в себ я  б и б л и о 
гр аф и ч ески е  о п и сан и я  л и тер ату р ы , в ы х о д ящ ей  по  о п р ед ел ен н ы м  отр асл ям  
зн ан и й . О сн о вн ая  и х  зад а ч а  - о п ер ати вн о е  и н ф о р м и р о ван и е  обо  в сех  н а у ч 
н ы х  и  тех н и ч еск и х  нови н ках .

Экспресс-информация (ЭЙ) - и н ф о р м ац и о н н ы е  и зд ан и я , со д ер ж ащ и е  
р асш и р ен н ы е  р еф ер аты  статей , о п и сан и я  и зо б р етен и й  и  д р у ги х  п у б ли кац и й , 
п о зв о л я ю щ и х  не о б р ащ аться  к  п ер во и сто ч н и ку .

Аналитические обзоры (АО) - и н ф о р м ац и о н н ы е  и зд ан и я , д аю щ и е п р е д 
ставл ен и е  о со сто ян и и  и  тен д ен ц и ях  р азв и ти я  о п р ед ел ен н о й  о б л асти  (р азд е 
ла , п р о б л ем ы ) н ауки  и л и  техн ики .

Реферативные обзоры (РО) - в  ц ел о м  п р есл ед у ю т  ту  ж е  ц ель , что  и 
ан ал и ти ч ески е , н о  в о тл и ч и е  от  н и х  н о сят  б олее  о п и сател ь н ы й  х а р ак т ер  без 
оц ен ки  со д ер ж ащ и х ся  в о б зоре  сведени й .

Каталоги и картотеки
К атал о ги  и  к ар то тек и  - это  п р и н ад л еж н о сть  л ю б о й  б и б л и о тек и  и  с п р а 

в о ч н о -и н ф о р м ац и о н н ы х  ф он д ов  б ю ро  н ау ч н о -тех н и ч еск о й  и н ф о р м ац и и . П о д  
катал о го м  п о н и м ается  п ер еч ен ь  д о к у м ен тал ьн ы х  и сто ч н и к о в  и н ф о р м ац и и , 
и м ею щ и х ся  в ф он де  д ан н о й  б и б ли о тек и  и л и  бю ро  Н Т И . К а р то т е к а  - п ер еч ен ь  
в сех  м атер и ал о в , в ы явл ен н ы х  по  к ак о й -то  о п р ед ел ен н о й  тем ати ке . И х , как  
п р ави ло , н еск о л ьк о , и  речь  о бы чн о  и д ет  не п росто  о к атал о гах  и  к ар то тек ах , а  
о си стем е  к атал о го в  и  к ар то тек , гд е  они  взаи м о св язан ы  и  в заи м н о  д о п о л н яю т  
д р у г  друга.

С о зд ается , по  к р ай н ей  м ере , д в а  в и д а  катал о го в , оди н  из к о то р ы х  - ал 
ф ави тн ы й , а  д р у го й , гр у п п и р у ю щ и й  л и тер ату р у  по  со д ер ж ан и ю , - си стем ати 
ч еск и й  и л и  п редм етн ы й .

П о сл ед о в ател ь н о сть  р асп о л о ж ен и я  к ар то ч ек  си стем ати ч еск о го  к ат а л о 
га  в с егд а  со о тв етству ет  о п р ед ел ен н о й  б и б л и о гр аф и ч еск о й  класси ф и к ац и и . В  
стран е  и сп о л ь зу ю тся  д ве  так и е  класси ф и кац и и :

-  У н и в ер сал ь н ая  д еся ти ч н ая  к л асси ф и к ац и я  (У Д К );
-  Б и б л и о теч н о -б и б л и о гр аф и ч еск ая  к л асси ф и к ац и я  (ББК ).

Д л я  то го , ч то б ы  о см ы сл ен н о  п о л ь зо в ать ся  си стем ати ч еск и м и  к а т а л о 
гам и , н у ж н о  и м еть  п р ед ставл ен и е  о п р и н ц и п ах  п о стр о ен и я  эт и х  к л а сс и ф и к а 
ций.

Универсальная десятичная классификация (УДК). В  о сн о ву  это й  м е ж 
д у н ар о д н о й  к л асси ф и к ац и и  п о л о ж ен  д еся ти ч н ы й  п р и н ц и п , в со о тв етстви и  с
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к о то р ы м  вся  со во к у п н о сть  зн ан и й  и  н ап р авл ен и й  д еятел ь н о сти  у сл о в н о  р а з 
д е л е н а  в таб л и ц ах  У Д К  н а  д еся ть  отд ело в , к аж д ы й  и з к о то р ы х  п о д р азд е л я ет 
ся  н а  д еся ть  п о д о тд ел о в , те  в сво ю  о ч ер ед ь  - н а  д еся ть  п о д р азд ел ен и й  и  т. д. 
П р и  это м  к аж д о е  н о во е  п о н яти е  п о л у ч ает  сво й  ц и ф р о в о й  индекс.

Т ео р ети ч еск и  так о е  д ел ен и е  м о ж н о  п р о и зво д и ть  б еск о н ечн о , о б р а зо 
вы вая  и н д ексы  д л я  б олее  у зк и х  воп росов .

И н д ек сы , со став л ен н ы е  по  о сн о вн ы м  таб л и ц ам  У Д К , н азы ваю тся  п р о 
сты м и. Д л я  у д о б с т в а  п р о и зн о ш ен и я  к аж д ы е  тр и  ц и ф р ы  в ни х , сч и тая  слева , 
о тд ел я ю тся  от  п о сл ед у ю щ и х , точкой .

П о м и м о  о сн о вн ы х  таб л и ц  в У Д К  и м еется  ещ е н ек о то р о е  к о ли ч ество  
« Т аб л и ц  о п р ед ел и тел ей » , со д ер ж ащ и х  п о н яти я , н ео б х о д и м ы е  д л я  и н д е к с и 
р о ван и я  п р о и звед ен и й  п о  и х  д о п о л н и тел ь н ы м  при зн акам .

К аж д ы й  и з эт и х  п р и зн ако в , вы р аж ен н ы й  со о тв етству ю щ ей  ц и ф р о й , 
и м еет  свой  о со б ы й  си м во л  д л я  его вы д ел ен и я  в об щ ем , ряду.

У н и в ер сал ь н ая  д еся ти ч н ая  си стем а  сл у ж и т  о сн о во й  д л я  б и б л и о гр а ф и 
ч еск и х  и  р еф ер ати в н ы х  и зд ан и й  по  естествен н ы м  н ау к ам  и  тех н и к е  д л я  о р га 
н и зац и и  си стем ати ч еск и х  к атал о го в  н ау ч н о -тех н и ч еск и х  би бли отек . Н е 
п р ед у см атр и в ается  ее п р и м ен ен и е  в к атал о гах  у н и в ер сал ьн ы х  б и б л и о тек  и 
б и б л и о тек  гу м ан и тар н о го  п роф иля .

Библиотечно-библиографическая классификация для научных библио
тек (ББК). В  это й  к л асси ф и к ац и и  н ау к и  р асп о л агаю тся  в п о с л ед о в ате л ь н о 
сти , о б ъ екти вн о  п р и су щ ей  яв л ен и ям  вн еш н его  м ира. К л асси ф и к ац и я  н а ч и н а 
ется  с о б щ ествен н ы х  наук. Д ал ее  н ау к и  р асп о л агаю тся  в п о сл ед о в ател ь н о сти  
и зу ч аем ы х  и м и  о б ъ екто в  - сн ач ал а  и зу ч аю щ и е  п р и р о д у , затем  и зу ч аю щ и е 
о б щ ество  и  м ы ш лен и е . П р и к л ад н ы е  н ау к и  - тех н и ч еск и е , с ел ьск о х о зя й 
ствен н ы е, м ед и ц и н ски е , и зу ч аю щ и е  зак о н ы  и  ср ед с тв а  во зд ей стви я  ч ел о в ек а  
н а  п р и р о д у , п о м ещ ен ы  м еж д у  естествен н ы м и  н аукам и .

И н д ек с  о сн о вн ы х  д ел ен и й  к л асси ф и к ац и и  со сто и т  и з за гл ав н ы х  букв  
р у сск о го  алф авита.

A . О б щ ествен н ы е  науки .
Б. Е стеств ен н ы е  науки .
B. Ф и зи к о -м атем ати ч еск и е  науки .
Г. Х и м и ч еск и е  науки .
Д. Н ау к и  о Зем ле.
Е. Б и о л о ги ч еск и е  н ау к и  и  т. д.
Т ак  ж е, к ак  и  в д еся ти ч н о й  си стем е, о сн о вн ы е таб л и ц ы  Б Б К  о тр аж аю т  

д елен и е  ц ел о го  н а  ч асти , р о д о в ы х  п о н яти й  - н а  ви д о вы е , стр у к ту р ы  - н а  со 
ставл яю щ и е  ее элем ен ты . И н д ек сы  п р и  это м  п о л у ч аю т  ц и ф р о в о е  о б о зн а ч е 
ние. Н ап ри м ер :

Е. Б и о л о ги ч еск и е  науки .
Е5. Б отан и ка.
Е 59. С и стем ати к а  растен и й .
Е 592 . В ы сш и е  растен ия .
П о м и м о  о сн о вн ы х  к л асси ф и к ац и я  вк л ю ч ает  в себ я  си стем у  ти п о в ы х  

в сп о м о гател ь н ы х  делен и й : о б щ и х , тер р и то р и ал ь н ы х  и  др. Б у к в ен н ы е  и  ц и ф 
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р о вы е  и н д ексы  п р и со ед и н яю тся  к  о сн о вн о м у  тек сту  о тр асл и  и л и  тем ы  без 
всяк о го  знака.

Последовательность поиска документальных источников информации
Ц ел и  и  у сл о в и я  п о и ск а  д о к у м ен тал ьн ы х  и сто ч н и к о в  и н ф о р м ац и и  

н асто л ько  р азл и чн ы , что  н и как о й  ед и н о й  сх ем ы  бы ть не м ож ет. Н е о б х о д и 
м о сть  сво ей  о со б о й  сх ем ы  п о и ск а  н агл я д н а  у ж е  п р и  одн ом  п ер еч и сл ен и и  тех  
ц елей , к о то р ы е  п р и  это м  м о гу т  п р есл ед о ваться : в о д н о м  случае  тр еб у ется  
у стан о в и ть  п о л н ы й  п ер еч ен ь  л и тер ату р ы  по  о п р ед ел ен н о й  тем е , в д р у го м  - 
то л ьк о  н аи б о л ее  со вр ем ен н ы е  и ли  гл авн ей ш и е  п у б л и к ац и и  п о  то й  и л и  и н ой  
п р о б лем е; д ля  одн их  работ необходи м о добраться  до п ерви чн ы х  источников 
инф орм аци и , для  других  - достаточно  инф орм аци и , содерж ащ ейся во втори ч
н ы х  докум ентах , и  т. д.

П о д х о д  к  п о и ск у  л и тер ату р ы  м о ж ет  зав и сеть  и  от  то го , в  к ак о й  п о с л е 
д о вател ь н о сти  ее п р ед п о л агается  изучать: в  х р о н о л о ги ч еск о й , к о гд а  л и т е р а 
ту р н ы е  и сто ч н и к и  р ассм атр и в аю тся  в и х  п р я м о й  х р о н о л о ги ч еск о й  связи , или  
о б р атн о х р о н о л о ги ч еск о й , к о гд а  зн а к о м я тся  сн ач ал а  с н о в ей ш и м и  и зд ан и ям и , 
а  затем  у ж е  п ер ех о д ят  к  б олее  стары м  по  вр ем ен и  п уб ли кац и ям . С овер ш ен н о  
оч еви д н о , что  в к аж д о м  случае  б у д у т  р азл и ч н ы м и  и  сам  п ер еч ен ь  б и б л и о 
гр аф и ч еск и х  м атер и ал о в , и  п о сл ед о в ател ь н о сть  о б р ащ ен и я  к  ним .

Х о р о ш о  о р и ен ти р у ясь  в б и б л и о теч н ы х  к атал о гах  и  б и б л и о гр аф и ч еск и х  
у к азател ях , м о ж н о  без о собого  т р у д а  со став и ть  сх ем у  п о и ск а  д о к у м ен та л ь 
н ы х  и сто ч н и к о в  и н ф о р м ац и и  п р и м ен и тел ьн о  к  его  к о н к р етн ы м  целям .

У м ен и е  р аб о тать  с к н и го й  - это  у м ен и е  п р ави л ьн о  о ц ен и ть  п р о и зв е д е 
н и е, б ы стро  р азо б р аться  в его  стр у к ту р е , в зять  и  заф и к си р о в ать  в у д о б н о й  
ф орм е все , что  в н ем  о к азал о сь  ц ен н ы м  и  н уж н ы м . Р а б о т а  с к н и го й  - п р о ц есс  
слож н ы й . О б у сл о вл ен о  это , п р еж д е  всего  тем , что  ч тен и е  н а у ч н о 
л и тер ату р н ы х  п р о и звед ен и й , в ко н еч н о м  счете , в с егд а  связан о  с н е о б х о д и м о 
стью  у сво ен и я  к ак и х -то  н о в ы х  п он яти й . С л о ж н о  это  и  п о то м у , что  п р а к ти ч е 
ски  к аж д ая  к н и га  о р и ги н ал ьн а  по  сво ей  к о м п о зи ц и и , и  в с егд а  тр еб у ю тся  
о п р ед елен н ы е  у си л и я , ч то б ы  п о н ять  х о д  м ы сл и  автора.

У м ен и ем  р аб о тать  с л и тер ату р о й  о б л ад аю т  д алек о  не все. Н аи б о л ее  ч а 
сты е ош и б к и  зд есь  - о тсу тстви е  д о л ж н о й  ц ел ен ап р ав л ен н о сти  в ч тен и и , н е 
д о стато ч н о е  и сп о л ь зо в ан и е  сп р ав о ч н о го  ап п ар ата , н ер ац и о н ал ь н ая  ф о р м а  з а 
п и си  п р о ч и тан н о го . В се  это  сн и ж ает  эф ф ек ти в н о сть  у м ств ен н о го  тр у д а , п р и 
в о д и т  к  н еп р о и зво д и тел ьн ы м  тр атам  врем ени .

3 НАПИСАНИЕ РАЗЛИЧНЫХ ТЕКСТОВ НАУЧНОГО СТИЛЯ

Т ек сты  н ау ч н о го  сти ля  д ел я тся  н а  тек сты  всп о м о гател ь н о го  х ар ак тер а , 
к о то р ы е  сл у ж ат  важ н ы м  ср ед ство м  о р ган и зац и и  у м ств ен н о го  тр у д а  (план , 
тези сы , к о н сп ект), и  со б ствен н о  н ау ч н ы е  тек сты  (р еф ер ат , к у р со в ая  и  д и 
п л о м н ая  р а б о т а  и  т.д .).

П л ан  -  сам ая  к р атк ая  зап и сь . О н а  о тр аж ает  п о сл ед о в ател ь н о сть  и зл о 
ж ен и я  м ы сл и  и  со о б щ ен и я , р аск р ы в ает  со д ер ж ан и е  текста . П л ан  м о ж ет  з а м е 
н и ть  к о н сп ек т  и  тези сы .
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С п о м о щ ь ю  п л а н а  м о ж н о  со став л ять  зап и си  р азн о го  р о д а  -  го то ви ть  
со о б щ ен и я , д о к лад ы , р еф ер аты  и  т.д . О н  п о м о гает  у л у ч ш и ть  сд ел ан н ы е з а п и 
си  и  о р ган и зу ет  сам окон троль .

П л ан  я в л я ется  х о р о ш и м  ср ед ство м  д л я  то го , ч то б ы  во сстан о в и ть  в п а 
м яти  х о р о ш о  зн ак о м ы й  текст.

П р и н ц и п ы  со став л ен и я  п л ан а
го то во го  тек с та со зд аваем о го  т ек с та

1) ч л ен ен и е  т ек с та  н а  см ы сл о вы е  
блоки ;
2) о п р ед елен и е  гл авн о й  м ы сл и  к а ж 
дого  вы д ел ен н о го  см ы сл о во го  блока;
3) ф о р м у л и р о ван и е  п у н к та  п лан а , о т 
л и ч аю щ его  то  су щ еств ен н о е , что  с в я 
зы в а ет  его  с д р у ги м и  ч астям и  тек ста  
в л о ги ч еск о е  целое.

1) п р о гн о зи р о ван и е  стр у к ту р ы  с о зд а 
ваем о го  тек с та  ч ерез его тр ех ч л ен - 
н о сть  (введ ен и е , о сн о вн ая  ч асть , з а 
клю чен и е);
2 ) о п р ед елен и е  гл ав н о й  м ы сл и  к а ж 
д о й  части ;
3 ) у стан о в л ен и е  к р у га  важ н ы х  в о п р о 
сов  в со ставе  к аж д о й  части ;
4 ) ф о р м у л и р о ван и е  п у н к то в  и  п о д 
п у н к то в  п л ан а , со став л яю щ и х  в ц е 
л о м  л о ги ч еск о е  един ство .

П л ан
п р о сто й сло ж н ы й

I. ... I. ...
II. ... 1) ...
III. ... 2 ) ...
и  т.д. II. .

И  т.д.

4 ИНТЕРНЕТ В САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ

Д л я  н асто ящ его  сту д ен та  И н тер н ет  о тк р ы вает  в ел и к о л еп н ы е  в о зм о ж 
ности . В  п ер ву ю  о ч ер ед ь  - это  д о сту п  к  к атал о гам  б и б л и о тек  всего  м ира. 
М о ж н о  п р о в ести  п о и ск  по  н у ж н о й  тем е , не п о к и д ая  у ю тн о го  к р ес л а  п ер ед  
ко м п ью тер о м .

Н и ж е  п р и вед ен ы  ад р еса  н аи б о лее  и зв естн ы х  р о сси й ск и х  б и б ли о тек , 
гд е  м о ж н о  п о к о п аться  в э л ек тр о н н ы х  б азах  данны х.

Российская национальная библиотека
http://www.nlr.ru/. Р о сси й ск ая  н ац и о н ал ьн ая  б и б л и о тек а  в С ан к т- 

П етерб урге .
Российская государственная библиотека
http://www.rsl.ru/. В  б и б ли о тек е  су щ еств у ет  д о сту п  к  р азд ел ам  « О т е 

ч ествен н ы е  к н и ги » , « З ар у б еж н ы е  п ер и о д и ч еск и е  и зд ан и я» , « Д и ссер тац и и » , 
« А в то р еф ер аты » .
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Библиотека учебно-методических материалов для студентов, препо
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