13

Приложение №1 к приказу

от «____» _______________ 20___ г. №_______

Приложение Г
(обязательное) 

Форма титульного листа 
внутреннего документа системы менеджмента качества университета

	[image: image1.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«____» _____________ 20____ г.

	
	

	

	<НАИМЕНОВАНИЕ ВИДА ДОКУМЕНТА>

	<Наименование документа>

	

	<Индекс документа>

	

	(Издание Х)

	

	Введен в действие
	
	Приказом от
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	

	

	
	Дата введения
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	
	Срок действия до
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	Введен:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


Примечание – текст «Введен в действие», «Введен» приводится в падеже, соответствующем виду документа
	СТУ 02.02.001–2012
	Страниц:
44
	Страница:
34


Приложение №2 к приказу

от «____» _______________ 20___ г. №_______

Приложение И
(обязательное) 

Форма титульного листа внутреннего нормативного документа 
системы менеджмента качества университета, 
утверждаемого ученым советом университета

	[image: image2.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДЕНО

	
	ученым советом университета

	
	«_____» ____________ 20___ г.

	
	Протокол № ______

	
	Председатель
ученого совета университета

	
	
	И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» _____________ 20____ г.

	

	<НАИМЕНОВАНИЕ ВИДА ДОКУМЕНТА>

	<Наименование документа>

	

	<Индекс документа>

	

	(Издание Х)

	

	Введен в действие
	
	Приказом от
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	

	

	
	Дата введения
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	
	Срок действия до
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	Введен:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


Примечание – текст «Введен в действие», «Введен» приводится в падеже, соответствующем виду документа

	СТУ 02.02.001–2012
	Страниц:
44
	Страница:
38


Приложение №3 к приказу

от «____» _______________ 20___ г. №_______

Приложение В
(обязательное) 

Форма титульного листа внутреннего нормативного документа
системы менеджмента качества университета

	[image: image3.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	<НАИМЕНОВАНИЕ ВИДА ДОКУМЕНТА>

	<Наименование документа>

	

	<Индекс документа>

	

	(Издание Х)

	

	Введен в действие
	
	Приказом от
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	

	

	
	Дата введения
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	
	Срок действия до
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	Введен:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


Примечание – текст «Введен в действие», «Введен» приводится в падеже, соответствующем виду документа

	СТУ 02.02.002–2013
	Страниц:
24
	Страница:
20


Приложение №4 к приказу

от «____» _______________ 20___ г. №_______

Приложение Б
(обязательное) 

Форма титульного листа положения о структурном подразделении

	[image: image4.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» _______________ 20____ г.

	
	

	

	ПОЛОЖЕНИЕ О СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ

	< Наименование структурного подразделения >

	(наименование структурного подразделения)

	

	ПСП ____.____–____*

	

	(Издание Х)

	

	Введено:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


* ПСП ____.____ – ____;

               х      хх       ххх

где
х – индекс структурного подразделения;

хх – регистрационный номер в перечне ВД;

ххх – год разработки.
	СТУ 02.02.003–2012
	Страниц:
21
	Страница:
15


Приложение №5 к приказу

от «____»_______________ 20___ г. №_______


Приложение В
(обязательное) 

Форма титульного листа должностной инструкции

	[image: image5.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ

	< Наименование должности согласно штатному расписанию >

	(наименование должности согласно штатному расписанию)

	< Наименование структурного подразделения > *

	(наименование структурного подразделения)

	

	ДИ ____.____.____–____**

	

	(Издание Х)

	

	Введена:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)



	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


*
Указывается наименование структурного подразделения и подразделения, в состав которого оно входит.
** 
ДИ ____.____.____ – _____;
               х      хх    ххх      хххх

где
х – индекс структурного подразделения;

хх – регистрационный номер ПСП в перечне ВД;

ххх – номер ДИ в подразделении;

хххх – год разработки.
	СТУ 02.02.003–2012
	Страниц:
21
	Страница:
16


Приложение №6 к приказу

от «____» _______________ 20___ г. №_______

Приложение А
(обязательное) 

Форма титульного листа инструкции по охране труда

	[image: image6.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  управления охраной  труда

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда для

	<Наименование должности, профессии или вида работ>

	(наименование должности, профессии или вида работ)

	

	

	ИОТ ____–____*

	

	(Издание Х)

	

	Введена:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


* ИОТ ____ – ____;

               х          хх    

где
х – номер ИОТ в отделе охраны труда;


хх –год разработки.

	СТУ 16.03.018–2016
	Страниц:
15
	Страница:
12


Приложение №7 к приказу

от «____»_______________ 20___ г. №_______

Приложение А
(обязательное) 

Форма титульного листа функциональных обязанностей
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	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  управления охраной  труда

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

	<Наименование функционального направления>

	(наименование функционального направления)

	

	ФО ____.____–____*

	

	(Издание Х)

	

	Введены в действие
	Приказом от
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	

	

	
	Дата введения
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


	

	
	Срок действия до
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	Введены:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


* ФО ____.____ – ____;

             х     хх       ххх
где
х – индекс структурного подразделения, ответственного за управление документом;

хх – регистрационный номер в перечне ВД;

ххх – год разработки.

	П 57.001–2017
	Страниц:
10
	Страница:
7


Приложение №8 к приказу

от «____»_______________ 20___ г. №_______


Приложение Б
(рекомендуемое) 

Форма титульного листа положения о структурном подразделении, обеспечивающем практическую и образовательную подготовку обучающихся на базе иных организаций

	[image: image8.jpg]



	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система менеджмента качества



	

	ПОЛОЖЕНИЕ О СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ

	< Наименование структурного подразделения >

	(наименование структурного подразделения, обеспечивающего практическую и образовательную подготовку обучающихся на базе иных организаций)

	

	ПСП ____.____–____*

	

	(Издание Х)

	

	Введено:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


* ПСП ____.____ – ____;

               х      хх       ххх

где
х – индекс структурного подразделения;

хх – регистрационный номер в перечне ВД;

ххх – год разработки.
	П 02.088–2014
	Страниц:
17
	Страница:
9


Приложение №9 к приказу

от «____»_______________ 20___ г. №_______


Приложение А
(обязательное) 

Форма титульного листа должностной инструкции заведующего кафедрой

	[image: image9.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ

	Заведующий кафедрой

	(наименование должности согласно штатному расписанию)

	<Наименование кафедры>

	(наименование структурного подразделения)

	

	ДИ 07-ХХ.YYY.ZZ–20NN*

	

	(Издание Х)

	

	Введена:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


* где
07-XX – индекс кафедры;

YYY– регистрационный номер ПСП в перечне ВД;

ZZ – номер ДИ в подразделении;

20NN – год разработки.

	ВД 08.008–2017
	Страниц:
16
	Страница:
4


Приложение №10 к приказу

от «____»_______________ 20___ г. №_______


Приложение А
(обязательное) 

Форма титульного листа должностной инструкции профессора

	[image: image10.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ

	Профессор

	(наименование должности согласно штатному расписанию)

	<Наименование кафедры>

	(наименование структурного подразделения)

	

	ДИ 07-ХХ.YYY.ZZ–20NN*

	

	(Издание Х)

	

	Введена:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


* где
07-XX – индекс кафедры;

YYY– регистрационный номер ПСП в перечне ВД;

ZZ – номер ДИ в подразделении;

20NN – год разработки.

	ВД 08.009–2018
	Страниц:
29
	Страница:
5


Приложение №11 к приказу

от «____»_______________ 20___ г. №_______

Приложение А
(обязательное) 

Форма титульного листа должностной инструкции доцента


	[image: image11.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ

	Доцент

	(наименование должности согласно штатному расписанию)

	<Наименование кафедры>

	(наименование структурного подразделения)

	

	ДИ 07-ХХ.YYY.ZZ–20NN*

	

	(Издание Х)

	

	Введена:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


* где
07-XX – индекс кафедры;

YYY– регистрационный номер ПСП в перечне ВД;

ZZ – номер ДИ в подразделении;

20NN – год разработки.

	ВД 08.010–2018
	Страниц:
27
	Страница:
5


Приложение №12 к приказу

от «____»_______________ 20___ г. №_______

Приложение А
(обязательное) 

Форма титульного листа должностной инструкции старшего преподавателя


	[image: image12.jpg]BPsrs




	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ

	Старший преподаватель

	(наименование должности согласно штатному расписанию)

	<Наименование кафедры>

	(наименование структурного подразделения)

	

	ДИ 07-ХХ.YYY.ZZ–20NN*

	

	(Издание Х)

	

	Введена:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


* где
07-XX – индекс кафедры;

YYY– регистрационный номер ПСП в перечне ВД;

ZZ – номер ДИ в подразделении;

20NN – год разработки.

	ВД 08.011–2018
	Страниц:
26
	Страница:
5


Приложение №13 к приказу

от «____»_______________ 20___ г. №_______

Приложение А
(обязательное) 

Форма титульного листа должностной инструкции преподавателя/ассистента
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	МИНОБРНАУКИ   РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования

«Юго-Западный государственный университет»

	
	Система  менеджмента  качества

	

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	

	
	(должность)

	
	
	  И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	
	«_____» ______________ 20____ г.

	
	

	

	ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ

	Преподаватель/Ассистент*

	(наименование должности согласно штатному расписанию)

	<Наименование кафедры>

	(наименование структурного подразделения)

	

	ДИ 07-ХХ.YYY.ZZ–20NN**

	

	(Издание Х)

	

	Введена:
	впервые (взамен <индекс и наименование документа>)


	<Индекс документа>
	Страниц:
<число страниц>
	Страница:
<номер страницы>


*
в графе «наименование должности согласно штатному расписанию» выбирается соответствующее

наименование
** где
07-XX – индекс кафедры;

YYY– регистрационный номер ПСП в перечне ВД;

ZZ – номер ДИ в подразделении;

20NN – год разработки.

	ВД 08.012–2018
	Страниц:
25
	Страница:
5


УТВЕРЖДАЮ





_______________________________


 (должность)


_______________________________


(наименование организации)





_________________ И.О. Фамилия
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